







PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE INVENTARIO VIA E-MAIL





ENVÍO POR E-MAIL DE DOCUMENTACIÓN A LA UNIDAD DE COMPRAS, INVENTARIO Y BIENES: � HYPERLINK "mailto:compras@umh.es" �compras@umh.es�





Copia de factura


Acta de recepción 


Hoja de inventario de software (en su caso)


Solicitud inventario inferior a 500 euros (en su caso)














PUESTA EN CONTACTO Y DESPLAZAMIENTO PARA EL INVENTARIO FÍSICO DEL MATERIAL








ALTA EN LA BASE DE DATOS, ELABORACIÓN Y FIRMA DEL INFORME DE INVENTARIO








REMISIÓN AL PETICIONARIO DEL CITADO INFORME A EFECTOS DE TRAMITAR EL PAGO DE LA FACTURA








