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En este documento se pretende ofrecer una explicacién sencilla, asequible y concisa de la funcionalidad
“Apertura de organicas” con el objetivo de facilitar al usuario el manejo de la herramienta.

El objetivo es que el usuario tenga una vision clara de cémo estd estructurada la aplicacidn y la manera de
validar los datos de cara a obtener el maximo beneficio posible de la herramienta en el menor plazo de tiempo
posible.

Un aspecto a destacar es que no se publica informacidn al exterior, pues se trata de una aplicacién de acceso
restringido que tiene como finalidad el registro de informacién por parte de los gestores.

2. ACCESO A UNIVERSITE

El nuevo acceso identificado es un espacio de trabajo personalizable y a continuacién haremos un breve
repaso de las principales novedades.

Universite se adapta al tamafio del dispositivo, por lo que los elementos que detallamos a continuacion
pueden encontrarse ocultos en el menu que aparece para tamafos de pantalla pequefios.

UniverSite Aplicaciones _

e Ellogotipo que aparece en la esquina superior izquierda es un enlace al escritorio inicial de Universite.

e El desplegable Aplicaciones ofrece acceso directo a todos los servicios que tienes a tu disposicion,
clasificados segln la naturaleza de cada uno (Docencia, Estudios, Investigacion, etc.)

e El buscador situado en la barra superior es una herramienta que permite acceder de forma mas rapida
al servicio que quieras utilizar. Los resultados de la busqueda también aparecen categorizados.

Barra superior derecha de navegacion

En la seccidn de configuracion se encuentra la seleccion de idioma, la configuracién del
escritorio de inicio, fondo de pantalla, indicacidn sobre si debe la foto personal en el
portal o la posibilidad darnos tu opinién sobre el nuevo Universite.

El botdn situado a continuacion es el del escritorio y su funcionalidad es la misma que el
logotipo de la UMH, cuando se hace clic se accede a la pagina inicial de Universite.

El siguiente botdn es el de ayuda, tanto del entorno Universite como la aplicacion en la
que te encuentres, y lo puedes pulsar en cualquier momento para encontrar
informacién adicional sobre el uso del servicio.

A continuacion tenemos el botdn de notificaciones, que podemos pulsar para acceder a
las alertas o notificaciones generadas por el tablén de anuncios o las diferentes
aplicaciones.
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. El ultimo botdn de la esquina superior derecha es el de cerrar sesion, especialmente Util
cuando utilices equipos publicos, en los que debes abandonar la sesién de forma segura.
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El acceso a Apertura de orgdnicas se encuentra entre las aplicaciones de la categoria Gestion:

Aplicaciones

Aplicaciones de la c: ™ Pocenda
[# Estudios
Ll Gestian «
a=a DaVinci Iy Informacion laboral

& Informacian personal
Aplicacion de gestion Da Vinci.
) Investigacion

28 Utilidades

Pulsando sobre Apertura de organicas se accede a la aplicacion.

Apertura de organicas

Servicio de apertura de organicas
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Al entrar en la aplicacién aparece la pantalla lamada “Aperturas de centro de gasto/organica”. En ella hay un
botdn “Afadir” que lleva a la pantalla de alta y otro “Vista previa” que permite generar un listado. Por ultimo,
mediante los botones “detalle” se accede al detalle de cada organica.

Salir

Funcional: 541AP Proyectos de investigacion Investigacion ; 423AB BIBLIOTECA ; 423AA ACTMDADES CULTURALES, DEPORTIVAS, DE INTERCAMBIO Y

Miguel

mu"“"m'“s DIFUSIO ; 541E Biblioteca; 541A INVES TIGACION ; 4235 Extension Universitaria ; 422D Campus y Servicios Generales
Herndndez  Aparturas de centro de gastolorganica

Término de busqueda:

Acciones:
Buscarpor:  Cddigo E| g Afadir Q‘ Vista previa
Resultados 10 E| por pagina W4 mostrando pagina: 1 P
Resultados 1-2de 2. Cédigo Descripcidn de la Ejercicio Fecha de Fecha fin Importe | lva % Usuario

Buscar M orgyica v mf\o M M M Rele'nciﬁn M

25AC0001AR Descripcidn 2014 01012014 | 31122014 5000000 10 18.7 Abelardo Juan Detalle

Seleccionar el idioma  Castellano E| 25AD1001AR Prueba 4 de 2014 010112014 31122014 4.00000 8 Abelardo Juan
Detalle
UXKINY
&

E Informaticos

Centro de Atencidn al Usuario (CAU) de Senvicios Informéticos
http-ficau.umh es/ | 96 665 8582
Twitter Facebook ‘*YouTube

Cada usuario tiene permisos sobre determinadas funcionales, y sélo se podrdn crear y visualizar organicas
asociadas a las funcionales sobre las que se tenga permisos.
Los permisos son configurados por el Servicio de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.

Campos del listado de orgénicas:

e (Cddigo: Codigo de organica. Se compone de:
Unidad Orgéanica/Cddigo de Responsable/Ne de actividad/Tipo de actividad
e Descripcidon de la organica: Descripcidon de la organica
e Ejercicio: Campo de la orgdnica
e Fecha de inicio: Fecha de inicio de la organica.
e Fecha Fin: Fecha de finalizacién de la organica.
e Importe: Importe neto asociado a la orgénica
e |VA: Importe IVA
e % Retencion: Porcentaje de retencién
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e Usuario: Usuario que la dio de alta.
e Opciones (Detalle): Acceso al detalle.
4. DETALLE DE APERTURA DE CENTRO DE GASTO/ORGANICA
@Ahe\ardo.luan Salir

Funcional: 541AP Proyectos de investigacion Investigacion ; 423AB BIBLIOTECA ; 423AA ACTIVIDADES CULTURALES, DEPORTIVAS, DE

\m'ﬁ !VE"‘s"‘s INTERCAMBIO Y DIFUSIO ; 5418 Biblioteca ; 541A INVESTIGACION ; 423B Extension Universitaria ; 422D Campus y Servicios Generales
liguel

Hemndndez  Apertura de centro de gasto/organica

Seleccionar el idioma | Castellano v Aperturas de centro de gasto/organica
& Guardar
Orgéanica = Vinculacion Ejercicio Fecha de inicio Fecha fin Usuario de alta
‘/ Seleccione ejerci(ioﬂ Abelardo
Descripcian

Tipo de actividad:

nvestigador (e
responsable/Unidad L=
Crganizativa

(e

Estructura e,
organica:
Importe Iva % Retencion Justificar
Seleccionar registroﬂ Seleccionar registro ﬂ
Presupuesto:
Observacién:

Servicios

a !"r]forméticos

Centro de Atencidn al Us: (CAU) de Servicios Informaticos
http://cau.umh.es/ | 96 665 8582

Twitter Facebook YouTube

, . ., A Guard
e Botdn de “Guardar” para guardar la informacién en base de datos. =" uaresr

Se ha incluido una validacién para que en caso que se quiera salir sin guardar aparezca un mensaje al usuario
“Desea salir sin guardar Si/No”.

Aceptar ] [ Cancelar

Mensaje de pagina web | S|
I Tiene cambios sin guardar, ;desea abandonar la pagina?
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Campos incluidos en la pantalla

e Coddigo: Campo de salida con la codificacion calculada segun se rellenen los campos de la pantalla

e Check de Vinculacion: Marcado por defecto (Vinculado), no es editable.

e Ejercicio: Ao de la organica, informacidn que se pasa a contabilidad de UXXI-EC. Campo obligatorio.
e Fecha de Inicio: Campo fecha, donde se indica la fecha de inicio de la organica. Campo obligatorio

e Fecha Fin: Campo fecha, donde se indica la fecha fin de la organica. Campo obligatorio.

e Usuario de alta: Usuario que da de alta la organica.

e Descripcion de la organica: Descripcion de denominacion de la orgdnica. Campo obligatorio.

)] Abelardoe Juan Algora Cabello Salir

Funcional: 541AP Proyectos de investigacion Investigacion ; 423AB BIBLIOTECA ; 423AA ACTIVIDADES CULTURALES, DEPORTIVAS, DE

Miguel

UNIVERSITAS INTERCAMBIO Y DIFUSIO ; 5418 Biblioteca ; 541A INVESTIGACION ; 4238 Extension Universitaria ; 422D Campus y Servicios
mfwmez Apertura de centro de gastolorganica

Seleccionar elidioma  Castellano | Aperturas de centro de gasto/organica
3 Guardar
Organica | Vinculacion Ejercicio Fecha de inicio Fecha fin Usuario de alta
e Seleccione ejercicioﬂ Abelardo Juan Algera Cabello

Descripeidn —

e Tipo de Actividad: Campo obligatorio. Se selecciona desde el buscador de Tipos de proyecto/Actividad.
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Descripeion

Tipo de actividad

Investigador
responsable/Unidad
Qrganizativa:

Estructura
organica:

Presupuasto:

Observacion:

<

Orgéanica Vinculacion

Importe

Seleccione ejert

Ejercicio

¥ hitp://juciinvint.redocu.lan/INTB_DES_PI2_I//jsp/pro/mantenimiento/BuscarTipoActividadOrglnv.do

Cerrar ventana

Tipos de proyecto/Actividad

R —

Buscar por: CoHdigo ~
@ Buscar

Est usted en la pégina 1de 1 iralapag |1 |Mostrar

Cédigo Descripeién

4 AR Presentancién de Articulos internacionales

Subir

#100% -

¢ Investigador Responsable/Unidad Organizativa: Investigador responsable o unidad responsable. Se
selecciona desde el buscador de Responsables.

=

Descripcian

Tipo de actividad:

Orgédnica = Vinculacion

e Seleccione ejerd

Ejerci

TR O T QUL TV TN T B _DES P25 7 Proy P Cer e iy sscar VESRESpOTEtTE v 0

Cerrar ventana

Investigador Responsable/Unidad Organizativa

introducir dato de bisqueds:[ | porrar
@, Buscar

Esta usted en la pagina 1 de 79 Ir a la pag :I:l Mostrar

Investigadar | W( Primera 4 Anterior Siguiente p  Ultima
responsable/Unidad |
Organizativa:
Estructura 1 Codigo Investigador Responsable u“idnd, Literal Activo
organica: | Organizativa
Importe » AAD  Pefiarrubia Iza, Joaguin
4 AA1  Gonzalez Sanz, Angel
Selecc
F 4 AB1  Garcia Rodriguez, Bernarde
Presupuesto: 4 ACO  Mufioz Ortega, Eloisa
F 4 AC1  Vinatea Serrano, Eduardo
4 ADO  Fuentetaja Pizan, Raquel
| F 4 AD1  Rodriguez Jiménez, José Luis
S Pé Bust t v
bsonvacién: _ .. Serranc Pérez Bustamente Q,l_;o% .
—
e Estructura organica: Se trata del Anexo Il, estructura de la unidad organica de la universidad. Se
selecciona desde el buscador de Estructura organica.
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95 [F] Centro de proyectos - Pro... & Galeria de Web Slice « Sitios sugeridos v
: | -

% Buscar: | dele Anterior  Siguiente | [ 7] Opciones - | Carcar ventans

=fm

Organica  Vinculacion Ejerciciol Estructura orgdnica
~ Seleccione ejer ato de hu‘““““‘l:lsorrar
- Faenar por:
Descripcidn: o B

usted en Ia pagina 1 de 1 Ir a la pag Mostrar

Tipo de actividad: cédigo Descripeién Activo
nggiﬁvgs.g?n?;'Um:lad 25 Descuentes por viajes internacionales
Organizativa:
Estructura
orgénica
Subir
Importe
Selec
Presupuesto:
H100%
¢
Observacion:
e IVA: Porcentaje de IVA.
Importe Iva % Retencion Justificar

Seleccionar registro Seleccionar registro

Presupuesto:

Observacion:

e Retencion: Porcentaje de retencién. Seleccionable desde desplegable La incorporacién de un campo
para aportar justificacién es requerida en los casos en los que se indica “justificar”.

e Importe: importe total en euros asociado al ejercicio, actividad, responsable.

e Justificar: Campo de texto libre, donde se indica cualquier tipo de informacién que no se incluye en los
puntos anterior o informacion relevante.
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Importe Iva % Retencion Justificar
Seleccionar registro F
1000 10% Puntual (justificar) | || |Autorizad
20, 7% - Oficial o un
15,7% - Formacion No Oficial
) 10,7% - Ordinaria 3,7%
Presupuesto: 5,7% - Especial {(No utilizacion Directa de Recursos)
0% - Exenta {justificar)
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Una vez que la orgdnica ha sido dada de alta, la pantalla quedaria de la siguiente forma:

@ Abelardo Juan Salir

Funcional: 541AP Proyectos de investigacion Investigacion ; 423AB BIBLIOTECA ; 423AA ACTIVIDADES CULTURALES, DEPORTIVAS, DE
mummsmﬁ INTERCAMBIO Y DIFUSIO ; 541B Biblioteca ; 541A INVESTIGACION ; 4238 Extensién Universitaria ; 422D Campus y Servicios Generales

Miguel
Hernindez  Apertura de centro de gastolorganica

Seleccionar el idioma  Castellano|v| Aperturas de centro de gasto/organica
Organica = Vinculacién Ejercicio Fecha de inicio = Fecha fin Usuario de alta
/ 25ACODD1AR ~ 2014 ™ 010112014 | 31/12/2014 Abelardo Juar
Descripcién Descripcién

Tipo de actividad: AR - Presentancién de Articulos internacionales
nvestigador

responsable/Unidad ACO - Mufioz Ortega, Eloisa

Qrganizativa:
Estructura

orgénica 25 - Ds por viajes interr I
Importe Iva % Retencion Justificar
Presupuesto:
5000000 10% ™ 15,7% - Formacion No Oficial ™
Observacion: Observacion
Resultado de la
g&ga’,‘:i’fad:n Orgénica 25 AC.00.01 AR-Ejercicio 2014
Econémico.

a Informéticos

Centro de Atencion al Usuario (CAU) de Servicios Informaticos
http:/icau.umh_es/ | 96 665 8582
Twitter Facebook YouTube
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