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MODELOS DE REFERENCIA. (Los modelos que se acompafian no tienen caracter normativo):

MODELOS DE BASES Y CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES, BECAS, AYUDAS Y PREMIOS.
MODELOS DE RESOLUCIONES RECTORALES DE APROBACION DE BASES Y CONVOCATORIA.
SUBV_UMH_ MODELO1: FICHA DE ALTA CONVOCATORIA y SUS INSTRUCCIONES.

SUBV_UMH_ MODELO 2: EXTRACTOS DE LA CONVOCATORIA PARA EL DOGV (CASTELLANO Y
VALENCIANO).

5. SUBV_UMH_MODELO 3: CONCESION y SUS INSTRUCCIONES.
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NORMATIVA PARA LA TRAMITACION DE SUBVENCIONES, BECAS, AYUDAS Y PREMIOS
A CONCEDER POR LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE

PREAMBULO

En el marco de lo establecido en el Articulo 23 de las Normas de Ejecucidn y Funcionamiento
del Presupuesto de la Universidad Miguel Herndndez de Elche, se dicta la presente Normativa
que se incorporara como Anexo a las referidas Normas.

1.- NORMATIVA DE APLICACION

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
General de Subvenciones.

- Ley 1/2015, de 6 de febrero, de la Generalitat, de Hacienda Publica, del Sector Publico
Instrumental y de Subvenciones, modificada por Ley 13/2016 de 29 de diciembre, de
medidas fiscales, de gestion administrativa y financiera, y de organizacién de la
Generalitat.

- Normas de Ejecucidon y Funcionamiento del Presupuesto de la Universidad Miguel
Hernandez.

2.- DEFINICION

SUBVENCIONES: Se entiende por subvencién toda disposicion dineraria realizada por una
administracién publica, organismos y demas entidades de derecho publico con personalidad
juridica propia, a favor de personas publicas o privadas, y que cumpla los siguientes requisitos:

— Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

— Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucién de
un proyecto, la realizaciéon de una actividad, la adopciéon de un comportamiento singular,
ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una situacién, debiendo el
beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales que se hubieran establecido.

— Que el proyecto, la accidn, conducta o situacidn financiada tenga por objeto el fomento
de una actividad de utilidad publica o interés social o de promocion de una finalidad
publica.

AYUDAS: La disposicion gratuita de fondos publicos realizada a favor de personas o entidades
publicas o privadas por razén del estado, situacidon o hecho en que se encuentre o soporte.

BECAS: Una beca es la ayuda econdmica o subvencion que una institucion le entrega a alguien
para que lleve a cabo estudios o investigaciones.
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PREMIOS: Por lo general se trata de una compensacidon como reconocimiento a un esfuerzo o
un logro.

Quedan excluidos del ambito de aplicacién de la Ley de Subvenciones, los premios que se
otorguen sin la previa solicitud del beneficiario.

3.- EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO DE SUBVENCIONES

La Universidad Miguel Herndndez aprobara con el Presupuesto Anual, el Plan Estratégico de
Subvenciones, que recogerad los siguientes procedimientos de concesidon de subvenciones:

A. Concurrencia competitiva: Para las subvenciones genéricas el procedimiento ordinario de

concesion de subvenciones se tramitara en régimen de concurrencia competitiva.

B. Concesion directa (convenios): Excepcionalmente, se podran conceder subvenciones
nominativas de forma directa, en el Marco del Plan Estratégico de Subvenciones de la
Universidad Miguel Hernandez que resulte aprobado con el Presupuesto Anual. Los

convenios serdn el instrumento habitual para canalizar estas subvenciones cuando tengan
naturaleza de corrientes, y el Unico susceptible de utilizarse para las subvenciones que
tengan naturaleza de capital; resultando de aplicacion lo establecido en la presente
normativa, salvo los apartados 4, 5, 6 y 7 que seran especificamente de aplicacion al
procedimiento de concurrencia competitiva para la concesidn de subvenciones genéricas.

4.- CONDICIONES GENERALES

Las subvenciones y ayudas estan sujetas a determinadas condiciones:
e Tienen cardacter voluntario y eventual.

e Las subvenciones otorgadas con anterioridad no crean derecho alguno a favor de los
peticionarios y no se tendra en cuenta el precedente como criterio determinante para una
nueva concesion.

e No pueden exceder en su cuantia del coste de la situacion, estado o hecho soportado ni
de la actividad a desarrollar por el beneficiario, aun cuando las mismas estén nominadas
en las Normas de Ejecucién y Funcionamiento del Presupuesto de la Universidad Miguel
Hernandez.

e La Universidad comprobara, mediante los medios que considere oportunos, la correcta
aplicacién de las cantidades otorgadas en relacidn con los fines pretendidos, controlando
el gasto y exigiendo, en su caso, responsabilidades, asi como el reintegro de los fondos,
caso de no haber sido cumplida la finalidad que motivd la concesion.

e La Universidad podra evaluar los resultados de las actividades de todo tipo que hayan sido
objeto de subvencién, como criterio informador para la concesion o denegacién de
nuevas subvenciones o ayudas.
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e La Universidad comprobara que se acreditan los extremos legales necesarios mediante las
correspondientes declaraciones de responsabilidad de los solicitantes, y por cualquier
otro medio del que disponga esta Universidad.

e Estaran sujetas a las obligaciones de caracter fiscal y frente a la Seguridad Social que
resulten de aplicacién.

5.- CONSIDERACIONES PREVIAS A EFECTOS DE PUBLICIDAD

La Ley 15/2014, de 16 de septiembre, de racionalizacién del Sector Publico y otras medidas de
reforma administrativa modificd el régimen juridico de la Base de Datos Nacional de
Subvenciones (BDNS) contenido en el art. 20 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, y establece un nuevo régimen de publicidad de las convocatorias de
subvenciones y ayudas publicas, aprobadas a partir del 1 de enero de 2016.

Dicho régimen supone que la Universidad Miguel Hernandez de Elche para la publicacion en su
propia pagina web debe comunicar a la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS), las
convocatorias de cualquier subvencién, ayuda o premio, y desde la BDNS se enviara a publicar
en el DOGV el extracto de la convocatoria.

Asi pues, la publicacion en el DOGV del extracto de la convocatoria es un tramite obligatorio,
por lo que la tramitacién de toda subvencion, ayuda o premio por la Universidad Miguel
Hernandez sin seguir este procedimiento, sera causa de anulabilidad de la convocatoria.

El articulo 62.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones establece que las administraciones
qgue no cumplan con la obligacién de suministro de informacidn, se les impondra una multa,
previo apercibimiento, de 3.000 euros, que podra reiterarse mensualmente hasta que se
cumpla con la obligacion.

Las subvenciones de concesion directa, en las que no es preceptiva la convocatoria, también
son objeto de publicidad con anterioridad a su concesidn. Las subvenciones de concesion
directa se tramitaran a través del Procedimiento de convenios establecido por la UMH, de
conformidad con la normativa en materia de subvenciones.

Se entienden excluidos de la aplicacién de estas normas los premios que se otorguen sin la
solicitud previa del interesado.
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6.-PROCEDIMIENTO DE GESTION (ELABORACION DE BASES, CONVOCATORIA Y
PUBLICACION)

El procedimiento ordinario de concesién de subvenciones se realizard en régimen de
concurrencia competitiva. Excepcionalmente, se podran conceder de forma directa en los
supuestos previstos en la legislacién basica estatal.

6.1. REQUISITOS

La concesidn de una subvencidn debe cumplir los siguientes requisitos legales:

- La competencia del 6rgano administrativo concedente.

- Laexistencia de crédito adecuado y suficiente.

- La tramitacion del procedimiento de concesién de acuerdo con las normas que le
resulten de aplicacién.

- Lafiscalizacién previa de los actos de contenido econdmico.

6.2. ORGANO COMPETENTE

El Rector es el drgano competente para conceder subvenciones.

Como paso previo a la hora de elaborar unas bases y la convocatoria de una subvencién, beca,
ayuda o premio, las Unidades Organicas (Servicios, Institutos, Centros, Departamentos)
deberan conocer qué drganos son los responsables de la tramitacién de las mismas. Las bases
y la convocatoria deberan ser aprobadas por el Rector.

Son drganos responsables de la tramitacion de subvenciones:

® \/icerrectora de Cultura y Extensidn Universitaria
Vicerrector de Economia y Empresa
Vicerrector de Estudiantes y Deportes
Vicerrectora de Estudios

Vicerrector de Infraestructuras

Vicerrector de Investigacidn e Innovacién
Vicerrector de Planificacion

Vicerrectora de Profesorado

Vicerrector de Relaciones Internacionales
Vicerrectora de Relaciones Institucionales
Vicerrector de Tecnologias de la Informacién
Secretaria General

g8 88 ®F®®E®-E®EEE

Gerencia
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6.3. PROCESO DE ELABORACION DE LAS BASES Y CONVOCATORIA

6.3.1 Los distintos érganos responsables que, a través de las correspondientes Unidades
Organicas, en su caso, vayan a gestionar una subvencién, beca, ayuda o premio, deben
seguir los siguientes tramites:

e Deberan disponer de crédito adecuado y suficiente en los capitulos 4 o 7 del
presupuesto de gastos de la UMH por el importe de la convocatoria, adjuntando el
documento contable de Retencién de Crédito “RC”.

e  Cumplimentar las bases reguladoras y la convocatoria en castellano y valenciano,
conforme a los modelos que se acompanan a la presente normativa.

6.3.2 El érgano responsable, revisada la documentacién anterior, la enviara al Servicio
Juridico de la UMH para que emita informe.

6.3.3 El Servicio Juridico enviara su informe al érgano responsable, en un plazo maximo de
5 dias habiles, a los efectos de la subsanacidn, en su caso, de las bases y la convocatoria.

6.3.4 A continuacion, el érgano responsable remite al Servicio de Control Interno, la
siguiente documentacién para su fiscalizacién correspondiente, que realizard en un plazo
maximo de 5 dias habiles:

e Resolucién de aprobacién de la convocatoria.
e Informe del Servicio Juridico.
e Documento Contable “A”, de Autorizacion del Gasto.

6.3.5 Una vez fiscalizado de conformidad, el Servicio de Control Interno devuelve la
documentacion al érgano responsable, para que éste a su vez lo remita al Rector para la
firma de la Resolucion de aprobaciéon y del documento contable “A”. El d6rgano
responsable enviard el documento contable “A” al Servicio de Informacidon Contable,
Gestidn Econdmica y Financiera, para su contabilizacién.

6.3.6 Los organos responsables rellenardn la hoja Excel de FICHA DE ALTA DE
CONVOCATORIA (Documento Excel SUBV _ UMH Modelo 1), la cual esta disponible en la
web del érgano responsable.

Y enviard a Datos Institucionales los archivos siguientes:

e Lahoja Excel FICHA DE ALTA DE CONVOCATORIA cumplimentada y
e Los archivos siguientes:
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a) El texto de las bases y la convocatoria en castellano y en valenciano (pdf).

b) El texto del extracto de la convocatoria en castellano y en valenciano, que se va a
enviar al DOGV, documento Word SUBV _ UMH Modelo 2 (VER el documento
“Guia_de estilo para extracto de convocatoria”, para dar el formato que se

requiere el extracto para su envio a publicar al DOGV)

c) Otros documentos, como formularios de solicitud, instrucciones de
cumplimentacidn o de ayuda, etc. (opcional)

6.3.7 La Secretaria General, Datos Institucionales, graba los datos de la convocatoria en la
BDNS, seguin datos de la ficha de alta, y adjunta a la misma los siguientes archivos:

a) El texto de las bases y convocatoria en castellano y en valenciano, en formato pdf.

b) Otros documentos, como formularios de solicitud, instrucciones de cumplimentacién o
de ayuda, etc. (opcional).

6.3.8 Una vez grabada la convocatoria en la BDNS, desde la BDNS se envia a publicar al
DOGV el extracto de la convocatoria.

6.3.9 Los drganos responsables publicaran las bases y la convocatoria en la pagina web de
la Universidad:

e Publicardn la convocatoria en la pagina web simultdneamente a su comunicacién a la
Secretaria General, Datos Institucionales, indicando en la web que estad pendiente de
publicar en DOGV.

e Cuando esté la convocatoria publicada en el DOGV, indicaran en la pagina web la fecha
de publicacién en el DOGV y el plazo para presentar las solicitudes.

e Se publicardn todas las convocatorias en un mismo sitio web concreto de
subvenciones de la UMH.

7 - PROCEDIMIENTO DE GESTION (CONCESION)

7.1 El 6rgano responsable gestor de la convocatoria recibird las solicitudes, podran
presentarse en cualquier registro de los previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, en virtud de lo dispuesto en la disposicién final
séptima, disposicidn derogatoria Unica, apartado 2, ultimo parrafo, de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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7.2 El 6rgano responsable las remitira a la Comision de Valoracion.

7.3 La Comisién de Valoracién evaluard las solicitudes recibidas de acuerdo con los criterios
establecidos en las bases reguladoras de la convocatoria, y formulara una propuesta de
concesidn, con indicacion de: solicitantes, proceso de valoracion y propuesta de
concesion, dando un plazo de 10 dias habiles para reclamaciones.

7.4 El érgano responsable comprobara que existen dos informes, uno en el que conste que,
de la informacion que obra en su poder, los beneficiarios cumplen los requisitos que
constan en las bases de la convocatoria para acceder a las ayudas, y otro del érgano
correspondiente con la valoracién de las solicitudes.

A continuacion el érgano responsable elaborara |la propuesta de resolucién de concesién
definitiva en la que se deberd expresar el nombre del solicitante o relacion de solicitantes
para los que se propone la concesién de la subvencidn y su cuantia. Esta propuesta de
resolucidn de concesion definitiva se elevara al Rector para su firma.

7.5. El Rector firmara la resolucion de concesion definitiva.

7.6. En este momento el érgano responsable procederd a la elaboracion del Documento
Contable “D” de Compromiso de Gasto, se recogeran las firmas y se enviard para su
contabilizacion al Servicio de Informacion Contable, Gestién Econdmica y Financiera o al
Servicio PAS/PDI en caso de beca.

7.7 El 6rgano responsable publicara la resolucién de concesiéon en la pagina web de la
universidad y, en su caso, notificard la misma a los beneficiarios de la subvencién, beca,
ayuda o premio.

7.8 El 6rgano responsable rellenard una hoja Excel de concesiéon de la convocatoria (Excel
SUBV _ UMH Modelo 3: concesion), la cual estard disponible en la web del drgano
responsable, con toda la informacién requerida por la Intervencién General relativa a los
beneficiarios de la misma.

7.9 El érgano responsable enviara a la Secretaria General, Datos Institucionales, la hoja Excel
de concesion de la convocatoria, para su envio a la BDNS.

8.-  JUSTIFICACION Y PAGO

Segun articulo 164 i) de la Ley 1/2015, de 6 de febrero, de la Generalitat, de Hacienda Publica,
del Sector Publico Instrumental y de Subvenciones, “el pago de la subvencion, salvo cuando se
efectuen abonos a cuenta o pagos anticipados, se realizard previa justificacion por la persona
beneficiaria de la realizacion de la actividad, proyecto, objetivo o adopcion del comportamiento
para el que se concedid en los términos establecidos en su normativa reguladora de la
subvencion”
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Por lo que los beneficiarios de las ayudas deberan justificarlas ante el drgano responsable, en
los casos y con arreglo a las condiciones previstas en las bases reguladoras. El incumplimiento
de dicha justificacién llevara aparejado el reintegro de la misma en las condiciones previstas en
la ley.

8.1 Se pagara a los beneficiarios de las convocatorias de subvenciones, becas, ayudas o
premios, una vez que el érgano responsable haya comprobado la justificacion de la
realizacién de la actividad de conformidad a las bases de la convocatoria, o mensualmente
en el caso de Becarios, y comprobacién de la acreditacion de que los beneficiarios estan al
corriente de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, en su caso.

Y elaborara el siguiente documento:

e Documento Contable “O” de Reconocimiento de la Obligacidn, que firmara y
enviara al Servicio de Informacién Contable, Gestién Econdmica y Financiera,
quien elaborara la correspondiente orden de pago. Una vez liquidado, dara
traslado al érgano responsable correspondiente.

8.2 Una vez realizado el pago a los beneficiarios de las convocatorias de becas, ayudas o
premios, el drgano responsable lo pondra en conocimiento de la Secretaria General,
Datos Institucionales quien enviara dicha informacion a la BDNS.

9.- REINTEGROS, DEVOLUCIONES Y CANCELACION.

En los casos de devoluciones (voluntarias) y reintegros de cobros recibidos por el beneficiario,
el érgano responsable enviara al Servicio de Informaciéon Contable, Gestion Econdmica y
Financiera la informaciéon para su correspondiente aplicacidén econdmica, y a Secretaria
General, Datos Institucionales para su envio a la BDNS.

En los casos de devoluciones de créditos internos gestionados a través de partidas
presupuestarias finalistas, el dérgano responsable remitirda Propuesta de Modificacion
Presupuestaria al Servicio de Gestion Presupuestaria y Patrimonial, para su tramitacion.

Finalizado el periodo de ejecucidn de la actividad, justificado el cumplimiento de la finalidad de
la Subvencion, para la cancelacién de los créditos remanentes; el 6rgano responsable enviara
al Servicio de Gestidon Presupuestaria y Patrimonial la informacién para la correspondiente
tramitacién de Expediente de Baja Presupuestaria, y actualizacién del Plan Estratégico de
Subvenciones.
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De conformidad con el Plan de Actuaciones del Servicio de Control Interno para el Ejercicio
2017, los expedientes de subvenciones y ayudas concedidas por la UMH, Convenios y
Acuerdos de Colaboracién y Cooperacién, seran objeto de comprobacién a posteriori sobre
una muestra significativa de dichos expedientes, con el fin de verificar que se cumplen los
requisitos legalmente establecidos para el reconocimiento de derechos y obligaciones de
contenido econdémico.

10.- ENTRADA EN VIGOR.

La presente normativa entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial
de la Universidad Miguel Hernandez y serd de aplicacidon a cualquier procedimiento iniciado
con posterioridad a esta fecha.
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