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Objetivo de la Guia:

v'Facilitar documento de consulta sobre las principales novedades de
las Normas de ejecucion del Presupuesto vigente, aportando la vision
practica de su aplicacion, y dinamica al incorporase aquellas consultas
gue se vayan resolviendo para favorecer vuestra adaptacion.

v'Para facilitar la resolucion de dudas presupuestarias y actualizacion
de la Guia puede remitirse e-mail de consulta a: j.reche@umbh.es.

v'Directamente sobre la tabla Exposicion de principales novedades, se
puede acceder a las fichas de ampliacion de informacion, pulsando
sobre el enlace que se incorpora en la columna “Detalla Modificacion”
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Exposicion de las Principales
Modificaciones de las Normas de
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e Exposicion de las Principales Modificaciones de las Normas de
el et Ejecucion y Funcionamiento del Presupuesto 2015
Modificacion Novedad Detalle Modificacién

ARTICULO 10: Creéditos Los costes indirectos que se aplicaran, seran los regulados en el nuevo Anexo |Ficha articulo 10|

Generados por Ingresos o - . . :
XXVIII. La aplicacién de costes indirectos especiales deberan ser motivados.

ARTICULO 13: Tramitacion
y Autorizacion de las
Modificaciones del
Presupuesto

Se aplicard la fiscalizacion previa a determinados Expedientes de Modificacidn Ficha articulo 13

Presupuestaria.

ARTICULO 14: Estructura
organica de la gestion del
gasto

Se refuerzan los criterios para la adecuada codificacidn de los Centros de Gastos Finalistas, Ficha articulo 14

asi como de las Actividades Generales Autofinanciadas.

ARTICULO 20:
Procedimiento abreviado
de tramitacién “ADO”

Se recogen las implicaciones de la Normativa de la Comunidad Valenciana en| [Ficha articulo 20

materia de Contratacion Menor.

ARTICULO  21:  Gastos
sujetos al Texto Refundido

de la Ley de Contratos del
Sector Publico. aplicar en los contratos a partir de la entrada en vigor del RDL 3/2011.

Se reduce los importes para los cuales se hace necesaria la presencia de Control| [Fijcha articulo 21

Interno en los actos de recepciéon de Obras, y se actualizan los limites cuantitativos a

ARTICULO 24: Facturas

Con caracter previo a la emision de facturas internas, debera disponerse de la| (Ficha articulo 24
Internas

Aprobacion como Centro de Facturacion, ast como de la autorizacion de los Precios

Publicos a aplicar.

Presupuesto 2015




Modificacién

Novedad

Detalle Modificacion

“TiFkd® SEGUNDO:
INDEMNIZACIONES POR
RAZON DEL SERVICIO Y
ASISTENCIAS Y SERVICIOS
ESPECIFICOS.

Se modifican consideraciones a aplicar en la gestién de las Comisiones de Servicio:
se recogen situaciones excluidas del derecho de percepcion (desplazamientos
habituales al centro de trabajo, comisiones a iniciativa propia sin autorizacién), se
limita el derecho a gratificaciones por asistencias a tribunales (sélo se liquida una
dieta por dia, con caracter general no devengaran dietas por asistir a impartirn
actividades organizados por otras entidades, y se adapta la normativa para cumplir
con la legislacion vigente en materia de Seguridad Social (la indemnizacion por KM,
pasa a 0,19 Euros, entre otras...).

Ficha Titulo

Segundo

Instruccidon: Procedimiento
de Gestidon Econdmica de
la Liquidacion de

En cumplimiento de la legislacion vigente en materia de Seguridad Social, se

establece un nuevo procedimiento para la gestion econémica de la liquidacion

Ficha Instruccion

Comisiones de

Comisiones de Servicios de Indemnizaciones por Comisiones de Servicio. Jornada Formativa a Usuarios para Servicio

el Manejo
ARTICULO  55.  Criterios|se actualiza el procedimiento de gestion de las Cuentas Justificativas, tanto en su Ficha Articulo 55
Generales y Procedimiento I . . . .,

. procedimiento de reposicion, como en archivo y custodia de documentacién

de Imputacién

integrante
ANEXO  XXV:  CRITERIOS [se eleva de 450 Euros/mes a 485 Euros/mes el importe total a asignar por estas || gz

g Ficha Anexo XXV

BECARIOS, ALUMNOS EN
PRACTICAS Y PERSONAL
NO SUBVENCIONADO.

ayudas, considerandose financiada con cargo a la misma, la Cotizaciéon a la

Seguridad Social del Alumno en Practicas.

ANEXO XXVII: NORMATIVA
DE GESTION EFICIENTE DE
LOS CREDITOS RETENIDOS
DE PERSONAL PROPIO EN
ACTIVIDADES FINALISTAS

Se incorporan procedimientos de gestion eficiente de los RC para la contratacion de
personal propio financiados con fondos finalistas, para facilitar su mejor destino en
situaciones especiales que se presenten durante su gestion, ast como se refuerzan
los procedimientos de revision de los créditos retenidos existentes, una vez

finalizada la actividad.

Ficha Anexo

XXVl




Modificacion

ANEXO XXVIII: NORMATIVA DE
CONTRIBUCION A LOS COSTES
INDIRECTOS.

Se incorpora normativa que viene a clarificar la aplicacion de la

contribucion a costes indirectos, por la realizacibn de actividades
especificas.

Se establecen criterios de impulso de las actividades, revirtiendo parte de
los costes indirectos obtenidos, para el impulso de acciones especiales

desde el Vicerrectorado competente.

Detalle Modificacion

Ficha Anexo XXVIII

ANEXO XXIX: NORMATIVA DE
HABILITACION DE CENTROS DE
FACTURACION

Con caracter previo a la emision de facturacién por servicios basados en

Precios Publicos, debera solicitarse la creacidn de un Centro de Facturacion.

Ficha Anexo XXIX

ANEXO XXX: NORMATIVA PAGOS
A PERSONAL PROPIO

Se adapta el procedimiento de pago a personal propio, para cumplir con
las exigencias legales vigentes en materia de Cotizaciones a la Seguridad
Social.

Con caracter provisional, hasta la adaptacion de la aplicacién informatica,
debera remitirse Anexo para proceder a la liquidacion de pagos a personal

propio, facilitdindose el procedimiento a seguir para su tramite.

Ficha Anexo XXX

ANEXO T-I: TASAS POR SERVICIOS
DE GESTION GENERAL

Se han reducido aquellas Tasas por Servicios de Gestién General que, tras
estudio de viabilidad, se ha determinado viable su reduccion; incorporando

procedimiento de gestidn de las referidas tasas.

Ficha Anexo T-1

ANEXO T-II: GESTION DE GASTOS

DE LOS ACTOS
EXTRAORDINARIOS EN LA
UNIVERSIDAD MIGUEL

HERNANDEZ DE ELCHE (UMH)

Se establecen precios publicos y tasas anuales que facilitan la gestion de la

facturacion por la utilizacion de este tipo de actos.

Ficha Anexo T-2




Fichas Explicativas
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Ficha Explicativa Modificacion Normativa

Articulo 10

%

>

Modificacion

ARTICULO 10: Créditos Generados por Ingresos

De los créditos a generar se deduciran los impuestos, asi como
las compensaciones por costes indirectos y demas retenciones
reguladas en el Anexo XXVIII (en los supuestos de aplicacion
de costes indirectos diferentes a los establecidos en el referido
Anexo, debera remitirse motivacion de la excepcionalidad al
Servicio de Informacion Contable, Gestion Financiera vy
Presupuestos, para su informe previo a la aprobacién, en su
caso, por el Vicerrector de Economia y Empresa).

Efectos sobre la Gestion

Por defecto, el coste indirecto aplicable a los ingresos que se reciban, previa
comprobacion de la autorizacion de la actividad, sera el determinado en el nuevo
Anexo XXVIII, salvo motivacion autorizada que justifique aplicacion particular, que
debera en su caso ser transmitido a Presupuestos, para su aplicacion.

Consultas y Dudas Habituales




Articulo 13
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Modificacion
ARTICULO 13: Tramitacién y Autorizacién de las
Modificaciones del Presupuesto

Seran objeto de fiscalizacion previa, a la aprobacion:

eLos Expedientes de Créditos Extraordinarios o
Suplementos de Créditos que se financien con
remanente de tesoreria.

*Los Expedientes de Incorporaciones de Remanentes
de Créditos.

eLas Generaciones de crédito por importe superior a
los 200.000,00 Euros.

Efectos sobre la Gestion

Con caracter previo a la aprobaciéon, debera recabarse
informe de fiscalizacion Previa del Servicio de Control
Interno

Consultas y Dudas Habituales




N M| Ficha Explicativa Modificacion Normativa  [Articulo 14
Modificacion Consultas y Dudas Habituales

ARTICULO 14: Estructura Organica de la Gestién del Gasto
Se actualiza el procedimiento para la codificacién de centros de gastos finalistas, asi como la
habilitacion de actividades autofinanciadas con las siguientes consideraciones:
=|a Solicitud de Centro de Gasto, sin perjuicio de requisitos adicionales exigidos por normativas
especificas que resulten de aplicacion, y de las particularidades propias de la gestion de
actividades de Investigacion y de Estudios, debera ser acompafiada de :
= Memoria de Actividad
*Memoria Econdmica (debiéndose considerar los costes indirectos establecidos en el
Anexo XXVIII)
*En el caso de tratarse de actividad que emita Facturas o Recibos que requieran de Tasas
o Precios Publicos, debera solicitarse autorizacion de los mismos, asi como disponer en
su caso de Centro de Facturacion en los términos del Anexo XXIV)
=Autorizacion de la Actividad y Codificacién de Centro de Gasto: Correspondera la autorizaciéon
al Vicerrector competente por razén de la Funcional, y la codificacién al Servicio, Oficina o
Unidad designados por los mimos.
=Aprobacién Viabilidad y Habilitacion de Partida

. are
Cantrnc da (Gactne corid roamitida a Draciiniiog
LU US U Gasils S5Cia iCihiuld d riCoupuls

habilitacion de la Partida Presupuestaria.

=Liquidacion de Actividades Finalistas: Finalizado el periodo de vigencia de la actividad, en el
caso de existir remanentes no ejecutados, deberda presentarse memoria de liquidacién de
actividad, adjuntandose RC por ese importe.
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Efectos sobre la Gestion

Con caracter previo a la habilitacion de Centro de Gasto, la solicitud debe
incorporar los documentos necesarios que se indican, necesarios para una
adecuada codificacién. Los créditos deberdn ser ejecutados durante la vigencia de
la actividad.
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Ficha Explicativa Modificacion Normativa

Articulo 20

€l Her®

Modificacion

ARTICULO 20: Procedimiento abreviado de tramitacién “ADO"

No obstante lo anterior, en base a la Disposicion Adicional Segunda de la Ley 5/2013 de la
Generalitat Valenciana, los contratos menores de obras y concesién de obras publicas de un
importe igual o superior a 30.000,00 y una cantidad inferior a 50.000,00 euros y otros contratos
de un importe igual o superior a 6.000,00 y una cantidad inferior a 18.000,00 euros, IVA
excluido, deberan integrar en el expediente:
eLos presupuestos de al menos tres empresas, siempre que ello sea posible o, en su
defecto deberd quedar constancia escrita de la causa determinante de la adjudicacion
del contrato a empresa determinada. La seleccién de la oferta, en igualdad de
condiciones recaera sobre la de menor precio.
*Se incluird el modelo “DECLARACION RESPONSABLE SOBRE PERTENENCIA A GRUPO
EMPRESARIAL Y NO PROHIBICION PARA CONTRATAR”, por parte de la empresa
adjudicataria que figura como anexo XXVI a estas Normas.
*En el contrato menor de obras, debera anadirse, ademas, el presupuesto de las obras,
sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas
asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse el informe de supervisidén a que se refiere
el articulo 125 del TRLCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.
*En aquellos casos en que la contratacion/compra sea de bienes de naturaleza
inventariable, se incorporard la diligencia de inventario.

Efectos sobre la Gestion

Para el cumplimiento de la legislacion vigente, debemos considerar los
importes que requieren tramitacion de Contrato Menor, debiendo
incorpora, la declaracion responsable sobre pertenencia a grupo
empresarial y no prohibicion de contratar, por parte del proveedor.

Consultas y Dudas Habituales
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Modificacion Consultas y Dudas Habituales

ARTICULO 21: Gastos sujetos al Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico

En los actos de recepcion, asistira el Director del Servicio de Control Interno si el importe de las obras es superior a
90.000 euros, para comprobacion de la inversion.

La designacién de miembros de la Mesa de Contratacion de la Universidad Miguel Hernandez de Elche, que actuaran con
caracter permanente, se encuentra recogido en las Resoluciones Rectorales de esta Universidad 850/14, de 2 de julio de 2014,
para los procedimientos de contratacién de obras y servicios; y 851/14, de 2 de julio de 2014, para los procedimientos de
contratacion de suministros.

El Vicerrector designado por el Rector, segtin Resolucidén Rectoral 850/14, presidira la Mesa, de la que serd Vocal el Gerente,
que podra ser sustituido en caso de ausencia o enfermedad por el Director de Area de Economia y Secretario un funcionario
adscrito al Servicio de Contratacion.

Ademas de estos miembros, seran Vocales:

*Un funcionario de entre quienes tengan atribuido legal o reglamentariamente el asesoramiento juridico del érgano
de contratacién, o a falta de éste, una persona al servicio del drgano de contratacion que tenga atribuidas las
funciones correspondientes a su asesoramiento juridico

*Un funcionario adscrito al Servicio de Control Interno o, a falta de éste, un funcionario de administracién y servicios
que tenga atribuidas funciones relativas al control econdémico-presupuestario . La designacién del Vocal 49 se
encuentra recogido en las Resoluciones Rectorales de esta Universidad 850/14, de 2 de julio de 2014, para los
procedimientos de contratacién de obras y servicios; y 851/14, de 2 de julio de 2014, para los procedimientos de

contratacion de suministros. Tabkla 1 “Limites Cuantitativos a aplicar en los

contratos a partir de la entrada en wigor del RD

Legislative Z/2011 de 14 de nowviembre
(TRLCSP)™:

Efectos sobre la Gestion

El precio o walor O BERAS SERWHCKD SUMIMNIS TR
estimaco de-_un

En actos de recepcién de obras superiores a 90.000 T Thhends

euros debe incorporarse el Director de Control CONTRATC MEMOR < OO = 1LE.O0D = 1LE.O0D

Interno. PROCEDIMIENTO L ) — 1LE D) — LB OeIe—
MNEGO=CLADO SN Z0eT_sOeDel L] L]
PUEBELKIDAD 3

Adaptaciones de Resoluciones referidas a TFERTAS]

Composicién de |a Mesa. PRO=CEDIMIENTO: DD DD L — S ] D T ] -
MNESO=CLADOD [ate ] e D] — 1eT iOee LoD e
PUEBLKCIDAD

Se actualiza el importe de la Regulacion PROCEDIMIETRTC = & = = & = = & =

. s . . ABIERTO s i) LT eI

Armonizada, en la tabla 1 de Limites Cuantitativos. 100000
REGUILSC KN = E= > = & = = o -
ARMOMNEADA S 186 00 b ]
[PLUB LKA KRN 0T O
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Ficha Explicativa Modificacion Normativa

Articulo 24

%

>

Modificacion

ARTICULO 24: Facturas Internas

Previamente a la emision de Facturas Internas debera solicitarse
la habilitacion de Centro de Facturacion, en los términos establecidos
en el Anexo XXIX .

Los importes facturados, deberan haber sido previamente
aprobados por el Consejo Social, salvo en el caso de repercusiéon de
costes por adquisiciones centralizadas, en cuyo caso debera aportarse
copia de la factura de compra que justifique el precio facturado, o
en su caso, informe de applicacidon de coste en aquellos supuestos
extraordinarios debidamenteautorizados por elSICGFyP.

Los justificantes de Gastos, junto a las facturas Internas, una
vez autorizados, deberan ser remitidos al CEGECA
correspondiente al Campus en el que se presten los servicios, o al que
se envien los bienes.

Efectos sobre la Gestion

Previamente a la emision de Factura Interna, deberd haberse autorizado como
Centro de Facturacién, asi como disponer de Precios Publicos autorizados.

Las Facturas Internas, una vez autorizadas y adjuntado el ADO de gasto, serdn
remitidas a los CEGECAS donde se presente el servicio o se envien los bienes, para
desde aqui enviarlas a SICGFyP.

Consultas y Dudas Habituales




Titulo II: Indemnizacién por Razdn del Servicio y Asistencia y Servicios Especificos.

*Derecho a la Percepcion: (articulo 38):
*En ningln caso podra tener consideracion de Comisidn de Servicios, el desplazamiento habitual (lugar de residencia
a Centro de Trabajo Habitual).
*No generard derecho a indemnizacion aquellas comisiones que tengan lugar a iniciativa propia sin previa
autorizacion.

«Conceptos de Gratificacion: (articulo 44):
eAsistencia a las sesiones de tribunales y comisiones de valoraciéon encargados de juzgar procesos de selecciéon de
personal al servicio de la Universidad Miguel Hernandez, cuando asistan personalmente a las sesiones que tengan
lugar hasta la finalizacion de las correspondientes pruebas. No podra percibirse mas de una asistencia por dia,
independintemente del nimero de Comisones.

*Nombramiento para actuar como moderadores, ponentes, profesores, etc., en jornadas, conferencias, cursos o
supuestos similares, siempre que sean organizados por la Universidad Miguel Hernandez. Las cantidades que superen
los limites establecidos necesitaran la autorizacion previa del Rector o del Vicerrector en quien delegue. Cuando el
personal de la UMH acuda a impartir cursos, conferencias o actos similares organizados por otras entidades, salvo
acuerdo en contrario, no devengaran gastos de asistencias, viajes y dietas, entendiéndose a cargo de la entidad
organizadora. En caso de no hacerse responsable, se podra resarcir con cargo al presupuesto del centro de gasto que
corresponda, previa motivacion suficiente.
eCumplimiento Obligaciones Cotizaciones a la Seguridad Social:
*ARTICULO 46. Documentacién justificativa de pagos personales. Al tratarse de una retribucidn, se encuentra
sometida a retencidn por el concepto de IRPF, y Cotizaciones a la Seguridad Social en su caso .
*Anexo Tabla I:
* Liquidacién por desplazamiento con vehiculo propio: 0,19 Euros / Km.
eLos gastos de manutencion, estancia, y desplazamiento, siempre y cuando se hayan ocasionado en un
municipio distinto del lugar de trabajo habitual del trabajador destinado y del que constituya su residencia,
estaran exentos de las Bases de IRPF y Cotizacion, en los importes que no superen los limites exentos
legalmente establecidos.
eLa gestidn econdmica de la liquidacién de los gastos de manutencidn, estancia y desplazamiento, seguira el
procedimiento reglamentariamente establecido.
*En todo caso, los gastos facturados por los Servicios contratados directamente a la Universidad, estaran
sujetos a la normativa fiscal que le resulte de aplicacidn, y al procedimiento ordinario de gestidn del gasto,
sin perjuicio de la aplicacién de los limites maximos recogidos en el presente anexo.
* Nueva Regulacién Cotizacidon Seguridad Social. Se establece nuevo Procedimiento de Gestién Econdmica
de las Dietas.

Efectos sobre la Gestion

Consideraciones a tener en consideracién en la Liquidacion de Comisiones de Servicio.
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Titulo I

Instruccién Normas de Ejecucién y Funcionamiento del Presupuesto.

La gestion econdmica de las liquidaciones por indemnizaciones por razén del servicio y asistencias y servicios regulados en el
Titulo Il de las Normas de Ejecucion y Funcionamiento del Presupuesto vigente.

Procedimientos:

A) Procedimiento General:

Aplicacion: Con caracter general, los gastos producidos por la liquidacion de Comisiones de Servicios, por los limites maximos
autorizados en la Normas de Ejecucion y Funcionamiento del Presupuesto vigente y en los términos alli establecidos, estaran
exentos de cotizacién a la Seguridad Social e IRPF, de conformidad con la legislacion vigente; salvo los gastos de
manutencion que seran considerados exentos hasta el limite del gasto que se establece enlatabla siguiente:

Exentos
Gastos Pernocta En Espafia Hasta 53,34 £/dia
Manutencion En Extranjero | Hasta 91,35 €/dia
Mo Pernocta | En Espafia Hasta 26,67 €/dia
En Extranjero | <= 48,08 €/dia

Descripcidn del Procedimiento General: La gestidon de los gastos exentos devengados por realizacion de las Comisiones de
Servicios previamente autorizadas, podran ser liquidados utilizando la opcion de “Comisiones de Servicio”, del médulo de
Justificantes de Gastos de la Aplicacion de Gestidn Econdmica Universitas XXI-Econdmico.

Para facilitar su gestion, se facilita Guia para la Liquidacion de las Comisiones de Servicio, en el Anexo | de la presente circular.

B) Procedimiento Especial:
Aplicacion: Resultara de aplicacidn, a aquellos gastos que de acuerdo a la legislacidn vigente,yen los términos establecidos en
las Normas de Ejecucién y Funcionamiento del Presupuesto vigente, se consideren sujetos a la cotizacion a la Seguridad Social
e IRPF; correspondiendo la aplicacion del Procedimiento Especial, por los importes sujetos, yenelcaso degastos demanutencion,
por los importes que excedan alcuadro recogido enel punto A)Procedimiento General.
Descripcidn del Procedimiento Especial: La liquidacidén de los gastos sujetos a cotizacidn, deberan ser imputados mediante la
realizacion de documento Contable RC, al que debera adjuntarse la siguiente documentacién:

¢ Copia de la liquidacién de comisién de servicios seguida en el Procedimiento General, en su caso.

eLiquidacién de Comisién de Serviciosmanual por los importes sujetos (no seria necesario, si se adjunta el del programa)

El documento RC, junto a la documentacion indicada, firmado por el responsable presupuestario, debera ser al Servicio de PDI

(desde el CEGECA) para cumplir con la cotizacién a la Seguridad Social e IRPF por estos importes, abonandose el neto, via
némina al comisionado.

Efectos sobre la Gestion

Nuevo procedimiento de gestién habilitado en Universitas XXI-Econémico

v MNard l-lnhii-llnlnc

| Consultas y Dudas
1-En los casos sujetos , los RC’s deben remitirse conjuntamente con el
documento de Comision de Servicios, al CEGECA para su comprobacion,
y posterior remisién del RC a Servicio de PDI (adjuntar copia
Liquidacion Comision Servicios)

2-Al RC’s no es necesario adjuntarle Liquidacién manual
adicional, ya que puede utilizarse la  liquidacion que elabora el
programa (sera por la diferencia entre el importe total, y el exento)

3- Por tanto, toda la documentacion se remitira al CEGECA (tanto la
Comisién de Servicios, como el RQO).
4- La Autorizacién de la Comision de Servicios debe ser igualmente tramitada, e
impresa, para adjuntarla a la Liquidacion.

5- Los gastos de Inscripcion se recogerian en la opcion "OTROS".

6- Las Comisiones de Servicios realizadas en 2014, por criterio de devengo, se
liquidaran por el procedimiento, y con los importes, vigentes en 2014.

7-Multicampus, y Desplazamientos Intercampus, seguiran tramitandose como el
ano 2014.

8- Las Liquidaciones de Comisiones de Servicios a Personal Ajeno, se practicard
como exento integramente, sujeto inicament al IRPF, y gestionandose por UXXI-
Econémico / Comisiones de Servicio. En caso de Indemnizaciones, se practicara la
liquidacién conjuntamente con las Comisiones de Servicios.

9- Los Anticipos de Caja Fija para Dietas, se aplicaran en mismos términos
habituales y establecidos en normativa, permitiendo el sistema aplicarlos
directamente al liquidar la Comisién de Servicio.

10- Clave Fiscal Agencia Viajes: "D"

11 Para Borrar el justificante asociado tendras que:

-anular imputacion -borrar  todos los datos asociados al justificante
-borrar de la pestafa “administrativo” todas las fechas vy datos.

Borrar la comisién de servicios:

-la localizamos en consulta “comisiones de servicio”
-tenemos que anular la liquidacién
12- En los casos de Percnocta sin gastos por alojamiento, deberd motivarse

lugar de alojamiento.

13- Los datos Fiscales deben ser afiadidos por cada linea de la comision, en el
momento de la Liquidacion de la Comisién (pestafia econdmico). Ver Pantalla
Siguiente para mayor invformacion.

14- La tramitacién de Comisiones de Servicio a Personal MUFACE, se
tramitard igual que el Presonal Seguridad Social. Los RC por las diferencias
indicadas en el Apartado A, seguiran el procedimiento del Apartdo B.



[ Consulta Paramétrica de Comisiones

General  Adminiskracion  Avuda

CFICRA DE
. ' COOPERACION
' UMINVERSITARIA

Justificante del gasto
Acuerdo

neral  Administracion Ayuda

Elementos | Documentacian |

General | Administrativo Econdmico | Datos Fiscales | Agrupaciones | jmputaciénl Eagol Otros Qatosl

rmada itineraric

I M2 unidades a las que hace referencia el justificante:

Irmporte principal & intraducie —‘

‘ Introducir Lineas

& |mporte neta Impare hruta

r
Imparte total Lineas del justificante de gasto N® 2015/

" Importe bruta

cante de gasto N® 2

~Lineas del justificante

Datos Econdmicos  Datos Fiscales |

+| i
 asiicisiiss 1 000 L Intracomunitarios  Ctros Modelos I Declaraciones
H IE 2 OTROS NORMAS DE EJECUCION 8.00 0,00 8.00 — Casilla del modelo 3477340
E—I 3 MWOCHE DE HOTEL 103,32 0,00 103,32 Clawe I B
4 DA 7342 0,00 7942 : . —
X_I E VUELTA 109.32 0.0 109.32 Operacion modelo 347 1 [ Arrendamiento

~Casilla del modelo 130

Clave ||

[P

Subclave |

~Casilla del modelo 296

[~ Inv. del Sujeto Pasivo

Clawe I

|4

Subclave |

I" Casilla del modelo 180 Inmuehle: .. ||

| Asignar Dat. Fiscale

— Retribuciones

. . Percepcion integra. Betenciones practicadas
Dineraries """y

. Yaloracion ng. a cuenta efectuados
Eepecte

Ing. & cuenta repercutidos

AttEsos

Ejercicio dewvengo Feducciones

Gastos deducibles

Cancelar |

Documenkos ... | %2 Consultas,., = ocurnento C, ., | @' Documenta

€ 2 Internet E. .. v| Avance Presu,.. | EY Consulta de s, .,

| %) Prinkers and F| 150 JUSTIFICANT... | Consulta F‘ara...l '[-ﬂ Consulta F‘ara...l :-;JJustiFicante oo | W 19:33




)
E
Z
«*

& P
€l Her®

. uny Ve,
i &)

\)

Yegz.gud

an

Ficha Explicativa Modificacion Normativa

Articulo 55

%

>

Modificacion

ARTICULO 55. Criterios Generales y Procedimiento de Imputacién

Liquidada la relacion de transferencias, el Centro de Gestion de
Campus elaborara la cuenta justificativa correspondiente a los pagos
realizados y el documento contable ADO de reposicion de fondos.

Las Cuentas Justificativas han de quedar bajo la custodia de los
Habilitados de Caja Fija en cada Campus, desde donde se facilitara la
documentacion cuando ésta sea requerida por las distintas actividades
de control relacionadas con convenios y proyectos de investigacion.

Los Centros de Gestion de Campus remitirdan el documento contable
ADO al Servicio de Informacion Contable para que proceda a la
reposicion de los fondos a la Caja Fija correspondiente.

El Servicio de Control Interno fiscalizara, a posteriori, la correcta
tramitacion de los pagos por Caja Fija.

Efectos sobre la Gestion

La documentacidn que se tramite por Caja Fija, sera custodiada en los Centros de
Gestidon de Campus.

Consultas y Dudas Habituales
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ANEXO XXV: CRITERIOS BECARIOS, ALUMNOS EN PRACTICAS Y PERSONAL NO SUBVENCIONADO.

Se eleva de 450 Euros/mes, a 485 Euros/mes, el importe total a asignar por estas ayudas,
considerandose financiada con cargo a la misma, la Cotizacion a la Seguridad Social del Alumno
en Practicas.

Se incorpora Tabla 1. Explicativa Regularizacion Presupuestaria, que debera aportarse a la Propuesta de
Modificacidon Presupuestaria que se remita al Vicerrectorado de Estudiantes y Deporte, para regularizar
la imputacién del coste de la concesion.

ffabla 1,

DETALLE PARA PETICIONES DE ALUMNOS/AS EN PRACTICAS AFECTADAS EN LA
MODIFICAQON

UNIDAD ORGAMICO-ADMINISTRATIVA:

DETALLAR €/MES | €/MES | £/MES | €/MES £fMES E/MES £/MES £fMES €/MES €/MES €/MES €/MES
OBJETO DE | FECHA | FECHA
UL ) INKCKO | FIN
PRACTICAS Septiem Diciembr
Enero | Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto lbre Octubre: Morviiembre =

Efectos sobre la Gestion

Las ayudas por las practicas de alumnos se elevan al maximo de 485 euros/mes,
cotizaciones a la Seguridad Social a cargo del estudiantes incluidas.

Deberan adjuntarse, a los Expedientes de Modificaciones Presupuestarias, la
Tabla 1.

Presupuesto 2015 |
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ANEXO XXVII: NORMATIVA DE GESTION EFICIENTE DE LOS CREDITOS RETENIDOS DE PERSONAL PROPIO EN
ACTIVIDADES FINALISTAS

Las sifuaciones a las que resultaran de aplicacion la presente normativa, se agrupan en
las siguientes tres fases de Gestién:

Fases Situaciones
Ejecucion Fenuncias
Bajas
Modificaciones de Contrato
Justificacion - Conciliaciones
Finalizacién Comprobacion de la Ejecucién de las Conciliaciones
Liquidacidn Créditos en Regularizacidn

En el caso de detectarse situaciones que precisen la gestion eficiente de los créditos
retenidos, debera aportarse Anexo | Modelo de Autorizacién de Actualizacién de Crédito
Retenido para Personal, que facilitara su adecuada gestion.

Se refuerzan los sistemas de revisidon de los créditos retenidos para personal, para facilitar el
uso eficiente de los recursos obtenidos para este fin, en el marco de actividades finalistas.

Efectos sobre la Gestion

Con la finalidad de facilitar la gestidn eficiente de los recursos obtenidos para la ejecucion de actividades
finalistas, en aquellas situaciones que se detecten RC de personal correspondientes a Renuncias, Bajas o
Modificaciones de contrato, podra seguirse el procedimiento que se incorpora.

Asimismo, se incorporan procedimientos de revision que mejora la correcta liquidacidn de las
actividades, y su adecuado cierre presupuestario.

Presupuesto 2015 |
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ANEXO XXVIIIl: NORMATIVA DE CONTRIBUCION A LOS COSTES INDIRECTOS.

Se establecen criterios a seguir para la contribucién a costes indirectos:
Aplicacion Preferente:
En aquellos supuestos de reconocimiento por los organismos financiadores de costes indirectos especificos, de
conformidad a los criterios de convocatoria o adjudicacidn, resultaran de aplicacién éstos con caracter preferente
sobre los establecidos en el Anexo |, aplicandose el mismo criterio de distribucién de costes indirectos que el
establecido en el referido anexo.
En el caso de suscripcion de Convenios, la determinacion de retencion por costes indirectos especificos requerira
autorizacion previa del Vicerrectorado con competencias en materia econdmica.
Aplicacion General:
Con caracter general, seran de aplicacidn las retenciones que se establecen en el Anexo | de la presente normativa.
Aplicacion Reducida:
A solicitud del Vicerrector competente en el ambito de las actividades a desarrollar de conformidad con el articulo 14 de las
Normas de Ejecucion y Funcionamiento del Presupuesto, el Vicerrectorado con competencias en materia econdmica,
excepcionalmente podra autorizar:
Reduccidn de la retencién a aplicar, en aquellas situaciones en las que se justifiquen que no seran utilizados, o
utilizados parcialmente, los recursos de la Universidad, debiéndose en este efecto aportar memoria de la actividad a
realizar, con detalle del calendario previsto, recursos y espacios a utilizar.
En el caso particular de la Celebracién de Congresos, resultando de aplicacidn lo establecido en el parrafo anterior,
podra reconocerse la reduccion de la retencion de los costes indirectos, en atencion de la utilizacidén de los espacios
propios de la Universidad:
Reduccién del 2,5%: Celebracidn del Congreso parcialmente en la Universidad Miguel Hernandez de Elche.
Reduccién del 5%: Celebracion del Congreso en espacios externos a la Universidad Miguel Hernandez de Elche.
Exencion de la retencidn a aplicar, en aquellos casos considerados de interés general, previa motivacion.
Cuatrimestralmente, se informara al Consejo Social de las actividades autorizadas su reduccidn o exencion en la aplicacion de
costes indirectos.

Efectos sobre la Gestion

Viene a establecer criterios uniformes de determinacién de la contribucidn por costes indirectos.

Debera aplicarse el criterio aqui establecido, en el momento de la codificacion del Centro de Gasto de la Actividad
Finalista.

Del total de costes indirectos obtenidos durante el afio, se destinara parte al Vicerrectorado competente, para el
impulso de acciones especiales de su dmbito de gestion.
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ANEXO XXIX: NORMATIVA DE HABILITACION DE CENTROS DE FACTURACION

Los Centros de Facturacion habilitan para la emisién de facturas, internas y externas, por la entrega de bienes o prestacion de
servicios.

Ambito de Aplicacion:
*General:
Serd de aplicacion a los Servicios, Unidades, y Oficinas de la Universidad Miguel Hernandez, que requieran facturar
por la entrega de bienes o prestacidn de servicios, tanto a la Comunidad Universitaria, como a Clientes Externos a la
Universidad.
*Particular:
En los supuestos de realizacidén de trabajos de caracter cientifico, técnico o artistico; asi como para el desarrollo de
ensefanzas de especializacion o actividades especificas de formacién, para los que resulte de aplicacion el articulo 83
de la LOU; la aprobacion del Centro de Gasto otorgara directamente la autorizaciéon del Centro de Facturacion,
asignandose la codificacidn correspondiente a la Unidad Organica del Vicerrectorado que autoriza la actividad.
HABILITACION DE CENTROS DE FACTURACION
Solicitud:
Con caracter previo a la entrega de bienes o prestacidén de servicios, el Director Responsable del Servicio, Oficina o
Unidad, deberad presentar memoria de la actividad por la que resultard necesaria la facturacion, con el siguiente
contenido:
Descripcion de la Actividad a Realizar.
Informe de necesidad de la actividad, que motive su finalidad y los objetivos que se persiguen alcanzar.
Autorizacion:
Correspondera la competencia para su autorizacién al Vicerrector con competencias en materia econémica.
OBLIGACIONES DEL CENTRO DE FACTURACION
Anualmente, antes del 10 octubre, deberd remitirse a Gerencia, informe de seguimiento de actividad con el siguiente
contenido:
*Relacién de Centros de Gastos vinculados al Centro de Facturacién.
*Relacidon de Articulos o Servicios ofertados, con indicacién de los Precios Autorizados, y detalle de los Costes. En el
momento de elaboracidn del presupuesto, podra proponerse la actualizacién de los precios publicos o tasas, que se
consideren de aplicacidn para el ejercicio siguiente.
*Relacion de Facturas emitidas, indicando su situacion de cobro.
* En su caso, Inventario de Articulos a fecha de 30 de septiembre (relacionando el stock inicial del periodo, 30 de
septiembre del afio anterior; y el stock final del periodo, 30 de septiembre del afio en curso).

Efectos sobre la Gestion

Para poder facturar, sera necesario disponer de la habilitacidon del Centro de Facturacion.

Presupuesto 2015
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ANEXO XXX: NORMATIVA PAGOS A PERSONAL PROPIO

Todas las solicitudes de pago seran tramitadas a través de la aplicacion informdatica desarrollada al efecto (acceso
personalizado: www...), acompafiadas del expediente de retencion de crédito (RC) y del FORMULARIO DE PAGO A PERSONAL
PROPIO que se incorpora como anexo a la presente normativa. La aplicacion informatica permitira una correcta gestion y
control de todos los pagos objeto de la presente normativa.

eLas solicitudes de pago que se tramiten con cargo a proyectos, grupos de investigacion, ayudas a la investigacion, contratos del
art. 83 de la LOU y subvenciones especificas se remitiran, con caracter previo para su comprobacion a la OTRI y posterior V2B2
si procede del Vicerrectorado.

eLas solicitudes de pago por la coordinacion, direccion e imparticion de docencia y gestién en el ambito de las Ensefianzas
Propias de la Universidad, se remitiran, con caracter previo para su comprobacién al Servicio de Gestidén de Estudios y posterior
V2B? si procede del Vicerrectorado.

¢ Las solicitudes de pago al personal colaborador en los cursos y actividades de Extensidn Universitaria, por cursos y actividades
en el drea de deportes, y por actividades relacionadas con el ambito de actuacidén propio de esta Universidad en materia de
Relaciones Internacionales, Cooperacion al Desarrollo, gestion de catedras y demds actividades culturales, requeriran del VB2
del Vicerrectorado correspondiente para su tramitacion.

eLas solicitudes de pago asociadas a centros de gasto de investigacion (Gl) que provienen del porcentaje en concepto de gastos
generales que aplica la Universidad o a centros de gasto genéricos (GR) deberan llevar en todo caso el V2 B2 del Vicerrectorado
correspondiente para su tramitacion.

Las solicitudes de pago al personal de administracidén y servicios y al personal de apoyo administrativo a la investigacidn,
deberdn contar con la autorizacion previa de la Gerencia en los términos establecidos en la Normativa de Retribuciones por
participacién en actividades extraordinarias dentro del ambito de la UMH. Antes de proceder al abono de la actividad, el
Servicio de P.A.S. comprobara que el tiempo de dedicacién a dicha actividad haya sido acreditado de forma fehaciente
utilizando el control de presencia. EIl mismo sistema de control se utilizara cuando se trate de actividades extraordinarias
realizadas por el personal de apoyo administrativo a la investigacion.

Las actividades propiamente de investigacion seran acreditadas por el Director del Proyecto y, las actividades de docencia, por
el Servicio de Gestion de Estudios.

Tras el V2 B2 de la OTRI, del Servicio de Gestidén de Estudios o Vicerrectorado correspondiente, todas las solicitudes de pago a
personal propio tanto del PAS, PDI como del Pl, seran remitidas al Servicio de Informacién Contable, Gestién Financiera y
Presupuestos acompafiados del expediente de retencidn de crédito (RC) y del FORMULARIO DE PAGO A PERSONAL PROPIO
para su correspondiente contabilizacién y remisidn al Servicio de Personal Docente e Investigador para su abono en némina,
practicando las retenciones fiscales y de Seguridad Social que corresponda de acuerdo con la legislacién vigente.

Estos pagos seran objeto de fiscalizacidn a posteriori por parte del Servicio de Control Interno.

Efectos sobre la Gestion: Temporalmente debe presentarse nuevo modelo de Propuesta de Pago a

Personal Propio, hasta actualizacion Aplicacién Especifica de Gestion.
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ANEXO T-I: TASAS POR SERVICIOS DE GESTION GENERAL

Tras procedimiento de estudio de viabilidad econdmico, se han
reducido aquellas tasas por servicios de gestion general, que
han permitido su adaptacion.

Se establecen criterios para poder acogerse a la reduccion en la
aplicacion de las tasas.

Se han clarificado aquellos aspectos que presentaban dudas en
su aplicacidon, estableciéndose los criterios adecuados que
faciliten la aplicacion.

Efectos sobre la Gestion

Revisar las tasas que se venian aplicando, para adaptarlas a la nueva
regulacion.

Presupuesto 2015
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ANEXO T-II: GESTION DE GASTOS DE LOS ACTOS EXTRAORDINARIOS EN LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE
ELCHE (UMH

Se establece un nuevo procedimiento para la gestion de los gastos que se originen por la organizacion de actos extraordinarios
realizados en la Universidad, tanto los requeridos externamente, como para dar respuesta a las necesidades internas de la
UMH.

Los miembros de la comunidad universitaria, instituciones, organismos o personas ajenas que requieran la organizacion de un
acto extraordinario en la UMH, deberan comunicarlo mediante los cauces dispuestos al efecto (en la web del Registro General
de la UMH se puede encontrar un formulario para ello: http://registro.umh.es/files/2014/02/Solicitud-para-realizacion-actos-
extraordinarios.pdf) al Vicerrectorado de Recursos Materiales, con arreglo al procedimiento establecido a tal efecto y que se
puede encontrar en el mismo enlace (Procedimiento de actuacion en la utilizacién de espacios para actos extraordinarios en la
Universidad Miguel Herndndez de Elche).
Los solicitantes asumiran la gestion de los gastos que origine la celebracidn de los actos extraordinarios para lo que se podran
generar dos tipos de gastos por cada acto:
eLas tarifas por el uso de las instalaciones (aprobadas por el Consejo Social). Puede haber o no exencién dependiendo
del acto y de quién sea el organizador (interno o externo a la UMH).
eLos gastos extra que se originan (obviamente, en estos no se incluyen los del mantenimiento habitual de las
instalaciones) y que se repercuten al solicitante. En este apartado se incluirian limpieza, mudanza, seguridad,
mantenimiento, jardineria y supervision por parte de la asistencia técnica a infraestructuras, siempre que se genere el
gasto extra en alguno de ellos o repercuta al normal funcionamiento de los mismos.

En caso de existencia de un convenio o acuerdo entre la Universidad y la institucidn, organismo o persona que solicita
el uso de espacio de la Universidad, se estara a lo dispuesto en el mismo, no teniendo efecto lo que en este
documento se establece.

En su apéndice |, se establecen los Precios Publicos y tasas que resultaran de aplicacion para el ejercicio 2015.

Efectos sobre la Gestion

Consideracion de los Precios Publicos y Tasas que resultaran de
aplicacién en el ejercicio 2015, asi como el procedimiento a seguir para
la gestidon de los gastos que se originen por la organizacion de este tipo
de actos.
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