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PLAN DE FORMACIÓN 2016 

4. MÓDULO JUSTIFICANTES DE GASTO 

g. Módulos Fiscales 

• IVA 

• RENTA: 

• IRPF 

• IRNR 

e. Integración UXXI-INV 

f. Consultas proveedores por web 



El IVA es un impuesto de cada país que recae sobre el consumo. 
Cada una de las fases de la cadena recauda un IVA, que ingresa en la Hacienda 
Pública de España, que es dónde se consume el bien 
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AGRICULTOR 
ESPAÑOL 

INTERMEDIARIO 
ESPAÑOL 

100+21 500+105 

Ingresa 21€ Ingresa 84 € 
(105-21) 

Hacienda recibe un total de 21+84=105 € 

CASO A: Operaciones nacionales 

MÓDULOS FISCALES 



CASO B: Exportaciones, entregas fuera de la UE 

AGRICULTOR 
ESPAÑOL 

EXPORTADOR 
ESPAÑOL 

CONSUMIDOR NO 
COMUNITARIO 

100+21 500 

Ingresa 21€ Solicita 21€ 
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Como la mercancía se consume fuera de la Unión Europea, la Hacienda 
Española no recauda nada 
 
El operador español pedirá la devolución del IVA soportado 



CASO C: Entrega Intracomunitaria 

EXPORTADOR 
ESPAÑOL 

CONSUMIDOR 
FRANCÉS 

100 + 21 500+105 AGRICULTOR 
ESPAÑOL 
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Como la mercancía se consume en Francia, la Hacienda Española no recauda nada 
 
El exportador pedirá la devolución del IVA Soportado 

Ingresa 21€ Solicita 21€ 



CASO D: Importaciones a países fuera de la UE 

EXPORTADOR NO 
COMUNITARIO 

OPERADOR 
ESPAÑOL 

CONSUMIDOR 
ESPAÑOL 

100 500+105 

Hacienda recibe un total de 21+84=105 € 

ADUANA 
Ingresa 84 € (105-21) 21€ 

El importador de la UE paga: 
• La mercancía al vendedor (100€) 
• IVA al pasar la Aduana (Se convierte en IVA susceptible de deducción). 
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CASO E: Adquisiciones Intracomunitarias 

PROVEEDOR 
SUECO 

OPERADOR 
ESPAÑOL 

CONSUMIDOR 
ESPAÑOL 

100 500+105 

Ingresa 105 € 

Como la manzana se consume en España, el IVA lo recauda la Hacienda Pública de España. 
Existe Unión Aduanera pero no Unión Fiscal: cada país recauda su IVA 
El operador español sólo paga al sueco la mercancía. El operador intracomunitario español  
ingresa el IVA en la Hacienda Pública en nombre del Sueco (AUTORREPERCUTE EL IVA) 
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La mercancía sale al 
exterior libre de carga 
indirecta 
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PLAN DE FORMACIÓN 2016 

 

INTRODUCCIÓN DE DATOS FISCALES EN LOS JUSTIFICANTES DE GASTOS 

 

En la pestaña “Económico” se van a indicar de forma separada: 

• Retenciones que resulten aplicables en concepto de IRPF 

• Las operaciones con IVA intracomunitario (IVA autorrepercutido) 

• Otras retenciones (IRNR). 
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En la pestaña “Datos Fiscales” tenemos tres subpestañas: 

• “Intracomunitarios” (modelo 349 e Intrastat) 

• “Otros Modelos” 

• “Declaraciones” (esta última únicamente de consulta) 



Modelo 349 

• El modelo 349 recoge todas las facturas de adquisiciones de bienes y servicios 

intracomunitarias. Dos claves: 

– Clave A: Adquisiciones de bienes (rellenar también el Intrastat) 

– Clave I: Adquisiciones de Servicios  

• En dichas facturas debe constar tanto el VAT NUMBER de la empresa comunitaria 

como el VAT NUMBER de la UMH (VAT.: ESQ5350015C). 

• El proveedor emitirá la factura sin IVA, (Tenemos que autorrepercutirlo): 

– Consultar en blog SICGEF: Tabla tipos de IVA más habituales (4%, 10% ó 21%) 

– Realizar si procede la retención en el CNP 391010 (IVA deducible) 
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 Subpestaña “Intracomunitarios” 



Intrastat 

• Obligación de comunicar adquisiciones de mercancías o bienes comunitarias 
(Resolución de 23 de octubre de 2007 de la Presidencia de la Agencia Estatal de 
Administración Tributaria), para la elaboración de estadísticas de intercambios de 
bienes entre los Estados Miembros de la Unión Europea. 

• Siempre que hagamos una adquisición de mercancías o bienes comunitarios 

(casilla A mod. 349), se ha de rellenar el Intrastat. 

• Introducción obligatoria código de 8 dígitos 

• Imprimir toda la documentación y enviar a CEGECA / SICGEF 
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 Subpestaña “Intracomunitarios” 
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Ejemplo Adquisición intracomunitaria de bienes / Intrastat 
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PLAN DE FORMACIÓN 2016 

 

TIPO DE 

OPERACIÓN  

MONEDA 

PAGO  ACCION A EJECUTAR  

- PAÍS UE  

siempre facilitar nuestro  

VAT nº= ESQ5350015C  

Compra de  

BIENES  
Indistinta  

1.-  

(1) Autorrepercutir IVA según % Ley y normativa 

interna…  

2.-  Marcar casilla "A (mod. 349).- Ops. Intracomunitaria"  

3.-  Rellenar Datos INTRASTAT  

Compra de 

SERVICIOS  

€uros  1.-  

(1) Autorrepercutir IVA según % Ley y normativa 

interna…  

 2.-   (1) Marcar casilla “I (mod 349).- Ops. Intracomunitarias”. 

Resto Monedas  
1.-  

(1) Autorrepercutir IVA según % Ley y normativa 

interna…  

2.-  

INDICAR y ESPECIFICAR al inicio del TEXTO libre la 

moneda: $.- USD/dólar ; &- libra ; Y- yen ; u otras…  

                 - RESTO PAÍSES 

         Siempre facilitar nuestro  

          Nº EORI: ESQ5350015C 

€uros   Se capturan como operaciones habituales  

Resto Monedas  
1.-  

INDICAR y ESPECIFICAR al inicio del TEXTO libre la 

moneda: $.- USD/dólar ; &- libra ; Y- yen ; u otras…  

 

(1) Consultar tabla de porcentajes según naturaleza de la adquisición y, en su caso, Tipo 

de Contrato/Proyecto  

 

ESQUEMA COMPRAS DE BIENES Y/O SERVICIOS EN EL EXTERIOR 

 

file:///C:/Documents and Settings/a.marti/Escritorio/porcentajesivahabituales.htm
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 En la pestaña “Otros modelos” tenemos tres subpestañas 

• Modelo 347 

• Modelo 190 

• Modelo 296 
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Casilla Modelo 347 

• Corresponde a la Declaración anual de operaciones con terceras personas. Se 

marcará cuando se tramiten facturas de compra de bienes o servicios de proveedores 

nacionales (que incluirán el IVA correspondiente). 

• Este modelo se cumplimentará con la Clave D (adquisiciones de bienes o servicios al 

margen de cualquier actividad empresarial o profesional por Entidades Públicas 

mayores de 3.005,06 euros). 

• Se marca independientemente del volumen de la operación (el límite es para el 

total del ejercicio) 

 “Otros Modelos” 
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 “Otros Modelos” 

Casillas modelos 190 (IRPF) Y 296 (IRNR) 

• Son impuestos directos que gravan la renta de las personas físicas según sean 

residentes fiscales en territorio español o no lo sean. 

• Se marcarán uno de estos dos modelos fiscales cuando realicemos pagos a 

personas  físicas distinguiendo que sean personas físicas residentes fiscales en nuestro 

país (mod. 190)  o no sean residentes fiscales (mod. 296). 

• La Universidad está obligada a retener una cantidad para posteriormente 

ingresarlo en la AEAT. 

 
 



• Cuando se realicen pagos a personas físicas residentes en territorio español (NIF o 

NIE residente) 

• Si NIE, debe presentar certificado de residencia fiscal española o copia de 

declaración fiscal de IRPF presentada en  España; en caso contrario deberemos 

marcarlo como no residente. 

• Indicar la clave y/o subclave correspondiente (Consultar blog SICGEF) 

• En la pestaña “Económico” aplicaremos la oportuna retención legal (a no ser que 

sean dietas o rentas exceptuadas de gravamen), e indicaremos en la pestaña 

“Imputación” el concepto no presupuestario “320001 RETENCIONES IRPF”. 
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 “Otros Modelos”: Modelo 190 
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 “Otros Modelos”: Modelo 190 
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• Pagos esporádicos a personas físicas no residentes fiscales en territorio español (p. 

ej. pagos a profesores invitados por impartición de seminarios, cursos…) 

• La clave utilizada más frecuente será la “20” Rentas de trabajo, con la subclave 01 

(con Retención) o subclave 04 (sin Retención). Cumplimentar así: 

– Si no presenta el certificado de residencia fiscal de su país de origen: aplicar la 

retención 24,75% (exista o no convenio para evitar la doble imposición) y 

utilizaremos en la pestaña de imputación el concepto no presupuestario: 

“320105 RETENCIONES IRNR”. 

– Si presenta el certificado de residencia fiscal de su país de origen y siempre 

que exista Convenio para evitar la doble imposición: normalmente estará 

exento de retención (comprobar en blog SICGEF: enlace a AEAT). 
 

 

 “Otros Modelos”: Modelo 296 
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 BLOG SICGEF: Resumen Claves Fiscales 
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PLAN DE FORMACIÓN 2016 

 

 BLOG SICGEF: IVA deducible según tipos de proyectos 

 



En la pestaña “Investigación” le damos al botón +  
 

21 

PLAN DE FORMACIÓN 2016 

INTEGRACIÓN UXXI-INV 



En el menú que aparece, seleccionar el Proyecto dándole a la casilla de 3 puntitos  
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INTEGRACIÓN UXXI-INV 

Aceptamos y grabamos 
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CONSULTAS WEB PROVEEDORES 
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CONSULTAS WEB PROVEEDORES 
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CONSULTAS WEB PROVEEDORES 

Dos posibilidades: 
 

– Consultar de forma individual todas o algunas de sus facturas 

– A partir de un importe abonado por la Universidad en su cuenta corriente 

localizar las facturas abonadas de forma conjunta. 

 

En cualquiera de los dos casos puede llegar a obtener, para cada factura: 

• Fase de tramitación 

• Fecha de recepción y de contabilización 

• Fecha contable de pago. 

• Datos sobre el estado de tramitación (si no está pagada contablemente). 

• Datos sobre el pago en el caso de que esté pagada contablemente. 

• Centro/Departamento/Servicio al que consultar en caso de duda. 
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UIVERSITAS XXI- 
ECONÓMICO:  

NIVEL INICIAL-MEDIO 

PLAN DE FORMACIÓN 

2016 
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CUARTA SESIÓN 
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2016 
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PLAN DE FORMACIÓN 

2016 

5. Módulo Docuconta 

a.      Enlace Justificantes de Gasto/Casos Específicos. 

b.      Ejercicios. 

d.      Consultas Documentos Contables. 
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 Clases de Documentos contables 
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  Los más usuales de ejercicio corriente 

 

    Ingresos : CPI, PMP 

 

    Gastos:CPG, RC, MC, A,D,O, AD, ADO 

 

    No Presupuestarios: PMP  

 

 

 

 

 

 

a. Clases de Documentos contables 
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DOCUMENTO CONTABLE (ADO) 

A AUTORIZACIÓN DE GASTO (cuantía aproximada) 

D DISPOSICIÓN O COMPROMISO DE GASTO 

(requiere conocer el Tercero y la cuantía) 

O RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACIÓN DE LA OBLIGACIÓN 

 

 Elaboración de Documentos contables: ADO 

 

Clave de Fase: 240 
(Pago sobre disponible) 

Enlazado a un Justificante  
de Gasto o un Expediente  

Clave de Fase: 250 
(Pago sobre Retenido) 

Enlazado a un RC 
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TIPOS DE PAGO 

 Material inventariable superior a 300 €.  

Requiere informe de inventario 

 Compras superiores a 1.500 € (excepto dietas) 

 Las compras o servicios superiores a 18.000 €. 

Requieren expediente de contratación. 

 En el caso de Obras, requerirán expediente 

De contratación cuando superen 50.000 €. 

 Mat. inventariable  

que no supere  300 €.  

 Pagos que no superen  

los 1.500 €. 

 Dietas. 

PLAN DE FORMACIÓN 

2016 
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PAGO DIRECTO 

JUSTIFICANTE DE GASTO 

ADO 

SIC, GE Y F 

CAJA FIJA 

JUSTIFICANTE DE GASTO 

CEGECA 

PLAN DE FORMACIÓN 

2016 
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Justificante de 
Gasto  
(pago directo) 

 Material inventariable superior a 300 €.  

Requiere informe de inventario 

 Compras superiores a 1.500 € (excepto dietas) 

 Las compras o servicios superiores a 18.000 €. 

Requieren expediente de contratación. 

 En el caso de Obras, requerirán expediente 

De contratación cuando superen 50.000 €. 
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 Elaboración de Documento Contable de varios justificantes de gasto: 
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2016 
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 RECTIFICAR un ADO o un Justificante de gasto enlazado: 

 

Módulo Justificantes de Gasto Módulo Docuconta 

2 opciones: 



 
 

44 

PLAN DE FORMACIÓN 

2016 



 
 

45 

PLAN DE FORMACIÓN 

2016 



 
 

46 

PLAN DE FORMACIÓN 

2016 
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 ANULAR un ADO: 

 

Genera un 
documento 
contable 
negativo 
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 Elaboración de Documentos contables: RC 

 
Retención de Crédito 

RC 
Enlazado por Expediente 

 (DOCUMENTA) 

1ª Opción 
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2ª Opción 
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 Consultas de Documentos contables 



Tipos de consultas de Documentos contables:  
 
Ofrece la posibilidad de realizar consultas por diversos criterios: 
 
•  por número de documento, por nº de asiento, por NIF del 

proveedor, por nº de expediente, por partida presupuestaria, por 
situación de aplicaciones, documentos asentados, documentos 
no asentados… 
 

• CONSULTA PERSONALIZADA: Ofrece la posibilidad de seleccionar 
los parámetros que queremos que aparezcan en la consulta. 
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Informe de Situación de Aplicaciones 

  Muestra TODOS los movimientos realizados contra un centro de gasto, tanto de ingreso 

como de gasto y en él vendrá detallado el informe de situación en la que se encuentra el 

documento contable (generado, asentado, contabilizado, ordenado o pagado) 

Informe de Situación de Crédito de las Aplicaciones  

  Esta consulta, a diferencia de la anterior, sólo mostrará las operaciones del presupuesto 

de gasto realizadas contra la orgánica, funcional y/o económica seleccionada, pero no las 

operaciones del presupuesto de ingresos. 

Informe de Situación de Créditos por Centros 

  Este informe muestra de manera exhaustiva y detallada la situación de los créditos 

asignados a los centros de gasto de la Universidad. La consulta puede acotarse por 

clasificación orgánica u orgánicas, funcional y/o económica, de tal forma que el sistema 

permitirá obtener el detalle de la situación de los créditos  por cada orgánica u orgánicas 

que se hayan solicitado. (con la única limitación de los permisos por usuario) 

 Informes: 
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 Informe Situación de Créditos  por Centros 
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ARTÍCULO 4: Carácter Limitativo y 
Vinculante de los Créditos 

Financiación General: 

Financiación Afectada: 

Orgánica: 4 díg.  

Funcional: todos díg. 

Económica: 1er díg. (CAP)  

A tener en cuenta: 

Orgánica: 10 díg.  

Funcional: todos díg. 

Económica: 1er díg. (CAP)  

* CAP IV: 5 díg. 

• 683: 4 díg.  
• Excepto: 683x9: 5 díg 
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Posibilidad de: 
 
• guardar consultas para uso propio o compartido 
 
• realizar informes y exportarlos a otros formatos de 

los documentos de pagos realizados para una 
partida concreta 

PAGOS                            Consultas (consultamos el 

pago de una factura en el propio DC) 
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 Ejercicios Prácticos 
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FIN 
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