PROCEDIMIENTO
TRAMITACION:
SUBVENCIONES, AYUDAS Y
BECAS



, 1- ESQUEMA
ORGANOS DE GESTION

GERENCIA



A) NOMINATIVAS: EXTRAORDINARIAMENTE
PLAN ESTRATEGICO DE SUBVENCIONES, AYUDAS Y BECAS:

CAP 4-7 (FONDOS PROPIOS UMH)

e
APROBACION LINEA . CANCELACION /
PRESUPUESTO
SGPP

ANUAL

PREMIO *

CONVENIO Cierre

PUBLICO

GERENCIA




B) DE CONCURRENCIA: ORDINARIAS

PLAN ESTRATEGICO DE SUBVENCIONES, AYUDAS Y BECAS:

CAP 4-7 (FONDOS PROPIOS UMH)

q o -

||||||

PREPARACION / SELECCION / CANCELACION /
CONVOCATORIA CONCESION PAGO / REINTEGRO CIERRE

[ CONTROL ]
JURIDICO \ INTERNO

CIERRE

-

Convocatoria Concesion

Pago

Cierre

=~

GERENCIA

Secretaria General, Datos Institucionales

~




2- PRESENTACION
NORMATIVA

GERENCIA



PROCEDIMIENTO DE GESTION DE SUBVENCIONES (ELABORACION DE BASES, CONVOCATORIA Y PUBLICACION)

/ om—

SECRETARIA GENERAL, GERENCIA)
Directamente o a través de las unidades orgénicas
con las que tenga vinculacion, iniciaran los tramites
para la concesidn de una subvencién, beca, ayuda o
premio.

12. Comprobar que dispone de crédito en los
Capituios 4 Transferencias Corrientes y 7
Transferencios de Caopital del presupueste de
gastos de la UMH. Elaboraran Documento
Contable de “RC” de Retencidn de Cradito.

22 Elaborar bases reguladoras
3%, Elaborar convocatoria

RECTOR
@mmﬂpﬂtm

PARA FNCFIFR SHRCFNOINMFS

e N\

Subsanaran las bases y la convocatoria, en su

caso, segun indique el Informe del Servicio

Juridice,

1. Elsboracion de |a  Resolucion de
Aprobacién de las bases y convocatoria

2. Elaboracion del Documento Contable “A”
de Autorizacidn del Gasto con la “firma

Esta documentacion se enviard a:
SERVICIO JURIDICO

Quwe emitira un Informe y lo remitird
al érgano responsable
correspondiente para que subsane
las bases y la convocatoria en su caso

-

propuesto”.

r/-Rrem'rtira' al Servicio de Control Interno:
®  Resolucién de aprobacidn

#  |nforme del Servicio Juridico

®  Documento Contable “A%

Procedera a su fiscalizacion y si es de
conformidad, devolverd la  anterior
documentacién al drgano responsable

con  la  “firma  intervenido”  del

N

Una vez recibida Documentacion fiscalizada del Servicio
de Control Interno, el 6rgano responsable

12.- Procedera a elevar la Resolucién de aprobacion y
Documento Contable “A” al Rector para su firma.
Enviara el Documento Contable "A” al Servicio de
Informacion Contable, Gestion Economica y Financiera

para su contabilizacion.

2.~ Rellenara y enwiard a Datos Institucionales:

La Ficha de Alta de la convocatoria (S5e adjunta Documento
excel SUBYV_UMH_Meodelo 1y las instrucciones para rellenario)
texto bases y convocatoria en castellano y en valenciano.

Publicacién en Web UMH
UNIVERSITAS
Miguel
Hernindez

extracto de la convocatoria que ird insertado en DOGY:

K“_Documentu Contable “A”

/

GERENCIA

Gestionard la BDNS (Base de Datos Nacional de

Subvenciones)

Usard la Ficha de Alta de la convocatoria y el
extracto de la convocatoria para dar de alta en la

BDMS la subvencidn.

VAN

Alta en la BDNS

DIARI OFICIAL

BE L& GEREEALITAT VALERCLAN S

Desde la BONS publicaran en DOGV




PROCEDIMIENTO DE GESTION DE SUBVENCIONES (CONCESION Y PAGO)

@HECT(E

COMISION DE VALORACION
Elaborara INFORME con la
propussta de concesion

¥ se elabora:

| = - Documente Contable "D* *

[’

Se enviara al Servido de
Informacion Contable,
Gestion Economica y

convacatoria (SUEYV_UMH Modelo 3)

Se comprobara que tienen estos dos informes:

Ia INFORME Los
lmfmn beneficiarios cumplen
valoracion de |as .
solici requisitos de la

R convocatoria

- Propuesta de resolucion  de  concesidn
definitiva, que se elevara al Rector para su firma

Rellenard la hoja excel de concesion de la

N

Finandera o al Servicio de

$

PDI/PAS en caso de beca
Publicacion en
Wab UMH
Miguel
8 Hirndndez
Ira rellenando los datos de la

concasion en la BONS

14

ORGANO RESPONSABLE \
PAGD de la subvencion: Se realizara previa
i6n por la persona beneficdaria de
Ia realizacion de la actividad, para |a que se
concedi¢ la subvencion, salvo cuando se
efectien abonos a cuenta o pagos
anticipades.
' 52 elabora:
- Documento Contable "o”
- Copia de la resolucion definitiva
- Rellenara la hoja excel de concesicn de la

Segun Normas de Ejecucion y Funcionamiento

del Presupuesto de la UMH
ARTICULO 23: Ayudas, Subvenciones y Becas
Gestion Presupuestaria: Fases de Gestion del Gasto

*Incoada la apertura del correspondiente expediente, se
Incorporara documento contable “RCY de certificacion de
existencia de crédito con cargo a los créditos de [a U.0.
comespondiente.

+Una vez dictada resolucion de aprobacion del Expediente, v an
5U 350 CON caracter previo a la publicacion de Convocatoria, s2
confeccionard documento contabls “A” de autorizacicn del
gasto.

*Una vez formalizade el Contrate o Convenio, o Concedida la
Beca; procedera |a emisidn de documento contable “0°. En &l
caso de Beca, se remitira documento contable a RRHH para su
contabilidad.

*Recanocimiento de lo Obligacion (Fase “0” del gasto): Una vez
justificada la realizacion de la actividad de conformidad, o
mensualmente en el case de Becarios, se realizara documento
contable "0, de reconocimisnto de obligaciones.

f
se enviara al Servicio de

Informacion Contable, Gestion
Econdmica y Financiera que
glaborard |3 correspondiente

/ orden de pago, o al Servicio de

PDI/PAS en caso de beca

\ convocatona (SUBYV_UMH Modelo 3)

|

Ira rellenands los datos de la
concesion en la BDNS

GERENCIA
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ol REINTEGROS, DEVOLUCIONES Y CANCELACION

l Hex®

7,

GESTION

TRANSFERENCIA

BENEFICIARIO PRESUPUESTARIA INTERNA
EXTERNO DOTACION (CEGI\XI;I:-(; DE
PARTIDA )
PRESUPUESTARIA
N (ORGAI\;\ ::ISDPAO)NSABLE - |
CAPITULO 4/7
SGPP
SICGEF FIN PERIODO
EJECUCION

(JUSTIFICADA)

CANCELACION

¥

SECRETARIA GENERAL, DATOS
INSTITUCIONALES
-EXPTE BAJA 2
-AJUSTE PLAN ESTRATEGICO SUBV

GERENCIA



