M UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

COMO ELABORAR FACTURAS INTERNAS

Accedemos al médulo “Gestidn de Ingresos” y seleccionamos la opcién “Cargos Internos”:

(Gestidn = Facturacidon = Cargos Internos)

[
stsorolla - stsorolla. rem mu
i +

OCU | UXXIEC | Gestidn de Ingresos ¥

& &P universitasxxi.umh.es/Ingresosfaces finidoAplicacion? _adf.ctrl-state=usba5e7by_448&_afrRedirect=78 (<] | ‘ Q, Buscar | ﬁ ﬁ ‘ ﬂ‘ 9 |

.' Espafiol  MARIAPASCUAL = ]
W Econdmico | Gestion de ingresos

UNIVERSITAS XXI

Ayuda

Justificantes de ingreso »

Facturacidn v Factura
Reintegros Factura simplificada |, . . L .

“ B lienvenidalo al médulo Gestién de ingresos
Anulacion de derechos v Rectificaciones L3

Devolucidn de ingresos _ Cargos INtemos _ Letion de ingresos &s el componente de UNIVERSITAS XX - ECONOMICO encargado de materializar Ia
J 2 ejecucion presupuestaria de los ingresos de la Universidad.

Los objetivos principales del modulo son:

» Gestion y registro de los ingresos devengados de forma centralizada que reciba |a universidad.
Mediante |a figura del "Justificante de Ingresos” se recogeran todas las casuisticas posibles de los
ingresos recibidos: facturas, subvenciones, transferencias, etc. Todos estos ingresos fendran su
reflejo en el presupuesto de ingresos de la universidad (o en los concepios no presupuestarios
cuando proceda).

Gestidn y registro de la recaudacion por ingresos de forma centralizada que reciba la universidad.
El médulo no sdlo recogera los ingresos que reciba la universidad sino que reflejara la
recaudacion real de los mismos. Esta recaudacion tendra su reflejo en el presupuesto de ingresos
de la universidad.

» Gestion y tramitacion de los ingresos no presupuestarios que gestione la universidad.

A) PESTANA GENERAL
1. Seleccionamos el Tercero Emisor: Q9999999G (TESORERIA UMH)

17
l;_‘ stsorolla - stsorolla.umh a Escritorio rem =l -

Cargos Internos

(' &P universitasxxi.umh.es/Ingresos /faces finidoAplicacion?_adf.ctrl-state=m92w1pagi9_14 [ ‘ ‘ Q, Buscar | ﬂ' E l’ 'ﬁ‘ 9 | =

.‘ Espafiol » MARIAPASCUAL = ]
W Econdmico | Gestién de ingresos

UNIVERSITAS XXI

Gestign Consultas Ces0s Administracion Ayuda
Cargos Internos l
‘Céd\go: |
HH 328 B = Procesos v
General Datos Relacionados Datos Econdmicos Aplicacion Datos Asociados Documentos Otros

~| Datos Generales

*Tipo Cargo Interno

*Cdd. Grupo Usuario: 27 Q, UNIVERSIDAL N-NDEZ  Histérico grupe usuario

Tercero Emisar

Autoconsumo [0

* Tercero Emisor: | Q9999999G TESORERIA UNIV. MIGUEL HERNANDEZ

Delegacion emisor. Q
Ejercicio !
Afio presupuesto £
Centro Emisor Q

= Fecha de emisién: | 10/07/2017 £

= - - e rh

>

universitasxkxi.umh. es/Inaresos faces finicioAplicacion? adf.ctrl-state=m92wIpaie 142 estion de ingresos | Médulo (V. 10.5.0.1_969143 - desarrollo) @ .‘ -~ Todos los derechos reservados
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2. Seleccionamos el Centro Emisor dandole a la lupa de la derecha:

‘3. stsorolla - stsorolla.umh rem

Cargos Internos

6 &% universitasxxi,umh,es/Ingresos/faces /inidoAplicacion?_adf.cirl-state=utbaSe 7hy _448 C'||QBusca| | ﬁ E ‘ ‘ﬁ 9 | =
\

.‘ Espafiol = WMARIAPASCUAL + @
W Econdmico | Gestion de ingresos

UNIVERSITAS XXI

Consultas Administracién Ayuda

HE 28 8 5 Procesos v

General Datos Reladonados Datos Econdmicos Aplicacion Datos Asodados Documentos Otros

~| Datos Generales

* Tipo Cargo Interno
*Cdd. Grupo Usuario: 27 Q, UNIVERSIDAD MIGUEL HERN-NDEZ  Histérico grupo usuario
Autoconsume ™
*Tercero Emisor. Q9999999G Q, TESORERIA UNIV. MIGUEL HERNANDEZ
Delegacion emisor: Q

Ejercicio

«

= |

Afio presupuesto;

Centro Emisor:

*Fecha de emisién: | 7/07/2017 &y
*Fecha de registro: | 7/07/2017 )
Cddigo interno:
Descripcidn:
=)
Universidad OCU Gestién de ingresos | Médulo (V. 10.5.0.1_969143 - desarrolio) © @ o Todos los derechos reservados

3. Nos aparece un desplegable y seleccionamos el nuestro:

- W
K stcorolla o rem E=Tar X )
s Cargos Internos x + M E
| (- P universitasxxi.umh.es/Ingresos/faces/inicoAplicacion?_adf.ctrl-state =usbaSe7hy_443 c ‘ | Q, Buscar ‘ ﬁ' E lv 'ﬁ' 9 | =
. ‘ Espafiol v MARIAPASCUAL~ @ |k
W Econdmico | Gestion de ingresos

UNIVERSITAS XXI

Centro Emisor

~|Buscar

3 2 B =3 Proc
Correspondencia ¢ Todo € Cualquiera
General Datos Reladonados Da Cédigo
~| Datos Generales Descripcidn

MNOmero de justificante
* Tipo: IJC—‘ Cadigo Descripcion ‘

*Cad. Grupe Usuaria: |27 " | Toewko016PR. | CENTRO GASTO MINTO PRESTACION OF SERVICIOS GRALES CAMFUS FLCHE =
Autoconsumo ™1 0302 ACTIVIDADES DEL PUEBLO CIENTIFICO
* Tercero Emisor. | Q9999999C | |o4rk0000ST  |SERVICIOS PRESTADOS POR SERVICIO INSTRUMENTACION CIENTIFICA
Delegacion emisor 09BED0200T  [PRESTACIONES DE SERVICIO CENTRO PSICOLOGEA APLICADA

6611001771 VALORACIONES NUTRICIOMALES RELACIONADAS COM LA PRACTICA DEL DEPC
66YZOO10FT  |VALORACION BIOMECANICA RELACIONADA CON LA PRACTICA DEL DEPORTE |

Ejercicio:

Afio presupuesto:

401 BIRLIGTECAS
Centro Emisor: -
1407 SERVICIO DE GESTION PRESUPUESTARIA ¥ PATRIMONIAL
e 43E800 INSTITUTO DE MELROCIENCIAS
N° Factura 2400 SERVICIO DE EXPERIMENTACION ANIMAL -
- Fecha de emisién: | 7/07/2017 | | 6100 SERVICIO DE COMUNICACION
- Fecha de registro: | 7/07/2017 1:1|03 SERVICIOS INFORMATICOS | _>|;I
Cddigo interno
Descripeién: L Aceptar )

Universidad OCU Gestién de ingresos | Médulo (V. 10.5.0.1_969143 - desarrollo) © @ Todos los derechos reservados
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4. Ponemos una descripcidn general del bien/servicio (sin detalle, lo haremos mas adelante):

— N
es4125 - Conexion a Esritrio remoto S W
* e

& stsorolla - stsorolla.umhnet.

Cargos Internos

(- &P universitasxxi.umh.es/Ingresos/faces/task-flow-ApplustificanteIngresosNavegacion fjustificantelngresos G'||Q Buscar ‘ ‘ﬁ’ E ‘ ‘ﬁ 9

Espafiol v MARIAPASCUAL « ]

.‘ W Econdmico  Gestién de ingresos

UNIVERSITAS XXI

Ayuda

General Datos Relacionados Datos Econdmicos Aplicacién Datos Asodados Documentos Otros

~| Datos Generales

Nimero de justificante: | 20170000000002526
*Tipo: | JC 4 Cargo Interng

* Cod. Grupo Usuario: |27 @, UNIVERSIDAD MIGUEL HERN-MDEZ

Autoconsumo [~
*Tercero Emisor: | Q9999999G Q, TESORERIA UNIV. MIGUEL HERNANDEZ

Delegacién emisor Q
Ejercicio: | 2017 I
Afio presupuesto: | 2017 ¢ |
Centro Emisor: |6100 Q, SERVICIO DE COMUNICACION
Ne Serie <
N® Factura
* Fecha de emisidn: | 10/07/2017 £
* Fecha de registro: | 10/07/2017 &
Cddigo interno:

Descripcidn: Entrega de merchandising...

Observaciones:

=
Universidad OCU Gestion de ingresos | Médulo (V. 10.5.0.1_969143 - desarrollo) @ .‘- Todos los derechos reservados
5. En el campo Tercero de Datos Previstos del Cobro ponemos el CIF UMH: Q5350015C
SIOEEIDV ST 3 Gestion de Ingresos x + !E u
8  https:/juod umhnet. [Faces fustific 7 afiRedrect=12998429599043008,_afrPage=1 (<] ||QBU5(5\ ‘ wa & & =
NE Factura: |

* Fecha de emision:  3/06/2020

&

* Fecha de registro: | 3/06/2020 [N

Cédigo interno:

Descripcién:

Observaciones:

Importado: T

v Datos Previstos del Cobro

Tercere:  Q5350015C Q@ UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE
Delegacion: Q
Ordinal de Tercero: Q

GESTION DE IN ) 986133 - EXPLOTACION) | odos los derechos reservados

5. Guardamos.
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B) PESTANA DATOS RELACIONADOS:

1. En esta pestaiia vamos a insertar el expediente al que se unird el cargo, dando al botén +

Cargos Internos

|Cc’)dig0:

EE ‘aa B = Procesos

General I Datos Relacionados I Datos Econdmicos Aplicacién Datos Asociados Documentos Otros

~| Expediente de Gasto

ag

~| Proyectos

Verv | & & | of Separar

Cadigo | Referenda interna |

Sin datos

2. Ponemos el nimero del expediente habilitado para Facturas Internas: 20XX/0000002

Cargos Internos

|Ct’)digo:

EE-@H@% Procesos

General Datos Relacionados Datos Econdmicos Aplicacion Datos Asodados Documentos Otros

~| Expediente de Gasto

val ez Caodigo
==

Cadigo: IZU‘I?'IUUUUUUZ Q IMPUTACION DE GASTOS FACTURAS INTERNAS
Referencia Interna: FACTURAS INTERMNAS

~| Proyectos

Ver | & & | i Separar

Caodigo ‘ Referencia interna ‘

Sin datos

3. Guardamos.
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C) PESTANA DATOS ECONOMICOS:

1. Le damos a la opcién “Afiadir registro”.

. il
_i@ stsorolla - stsorolla.um a Escritorio rem ﬂ i

inicio-modula. jsf Cargos Internos
(' &% universitas:ed, umh, es/Ingresos faces task-flow-AppJustificanteIngresosNavegacion fjustificanteIngresos c | | Q, Buscar ‘ 1} ﬁ ‘ ‘ﬁ‘ 9 | =
. ‘ Espafiol = MARIAPASCUAL + ] i
W Econdmico | Gestion de ingresos

UNIVERSITAS XXI

Gestion Consultas Procesos Administracion Ayuda

Cargos Internos

‘de\got ‘
y
HH 2 &8 B =1 Procesos =
General Datos Reladonados Datos Econdmicos Aplicaddn Datos Asodados Documentos Otros

~| Lineas del ingreso
Ver~ | Ll = F separar
Acdor'\a_l_‘ *Nimero de Linea | Descripcian | Imparte neta ‘ Importe total | Importe liquide
Sin datos Afiadir registro

2. Nos abre una pantalla en la que detallaremos el nimero de unidades y precio unitario. Se ha

de registrar tantas lineas como tipos de articulos/servicios se incluyan en la factura interna.
La aplicacidn nos calcula el importe total. También podremos especificar si hay algin descuento
en la casilla correspondiente.

Cargos Internos

(€ ) @ unversitasx.umh.es/ingresos/faces nicoAplicacion?_adf.cbl-state=peqmisbm0_3 [ Q suscar B &+ & @ =

. ‘ Gestién de ingresos | Edicién de la linea de ingreso CUAL~ @

Datos econémicos
UNIVERSITAS

~| Datns aanearales 2017

Mimero de Linea: 1
Cargos Inti LLAVERO MIGUELITO

EE— Descripcién: —
Codigo:

HE 2
~| Datos economicos
General
e *Numerg unidades 100 Importe unitario 1,50
Ver + =) *Importe bruto 160,00
Cerrrs = Importe recargo 000 % 0.00 pido
[Sin datos = |mporte descuento 0,00 B 0,00
=Importe neto 150,00
“Importe VA | 0.00] %[ 0,00
* |mporte total 150,00

=|mporte liquido 150,00 B

3. Aceptamos y repetimos este paso para cada una de las lineas que necesitemos.

~| Lineas del ingreso

Ver- | g & B Separar
Acciones *Numero de Linea Descripcidn Imparte neta Importe total Importe liquido
/ 1 LLAVERO MIGUELITO 150,00 150,00 150,00
2 MOCHILA NYLON AZUL 40,00 40,00 40,00
220,00/ 220,00 220,00

4. Guardamos.



/W UNIVERSITAS
gx Miguel Herndndez

D) PESTANA APLICACION:

1. Seleccionamos “Contraido Previo”.

Cargos Internos

inido-medulo.jsf

& || A puscar % B & & ® =

(— & universitasxxi umh.es/Ingresos faces/finicioAplicacion? _adf. ctrl-state =p6gmisbmi_3

Espafiol v MARIAPASCUAL v @@

.‘ W Econdmico | Gestién de ingresos

UNIVERSITAS XXI

Ayuda

Gestion Consultas Procesos Administracién

General Datos Relacionados Datos Econdmicos Aplicacién Datos Asodados Documentos Otros

~| Datos Generales

Tipo de aplicacién: | Contraido previo j 4’
Afio presupuesto: 2017
= Fecha aplicacién: | 10/07/2017 )

Fecha de asiento:

2. Seleccionamos la aplicacion dandole al botén de “Afiadir Registro”

Cargos Internos

G'HQBuscar | ﬁ E 4+ H 9

(— & universitasxxi.umh.es/Ingresos/faces/finicoAplicacion? _adf. ctrl-state =p&gmisbm0_3

Espafiol v MARIAPASCUAL v @

. ‘ W Econdmico | Gestidn de ingresos

UNIVERSITAS XXI

Ayuda

Gestidn Consultas Procesos Administracion

General Datos Relacionados Datos Econdmicos Aplicacién Datos Asodados Documentos Otros

~| Datos Generales

Tipo de aplicacién: | Contraido previo j
2017
10072017 @y

Afio presupuesto:
*Fecha aplicacidn:

Fecha de asiento:
~I Aplicaciéul

Ver + =
Acciones Degdnica
Afadir registro

Sin datos

=i Separar

Econdmica/Concepto Descripcion Imparte

~| Impuestos

3. Nos abre un desplegable y seleccionamos la aplicacién correspondiente dandole a las lupas
(Si hay mas de una aplicacidn, le asignaremos a cada una de ellas el importe correspondiente):

~| Aplicacion

Q,

* Descripcian:

Organica:
Econdmica/Concepto:

* |mparte:

p P

0.00
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4. Seleccionamos y nos quedard tal que asi:

- - ol
.;] stsorolla - stsorolla.umhnet.es:4125 - Escritorio rel iﬂh

_15]x]

Cargos Internos x W

inicio-mos

s (- | @ universitasxxi, umh.es/Ingresos facesinicioAplicacion?_adf.ctrl-state =pégmisbmi_3 c | ‘ Q, Buscar | ﬁ E ‘ 'ﬁ‘ 9 ‘ =

.‘ Espafiol v MARIAPASCUAL v i
W Econdmico | Gestion de ingresos

UNIVERSITAS XXI

Gestion Consultas C ] Administracion Ayuda

|Ct‘)digo:
HH & & & =] Procesos =
General Datos Relacionados Datos Econdmicos Aplicacién Datos Asociados Documentos Otros

~| Datos Generales

Tipo de aplicacidn: | Contraido previo j

Afio presupuesto: | 2017

* Fecha aplicacién: | 10/07/2017 [y

Fecha de asiento I:I (5

~| Aplicacién

Verw | & & | 5 Separar

Acdiones Organica Econdmica/Concepta Descripcion Importe

220,00

x| Impuestos

iATENCION! Es muy importante respetar los puntos a la hora de poner tanto la orgénica como
el econdmico. Por ejemplo:

- Organica: pondremos 00.00 (y no 0000) o 61.XX.00.01.PO (y no 61XX0001PO).
- Econdémico: pondremos 1319.99 (y no 131999)

Si no respetamos los puntos no nos apareceran los resultados y nos dara el mensaje: “No hay
filas para mostrar”:

Concepto ]

~| Buscar Avanzada

Correspondencia & Todo & Cualquiera
Cddigo | 131999

Descripcidn
Resicbi

Codigo Descripcidn

Mo hay filas para mostrar

4 | 3

[ Aceptar ][ Cancelar ]

5. Guardamos.
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E) PESTANA DOCUMENTOS:

1. Vamos a la pestaia “Documentos” y seleccionamos el documento: FACTURA INTERNA

[_[5]x]

Pagina de Inicio de LOOI-Econdmico X JES R IRLE e +

) ® @ | hitz e, pust _afiRedrect=1 5098, afPage=1 e |[Q suscar [ &Ea 3 & =

GESTION CONSULTAS PROCESOS ADMINISTRACION AYUDA

I Cargos Internas (Edicion)

H =] : 2 a2 & [~ Procesos

Codigo:
[General || ootos neacanador || oetos eonimicos || ppicaion || oo oo | R o |

v Generar documentos

o Documento

Documento:

Factura Interna UMH L

Plantilla: | Factura Interna UMH v

Generar documento

2. le damos al botdn: “Generar documento” y en la ventana emergente que se abre escogemos
el formato de salida del documento, en PDF:

PR IEEDL S Gestidn de Ingresos B + BEE
@w@ﬂ hittps:/| hnet, ffaces fjustif _afiRedrect=1 3098,_afiPage=1 <] ||O\Busca\ ‘ wBa & & 9 =
(=] =] E F a2 =4 g Procesos » =
Codigo: 20200000000001085
[enera || oos metmaonados || oon contrmicos || Petenatn || eos e | [ oo |
v Generar documentos Generar documento [Z
Documento: Factura Interna UMH
Documento: | Factura Interna UMH ¥
Fecha del documento: 3/06/2020 S
Fecha d ion:
Plantilla: | Factura Interna UMH ¥ echa de generacién:(3/00/2020 OFormatode
Plantilla: Factura Int salida
v Documentos generados
! -
Ver~ = i Separar =l
E FECHA DE MQOTIVO DE
FECHA FECHA ¢ OmmMo ummo
ZECORES DOCUMENTY [T DOCUMENTO GENERACION i DUPLICADO DUPLICADO
i GENERADO GENERADO
[ CopiaCr Duplic: Factura Interna UMH Factura Interna UMH 5/03/2020 5/03/2020 |

3. Presionamos el botdn Generar Documento y abrimos o guardamos la factura interna.

Abriendo Factura_Interna_UMH.pdf
Ha elegido abrir:
1l Factura_Interna_UMH.pdf

que es: Adobe Acrobat Document
de: https:fjuxd.umhnet.es

r £Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

" Abrir con | Adobe Reader (predeterminada) j

¢+ i Guardar archivo

¥ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Las opcones pueden ser cambiadas usando |a pestaia Aplicaciones en las
opdones de Firefox,

Aceptar I Cancelar
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4. La Factura Interna queda del siguiente modo:

- llex FACTURA INTERNA
et
UNMNERSIDAD MIGUEL
HERHMANDEZ DE ELCHE
1457 SERVICIO DE OGESTION PRESUPUESTARA Y
PATHIM ChLAL

Hurso do et omte JUSUOOUN0O0 1S

Luger da Ermshs ELCHE

Fertm de Emislén: (OSNIMN 53500150 URIVER SECSD WHSIEL RERRSRNOES DE EL0AE
AN LT L& URIVERE] AL
WS Eec Pmo. Fim

WA ELAELCHE ALHCANTE

Dmscripose. SN UDS CARFETA MOLA BN SULAFAD: [P0 GEE HERNCEE

il 0,

FIRAA, Dol E iSO

Fds=

EL PECEFTON

EL REEFUNSRASLE DE LA PERTIDA FHESUFUES TARLA,

Fan

Fda
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