
 
FAQ´S UXXI-EC: CONTRATOS MENORES 

Puedes hacernos llegar tus dudas o sugerencias al siguiente email: consultas.uxxiec@umh.es 

 

Número Consulta Respuesta 
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Hacer una consulta  o 
búsqueda de un 
Contrato Menor 
Simple que ya hemos 
realizado 
previamente. 

 
 
En el Modulo de Compras y Contrato Menor, en el panel de accesos rapidos situado a la derecha de la pantalla, generamos una 
consulta picnchando sobre 

 



 
 
A continuación, en la pestaña General, sobre el campo Código 
Introducimos la referencia del Contrato Menor que queremos buscar, con el formato que se muestra en la siguiente captura: 
 
 

 
 
 
 
Seguidamente ejecutamos consulta desde el icono de la lupa:  
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No se debe hacer uso 
de caracteres 
especiales 
 

 
En la primera pestaña GENERAL en la descripción del Contrato Menor.  
No hacer uso de: “"?$%# 
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Paso a seguir para 
Borrar el Registro de 
un Contrato Menor 

 
1º Abrimos el Contrato Menor que se quiere eliminar y desde la pestaña General le damos al icono de eliminar registro 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



Si tiene facturas asociadas, primero hay que eliminarlas: 
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Haz una consulta de 
todos tus Contratos 
Menores. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Pasos a seguir, seguimos la ruta siguiente: 



   
 
 Se abren una serie de Consultas creadas, la que queremos consultar es la Nº24. 
  

 



 
 

  
Se abre la consulta y entramos en Opciones: 
 

 



   
En el desplegable “Condiciones”  tenemos diferentes campos que poder rellenar, si queremos hacer una busqueda de 
nuestros Expedientes  
 

 



   
 
Se puede hacer busqueda por apellidos o por DNI que sería el campo Código del Gestor 
 

 
 
 
Seguidamente se hace una consulta desde el icono de la lupa 
 

 
 
Al terminar de hacer la consulta no hay que guardar los datos,  si no quedaran tus datos registrados en la consulta. 
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Modificar el estado 
de un Contrato 
Menor a SALDADO 

 
Entramos al Contrato Menor que queremos saldar, pinchamos sobre el icono de historial 
 
 
 
 
 

 



 
 

  
 
Pinchamos sobre la tarea que tenemos abierta: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Desplegamos  Respuesta, escogemos Aceptar y seguidamente Responder, tal cual se ve en la siguiente captura:  



   
Para comprobar que está correcto el cambio del estado, volvemos a la página principal del Contrato Menor, pinchando sobre el 
código del expediente 2019/0000XXXX y comprobamos en la Pestaña General, que el estado es SALDADO 
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