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DOCUMENT 1: Proposta de donacié o cessid
d’Gs de béns mobles o immobles a Ia
Universitat Miguel Hernandez d’Elx.

DOCUMENT 2: Proposta de donacid o cessid
d’ls de bé/és destinat/s al Patrimoni Cultural
de la Universitat Miguel Hernandez d’Elx.
DOCUMENT 2.1: Model de fitxa técnica
adjunta al document de proposta de donacié
0 cessid d’Gs de béns mobles o immobles de
caracter historic.

DOCUMENT 2.2: Model de fitxa técnica
adjunta al document de proposta de donacié
o cessid d’is de béns mobles o immobles de
caracter cientific i/o tecnologic.

DOCUMENT 2.3: Model de fitxa técnica
adjunta al document de proposta de donacié
o cessid d’ds de béns mobles o immobles de
caracter natural.

DOCUMENT 2.4: Llistat de referéncies dels
béns en el cas de colleccions documentals,
historiques, artistiques, fotografiques,
cientific-tecnologiques ifo naturals.

PREAMBUL
En atencié al que s’estableix en I’apartat 3 de
I’article 80 de la Llei organica 6/2001, de 21 de
desembre, d’Universitats: “L’administracié i
disposicié dels béns de domini public, aixi com
dels patrimonials s’ajustara a les normes
generals que regisquen en aquesta matéria.
Sense perjudici de I'aplicacié del que es disposa
en la legislacio sobre Patrimoni Historic
Espanyol, els actes de disposicié dels béns
immobles i dels mobles d’extraordinari valor
seran dcordats per la Universitat, amb
’aprovacié del Consell Social, de conformitat
amb les normes que, referent a aixd, determine
la Comunitat Autdbnoma”.
Per part seua, 'apartat 2 de I'article 120 del
DECRET 208/2004, de 8 d’octubre, del Consell
de la Generalitat, pel qual s’aproven els
Estatuts de la Universitat Miguel Hernandez
d’Elx, estableix que: “Correspon al Consell de
Govern la gestid dels béns de domini public aixi
com la disposicié dels béns patrimonials de
caracter immoble, prévia autoritzacié del
Consell Social, conforme al seu régim propi i
d’acord amb les normes generals que regisquen
en aquesta matéria”.
Respecte al Titol I, estableix el procediment
general d’adquisicid, gestid i inscripcié dels
béns de la Universitat.

En el Titol Il, es regula I'Inventari de la
Universitat, les seues generalitats, [alta
d’inventari, modificacions, baixa de béns i el
seu manteniment.

En el Titol IIl es regula un procediment
especific per a I'acceptacié de Donacions i
Cessions. A vegades, entitats o particulars
proposen donar o cedir I'4s de determinats
béns de la seua propietat a la Universitat
Miguel ~ Herndndez  d’Elx. En  justa
correspondeéncia, la universitat ha de facilitar
els tramits als futurs donants o cedents,
informant-los dels passos a seguir i de la
documentacié a presentar, i aixi mateix
accelerar el procés d’acceptacié i recepcié
dels béns establint de manera clara les
diferents fases del procediment, amb
indicacié dels responsables de cadascuna
d’elles.

Perd, d’altra banda, la Universitat Miguel
Hernandez d’Elx té I’obligacié de salvaguardar
els seus propis interessos, coneixent amb
detall els béns objecte de donacié o cessiod, en
quin estat es troben, qui sén els seus legitims
propietaris, quines condicions, en el seu cas,
exigeixen, quins costos podria suposar la seua
acceptacié, recepci6 i posada en
funcionament, manteniment i conservacio, i
quina utilitat publica i d’interés tindrien per a
la Universitat. Amb tota aquesta informacio,
’drgan responsable de la seua acceptacid
podra disposar d’elements suficients per a
ponderar l’acceptacié o el rebuig de Ia
donacid o cessid d’Us.

Es fa necessari perqué, establir un mecanisme
normatiu que regule els criteris i els
procediments a seguir per a les donacions o
cessions d’Us de béns mobles o immobles,
materials o immaterials, o de caracter artistic,
historic, cientific i tecnoldgic, natural,
bibliografic, discografic o documental, tant
amb caracter gratuit com onerds, aixi com els
lliuraments dineraris, que siguen oferides a la
Universitat Miguel Herndndez d’Elx.

De la mateixa manera, també cal regular les
contribucions que puga rebre la Universitat
sobre la base d’atencions protocol-laries.

Es necessari tindre en compte que el procés
técnic que es realitza sobre qualsevol bé que
es dona o I’Gs del qual se cedeix per a la seua
posada a la disposicié del public, aixi com per
a la seua integracié com a bé en la Universitat
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Miguel Hernandez d’Elx, implica una série de
costos en recursos humans, espai perqué en
sigueu custodis, conservacié i preservacio,
que pot conduir a un creixement no planificat
del patrimoni universitari, per la qual cosa en
el present titol s’estableixen els criteris que
garanteixen que es compleix I'interés general,
la conservacid i difusié del patrimoni cultural
universitari.

Igualment, el Titol Il del Llibre 11l del Codi Civil
regula amb profusid les donacions.

D’altra banda, I'article 81.3 de la Llei organica
d’Universitats, disposa que el pressupost de
les Universitats contindra els ingressos
procedents de transferéncies d’entitats
publiques i privades, aixi com d’heréncies,
llegats o donacions.

En relacid amb I’anterior, I'article 16 de la Llei
49/2002, de 23 de desembre, de régim fiscal
de les entitats sense finalitats lucratives i dels
incentius fiscals al mecenatge, en la seua
apartat ¢) reconeix els incentius fiscals que en
ella es contemplen als donatius, donacions i
aportacions irrevocables realitzats a favor de
les Universitats publiques i els col-legis majors
adscrits a elles, com a institucions
beneficiaries.

Dels termes previstos en larticle 6 de la Llei
20/2018, de 25 de juliol, de la Generalitat, del
mecenatge cultural, cientific i esportiu no
professional en la Comunitat Valenciana; que
reconeix a la Generalitat la competéncia per a
fomentar mitjancant incentius i beneficis
fiscals en activitats de mecenatge, en favor
d’activitats culturals, cientifiques i esportives
no professionals, desenvolupades per Ia
Universitat.

Atés que ’acceptacié de donacions o cessions
d’Gs és un tramit necessari previ a la seua
incorporacié al patrimoni universitari, o a la
incorporacié al pressupost en el cas de
quantitats adinerades, la Universitat Miguel
Herndndez estableix els procediments
especifics d’acceptacid.

A aquest efecte, i per a donar compliment al
que es preveu en la Normativa establida en
els anteriors apartats; es dicta el present
Reglament de Gestié Patrimonial i Inventari
béns, aplicable a aquesta Universitat.
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TiTOL I: PATRIMONI

Article 1. Concepte de patrimoni.

1. El patrimoni de la Universitat Miguel
Hernandez d’Elx esta constituit pel conjunt de
béns, drets i obligacions la titularitat de les
quals ostenta aquesta Institucié, o li siguen
atribuits per I'ordenament juridic, i pels
rendiments de tals béns i drets.

2. Tindran la consideracié de patrimoni de la
Universitat Miguel Hernandez d’Elx tots els
béns i drets dels seus organismes i Entitats
publiques subjectes al Dret privat.

3. Les donacions que reba i el material
inventariable i bibliografic que s’adquirisca
amb  carrec a fons  d’investigacio,
s’incorporaran al patrimoni de la Universitat
Miguel Herndndez d’Elx, llevat que en virtut
de conveni hagen d’adscriure’s a altres
entitats.

Article 2. Composicid del patrimoni.
1. Els béns i drets de la Universitat podran ser
de domini public (demanials) o de domini
privat (patrimonials).
2. S6n béns de domini public la titularitat del
qual ostenta la Universitat:
a) Els que es troben afectes a I’Gs o servei
public de ’educacié superior, aixi com a les
seues finalitats i funcions.
b) Tot bé que en el futur destine I’Estat o
la Comunitat Autdnoma al compliment,
per la Universitat, de les seues finalitats
estatutaries.
¢) Qualsevol altre bé, qualsevol que siga el
seu origen, que fora afectat al servei
public de ’educacid superior prestat per la
Universitat.
d) Son inalienables, imprescriptibles i
inembargables.
3. S6n béns de domini privat tots aquells béns
i drets que pertanguen a la Universitat i no
estan destinats a I’ds o servei public
universitari, i entre ells:
a) Els rendiments, fruits o rendes dels seus
béns.
b) Les accions i participacions en societats
de caracter public o privat, i en fundacions
publiques o privades en qué intervinga la
Universitat o els seus organismes o
entitats.
¢) So6n alienables, prescriptibles i
inembargables, els béns de domini privat,
mentre tinguen aquest caracter.
4. La titularitat dels béns de la Universitat

Miguel Herndndez d’Elx Unicament podra ser
limitada per raé d’interés public, en els casos
en queé la llei aixi ho establisca.

Article 3. Afectacidé i desafectacié de béns i
drets. Inscripcié en registres publics.

1. Els béns que s’adquirisquen com a
patrimonials, i siguen inventariables, es
consideraran afectats en atencié al seu Us o
servei public pel que se’ls atorga la condicid
de béns de domini public, afectacié que és
simultania a "adquisicid.

2. En cas d’expropiacié forcosa, I'afectacié
s’entén implicita en la declaracié d’utilitat
publica o interés social.

3. Es competéncia del Consell de Govern,
acordar I’afectacié al domini public dels béns
universitaris i la seua desafectacid, aixi com
I’adquisicié i el procediment d’alienacié de
béns patrimonials.

5. L’acte d’afectacidé produira en els registres
publics els efectes previstos en la legislacié de
I’Estat, i es fara constar en I'Inventari de Béns
i Drets de la Universitat.

6. La desafectacié tindra lloc quan un bé de
domini public deixe d’estar destinat a un us o
servei public determinat, passant a ser de
domini privat.

7. Correspon a la Secretaria General i a la
Gerencia, en nom del Rector, la inscripcid en
els registres publics dels béns i drets la
titularitat dels quals ostente la Universitat.

Article 4. Formes d’adquisicid de béns de
domini privat.
1. La Universitat Miguel Hernandez d’Elx té
plena capacitat juridica, per a adquirir béns i
drets, per qualsevol dels mitjans establits en
I’ordenament juridic, aixi com per a exercitar
les accions i recursos que procedisquen en
defensa i tutela del seu patrimoni. Modalitats:
a) Mitjangant negoci juridic, a titol onerds
o lucratiu, ajustant-se en tot moment en
materia de contractacié a la legislacié
vigent.
b) Mitjancant expropiacié, quan siga
beneficiaria d’aquests béns, en les formes
previstes en la legislacié especifica.
¢) Mitjancant el traspas de la titularitat des
de I’Estat o la Comunitat Autonoma, i
altres ens publics, en la forma regulada a
aquest efecte.
d) Mitjancant la donacié, o qualsevol altra
modalitat d’adquisicié contemplada en la
legislacié que resulte aplicable.
2. Haura de donar-se compte a la Gerencia de
tota adquisicié de la qual haja de prendre’s
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rad en I'Inventari General de Béns i Drets.

3. Els béns i drets adquirits pel seu patrimoni
s’integraran en el seu domini privat, sense
perjudici de la seua possible afectaciéo o
adscripcid posterior al domini public.

CAPITOL I. GENERALITATS

Article 5. Disposicions generals.
1. La Universitat Miguel Herndndez d’Elx
estableix un inventari de béns i drets que
aquesta siga titular, utilitze o tinga cedits,
conforme als epigrafs i criteris d’elaboracié
establits per al sector public, que sera
gestionat pel Servei de Gestid Pressupostaria i
Patrimonial, amb les segtients finalitats:

a) Identificar el patrimoni de la Universitat

i protegir i defensar el mateix.

b) Registrar les inversions realitzades i

procedir a la seua amortitzacié

progressiva.

¢) Administrar i controlar I’assignacié d’us i

custodia de béns i drets a unitats.

d) Gestionar els béns i drets per a dur a

terme el control de  garanties,

manteniment centralitzat i previsions

d’inversid.
2. LInventari dels béns i drets de la
Universitat ~ Miguel = Herndndez  d’Elx,
consisteix en la relacid detallada i
individualitzada dels diferents components
del patrimoni, agrupats en funcié de la seua
afinitat sota un determinat compte
comptable, i que condueix a la seua descripcié
i valoracid detallada. Aquest inventari sera
objecte d’actualitzacid permanent i es regira
pel que s’estableix en la present normativa.
3. Tots els béns i drets que s’utilitzen en la
Universitat Miguel Hernandez d’Elx quedaran
assignats, a l'efecte de gesti6 d’Gs a un
Centre, Departament, Servei, Unitat, Facultat,
Escola o Institut, amb independéncia del
procediment d’adquisicié i procedéncia dels
fons. Sera el responsable de cadascun d’ells el
que enfront de la Universitat garantisca la
custodia i bon Us dels béns que li hagen sigut
assignats. En el suposit d’immobles, el Consell
de Govern de la Universitat designara a
I’6rgan unipersonal encarregat de la gestié de
I’Gs d’aquests.
4. S’incorporaran a 'Inventari tots els béns i
drets que siguen constitutius i representatius
del patrimoni de la Universitat, aixi com
aquells que utilitze, amb independéncia del

titol juridic pel qual es posseisquen. Aixi, els
seglients:
a) Béns propis, adquirits per compra,
donacid, etc.
b) Béns rebuts en cessié o en adscripcid
per part d’altres ens.
) Béns entregats en cessié o en adscripcid
a altres ens.
5. En linventari de béns i drets de Ia
Universitat ~ Miguel Herndndez  d’Elx
s’emportaran els béns i drets integrants del
seu immobilitzat, ja siguen demanials o
patrimonials. Per immobilitzat s’entén, en
sentit genéric, el conjunt d’elements
patrimonials reflectits en I’actiu amb caracter
permanent i que no estan destinats a la
venda.
Aixi, 'immobilitzat es classifica en:
a) Immobilitzat tangible que comprén el
conjunt de béns materials, mobles i
immobles, que s’utilitzen de manera
continuada per la Universitat en la
produccié de béns i serveis, o per als seus
propis proposits administratius i que no
estan destinats a la venda.
b) Immobilitzat intangible que comprén el
conjunt de béns immaterials i drets,
susceptibles de valoracié econdomica, que
compleixen, a més, les caracteristiques de
permaneéncia en el temps i utilitzacié en la
produccié de béns i serveis publics o
constitueixen una font de recursos de la
Universitat. Dins d’aquests béns es troben
els de la propietat industrial i intel-lectual
i les aplicacions informatiques.

Article 6. Classificacié dels béns mobles i

immobles.

Els béns mobles estan classificats

comptablement de la segiient manera:
a) Installacions  tecniques:  Unitats
complexes d’Us especialitzat en el procés
productiu, que comprenen: maquinaria,
material, peces o elements complexos,
inclosos els sistemes informatics o
electronics que, fins i tot sent separables
per naturalesa, estan lligats de manera
definitiva per al seu funcionament.
S’inclouran, aixi mateix, els recanvis o
recanvis valids exclusivament per a
aquesta mena d’instal-lacions.
Es consideraran inventariables aquelles
instal-lacions movibles o traslladables. Les
instal-lacions de  caracter fix es
consideraran millores, obres o reformes de
I'immoble corresponent.
b) Maquinaria: conjunt de maquines

Cadigo Seguro de Verificacion(CSV): PFUMHMDRIM]BKY2EtM2lyMiO
Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su integridad en https://sede.umh.es/csv
Firmado por MARIA MERCEDES SANCHEZ CASTILLO el dia 2020-07-01




mitjancant les quals es realitza I"extraccid,
elaboracié o tractament dels productes o
s’utilitzen per a la prestacid de serveis que
constitueixen I'activitat del subjecte
comptable. En aquest compte s’inclouran
practicament totes les adquisicions
propies dels laboratoris.

¢) Utillatge: conjunt d’eines o utensilis que
es puguen utilitzar autonomament, o
conjuntament amb la maquinaria, inclosos
els motles i les plantilles.

d) Mobiliari: mobiliari, material i equips
d’oficina.

e) Equips per a processos d’informacio:
ordinadors i altres conjunts electronics. En
aquest compte  s’inclouran  també
determinats béns de nova i avancada
tecnologia, que mesclen caracteristiques
de diferents comptes comptables. També
s’inclouran els mobils d’dltima generacié
que funcionen com a ordinadors portatils i
les fotocopiadores multifuncié que a més
de copiar, imprimeixen i escanegen.

f) Elements de transport: Vehicles de tota
classe.

g) Patrimoni cultural: tots aquells béns
mobles de caracter artistic, artistic
monumental, historic, cientific i
tecnologic, natural, documental, que es
podran ordenar en unitats patrimonials,
col-leccions i subcol-leccions.

h) Un altre immobilitzat material:
qualssevol altres immobilitzacions
materials no incloses en els comptes
anteriors.

En funcié de la naturalesa comptable dels
béns, els imports d’aquests s’hauran
d’imputar en aplicacions pressupostaries
diferenciades, indicant el compte del Pla
General Comptable (PGCP) corresponent.

Al seu torn, els béns immobles estan
classificats de la seglient manera:
a) Els terrenys i béns naturals: Solars de
naturalesa urbana, finques rustiques i
altres terrenys no urbans.
b) Les construccions, que inclou les
edificacions en general, qualsevol que siga
la seua destinacio.
) Les instal-lacions fixes com ara armaris
de paret, sistemes centralitzats d’aire
condicionat i calefaccié que s’integren de
manera permanent com a instal-lacid de
I’edifici, etc.

Article 7. Responsabilitats sobre béns i drets i
assignacions opcionals.

1. Cada servei, departament o centre, vindra
configurat com una Unitat Organica, sent
aquesta la responsable de la custodia dels
béns mobles assignats, aixi com de Ia
comunicacid de les alteracions que es
produisquen, que permeta el seu reflex en
PInventari. Els béns s’assignaran al
responsable de la unitat que efectue
I’adquisicid o siga destinatari de I’iis d’aquest.
2. Quan l'adquisicié de béns es produisca de
forma centralitzada, aquests s’assignaran
provisionalment al servei que gestione
I’adquisicid. Una vegada efectuada
I’assignaci6 definitiva, sera notificada al Servei
de Gestid Pressupostaria i Patrimonial.

Article 8. Assignacions de béns i drets comuns.
Els béns i drets comuns s’assignaran de la
segiient forma:
a) Les instal-lacions i equips generals dels
edificis i els campus seran assignats al
vicerectorat competent en la matéria.
b) Les instal-lacions de comunicacions i
servidors  d’aplicacions  generals o
ofimatica seran assignats al vicerectorat
competent en la matéria a través del seu
servei especialitzat en la gesti6 amb
independéncia de la seua ubicacid.
¢) Els béns de Patrimoni Cultural seran
assignats al vicerectorat competent en la
materia a través del seu servei
especialitzat en la  gesti6 amb
independencia de la seua ubicacid.

Article 9. Etiquetes identificatives.

1.- L’etiqueta identificativa dels béns
inventariats pot ser fisica o logica. La regla
general és [letiquetatge fisic dels béns
inventariables que permeta la seua
identificacid i control. Com a excepcié
s’utilitzara I’etiqueta logica en aquells béns en
els quals per les seues caracteristiques no siga
possible o convenient adherir fisicament una
etiqueta, aixi com en aquells béns que siguen
inventariats en grup.

2.- Els actius s’identificaran amb etiquetes
autoadhesives, amb el nimero d’inventari,
que constituiran la identificacid numérica de
Pactiu al llarg de la seua vida util en la
Universitat. Les etiquetes fisiques han de
quedar ben adherides i es col-locaran en els
béns, seguint uns criteris d’etiquetatge, com
ara: triar el mateix lloc del bé on etiquetar per
a cada classe d’elements; procurar que siga
un lloc discret perd de facil accés i visibilitat;
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triar llocs plans, evitant superficies corbes que
dificulten la seua lectura, aixi com evitar llocs
que desprenguen calor o estiguen exposats a
molt de contacte; col-locar en la part frontal o
lateral del bé, que permeta en tot cas la
visibilitat de I’etiqueta, o bé al costat de la
marca o codi de série del bé.

Article 10. Dades identificatives.

Les dades minimes que s’inclouen en

I’inventari sén els segiients:
a) Amb caracter general, la forma juridica
d’adquisicid, aixi com les dates de recepcié
i posada en funcionament de I’element.
b) Com a dades descriptives, una breu
descripcié del bé, fent constar les seues
dades més rellevants a [I'efecte
d’identificacié, entre ells, marca, model,
nimero de série, i unitats organitzatives i
econdmiques del bé en el seu cas.
¢) Quant a ubicacid, determinacié del
campus, o, en el seu cas, edifici, planta i
local en que es troba el bé, aixi com la
persona responsable d’aquest.
d) Valor economic del bé i, en el seu cas,
numero de justificant de despesa o
ndmero d’expedient de patrimonial.
e) Dades de manteniment ifo conservacio,
i garantia del bé.
f) Observacions relatives a auditoria,
dades de proveidors i altres dades que
puguen resultar d’interés, com ara
terminis d’amortitzacid.
g) En el cas de béns patrimonials afectats
per la legislacié vigent en mateéria de drets
d’autoria, fitxa técnica completa, dades i
documentacid relativa a la possible
explotacid de la seua imatge per part de la
UMH.

CAPITOL II. ALTA
D’INVENTARI

Article 1. Criteris generals d’inventari.

L’alta de béns en l'inventari de la Universitat,
és un procés que suposa la incorporacié d’un
bé a linventari, introduint totes les dades
possibles que permeten la seua completa
identificacié. Cada ben incorporat a I'inventari
té assignat un nimero que l'identificara i que
s’assignara mitjangant una etiqueta.

L’inventari dels béns podra realitzar-se de
manera individual o en grup:
- Els béns mobles s’inventariaran de manera
individual, sempre que siguen susceptibles

de poder moure’s o separar-se, i en grup
quan siga un conjunt de béns fixos, units
fisicament entre si de manera permanent, o
es destinen a P’equipament complet d’un
edifici de la Universitat i que en conjunt
suposen una inversié considerable.

- Els béns immobles s’inventariaran de
manera individual i independentment, els
solars i els edificis.

Article 12. Béns inventariables.
1. Amb independeéncia de la forma d’adquisicié
i procedéncia dels fons, s’inventariaran tots
els béns i drets que integren el patrimoni de la
Universitat, de conformitat amb el que
s’estableix en la present Normativa.
2. Els béns mobles a inventariar han de tindre
un valor igual o superior a 300,00 euros, IVA
inclos, excepte els associats a projectes de
financament extern que hagen de quedar
incorporats en [lInventari per mandat de
I’organ finangador.
2.1. Seran inventariables aquells béns
mobles que complisquen els dos requisits
seglients:
a) Que no siga fungible: vida dtil superior
aunanyino es consumisca per I’Us.
b) Valor total igual o superior a 300,00
euros, inclosos impostos, transports,
assegurances, i despeses d’instal-lacié
fins a la seua posada en funcionament.
2.2.  Sense perjudici de I’exposat
anteriorment, regiran les  seglents
excepcions, que s’inclouran en I'Inventari de
Béns de la Universitat en tot cas, amb
independéncia del seu valor:
- Patrimoni cultural: circumscrit al que el
Pla General de Comptabilitat Publica, PGCP
(Ordre EHA/1037/2010, de 13 d’abril), en la
seua apartat Normes de reconeixement i
valoracié, defineix com a patrimoni
historic, que “esta constituit per aquells
elements patrimonials mobles o immobles
d’interés artistic, historic, paleontologic,
arqueologic, etnografic, cientific o tecnic,
aixi com el patrimoni documental i
bibliografic, els jaciments, zones
arqueologiques, llocs naturals, jardins i
parcs que tinguen valor artistic, historic o
antropologic”.
- Equips per a processos d’informacio:
unitats  centrals  (CPU),  monitors,
ordinadors portatils, teléefons mobils,
tauletes, impressores, escaners i equips
multifuncid.
- Equips audiovisuals: projectors.
- Mobiliari: taules, cadires, armaris no
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encastats, taquilles, arxivadors, calaixeres
registrades independentment i
prestatgeries.
- Maquinaria de laboratori.
- Grans electrodomestics: cuines, forns,
llavadores, assecadores, frigorifics,
congeladors, rentavaixelles, termos i
escalfadors.
2.3. Aquelles adquisicions que s’incorporen a
béns mobles, que ja estiguen inventariats i
que suposen un augment de la seua
capacitat productiva o un allargament de la
seua vida util es qualificaran de millores
inventariables, amb independéncia del seu
valor.
3. Slinclouran com a béns immobles a
inventariar els terrenys, béns naturals i
construccions.”

Article 13. Béns no inventariables.
No seran inventariables els béns mobles:

a) No fungibles el valor dels quals siga
inferior a 300,00 euros, excepte les

excepcions que degudament motivades
siguen d’interés estratégic i/o patrimonial
per a la universitat, i autoritzades
expressament per Gerencia, previ informe
del Servei de Gestié Pressupostaria i
Patrimonial.

b) Fungibles, és a dir, que es
consumisquen amb PG, siga com fora la
seua aplicacid, independentment del seu
cost o la vida util del qual siga inferior a un
any.

Considerant com a material fungible:

a) El material per a recanvis o peces
per a substitucions.

b) El material de vidre de laboratori.
(Ex.: matrassos, pipetes, etc.).

¢) Certs béns que han d’entendre’s
com a material d’oficina no
inventariable, com ara papereres,
flexos, penja-robes, safates o
conjunts d’arxiu en plastic, carrets de
transport, carros de carpetes
penjants, xicotetes etiquetadores,
grapadores, i en general el xicotet i
comd material d’oficina, que no
supere els 300,00 euros.

d) Llibres, revistes i altres
publicacions que seran catalogats per
les Biblioteques.

e) Els béns particulars que siguen de
propietat de les persones que
exerceixen el seu treball en Ia

Universitat.

f) Les aplicacions informatiques
adquirides sota llicencia de renovacié
peridodica, o com a actualitzacions o
revisions periodiques; excepte
aquelles que, pel seu rellevant valor o
necessitat motivada, es considere
procedent el seu inventari.

Article 14. Procediments per a donar d’alta un
bé en I’'inventari.
Cal distingir els seglients procediments
d’adquisicié pels quals es donen d’alta en
Iinventari, els actius de la universitat:
- Béns mobles: Compra, donacid, cessid i
arrendament.
- Béns immobles: Execucié d’obra nova,
compra, donacid, cessid, arrendament i
permuta.
Tots els actius hauran de ser inventariats, de
conformitat amb el procediment establit en el
present reglament. Per a aix0 es realitzara les
accions que es descriuen en els seglients
articles.

Article 15. Adquisicid per compra.

Com a norma general, tota factura anira

acompanyada de [PActa de Recepcid

corresponent, i se seguiran els seglients

passos, per al seu inventari:
1. En el cas d’un bé moble, es remetra
copia de la factura, acta de recepcid i
document comptable ADO, i en el seu
cas expedient patrimonial i/o contracte
de compra, al Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, des d’on
s’iniciaran els tramits per a procedir a
inventari. En cas d’advertir, alguna
deficieéncia en la documentacid rebuda,
es procedira a la seua devolucié. (Ex.
Imputacié a partida pressupostaria
improcedent).
En el cas d’un bé immoble, quan el
document public en el qual conste
I’adquisicid per part de la Universitat es
deposite en Secretaria General, el
Secretari  General ordenara  que
s’incloguen les dades corresponents a
aquest bé en linventari, remetent per a
aixo copia del document public
formalitzat al Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial.
2. A continuacid, el Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial procedira a
inventariar els béns, prévia aportacid del
document d’alta, i emetent I'Informe
d’Inventari corresponent. Aquest
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informe sera remés a la unitat adquirent
o organ competent, per a continuar amb
la tramitacid de pagament d’aquesta
factura.

No obstant aixd, es tindran les seglients

consideracions:
1. L’Acta de Recepcié la realitzara la
unitat adquirent o, en el seu cas, per
’organ habilitat per la Mesa de
Contractacié o el designat per la Llei de
Contractes del Sector Public, conforme
al model aprovat en les normes
d’execucié del pressupost.
2. Les factures detallaran els actius
adquirits de manera individual, indicant
el preu de cadascun dels béns. De no ser
aixi, el desglossament es realitzara en un
annex a part.
3. Hauran de tramitar-se en factures
separades, els béns inventariables dels
quals no ho sén (béns fungibles o
consumibles). De no ser aixi, apareixera
en la mateixa factura, partides
pressupostaries diferents, distingint els
béns inventariable i els no inventariables.
4. Amb caracter general, s’incloura el
termini de garantia establit en Ia
normativa vigent, excepte si s’estableix
un major en el propi contracte o
document  d’adquisicié, que sera
comunicat al Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial. Aixi mateix,
es comunicara a aquest Servei Ia
substitucié del ben inventariat durant el
termini de garantia.
5. En el supdsit de compres
centralitzades, aquesta sol-licitud
d’inventari es formalitzara des de I’drgan
o servei competent conforme al que
s’estableix en I’article 8 de la present
normativa.
6. En el cas que I’adquisicié per compra
es realitze amb pagament parcial en
especie, és a dir, que una part del valor
de [lelement es pague en unitats
monetaries i I'altra la constituisca el
lliurament d’un bé, I’element entregat
deixa de formar part del Patrimoni de Ia
UMH i, per tant, es donara de baixa. Com
a motiu s’indicara compensat i el
comunicat de baixa s’adjuntara a Ia
factura d’adquisicié del nou element. El
nou element sera inventariat segons el
procediment general d’alta. No obstant
aixo, el Servei de Gestid Pressupostaria i
Patrimonial haura de modificar el camp
importe factura de la fitxa valoracié

conforme a les normes comptables
vigents. Aixi mateix, s’emplenara
'import de compensaciéd en la fitxa
d’observacions. En tot cas, I'import de la
compensacié econdmica haura de
constar reflectit en la factura.

Article 16. Adquisicié per donacio.

1.Dins del marc patrimonial, s’entén per
donacié al traspas gratuit del domini de béns
mobles i immobles, materials o equips, que
una persona fisica o juridica fa a favor de la
Universitat Miguel Herndndez d’Elx.

2. Les adquisicions per donacié a favor de
la Universitat, seran efectives a través del
corresponent Acord de Donacié, previ
informe favorable, en el seu cas, d’aprovacié
de la donacié de la Comissié de Patrimoni
Cultural de la UMH, que examinara la
sollicitud del Donant remesa al Servei de
Gestid Pressupostaria i Patrimonial per a
iniciar els tramits oportuns, aixi com el
pertinent informe juridic d’acord amb el
procediment establit en el Titol Ill d’aquest
Reglament.

3. Amb I’Acord d’Acceptacié de Donacié de
Béns de naturalesa Inventariable, s’emetra
Informe d’Inventari pel Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, que
s’incorporara a I’expedient Patrimonial de
Donacid a favor de la Universitat, amb
caracter previ a I'Gs al qual es considere
adequat destinar.

Article 17. Adquisicid per cessid.

1.Les adquisicions per cessié a favor de la
Universitat, seran efectives a través del
corresponent Acord de Cessié previ informe
favorable, si escau, de la Comissié de
Patrimoni  Cultural, que examinara |Ia
sollicitud del Cedent remesa al Servei de
Gestid Pressupostaria i Patrimonial per a
iniciar els tramits oportuns, aixi com el
pertinent informe juridic d’acord amb el
procediment establit en el Titol Ill d’aquest
Reglament.

2. Amb I’Acord d’Acceptacié de Cessid de
Béns de naturalesa Inventariable, s’emetra
Informe d’Inventari pel Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, que
s’incorporara a I’Expedient Patrimonial de
Cessid a favor de la Universitat, amb caracter
previ a I’ds al qual es considere adequat
destinar.
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Article 18. Adquisicié per arrendament.

1. En les adquisicions d’ds de béns en virtut
d’arrendament ordinari o arrendament
financer (lising, renting, etc.), la Unitat
Organica que vaja a rebre la disponibilitat del
bé en qlesti6, haura d’emplenar I'’Acta de
Recepcid, i enviarlo al Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, acompanyant-lo
del contracte que formalitze I'operacid a fi
que consten les dades de manteniment,
de garantia, duracié del contracte, i import
del bé, aixi com de les quotes. Aquests béns
passaran a formar part de I'Inventari sempre
que es vagen a utilitzar per la Universitat per
un periode superior a sis mesos.

2. Previament a la finalitzacid del contracte,
quan 'actiu vaja a ser retirat de la Universitat,
es deura des de la Unitat Organica
responsable:

a) Realitzar la tramitacié administrativa per a
la seua baixa.

b) Comunicar al Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial aquesta baixa,
indicant en aquest cas com a motiu, el
contracte d’arrendament/lising.

Article 19. Adquisicié per permuta.

Aquestes  adquisicions  s’anotaran  en
Inventari directament d’ofici pel Servei de
Gestié Pressupostaria i Patrimonial, havent
d’acompanyar-se el document pel qual es
formalitze tal adquisicid.

Article 20. Obra nova.

En Plnventari de la Universitat, s’inclouran

com a Béns immobles:
a) Els terrenys i béns naturals: Solars de
naturalesa urbana, finques rustiques i
altres terrenys no urbans.
A més de les despeses relatives a la seua
adquisicid, incloses despeses notarials i
registrals, es podran incloure en Inventari
les despeses addicionals que puguen
ocasionar-se, com ara adequacié o
esplanacid de solar, enderrocaments
necessaris d’una edificacié anterior,
moviments de terra, obres de sanejament i
drenatge, i uns altres similars que afecten
el propi terreny.
b) Les construccions, que inclou les
edificacions en general, qualsevol que siga
la seua destinacid.
Els edificis s’incorporaran a I'Inventari en
la data que conste en I’acta de recepcié de
les obres, i es valoraran pel seu preu
d’adquisicid, del qual formaran part, a més
de totes aquelles instal-lacions fixes i

elements que tinguen caracter de
permanéncia, les taxes inherents a la
construccid, els honoraris facultatius del
projecte i de la direccié d’obra, aixi com les
despeses fiscals, notarials i de registre que
es generen.
A aquests efectes, la Unitat Organica
corresponent, remetra copia de I'Acta de
recepcié de les obres certificaci6 final d’obra,
factura i document comptable ADO al Servei
de Gestié Pressupostaria i Patrimonial, qui
realitzara a 'Informe d’inventari
corresponent, remetent-lo a aquesta Unitat,
per a continuar amb la tramitacid de
pagament d’aquesta factura.
En general, s’inclouran en 'inventari de béns
immobles, totes aquelles despeses que es
refereixen a la compra i construccié de tota
classe d’edificis, i els que suposen una millora
que incremente la capacitat productiva de
I’edifici o allarguen la seua vida util, és a dir,
reformes i ampliacions.
Per part seua, aquelles despeses realitzades
en un edifici, que siguen propis del seu
manteniment ordinari, o siguen de mera
reparaci6 o conservacié d’uns altres ja
existents, no s’inclouran en Inventari com a
major valor de les construccions, sind que
seran imputats al Capitol Il del Pressupost de
Despeses, com una despesa corrent.
S’entendran com a major valor dels edificis en
els quals s’integren, determinats béns
instal-lats de manera fixa en ells, com ara
persianes interiors, cortines, estors, retols,
busties o mampares, siga com siga el seu
import.

Article 21. Immobilitzat intangible.

1. S’inclouran en I'Inventari totes les despeses
relatives a la proteccid i registre dels drets de
marca, patents i models d’utilitat.

2. Les concessions administratives han de
figurar en I'actiu valorades per I'import total
de les despeses incorregudes per a la seua
obtencid.

3. En els suposits de propietat industrial se
seguira el preu d’adquisicid o cost de
produccié. En el cas de patents, es veura
incrementat per les despeses de registre i
formalitzacié d’aquestes.

4. Totes les  escriptures  publiques
constitutives de drets que afecten el
Patrimoni de la Universitat, com ara aquells
pels quals es constituisquen drets de marca,
cessions de drets efectuades per
investigadors, etc., hauran de ser depositades
perqué en sigueu custodis en la Secretaria
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General d’aquesta Universitat.

5. A més, dins de ’Inventari s’inclouran, com a
propies de I'lmmobilitzat Immaterial, i sempre
que es generen despeses d’inversid, les
Aplicacions Informatiques. Per a aix0, s’ha
d’adjuntar, juntament amb ’Acta de Recepcié
corresponent, una Document d’Inventari de
Programari, on es recolliran totes les dades
relatives al programari a inventariar.

6. Seran inventariables les aplicacions
informatiques  (programes,  programari,
llicencies) que s’adquirisquen en propietat, i
les que s’adquirisquen sota llicencia d’Gs i
explotacié que no siga de renovacié
periodica, i el valor total de la qual excedisca
de 300,00 euros, inclosos totes les despeses
inherents al seu desenvolupament i
instal-lacié. Aixi doncs, les aplicacions
informatiques adquirides sota renovacié
peridodica, o com a actualitzacions o revisions
periddiques, com a regla general no seran
inventariables (vegeu article 13). Tampoc
s’entendran com a aplicacions informatiques
inventariables les meres bases de dades, o els
xicotets paquets estandard de programari.

7. Les despeses derivades del manteniment,
vigilancia o control en les aplicacions
informatiques inventariables han d’entendre’s
com una despesa corrent.

CAPITOL lll. MODIFICACIONS

Article 22. Millores.

1. Es consideraran millores aquells béns
materials que suposen un increment de valor
d’un bé ja inventariat (no s’inclou la reparacié
del mateix) i que impliquen un augment de la
capacitat productiva o un allargament de la
vida util d’aquest bé.

2. Aquestes millores seran comunicats al
Servei de Gestidé Pressupostaria i Patrimonial,
pel responsable de la unitat usuaria de I'actiu,
mitjancant I’emplenament de [I’Acta de
Recepcid al qual s’haura d’adjuntar una copia
de la factura i PADO corresponent.

Article 23. Canvis d’ubicacié, destinacié o
assignacio.

Tot canvi d’ubicacié o assignacié, que es
realitze d’un actiu dins d’una Unitat Organica,
haura de ser comunicat pel seu responsable al
Servei de Gestid Pressupostaria i Patrimonial.
El responsable de cada Unitat Organica, sense
perjudici de la seua responsabilitat final, pot,
per a una millor custodia i Us dels actius,
assignar aquests a les persones que
componen la seua unitat, sempre que aqueix

actiu vaja a ser directa i principalment utilitzat
en el seu treball diari per la persona a la qual
se li assigna, o haja de ser controlat de
manera expressa per aquesta, havent de
comunicar al Servei de Gestid Pressupostaria i
Patrimonial aquesta assignacid.

Article 24. Eixida d’actius de la Unitat Organica.
1. Els responsables dels actius podran cedir
temporalment aquests a altres Unitats
Organiques de la Universitat, havent de
comunicar al Servei de Gestidé Pressupostaria i
Patrimonial aquesta cessid, aixi com la unitat
cessionaria i nova ubicacié de I’actiy, a 'efecte
de constancia. L’actiu cedit continuara
assignat a la unitat cedent.

2. Quan I'actiu haja de traslladar-se fora dels
recintes de la Universitat, per al seu Us per
personal d’aquesta, dins de les seues
funcions, si el seu valor és inferior a 3.000,00
euros, IVA inclos, el trasllat sera autoritzat pel
responsable de la Unitat usuaria de I’actiu. Si
el valor és superior, es requerira autoritzacié
de la Geréncia de la Universitat. En tots dos
casos, en l'autoritzacié haura d’indicar-se la
persona responsable de I’actiu durant la seua
estada fora de la Universitat i la seua ubicacid,
comunicant-se al Servei de  Gestid
Pressupostaria i Patrimonial mitjancant Ia
Sol-licitud d’Autoritzacié de Trasllat Fora de
Recintes Universitaris.

En el cas dels béns pertanyents a les
Col-leccions de Patrimoni Cultural,
Pautoritzaci6 haura de realitzarla el
vicerectorat competent.

3. Quan lactiu torne a la Universitat, el
responsable de la unitat usuaria haura de
notificar al Servei de Gestid Pressupostaria i
Patrimonial la nova ubicacié, perqué quede
recollida en I'inventari.

4. El personal no pertanyent a la Universitat
precisara, per a utilitzar els actius d’aquesta,
de contracte o conveni signat pel Rector o
persona en qui delegue, en el qual conste
’autoritzacid per a la utilitzacid d’aquests
béns, dins o fora dels recintes de Ila
Universitat. El responsable de la unitat usuaria
de Pactiu comunicara al Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, la nova situacié
juridica del bé.

5. El responsable de la unitat usuaria de I’actiu
haura de comprovar que s’adopten les
mesures necessaries perque el trasllat dels
actius es realitze en les degudes condicions de
seguretat, d’acord amb la naturalesa de I’actiu
i els terminis establits.
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Article 25. Segregacid, fusid o absorcid
d’Unitats Organiques.

1. Qualsevol segregacié d’Unitat Organica
acordada pels organs competents,
necessitara la identificacié dels actius a
assignar a cadascuna, a 'efecte d’inventari. A
tal fi, la unitat d’origen haura de comunicar al
Servei de Gestié Pressupostaria i Patrimonial
els actius que s’assignen a la nova unitat,
mitjangant relacié expressa, de conformitat
amb les directrius determinades pel Consell
de Govern de la Universitat en I'acord de
segregacio.

2. En el cas que s’acorde la fusié o absorcié
d’unitats de la Universitat, el responsable de
la nova unitat resultant comunicara al Servei
de Gestiéd Pressupostaria i Patrimonial el
passe a la mateixa dels actius de les unitats
origen, podent sol-licitar en el seu cas, una
revisié de I’estat d’actius.

3. El Servei de Gestid Pressupostaria i
Patrimonial procedira a actualitzar 'inventari,
facilitant relacié d’actius assignats a cadascun
dels responsables de les unitats resultants.

Article 26. Entrada i eixida de magatzem.

1. Els actius procedents de compres
centralitzades pendents d’installacié o
repartiment, hauran de ser inventariats a la
seua recepcid per la Universitat i assignats a la
Unitat que efectue Iadquisicid. Aquestes
unitats han de realitzar un control de
magatzem, que s’acarara amb les dades de
Iinventari. Aixi mateix, comunicaran al Servei
de Gestié Pressupostaria i Patrimonial les
assignacions o repartiments que es realitzen
d’aquests actius.

2. Tota eixida de magatzem ha de ser
actualitzada en Vlinventari amb Ila nova
ubicacié i relacid de pertinenca a la unitat
destinataria de I’actiu.

3. En el cas que un actiu es trasllade d’una
unitat a magatzem, bé per al seu deposit o
per a la seua reparacid, el responsable
d’aquesta unitat haura de comunicar al Servei
de Gestid Pressupostaria i Patrimonial aquest
trasllat.

CAPITOL IV: BAIXA DE BENS

Article 27. Concepte i procés de baixa d’un
actiu.

1. La baixa d’un actiu suposa el cessament,
definitiu o temporal, d’'un bé en I'Inventari, en
desaparéixer el seu possible Us per la
Universitat.

Hi ha molts motius pels quals es pot donar de

baixa un bé: per resultar inservible, per
obsolescéncia o s’ha deteriorat (desus), per
sinistre a causa de for¢a major, per robatori o
furt, perqué s’ha perdut i per alienacid.

Procés de baixa:

1. La baixa de béns mobles de la Universitat es
produira prévia incidencia comunicada pels
serveis especialitzats dels vicerectorats
competents en cada matéria, a la qual
s’adjuntara I'informe técnic corresponent que
haura d’indicar la causa que motiva la baixa.
Aquesta sol-licitud, juntament amb P'informe, i
si escau I'informe de la Comissié de Patrimoni
Cultural, es remetra a Gerencia qui
autoritzara, en el seu cas, la baixa definitiva,
comunicant-ho al Servei de  Gestio
Pressupostaria i Patrimonial.

2. En el cas que els béns immobles inclosos en
el patrimoni de la Universitat causen baixa per
qualsevol de les causes establides en la llei, la
Geréncia de la Universitat ordenara al Servei
de Gestid Pressupostaria i Patrimonial que
procedisca a la baixa de I’actiu en I'Inventari
d’aquesta.

3. En els casos de robatori o furt, el
responsable de la Unitat Organica usuaria de
'actiu, informara el Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, interposant-se la
corresponent denuncia pel servei competent
en matéria juridica, si escau a I'efecte de
possibles cobertures d’assegurances; i el
SGPP informara el vicerectorat/s competent/s
en la matéria.

4. Quan la causa de la baixa siga un sinistre de
forca major, el responsable de la Unitat
Organica corresponent, remetra la relacié
dels béns afectats com més prompte millor a
I’efecte de la seua baixa en Inventari al SGPP i
perqué la Universitat puga valorar si és un
sinistre cobert per la polissa de danys
patrimonials contractada per la Universitat, o
es determinen les actuacions que
procedisquen; el SGPP informara el
vicerectorat/s competent/s en la matéria.

5. Rebuda la comunicacié de baixa, i si es
tracta de mobiliari o material de laboratori
obsolet o deteriorat, prévia retirada pel Servei
competent en mateéria d’infraestructures, es
remetra sol-licitud de baixa al Servei de Gestié
Pressupostaria i Patrimonial. En funcié del seu
estat, es decidira si escau la seua destruccié
per resultar inservible o la seua alienacid,
segons el procediment indicat en I'article 35
de les Normes d’Execucié i Funcionament del
Pressupost de la UMH “Alienacié de béns”,
causant llavors baixa definitiva en I’Inventari,
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o si el que procedeix és el seu trasllat al
Magatzem General per a una possible
reutilitzacid.

CAPITOL V: MANTENIMENT

Article 28. Revisié d’estat de I'Inventari de Béns.
1. La Universitat podra acordar la realitzacié
d’una revisié d’estat dels béns, verificant els
nivells d’obsolescéncia o adequacié dels
actius. Per al manteniment actualitzat de
Inventari, a més de la labor constant
encarregada al Servei de  Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, la Geréncia
podra remetre a cada unitat organitzativa
sota la dependéncia de la qual queden
adscrits els béns, el seu respectiu llistat de
béns per a la comprovacié i actualitzacié amb
la realitat fisica. Les diferents unitats
organitzatives hauran d’informar sobre la
seua  conformitat, o  plantejar les
discrepancies que observen. Aixi mateix, els
responsables de les diferents unitats, podran
sol-licitar a Geréncia llistats dels béns
assignats a les seues unitats.

2. El Servei de Gestié Pressupostaria i
Patrimonial, exercitara una vegada a I’any un
mostreig d’adequacié de linventari a la
realitat.

Article 29. Reetiquetat de béns mobles.

1. El reetiquetat de béns mobles quan aquests
hagen perdut la seua etiqueta corresponent,
0 la mateixa s’haja deteriorat per qualsevol
causa, podra iniciar-se d’ofici per part del
Servei de Gestidé Pressupostaria i Patrimonial,
0 a instancies de la Unitat Organica de la qual
depén el bé.

2. En el cas de linici del procediment a
instancies de la Unitat Organica, el sollicitant
remetra via correu electronic la Sol-licitud de
Reetiquetat al Servei de Gestié Pressupostaria
i Patrimonial.

3. El Servei de Gestié Pressupostaria i
Patrimonial elaborara duplicats de les
etiquetes i les remetra als sollicitants de les
Unitats Organiques perqué es procedisca al
reetiquetat fisic dels béns, sense menyscapte
que el propi personal del Servei supervise,
desplacant-se a les estades on es troben
situats els béns, aquest procés de reetiquetat.
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TABLA RESUMEN DE CRITERIOS DE INVENTARIO ASOCIADOS A LA CUENTA DEL PGCP2010

Cuenta PGCP Bienes ¢Inventario?
213 Patnmnio cultural Siempre
. . » De renovacion periodica. Nunca®
206 Aplicaciones informaticas -
En propiedad. =300,00€
210 Temenos y bienes naturales Siempre
211 Construcciones Siempre
215 Instalaciones técnicas y ofras instalaciones Siempre
Proyectores, camaras de video vy fotograficas, televisores, grandes i
214 Maquinaria electrodomésticos y la maquinaria de laboratorio. 1empre
Resto. =300,00 €
214 Utillaje =300,00€
Papeleras, percheros, bandejas de archivo v camos de carpetas ~300.00 €
216 Mobiliano
Mesas, sillas, armarios no empotrados, taquillas, archivadores, Sj
cajoneras registradas independientemente y estanterias. 1empre
. Ordenadores, portatiles, monitores, impresoras, escaneres, tablets v Siempre
217 Eqmpcg para procesos de teléfonas maviles. mpr
informacion
Resto. =300,00€
218 Elementos de transporte Siempre
219 Otro inmavilizado material =300,00€

*Salvo excepciones del art. 13 y art. 21 del Reglamento de Gestion Patrimonial e Inventario de la UMH.
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TITOL 1Il: PROCEDIMENT ESPECIFIC PER A
PACCEPTACIO DE DONACIONS | CESSIONS

CAPITOL 1I: DONACIO O CESSIO. PROCEDIMENT
GENERAL

Article 30. Objecte.
1. El present capitol regula els criteris i els
procediments a seguir per a acceptar o rebutjar les
donacions o cessions d’Us de béns mobles o immobles,
materials o immaterials, tant amb caracter gratuit com
onerds, aixi com els donatius, donacions i aportacions
dineraries, que siguen oferides a la Universitat Miguel
Hernandez d’Elx.
2. En cap cas podra entendre’s acceptada una donacié
o cessio d’is en favor de la Universitat Miguel
Hernandez d’Elx que no haja sigut aprovada per I’6rgan
competent previst en el present reglament conforme
als criteris i els procediments establits en aquest Titol.
3. Queden excloses de I'ambit de Ila present
normativa:
a. Les cessions d’Us a favor de la Universitat Miguel
Herndndez que tinguen caracter onerds, que
tindran tractament d’arrendaments o concessions
administratives, regulant-se per la legislacié que els
siga aplicable.
b. Les llicencies o cessions d’Gs de caracter
temporal que, per la seua naturalesa, tinguen la
consideracié de negocis inclosos dins de "'ambit de
la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del
Sector Public.
c. Les subvencions i transferéncies que reba la
Universitat Miguel Hernandez d’Elx.
d. Els convenis de col-laboracié empresarial, que es
regularan per la Llei 49/2002, de 23 de desembre, de
regim fiscal de les entitats sense finalitats lucratives
i dels incentius fiscals al mecenatge.
e. Les atencions institucionals o els premis que
puguen rebre els organs de govern i unitats
administratives, excepte en el cas de béns
susceptibles de ser inclosos en les Col-leccions de
Patrimoni Cultural, i en aquest cas s’haura
d’informar el Servei de Gestid Pressupostaria i
Patrimonial i a "Oficina de Cultura, podent elevar el
cas a la Comissié de Patrimoni Cultural

Article 31. Ambit subjectiu d’aplicacid.
La present normativa sera aplicable a tota I'estructura
organitzativa de la Universitat Miguel Hernandez d’Elx.

Article 32. Definicié de donacié.

La donacid és un acte de liberalitat pel qual els
propietaris d’un bé transfereixen la seua propietat a la
Universitat Miguel Herndndez d’Elx sense limit
temporal, i que és acceptat per aquesta. La donacié
sera sempre a titol gratuit i en cap cas suposara cap
contraprestacié per part de la Universitat Miguel
Herndndez d’Elx en favor de la persona o persones

e
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donant/s. En cas que s’imposara a la Universitat un
gravamen, aquest haura de ser sempre inferior al valor
del donat.

Article 33. Definicid de cessid d’us.

La cessié d’Gs és un acte de liberalitat pel qual els
propietaris d’un bé autoritzen el seu Us a la Universitat
Miguel Herndndez d’Elx, sota les condicions que es
pacten, i amb el compromis de retornar el bé en el
termini estipulat. La cessié d’Gs en favor de la
Universitat Miguel Hernandez d’Elx requereix de la
seua acceptacid i sera sempre a titol gratuit i en cap cas
suposara cap contraprestacié per part de la Universitat
Miguel Herndndez d’Elx en favor de la persona o
persones cedent/s.

Article 34. Capacitat del donant o cedent.
Podran fer donacid o cessié tots els que puguen
contractar i disposar dels seus béns.

Article 35. Acceptacid o rebuig dels béns.

1. Les adquisicions per donacié o cessid a favor de la
UMH seran efectives a través del corresponent Acord
del Consell de Govern. No obstant aix0, en els casos de
donacions o cessions amb valor documentat o estimat
no superior a 50.000 euros, o donacions o aportacions
dineraries per import no superior a 50.000,00 Euros,
sera competent el rector, excepte en els casos de fons
bibliografics, discografics o documentals, que
correspondra al vicerectorat o vicerectorats amb
competencies en la gestié d’aquests fons documentals.
En cap cas tindran competéncies per a I"acceptacié o
rebuig de sol-licituds de donacions o cessions d’Us, els
responsables d’Unitats Organiques (Facultats, Escoles,
Departaments, Instituts, Serveis, Oficines, ni Unitats) ni
els responsables de partides pressupostaries; que no
siguen els expressament indicats en la delegacio
d’aquest apartat, corresponent en un altre cas, al
Consell de Govern, excepte el que s’estableix en
I’apartat segiient.

2. Quan es tracte dun bé immoble, amb
independencia del seu valor, o béns mobles de valor
documentat estimat superior a 100.00,00 Euros, o
Donacions o Cessions amb valor superior a 100.000,00
Euros, es precisara, a més, I'aprovacié del Consell
Social.

3. En els casos de donacions o cessions de béns
mobles, amb caracter general, el sollicitant haura
d’adjuntar a la seua sollicitud, document probatori de
la titularitat del bé (factura, titol de propietat, etc.), aixi
com informe de valor actual motivat.

4. En cap cas podran acceptar-se donacions o cessions
si les carregues que graven els béns, el cost del seu
manteniment, valoracié i assegurament, superen el
valor intrinsec d’aquests.



Article 36. Adquisicié de béns per Convenis, Acords i
altres pactes.

1. Els Convenis de col-laboracid, acords i altres pactes
a subscriure per la Universitat Miguel Herndndez d’Elx
es tramitaran d’acord amb la normativa que regule el
procediment per a la formalitzacié de convenis per la
Universitat Miguel Herndndez d’Elx.

2. No obstant aix0, I’anterior, si en aquests pactes es
contemplara I'adquisicié a favor de la Universitat
Miguel Herndndez d’Elx, per cessid d’Us o donacid, de
béns i drets, aixi com de donatius, donacions i
aportacions dineraries regulats en el present
reglament, es requerira que, amb caracter previ a la
formalitzacié del pacte, aquesta adquisicié es tramite i
accepte d’acord amb el preceptuat en el present Titol.

Article 37. Acceptacid d’herencies.

Les heréncies es tractaran amb el mateix caracter que
una donacié o cessié i sempre a benefici d’inventari, i
hauran de ser acceptades pel Consell de Govern, a
proposta de la Gerencia.

Article 38. Garantia de la propietat dels béns.

Els qui proposen la donacié o cessié d’ts d’un bé a la
Universitat Miguel Herndndez d’Elx hauran d’acreditar
documentalment que son els propietaris Unics i
legitims del cent per cent del bé. De no ser possible
aquesta acreditacio hauran de declarar
responsablement que ho sén.

Article 39. Carregues o gravamens.

Els béns a donar o a cedir hauran d’estar lliures de
carregues o gravamens de qualsevol tipus.
Excepcionalment, i en cas de no ser aixi, per a iniciar el
tramit els donataris o cedents hauran de presentar
justificacié documental detallada i suficient d’aquestes
carregues o gravamens amb indicacié de les seues
caracteristiques, imports, terminis d’abonament,
persones o entitats beneficiaries dels mateixos i
qualsevol informacié que contribuisca a determinar
I’abast i condicions de la carrega o gravamen. | en cap
cas Iimport de les carregues i gravamens podra ser
superior al valor del bé. Amb caracter previ a
I’acceptacid, haura d’adjuntar-se RC per I'import maxim
que garantisca la cobertura de les carregues o
gravamens, efectives o estimades, i el corresponent
informe de viabilitat pressupostaria.

Article 40. Incorporacié al patrimoni de la Universitat
Miguel Herndndez d’Elx.

1. S’incorporaran al patrimoni de la Universitat Miguel
Herndndez d’Elx les donacions i cessions d’Us de béns
que reba, amb caracter de béns de caracter general no
afectes a finalitats especifiques, previ registre en
Inventari de la Universitat, pel Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial. Amb I’emissid de
'Informe d’Inventari, s’informara per al seu adequat
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assegurament.

2. Quant als donatius, donacions i aportacions
dineraries, es reflectiran en I’estat d’ingressos del
pressupost de la Universitat Miguel Herndndez d’Elx,
en I’exercici en que aquestes s’hagen fet efectives. En
tot cas, tindran caracter de fons propis generals de la
Universitat, sense perjudici de la seua aplicacié a
activitats finalistes vigents, per acord de I’'Organ
competent de la Universitat Miguel Herndndez amb
competéncies en materia de mecenatge.

3. Amb caracter previ a la gestiéd i (s dels béns
proposats en la donacid o cessié d’Us, requerira la seua
inclusi6 en [Plnventari de la Universitat i el seu
assegurament, incorrent en responsabilitat qui
incomplira aquesta norma en els termes establits en la
legislacié en matéria patrimonial.

Article 41. Incentius fiscals.

A les donacions i aportacions dineraries contemplades
en el present Reglament els sera aplicable el que es
preveu en el Titol Il de la Llei 49/2002, de 23 de
desembre, de regim fiscal de les entitats sense
finalitats lucratives i dels incentius fiscals al mecenatge
quan reunisquen els requisits establits en aquest, aixi
com l'article 6 de la Llei 20/2018, de 25 de juliol, de la
Generalitat, del mecenatge cultural, cientific i esportiu
no professional en la Comunitat Valenciana, quant a
aquesta mena d’activitats coordinades per la
Universitat.

Article 42. Proposta de donacid o cessié d’us.

1.El procediment de donacié o cessié d’Us s’iniciara a
proposta del donant o cedent, que haura de dirigir la
seua proposta al Servei de Gestié Pressupostaria i
Patrimonial, conforme al model recollit en el Document
1: “Proposta de donacié o cessié d’us de béns mobles o
immobles a la Universitat Miguel Herndndez d’EIx”, en
el qual constara, almenys, el segiient:

a) Dades de tots els donants o cedents que
permeten la seua identificacid i localitzacié (nom
o denominacié completa, nimero d’identificacié
fiscal, domicili, teléfon, correu electronic, etc.).
b) Descripcié dels béns a donar o a cedir i
caracteristiques d’aquests.

¢) Factura de compra i/o valoracié dels béés, i
la seua acreditacié documental, si escau.

d) Finalitat proposada dels béns dins de la
Universitat Miguel Hernandez d’Elx. A aquest
efecte, els béns podran acceptar-se o no amb
una destinacié funcional concreta, que no
ubicacié en el cas de ser béns mobles, o
mancant una finalitat especifica, es destinaran al
sosteniment de les activitats necessaries per al
compliment del servei public que realitza i de les
funcions reconegudes a la Universitat al servei
de la societat.



e) Declaracié responsable de ser els legitims
propietaris, al 100%, dels béns que proposen
donar o cedir, aportant, sempre que siga
possible, documentacié que ho justifique.

f)  Declaraci6 d’estar en disposicié de

contractar i de disposar dels seus béns,
conforme al que s’estableix en I'article 624 del
Codi Civil.

g) Declaracié responsable que els béns a
donar o a cedir estan lliures de carregues o
gravamens de qualsevol tipus o, en el seu cas,
justificaci6 documental detallada i suficient
d’aquestes carregues o gravamens amb
indicacidé de les seues caracteristiques, imports,
terminis d’abonament, persones o entitats
beneficiaries dels mateixos i qualsevol
informacié que contribuisca a determinar "abast
i condicions de la carrega o gravamen.

h) Data i signatura de tots els donants o
cedents.

2. En el cas de béns mobles, els donants o cedents
hauran d’aportar factura o titol de propietat del bé, aixi
com informe motivat del valor actual del bé; i en el cas
de béns immobles, els donants o cedents hauran
d’aportar, a més, les escriptures de propietat dels
mateixos i les dades de la seua inscripcié en el
corresponent Registre de la Propietat.

3. En el cas de vehicles o embarcacions, els donants
o cedents hauran d’aportar, a més, la documentacié
que siga precisa per a obtindre els permisos oportuns
de circulacié o navegacié. Si el donant o cedent és una
entitat publica, la documentacié anterior podra
substituir-se per un certificat de transferéncia o similar
que permeta a la Universitat Miguel Herndndez d’Elx
regularitzar el bé davant 'organisme competent.

Article 43. Assessors tecnics.

1. De no existir un promotor de la Universitat, o fins i
tot existint, o bé si les caracteristiques dels béns la
donacié o la cessid dels quals que es proposa, es
considerara necessari per part de la Comissiéd de
Patrimoni Cultural aquesta podra designar un assessor
tecnic en funcié del seu coneixement sobre els béns
objecte de la donacié o cessid.

2. Els assessors técnics tindran com a comesa redactar
i elevar I'informe justificatiu, que servira de motivacié
per a 'Informe preceptiu de la Comissié de Patrimoni
Cultural.

Article 44. Tramitacio.

1. El corresponent expedient de donacié o cessié d’Us,
tindra caracter patrimonial i sera tramitat i custodiat
per la Geréncia a través del Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial.

2. A la vista de la proposta de donacié o cessid, de
'informe justificatiu i de la documentacié que els
acompanye, el Servei de Gestid Pressupostaria i
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Patrimonial elevara ’expedient complet a la Comissié
de Patrimoni Cultural per al seu informe motivat, que
s’elevara als organs competents per a la seua
acceptacié o rebuig d’entre els indicats en larticle 6, el
qual emetra la decisid6 que corresponga, que sera
notificada a l'interessat.

3. Dec onsiderarse necessari per totes dues parts,
podra signar-se un document en el qual es reculla els
detalls de Ila donacid o cessid, d’acord amb la
normativa que regule el procediment per a la
formalitzacié de convenis per la Universitat Miguel
Herndndez d’Elx. Una copia d’aquest document
s’incorporara a I’expedient patrimonial.

Article 45. Perfeccid de la donacid o cessio.

La donacié o cessid es perfeccionara des del moment
en que el donant o cedent conega I'acceptacié de la
Universitat Miguel Herndndez d’Elx. Per a aix0, una
vegada acceptada la donacié o cessié per I’d0rgan
competent, el Servei de Gestid Pressupostaria i
Patrimonial notificara al donant o cedent la seua
acceptacié, que tindra efectes des de la data de Ia
recepcié de la notificacié. No obstant aixo, els béns
donats o cedits no estaran sota la responsabilitat de la
Universitat Miguel Herndndez d’Elx fins al moment de
la recepci6 d’aquests, acreditat amb I’emissid
d’Informe d’Inventari.

Article 46. Recepcid de la donacid o cessio.

Una vegada rebuts els béns se signara la corresponent
acta en duplicat exemplar, un per al donant o cedent i
un altre per a la Universitat Miguel Herndndez d’Elx.

Article 47. Procediment en cas d’atencions institucionals
0 premis.

1.En el cas de les atencions institucionals, i donat el
caracter simbolic i protocol-lari de la donacid, bastara
amb la seua acceptacié verbal. Excepte en el cas de
béns susceptibles de ser inclosos en el Patrimoni
Cultural on s’haura d’informar el Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, podent elevar el cas a la
Comissid de Patrimoni Cultural.

1.  En el cas dels premis atorgats a la Universitat
Miguel Herndndez d’Elx se seguira amb el procediment
establit en les corresponents bases de convocatoria; de
no indicar-se, bastara amb la seua acceptacié verbal.

2. Siel premirebut anara dinerari el seu import sera
incorporat al Pressupost General de la Universitat
Miguel Herndndez d’Elx, sense perjudici de |Ia
destinacié que posteriorment li assigne la Geréncia.

3. Si Patencié institucional o el premi fora un bé
material no fungible susceptible d’incorporacié al
patrimoni de la Universitat Miguel Hernandez d’Elx, el
receptor sollicitara per escrit al Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, la seua incorporacié a
aquest, aportant les dades de I’emissor, la valoracié del
bé, la descripcid del mateix i quanta informacié



contribuisca a la seua millor identificacidé, incloses
fotografies. Per a aquells béns susceptibles de ser
inclosos en el Patrimoni Cultural, el Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial valorara la mateixa podent
elevar ’expedient a la Comissié de Patrimoni Cultural.

CAPITOL 1l: DONACIO O CESSIO. PATRIMONI
CULTURAL

Article 48. Admissié de la donacié o cessié d’Us de béns

de patrimoni cultural.
1.La Universitat Miguel Herndndez d’Elx podra
acceptar la donacié o cessid de béns per a ser
integrats en el seu Patrimoni Cultural procedent de
particulars i institucions, en funcié del seu valor
cultural i historic, sempre que estiga en un estat de
conservacié que no comprometa la seguretat de la
col-leccid existent i la seua tematica siga d’interés per
al Patrimoni Cultural i les activitats de docencia i
investigacié que es desenvolupen en la Universitat.
Per a aix0, haura de comptar necessariament amb
I’informe favorable o desfavorable de la Comissié de
Patrimoni Cultural de la UMH, previa a la subscripcid
de Il'acord preceptiu pels organs de govern
corresponents (Consell de Govern ifo Consell Social).
2.La Universitat Miguel Hernandez d’Elx no admetra
cap donacié o cessié d’Gs de béns de Patrimoni
Cultural que exigisca condicions o contrapartides que
contravinguen les disposicions establides en aquest
Titol o en els procediments establits per a
Porganitzacid, gestid, conservacié i difusié del seu
fons cultural.

Article 49. Criteris per a 'acceptacié de donacid o cessié
d’ts de béns de Patrimoni Cultural

1.A fi de garantir 'adequacid de les obres que es
pretenen donar o cedir, es tindran en compte els
seglients criteris per a accedir a la seua acceptacio:

a. Estat de conservacié: s’acceptaran peces en
bon estat i que no comprometa la seguretat
del patrimoni existent. No s’acceptaran peces
danyades o material danyat, excepte que per
la seua antiguitat o valor interesse al Patrimoni
Cultural de la UMH, procurant la seua
recuperacid i restauracid en la mesura que siga
possible, i sempre que el cost d’aixo udltim no
supere el valor del ben donat o cedit.

b. Tematica i tipologia: es valorara si les obres
mantenen relacid amb les col-leccions
existents de Patrimoni Cultural, els programes
d’estudis i disciplines impartides, aixi com amb
les linies d’investigacid i les linies estratégiques
de projeccid definides per les catedres
institucionals de la  Universitat Miguel
Herndandez d’Elx, amb independéncia de la
seua tipologia o format.

e
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c. Sense condicid o carrega: només
s’acceptaran donacions o cessions d’Us que no
estiguen subjectes al compliment de carrega
i/o cap condicid a favor del donant.

d. Cessié de drets: la donacié que s’accepta
amb I'acord del material donat passa a ser
propietat legal de la Universitat Miguel
Herndandez d’Elx. Amb la formalitzacid de la
donacid, la Universitat Miguel Hernandez d’Elx
es converteix en propietaria d’aquest, tenint
potestat per a decidir la seua ubicacid, Us i
destinacid final.

e. Respecte a la propietat intel-lectual:
només s’acceptaran obres originals, excepte
en el cas de copia d’interés obtingudes d’acord
amb la legislacid vigent.

2. A més dels criteris ja citats es tindra en compte la
rellevancia del bé dins del Patrimoni Cultural de les
col-leccions de Patrimoni Cultural, I’espai disponible en
la Universitat Miguel Herndndez per a la seua
corresponent ubicacié i conservacid, la consideracio del
valor de la donacid o cessid d’Us, i el cost que supose la
seua conservacio i qualsevol altre que s’estime oportu.

La Universitat Miguel Herndndez d’Elx no acceptara
fons en deposit, excepte aquells casos excepcionals en
que es consideren de gran interés per a la col-leccid, els
seus usuaris/as i les finalitats de la Universitat, i en
aquest cas es tramitara en els termes previstos en la
present normativa, havent de permetre’s en tot cas I’s
per part de la Universitat, corresponent la competéncia
d’informar favorablement la Comissié de Patrimoni
Cultural de la UMH.

Article 51. Proposta de donacié o cessié d’Us.

1. El procediment de donacié o cessid dels béns
destinats a Patrimoni Cultural al Patrimoni Cultural de
la Universitat Miguel Herndndez s’iniciara a proposada
del donant o cedent, que haura de dirigir la seua
proposta al Servei de Gestid6 Pressupostaria i
Patrimonial, conforme al model recollit en el Document
2: “Proposta de donacié o cessid d’Us de bé/és
destinat/s al Patrimoni Cultural de la Universitat Miguel
Hernandez d’Elx”, en el qual constara, almenys, del
seguent:

a. Dades de tots els donants o cedents que
permeten la seua identificacid i localitzacié (nom
o denominacié completa, numero d’identificacié
fiscal, domicili, teléfon, correu electronic,
fotocopia del DNI, etc.).

b. Descripcié dels béns a donar o a cedir i
caracteristiques dels mateixos segons la fitxa
tecnica del bé/és la donacid o la cessié del qual
es proposa (segons Documents 2.1, 2.2, 2.3, 2.4).



¢. Factura de compra ifo informe de valoracié
dels béés per perit expert o de reconegut
prestigi la data de valoracid del qual siga inferior
aun any des de la data en la qual es presenta per
registre general la sol-licitud de donacid, i la seua
acreditacié documental, si escau.

d. Certificat d’autenticitat del bé o dels béns (si
escau).

e. En el cas de béns afectats per la legislacié
vigent en matéria de drets d’autoria o cessié
dels drets d’explotacié i imatge, reproduccid,
distribucié, comunicacié publica (difusid,
incloent Internet), i venda per a totes les seues
modalitats i una altra modalitat d’edicié no
contemplada  expressament en  aquesta
sol-licitud i que la Universitat Miguel Herndndez
d’Elx puga estimar convenient per als seus
interessos. Aquesta cessié s’entén sense
limitacié de suport o mitja ni limitacié temporal
o territorial a comptar des de la data de
signatura de I’Acord de Donacid. La donacid o
cessid, en cas de ser acordada, tindra un
caracter irrevocable i no suposara per al donant
o cedent cap dret ni privilegi sobre el bé objecte
de donacid o cessid.

f. Finalitat proposada dels béns dins de la
Universitat Miguel Herndndez d’Elx. A aquest
efecte, els béns podran acceptar-se o no amb
una destinacié funcional concreta, que no
ubicacié, en el cas de ser béns mobles, o
mancant una finalitat especifica, es destinaran al
sosteniment de les activitats necessaries per al
compliment del servei public que realitza i de les
funcions reconegudes a la Universitat al servei
de la societat.

g. Llistat de mesures i/o condicions d’actuacié
relatives a la conservacié de I'obra donada
(segons Documents 2.1, 2.2, 2.3, 2.4).

h. Declaracié responsable de ser els legitims
propietaris, al 100%, dels béns que proposen
donar o cedir, aportant, sempre que siga
possible, documentacié que ho justifique.

i. Declaracié d’estar en disposicié de contractar i
de disposar dels seus béns, conforme al que
s’estableix en I’article 624 del Codi Civil.

j. Declaracid responsable que els béns a donar o
a cedir estan lliures de carregues o gravamens
de qualsevol tipus o, en el seu cas, justificacié
documental detallada i suficient d’aquestes
carregues o gravamens amb indicacié de les
seues  caracteristiques, imports, terminis
d’abonament, persones o entitats beneficiaries
dels mateixos i qualsevol informacid que
contribuisca a determinar I’abast i condicions de
la carrega o gravamen.

k. Data i signatura de tots els donants o cedents.

Article 52. Assessors tecnics.

1. De no existir un promotor de la Universitat, o fins i
tot existint, o bé si les caracteristiques dels béns la
donacidé o la cessidé dels quals que es proposa, si es
considerara necessari per part de la Comissié de
Patrimoni Cultural, aquesta podra designar un/a
assessor/a técnic/a intern o extern en funcid del seu
coneixement sobre els béns objecte de la donacié o
cessio.

2. Els assessors técnics tindran com a comesa redactar i
elevar I'informe justificatiu, que servira de motivacié
per a 'Informe de la Comissid de Patrimoni Cultural.

Article 53. Tramitacid.

1. El corresponent expedient de donacié o cessié d’Us,
tindra caracter patrimonial i sera tramitat i custodiat
per la Geréncia a través del Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial.

2. A la vista de la proposta de donacié o cessid, de
informe justificatiu i de la documentacid que els
acompanye, el Servei de Gestié Pressupostaria i
Patrimonial elevara ’expedient complet a la Comissié
de Patrimoni Cultural per al seu informe motivat, que
s’elevara als oOrgans competents per a la seua
acceptacio o rebuig (tal com es descriu en Capitol V1),
el qual emetra la decisié que corresponga, que sera
notificada a I'interessat.

3. De considerar-se necessari per totes dues parts,
podra signar-se un acord que reculla els detalls de la
donacié o cessid, d’acord amb la normativa que regule
el procediment per a la formalitzacié de convenis per la

Universitat Miguel Herndndez d’EIx. Una copia
d’aquest conveni s’incorporara a I’expedient
patrimonial.

Article 54. Perfeccié de la donacié o cessié.

La donacidé o cessid es perfeccionara des del moment
en qué el donant o cedent conega 'acceptacié de la
Universitat Miguel Herndndez d’Elx. Per a aix0, una
vegada acceptada la donacid o cessié per I'Organ
competent, el Servei de Gestid Pressupostaria i
Patrimonial notificara al/a la donant o cedent la seua
acceptacié, que tindra efectes des de la data de Ia
recepcié de la notificacié. No obstant aixo, els béns
donats o cedits no estaran sota la responsabilitat de la
Universitat Miguel Herndandez d’Elx fins al moment de
la recepcié6 d’aquests, acreditat amb [I'emissid
d’Informe d’Inventari.

Article 55. Recepcid de la donacid o cessio.

Una vegada rebuts els béns se signara el corresponent
acta en duplicat exemplar, un per al donant o cedent i
un altre per a la Universitat Miguel Herndndez d’Elx.
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Article 56. Procediment en cas d’atencions institucionals
0 premis.

1. En el cas de les atencions institucionals i si es tractara
de béns susceptibles de ser inclosos en el Patrimoni
Cultural, s’haura d’informar el Servei de Gestid
Pressupostaria i Patrimonial, podent elevar el cas a la
Comissid de Patrimoni Cultural.

2. Si I'atencid institucional o el premi fora un bé
material no fungible susceptible d’incorporacié al
Patrimoni de la Universitat Miguel Hernandez d’Elx, el
receptor sol-licitara al Servei de Gestié Pressupostaria i
Patrimonial, la seua incorporacié a aquest, aportant les
dades i documents de cessid o donacié indicats en
article 51. Aixi mateix, s’haura d’informar el
Vicerectorat de Cultura qui valorara elevar I'expedient
a la Comissid de Patrimoni Cultural.

1. L’objecte de la Comissié de Patrimoni Cultural de la
UMH és vetlar per la consecucid de I'interés general de
la universitat en matéria de Patrimoni Cultural en
funcid de la seua politica institucional per a 'adequada
gestid, creixement, ordenacié i comunicacio publica del
conjunt de béns patrimonials que la integren. No es
tracta per tant d’una comissié técnica, i a causa d’aixo
es recolzara en els informes pertinents del Servei
Juridic, del Servei d’Informacié Comptable i Gestid
Patrimonial o de qualsevol altre intern o extern que
siguen necessaris per a poder informar el Consell de
Govern, i en el seu cas, al Consell Social en cadascuna
de les gestions que aixi ho requerisquen segons les
seues funcions, descrites a continuacio.
2. L’ambit d’actuacié de la Comissié de Patrimoni
Cultural de la UMH queda circumscrit al que el Pla
General de Comptabilitat Publica (Ordre
EHA/1037/2010, de 13 d’abril), PGCP en la seua apartat
Normes de reconeixement i valoracid, defineix com a
patrimoni historic, i que aci denominarem cultural per
ser una accepcid més amplia. Segons el PGCP aquest
“esta constituit per aquells elements patrimonials
mobles o immobles d’interés artistic, historic,
paleontologic, arqueologic, etnografic, cientific o
técnic, aixi com el patrimoni documental i bibliografic,
els jaciments, zones arqueologiques, llocs naturals,
jardins i parcs que tinguen valor artistic, historic o
antropologic”.
3. Sén funcions de la Comissid:
Vetlar per la utilitat publica, l'interés general,
’adequada proteccié i la difusié del Patrimoni
Cultural de la Universitat Miguel Herndndez, definit
en |article 6 de la present normativa.
-Informar favorable o desfavorablement les
sollicituds de donacid i cessid tenint en compte
quina utilitat publica i interés tindrien per a la UMH,
la seua comunitat universitaria i el seu entorn social,
i per tant vetlant pels seus interessos.
-Proposar al Consell de Govern la desafectacié de
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determinats béns en funcid de la seua utilitat
publica a la vista dels informes rebuts.

-Actuar com a organ d’informacié, consulta i
assessorament institucional en el seu ambit.
-Proposar quants suggeriments i accions estime
oportunes per a la conservacid, restauracio,
ordenacié i millora del patrimoni artistic, historic,
cientific-tecnologic i natural.

-Evacuar els informes consultius que i siguen
sol-licitats pel Consell de Govern. La Comissié podra
secundar-se en un servei propi en els casos que
estime necessari, 0 en un/a assessorfa expert/a
expressament designat quan la materia aixi ho
requerisca.

-Dictaminar sobre quantes qgliestions i propostes i
siguen sotmeses dins del seu ambit d’actuacid.
-Impulsar les labors de documentacid, investigacio i
difusié del patrimoni en 'ambit de la UMH i el seu
entorn social.

La Comissié de Patrimoni Cultural estara presidida per
la Geréncia i en ella actuara com a secretarifa la
persona que ostente el vicerectorat amb competéncies
en materia de gestio de Patrimoni Cultural. Seran
vocals d’aquesta, fins a un maxim de 10, sent carrecs
unipersonals de la Secretaria General i dels
vicerectorats amb  competéncies en matéria
d’infraestructures, gestié de catedres institucionals,
gestio d’investigacié i biblioteques, d’arxius i
repositoris, i de mecenatge i transferencia, a més d’un
representant del Consell Social i del SGPP.

DISPOSICIO ADDICIONAL PRIMERA
Es faculta a la Geréncia per a dictar quantes resolucions
resulten necessaries per al desenvolupament, execucié
i compliment de la present normativa i, en particular,
per a modificar els models inclosos en els annexos
d’aquesta.

DISPOSICIO ADDICIONAL SEGONA
Els criteris de catalogacié, ordenament, conservacio i
difusié del Patrimoni Cultural de la UMH es regiran per
un manual tecnic dependent del vicerectorat amb
competencies en la materia.

DISPOSICIO ADDICIONAL TERCERA
Tota referéncia a persones, col-lectius o carrecs
académics inclosos en aquesta normativa, el génere de
la qual siga masculi, s’entendra que esta fent referéncia
al génere masculi inclusiu, no marcat o genéric.

DISPOSICIO DEROGATORIA
A partir de I'entrada en vigor d’aquest Reglament,
queda derogada la normativa anterior referent a la



gestid patrimonial i inventari de béns de la Universitat
Miguel Herndndez d’Elx.

Aixi mateix, queden derogades les circulars,
disposicions i resolucions anteriors, en el que s’oposen
al que s’estableix en el present Reglament,

DISPOSICIO FINAL
La present normativa entrara en vigor ’endema de la
seua publicacié en el Butlleti Oficial de la Universitat
Miguel Hernandez d’Elx; tenint caracter preferent en la
seua aplicacié respecte a normes de nova aprovacid
que regulen sobre aquesta mateéria.
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DOCUMENT 1: Proposta de donacié o cessié d’tis de béns mobles o immobles a la Universitat Miguel
Herndndez d’Elx

PROPOSTA DE DONACIO O CESSIO D’US DE BENS MOBLES O IMMOBLES A la
UNIVERSITAT MIGUEL HERNANDEZ D’ELX

Per la present,

Sr./Sra. major  d’edat,

amb  D.N.I. ndm. , i amb domicili a Pefecte de notificacions en
al

, localitat R provincia

, teléfon , correu electronic

, actuant en nom propi o en representacié de

, N.L.F. , manifesta el

seu desig d’iniciar el procediment de [0 donacié o o cessié del bé que detalle a continuacic:
, I'estat de conservacié del qual és

Dit bé esta valorat en euros.

La donacié o cessid, en cas de ser acordada, tindra un caracter irrevocable i no suposara per a mi cap
dret ni privilegi sobre el bé objecte de donacié.

Aixi mateix, en cas que la meua sol-licitud siga acceptada, cedisc a la Universitat Miguel Hernandez
d’Elx, els drets d’explotacid i imatge, reproduccid, distribucid, comunicacié publica (difusid, incloent
Internet), i venda per a totes les seues modalitats i una altra modalitat d’edicié no contemplada
expressament en aquesta sollicitud i que la Universitat Miguel Herndndez d’Elx puga estimar
convenient per als seus interessos. Aquesta cessid s’entén sense limitacié de suport o mitja ni
limitacié temporal o territorial a comptar des de la data de signatura de I’Acord de Donacid.

En cas de ser acordada la donacid o cessid, o0 desitge o no desitge al fet que el meu nom aparega en
les memories i accions de divulgacié que es puguen realitzar en relacié a 'objecte donat o cedit en
els seglients termes: (especificar de quina manera desitja ser
esmentat).

El present acord es regira per la legislacié espanyola. Per a la decisid de totes les gtiestions litigioses
derivades d’aquest, accepte sotmetre’m als Jutjats i Tribunals de la ciutat d’Elx, amb rentncia a
qualsevol altre fur que puga correspondre’m.

D’igual manera, declare responsablement que:

1. soc el legitim propietari, al 100%, dels béns que propose donar o cedir, per al que aporte, en el seu
cas, documentacio que el justifica.

2. Estic en disposicié de contractar i de disposar dels béns, sobre la base del que s’estableix en
I’article 624 del Codi Civil.

3. Els béns a donar o cedir estan lliures de carregues o gravamens de qualsevol tipus, de no ser aixi,
hauran de presentar justificacié documental detallada i suficient d’aquestes carregues o gravamens
amb indicacié de les seues caracteristiques, imports, terminis d’abonament, persones o entitats
beneficiaries dels mateixos i qualsevol informacié que contribuisca a determinar I’abast i condicions
de la carrega o gravamen.

4.S0n certs totes les dades que indique en el present escrit i en la documentacid que, si escau, els
acompanya.

| per deixar-ne constancia la meua sol-licitud, ho signe en ,a de de
20

Signat:
(Signatures de tots els donants o cedents)

Documentacid que s’acompanya a la present proposta:
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Fotocopia del DNI de la persones donant/és o cendente/s (o CIF de I’entitat)

*De conformitat amb el que disposa la legislacio vigent en matéria de proteccio de dades se
I’informa dels segiients termes

Responsable del Tractament:

Universitat Miguel Hernandez CIF: Q-5350015-C Secretaria General Avinguda de la Universitat s/n,
Edifici Rectorat 03202 Elx (Alacant) Teléfon: 96 665 8615

Dades Delegada de Proteccié de dades: dpd@umh.es/ Edifici Rectorat, 1 planta. Avinguda de la
Universitat s/n 032020 Elx (Alacant). Teléfon: 96 522 2223

Dades tractades. Finalitat. Base legitimadora. Col‘lectiu

Dades identificatives: Nom, cognoms, DNI, adreca, imatge,

Dades béns cedits/donats

Finalitat: Gestionar, de manera adequada, les donacions que es pogueren formalitzar a la Universitat
Miguel Hernandez. La base legitimadora d’aquest tractament és I’obligacié legal (article 6.1.b RGPD)
en relacié a la normativa especificada en el present document).

En cas de seleccionar-ho expressament, publicar imatges en diversos suports a fi de difondre aquesta
cessié o donacid. La base legitimadora d’aquest tractament €s el consentiment exprés. (article 6.1.a
RGPD)

Col-lectiu: Tercers interessats a realitzar cessié/donacié de béns a la Universitat

Termini de conservacio:

Durant no més temps del necessari per a mantindre la fi del tractament i/o mentre existisquen
prescripcions legals que dictaminen la seua custodia.

Destinataris de dades:

No cedim les seues dades personals a tercers, excepte obligacid legal.

No realitzem transferéncies internacionals de dades
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Drets

Podra exercir, en els termes establits per la normativa vigent, els drets d’accés, rectificacié i
supressié de les seues dades personals, aixi com sol-licitar que es limite el tractament d’aquests,
oposar-se a aquest tractament o sol-licitar la portabilitat de les seues dades personals, dirigint una
comunicacid al responsable del tractament corresponent de la seglient manera:

-Per seu electronica: https://sede.umh.es/procedimientos/ejerciciodederechos-en-el-ambito-de-
proteccion-de-datos/

-Presencialment: per qualsevol oficina d’assistencia en matéria de registres. Finalment, podra
presentar una reclamacié davant I’Autoritat de Control en matéria de Proteccidé de Dades competent,
en el nostre cas I’Ageéncia Espanyola de Proteccid de Dades, especialment si no ha obtingut
satisfaccié en I’exercici dels teus drets

Cadigo Seguro de Verificacion(CSV): PFUMHMDRIM]BKY2EtM2lyMiO
Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su integridad en https://sede.umh.es/csv
Firmado por MARIA MERCEDES SANCHEZ CASTILLO el dia 2020-07-01




DOCUMENT 2: Proposta de donacié o cessié d’Us de bé/és destinat/s al Patrimoni Cultural de la
Universitat Miguel Hernandez d’Elx

PROPOSTA DE DONACIO O CESSIO D’US DE BE/ES DESTINAT/S AL

PATRIMONI CULTURAL DE LA UNIVERSITAT MIGUEL HERNANDEZ D’ELX

Per la present,

Sr./Sra. major  d’edat,

amb  D.N.I. num. , i amb domicili a Pefecte de notificacions en
cl

, localitat , provincia

, teléfon , correu electronic

, actuant en nom propi o en representacié de

, N.L.F. (En cas de ser

diversos els donants o cedents, indicar les dades de tots ells), i/o com a CJautor o o propietari de
'obra, manifesta el seu desig d’iniciar el procediment de [0 donacié o o cessié6 de la peca
artistica/conjunt de béns artistics que detalle en Iinforme pericial que acompanye a la present
sol-licitud. Aquesta peca o peces artistiques estan lliures de carregues i tal com indica I'informe
pericial valorada en euros.

Aixi mateix, en cas que la meua sol-licitud siga acceptada, cedisc a la Universitat Miguel Hernandez
d’Elx, els drets d’explotacid i imatge, reproduccid, distribucié, comunicacié publica (difusid, incloent
Internet), i venda per a totes les seues modalitats i una altra modalitat d’edicié no contemplada
expressament en aquesta sollicitud i que la Universitat Miguel Herndndez d’Elx puga estimar
convenient per als seus interessos. Aquesta cessid s’entén sense limitacié de suport o mitja ni
limitacié temporal o territorial a comptar des de la data de signatura de ’Acord de Donacid.

La donacié o cessid, en cas de ser acordada, tindra un caracter irrevocable i no suposara per a mi cap
dret ni privilegi sobre el bé objecte de donacid.

En cas de ser acordada la donacié o cessid, o desig o0 no desitge al fet que el meu nom aparega en
en les memories i accions de divulgacié que es puguen realitzar en relacid a I’'objecte donat o cedit en
els seglients termes: (especificar de quina manera desitja ser esmentat).

L’acord es regira per la legislacié espanyola. Per a la decisid de totes les qliestions litigioses derivades
del present acord, accepte sotmetre’m als Jutjats i Tribunals de la ciutat d’Elx, amb renuncia a
qualsevol altre fur que puga correspondre’m.

D’igual manera, declare responsablement que:

1. soc el legitim propietari/a, al 100%, dels béns que propose donar o cedir, per al que aporte, en el seu
cas, documentacié que el justifica.

2. Estic en disposicié de contractar i de disposar dels seus béns, sobre la base del que s’estableix en
I’article 624 del Codi Civil.

3. Els béns a donar o cedir estan lliures de carregues o gravamens de qualsevol mena de no ser aixi,
hauran de presentar justificacié documental detallada i suficient d’aquestes carregues o gravamens
amb indicacié de les seues caracteristiques, imports, terminis d’abonament, persones o entitats
beneficiaries dels mateixos i qualsevol informacié que contribuisca a determinar I’abast i condicions
de la carrega o gravamen.

4. SOn certs totes les dades que indique en el present escrit i en la documentacid que, si escau, els
acompanya.

| per deixar-ne constancia la meua sol-licitud, ho signe en ,a de de
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20

Signat:
(Signatures de tots els donants o cedents)

Documentacié que s’acompanya a la present proposta:

Fotocopia del DNI de la persona/s donant/és o cendente/s (o CIF de I’entitat)

Fitxa técnica del bé/és la donacid o la cessid del qual es proposa (segons Annexos 2.1, 2.2, 2.3).

Factura de compra ifo informe de valoracié dels béés per perit expert o de reconegut prestigi la
data de valoracié del qual siga inferior a un any des de la data en la qual es presenta per registre
general la sol-licitud de donacid, i la seua acreditacié documental, si escau.
- Imatges en alta resolucié (300 ppp. en format .jpg) que permeten un correcta identificacid i
descripcié dels béns.

Llistat de referéncies dels béns en el cas de col-leccions documentals i fotografiques (segin Annex

2.4).

- Certificat d’autenticitat (si escau).

*De conformitat amb el que disposa la legislacié vigent en matéria de proteccid de dades, se li
comunica que la Universitat Miguel Herndndez tractara les dades aportades en aquest formulari, aixi
com aquells continguts en la documentacid que "acompanye, amb la finalitat de gestionar, de
manera adequada, les donacions que es pogueren formalitzar a la Universitat Miguel Herndndez. La
legitimacié d’aquest tractament s’emmarca a donar adequat compliment a les funcions legalment
atribuides a la Universitat. En el marc dels tractaments esmentats, les seues dades no se cediran a
tercers excepte obligacié legal. L'informem que pot exercir els seus drets en relacid amb el
tractament de les seues dades personals d’accés, rectificacid i supressid, entre altres, mitjancant
sol-licitud dirigida a la Universitat Miguel Hernandez d’Elx. Pot consultar la informacié addicional i
detallada sobre proteccié de dades, els seus drets i la Politica de Privacitat de la Universitat Miguel
Herndndez en el segiient enllag: https://dpd.umh.es
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DOCUMENT 2.1: Model de fitxa técnica adjunta proposta de donacié o cessié d’ts de béns mobles o
immobles de caracter artistic i/o historic

FITXA TECNICA DEL BE QUE ES PROPOSA DONAR O CEDIR

TiTOL:

ANY DE CREACIO | DATACIO:

AUTORIA:

MITJA D’EXPRESSIO (técnica/materials/suport):

MESURES (en cm., alt x ample x fons):

NECESSITATS TECNIQU ES PER A MUNTATGE | INSTAL-LACIO:

DESCRIPCIO D’ESTAT DE CONSERVACIO DEL BE EN EL MOMENT DE LA DONACIO:
DESCRIPCIO DE CONDICIONS 1/O ACTUACIONS RELATIVES A la CONSERVACIO DE L’OBRA DONADA:

INFORMACIO COMPLEMENTARIA DEL BE (premis, esments, catalogacions, aparicid en publicacions,
etc.):

TIPOLOGIA D’ESPAI SUGGERIT (no vinculant) PER A la INSTAL-LACIO DELS BENS DONATS DINS DE
LA UNIVERSITAT MIGUEL HERNANDEZ (en cas necessari):
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DOCUMENT 2.2: Model de fitxa técnica adjunta al document de proposta de donacid o cessié d’ds de
béns mobles o immobles de caracter cientific i/o tecnologic

FITXA TECNICA DEL BE QUE ES PROPOSA DONAR O CEDIR

TiTOL:

AUTORIA/FABRICADORA:

ANY DE CREACIO | DATACIO:

MARCA:

NUm. DE SERIE:

PAIS DE PROCEDENCIA:

MATERIALS:

MESURES (en cm., alt x ample x fons):

NECESSITATS TECNIQUES PER A MUNTATGE | INSTAL-LACIO:

DESCRIPCIO D’ESTAT DE CONSERVACIO DEL BE EN EL MOMENT DE LA DONACIO:
DESCRIPCIO DE CONDICIONS I/O ACTUACIONS RELATIVES A la CONSERVACIO DE L’OBRA DONADA:

INFORMACIO COMPLEMENTARIA DEL BE (premis, esments, catalogacions, aparicid en publicacions,
etc.):

TIPOLOGIA D’ESPAI SUGGERIT (no vinculant) PER A la INSTAL-LACIO DELS BENS DONATS DINS DE
LA UNIVERSITAT MIGUEL HERNANDEZ (en cas necessari):
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DOCUMENT 2.3: Model de fitxa tecnica adjunta al document de proposta de donacié o cessié d’us de
béns mobles o immobles de caracter natural

FITXA TECNICA DEL BE QUE ES PROPOSA DONAR O CEDIR

IDENTIFICACIO/ NOM CIENTIFIC:

DATACIO:

DESCRIPCIO (Ordre / Classe/ Familia /Grup morfologic/ Materials, etc.):

PROCEDENCIA:

COL-LECTOR:

MESURES (en cm., alt x ample x fons):

NECESSITATS TECNIQUES PER A MUNTATGE | INSTAL-LACIO:

DESCRIPCIO D’ESTAT DE CONSERVACIO DEL BE EN EL MOMENT DE LA DONACIO:

DESCRIPCIO DE CONDICIONS 1/O ACTUACIONS RELATIVES A la CONSERVACIO DE L’OBRA DONADA:

INFORMACIO COMPLEMENTARIA DEL BE (premis, esments, catalogacions, aparicid en publicacions,
etc.):

TIPOLOGIA D’ESPAI SUGGERIT (no vinculant) PER A la INSTAL-LACIO DELS BENS DONATS DINS DE
LA UNIVERSITAT MIGUEL HERNANDEZ (en cas necessari):

Cadigo Seguro de Verificacion(CSV): PFUMHMDRIM]BKY2EtM2lyMiO
Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su integridad en https://sede.umh.es/csv
Firmado por MARIA MERCEDES SANCHEZ CASTILLO el dia 2020-07-01




DOCUMENT 2.4: Llistat de referéncies dels béns en el cas de col-leccions documentals, historiques,
artistiques, fotografiques, cientific-tecnologiques i/o naturals

TiTOL/
IDENTIFICACIO

DATA DE
CREACIO |
DATACIO

AUTORIA/
FABRICADORA

NGm. INVENTARI
(col-leccid)

MITJA D’EXPRESSIO
(técnica/suport/materials)

MESURES
(alt x ample x
fons en cm.)

ESTAT DE
CONSERVACIO
(bona, regular,

dolenta)
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ANEXO XXI: REGLAMENTO DE GESTION PATRIMONIAL E INVENTARIO DE BIENES DE LA

UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE
PREAMBULO

TIiTULO I: PATRIMONIO

Articulo 1. Concepto de patrimonio.

Articulo 2. Composicién del patrimonio.
Articulo 3. Afectacién y desafectaciéon de
bienes y derechos. Inscripcién en registros
publicos.

Articulo 4. Formas de adquisiciéon de bienes
de dominio privado.

TITULO II: INVENTARIO

CAPITULO I. GENERALIDADES

Articulo 5. Disposiciones generales.

Articulo 6. Clasificacidn de los bienes muebles
e inmuebles.

Articulo 7. Responsabilidades sobre bienes y
derechos y asignaciones opcionales.

Articulo 8. Asignaciones de bienes y derechos
comunes.

Articulo 9. Etiquetas identificativas.

Articulo 10. Datos identificativos.

CAPITULO Il. ALTA DE INVENTARIO

Articulo 11. Criterios generales de inventario.
Articulo 12. Bienes inventariables.

Articulo 13. Bienes no inventariables.
Articulo 14. Procedimientos para dar de alta
un bien en el inventario.

Articulo 15. Adquisicién por compra.
Articulo 16. Adquisicién por donacién.
Articulo 17. Adquisicidn por cesién.

Articulo 18. Adquisicién por arrendamiento.
Articulo 19. Adquisicién por permuta.
Articulo 20. Obra nueva.

Articulo 21. Inmovilizado intangible.

CAPITULO 1ll. MODIFICACIONES

Articulo 22. Mejoras.

Articulo 23. Cambios de ubicacién, destino o
asignacion

Articulo 24. Salida de activos de la Unidad
Organica.

Articulo 25. Segregacién, fusién o absorcién
de Unidades Organicas.

Articulo 26. Entrada y salida de almacén.

CAPITULO IV: BAJA DE BIENES
Articulo 27. Concepto y proceso de baja de un
activo.

CAPITULO V: MANTENIMIENTO
Articulo 28. Revisidn de estado del Inventario
de Bienes.

Articulo 29. Reetiquetado de bienes muebles.

TITULO 1ll: PROCEDIMIENTO ESPECIFICO
PARA LA ACEPTACION DE DONACIONES Y
CESIONES

CAPITULO  I.  DONACION O  CESION.

PROCEDIMIENTO GENERAL
Articulo 30. Objeto.
Articulo 31. Ambito subjetivo de aplicacién.
Articulo 32. Definicién de donacion.
Articulo 33. Definicion de cesién de uso.
Articulo 34. Capacidad del donante o cedente.
Articulo 35. Aceptacién o rechazo de los
bienes.
Articulo 36. Adquisicion de bienes por
Convenios, Acuerdos y demds pactos.
Articulo 37. Aceptacién de herencias.
Articulo 38. Garantia de la propiedad de los
bienes.
Articulo 39. Cargas o gravdmenes.
Articulo 40. Incorporacién al patrimonio de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche.
Articulo 41. Incentivos fiscales.
Articulo 42. Propuesta de donacién o cesién
de uso.
Articulo 43. Asesores técnicos.
Articulo 44. Tramitacion.
Articulo 45. Perfecciéon de la donacién o
cesion.
Articulo 46. Recepciéon de la donacién o
cesion.
Articulo 47. Procedimiento en caso de
atenciones institucionales o premios.

CAPITULO Il:  DONACION O  CESION.
PATRIMONIO CULTURAL

Articulo 48. Admisién de la donacién o cesién
de uso de bienes de patrimonio cultural.
Articulo 49- Articulo 49. Criterios para la
aceptacién de donacidn o cesién de uso de
bienes de Patrimonio Cultural
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Articulo 50. Fondos en depésito.

Articulo 51. Propuesta de donacién o cesién
de uso.

Articulo 52. Asesores técnicos.

Articulo 53. Tramitacién.

Articulo 54. Perfeccion de la donaciéon o
cesion.

Articulo 55. Recepcién de la donacién o
cesion.

Articulo 56. Procedimiento en caso de
atenciones institucionales o premios.
Articulo 57. Comision de Patrimonio Cultural
de la UMH. Objeto, dmbito de actuacién y
funciones.

Articulo 58. Comisién de Patrimonio Cultural
de la UMH. Composicidn.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA
DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTO 1: Propuesta de donacidn o
cesion de uso de bienes muebles o inmuebles
a la Universidad Miguel Hernandez de Elche.

DOCUMENTO 2: Propuesta de donacién o
cesion de uso de bien/es destinado/s al
Patrimonio Cultural de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche.

DOCUMENTO 2.1: Modelo de ficha técnica
adjunta al documento de propuesta de
donacién o cesién de uso de bienes muebles o
inmuebles de caracter histdrico.
DOCUMENTO 2.2: Modelo de ficha técnica
adjunta al documento de propuesta de
donacién o cesién de uso de bienes muebles o
inmuebles de caracter cientifico y/o
tecnoldgico.

DOCUMENTO 2.3: Modelo de ficha técnica
adjunta al documento de propuesta de
donacién o cesién de uso de bienes muebles o
inmuebles de caracter natural.

DOCUMENTO 2.4: Listado de referencias de
los bienes en el caso de colecciones
documentales, histéricas, artisticas,
fotograficas,  cientifico-tecnolégicas  y/o
naturales.

PREAMBULO
En atencidn a lo establecido en el apartado 3
del articulo 80 de la Ley Orgénica 6/2001, de 21
de diciembre, de Universidades: “La
administracién y disposicién de los bienes de
dominio publico, asi como de los patrimoniales

se ajustard a las normas generales que rijan en
esta materia. Sin perjuicio de la aplicacién de lo
dispuesto en la legislacién sobre Patrimonio
Histdrico Espanol, los actos de disposicion de
los bienes inmuebles y de los muebles de
extraordinario valor serdn acordados por la
Universidad, con la aprobacion del Consejo
Social, de conformidad con las normas que, a
este respecto, determine la Comunidad
Auténoma”.

Por su parte, el apartado 2 del articulo 120 del
DECRETO 208/2004, de 8 de octubre, del
Consell de la Generalitat, por el que se
aprueban los Estatutos de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche, establece que:
“Corresponde al Consejo de Gobierno la gestion
de los bienes de dominio publico asi como la
disposicién de los bienes patrimoniales de
cardcter inmueble, previa autorizacion del
Consejo Social, conforme a su régimen propio y
de acuerdo con las normas generales que rijan
en esta materia”.

Respecto al Titulo I, establece el
procedimiento  general de adquisicidn,
gestidon e inscripcién de los bienes de Ia
Universidad.

En el Titulo Il, se regula el Inventario de la
Universidad, sus generalidades, el alta de
inventario, modificaciones, baja de bienes y su
mantenimiento.

En el Titulo Il se regula un procedimiento
especifico para la aceptacién de Donaciones y
Cesiones. En ocasiones, entidades o
particulares proponen donar o ceder el uso de
determinados bienes de su propiedad a la
Universidad Miguel Hernandez de Elche. En
justa correspondencia, la universidad debe
facilitar los tramites a los futuros donantes o
cedentes, informédndoles de los pasos a seguir
y de la documentacién a presentar, y
asimismo acelerar el proceso de aceptacién y
recepcion de los bienes estableciendo de
manera clara las diferentes fases del
procedimiento, con indicacion de los
responsables de cada una de ellas.

Pero, por otra parte, la Universidad Miguel
Herndndez de Elche tiene la obligacién de
salvaguardar  sus propios intereses,
conociendo con detalle los bienes objeto de
donaciéon o cesién, en qué estado se
encuentran, quiénes son sus legitimos
propietarios, qué condiciones, en su caso,
exigen, qué costes podria suponer su
aceptacién, recepcion 'y puesta en
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funcionamiento, mantenimiento y
conservacion, y qué utilidad publica y de
interés tendrian para la Universidad. Con toda
esta informacion, el érgano responsable de su
aceptaciéon podra disponer de elementos
suficientes para ponderar la aceptacién o el
rechazo de la donacién o cesién de uso.

Se hace necesario pues, establecer un
mecanismo normativo que regule los criterios
y los procedimientos a seguir para las
donaciones o cesiones de uso de bienes
muebles o inmuebles, materiales o
inmateriales, o de caracter artistico, histérico,
cientifico y tecnoldgico, natural, bibliografico,
discogréfico o documental, tanto con caracter
gratuito como oneroso, asi como las entregas
dinerarias, que sean ofrecidas a la Universidad
Miguel Hernandez de Elche.

Del mismo modo, también es preciso regular
las contribuciones que pueda recibir Ia
Universidad en base a  atenciones
protocolarias.

Es necesario tener en cuenta que el proceso
técnico que se realiza sobre cualquier bien
que se dona o cuyo uso se cede para su
puesta a disposicién del publico, asi como
para su integracion como bien en |la
Universidad Miguel Hernandez de Elche,
implica una serie de costes en recursos
humanos, espacio para su custodia,
conservacion y preservacién, que puede
conducir a un crecimiento no planificado del
patrimonio universitario, por lo que en el
presente titulo se establecen los criterios que
garantizan que se cumple el interés general, la
conservacion 'y difusion del patrimonio
cultural universitario.

Igualmente, el Titulo Il del Libro Il del Cédigo
Civil regula con profusidn las donaciones.

Por otro lado, el articulo 81.3 de la Ley
Orgdanica de Universidades, dispone que el
presupuesto de las Universidades contendrd
los ingresos procedentes de transferencias de
entidades publicas y privadas, asi como de
herencias, legados o donaciones.

En relacién con lo anterior, el articulo 16 de la
Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen
fiscal de las entidades sin fines lucrativos y de
los incentivos fiscales al mecenazgo, en su
apartado ¢) reconoce los incentivos fiscales
que en ella se contemplan a los donativos,

donaciones 'y aportaciones irrevocables
realizados a favor de las Universidades
publicas y los colegios mayores adscritos a
ellas, como instituciones beneficiarias.

De los términos previstos en el articulo 6 de la
Ley 20/2018, de 25 de julio, de la Generalitat,
del mecenazgo cultural, cientifico y deportivo
no profesional en la Comunitat Valenciana;
que reconoce a la Generalitat la competencia
para fomentar mediante incentivos vy
beneficios fiscales en actividades de
mecenazgo, en favor de actividades
culturales, cientificas y deportivas no
profesionales, desarrolladas por la
Universidad.

Dado que la aceptaciéon de donaciones o
cesiones de uso es un tramite necesario
previo a su incorporaciéon al patrimonio
universitario, o a la incorporaciéon al
presupuesto en el caso de cantidades
adineradas, la Universidad Miguel Hernandez
establece los procedimientos especificos de
aceptacion.

A estos efectos, y para dar cumplimiento a lo
previsto en la Normativa establecida en los
anteriores apartados; se dicta el presente
Reglamento de Gestion Patrimonial e
Inventario  bienes, aplicable a ésta
Universidad.
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TITULO I: PATRIMONIO

Articulo 1. Concepto de patrimonio.

1. El patrimonio de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche estd constituido por el
conjunto de bienes, derechos y obligaciones
cuya titularidad ostenta esta Institucién, o le
sean atribuidos por el ordenamiento juridico,
y por los rendimientos de tales bienes y
derechos.

2. Tendran la consideracidn de patrimonio de
la Universidad Miguel Herndndez de Elche
todos los bienes y derechos de sus
organismos y Entidades publicas sujetas al
Derecho privado.

3. Las donaciones que reciba y el material
inventariable y bibliografico que se adquiera
con cargo a fondos de investigacion, se
incorporaran al patrimonio de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche, salvo que en
virtud de convenio deban adscribirse a otras
entidades.

Articulo 2. Composicién del patrimonio.
1. Los bienes y derechos de la Universidad
podrén ser de dominio publico (demaniales) o
de dominio privado (patrimoniales).
2. Son bienes de dominio publico cuya
titularidad ostenta la Universidad:
a) Los que se encuentren afectos al uso o
servicio publico de la educacién superior,
asi como a sus fines y funciones.
b) Todo bien que en el futuro destine el
Estado o la Comunidad Auténoma al
cumplimiento, por la Universidad, de sus
fines estatutarios.
¢) Cualquier otro bien, cualquiera que sea
su origen, que fuere afectado al servicio
publico de la educacién superior prestado
por la Universidad.
d) Son inalienables, imprescriptibles e
inembargables.
3. Son bienes de dominio privado todos
aquellos bienes y derechos que pertenezcan a
la Universidad y no estan destinados al uso o
servicio publico universitario, y entre ellos:
a) Los rendimientos, frutos o rentas de sus
bienes.
b) Las acciones y participaciones en
sociedades de cardcter publico o privado,
y en fundaciones publicas o privadas en
que intervenga la Universidad o sus
organismos o entidades.
c¢) Son alienables, prescriptibles e
inembargables, los bienes de dominio

privado, mientras tengan este cardcter.
4. La titularidad de los bienes de Ia
Universidad Miguel Herndndez de Elche
Unicamente podrd ser limitada por razdn de
interés publico, en los casos en que la ley asf
lo establezca.

Articulo 3. Afectacidén y desafectacién de bienes
y derechos. Inscripcién en registros publicos.

1. Los bienes que se adquieran como
patrimoniales, y sean inventariables, se
considerardn afectados en atencién a su uso o
servicio publico por lo que se les otorga la
condicion de bienes de dominio publico,
afectacién que es simultanea a la adquisicidn.
2. En caso de expropiacién forzosa, la
afectacion se entiende implicita en Ia
declaracidon de utilidad publica o interés
social.

3. Es competencia del Consejo de Gobierno,
acordar la afectacién al dominio publico de los
bienes universitarios y su desafectacidn, asi
como la adquisicién y el procedimiento de
enajenacion de bienes patrimoniales.

5. El acto de afectacién producird en los
registros publicos los efectos previstos en la
legislacion del Estado, y se hard constar en el
Inventario de Bienes y Derechos de Ia
Universidad.

6. La desafectacion tendra lugar cuando un
bien de dominio publico deje de estar
destinado a un uso o servicio publico
determinado, pasando a ser de dominio
privado.

7. Corresponde a la Secretaria General y a la
Gerencia, en nombre del Rector, la inscripcion
en los registros publicos de los bienes vy
derechos cuya titularidad ostente Ila
Universidad.

Articulo 4. Formas de adquisicién de bienes de
dominio privado.
1. La Universidad Miguel Hernandez de Elche
tiene plena capacidad juridica, para adquirir
bienes y derechos, por cualquiera de los
medios establecidos en el ordenamiento
juridico, asi como para ejercitar las acciones y
recursos que procedan en defensa y tutela de
su patrimonio. Modalidades:
a) Mediante negocio juridico, a titulo
oneroso o lucrativo, ajustdndose en todo
momento en materia de contratacidn a la
legislacidn vigente.
b) Mediante expropiacién, cuando sea
beneficiaria de dichos bienes, en las
formas previstas en la legislacién
especifica.
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¢) Mediante el traspaso de la titularidad
desde el Estado o Ila Comunidad
Auténoma, y otros entes publicos, en la
forma regulada al efecto.
d) Mediante la donacién, o cualquier otra
modalidad de adquisicién contemplada en
la legislacidn que resulte aplicable.
2. Deberd darse cuenta a la Gerencia de toda
adquisicion de la que deba tomarse razén en
el Inventario General de Bienes y Derechos.
3. Los bienes y derechos adquiridos por su
patrimonio se integrardn en su dominio
privado, sin perjuicio de su posible afectacién
0 adscripcién posterior al dominio publico.

TITULO 11: INVENTARIO

CAPITULO 1.
GENERALIDADES

Articulo 5. Disposiciones generales.
1. La Universidad Miguel Hernandez de Elche
establece un inventario de bienes y derechos
de que ésta sea titular, utilice o tenga cedidos,
conforme a los epigrafes y criterios de
elaboracién establecidos para el sector
publico, que serd gestionado por el Servicio
de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, con
las siguientes finalidades:

a) Identificar el patrimonio de Ia

Universidad y proteger y defender el

mismo.

b) Registrar las inversiones realizadas y

proceder a su amortizacion progresiva.

¢) Administrar y controlar la asignacién de

uso y custodia de bienes y derechos a

unidades.

d) Gestionar los bienes y derechos para

llevar a cabo el control de garantias,

mantenimiento centralizado y previsiones

de inversion.
2. El Inventario de los bienes y derechos de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche,
consiste en la relacion detallada e
individualizada de los diferentes
componentes del patrimonio, agrupados en
funcién de su afinidad bajo una determinada
cuenta contable, y que conduce a su
descripcidn y valoracién pormenorizada. Este
inventario serd objeto de actualizacion
permanente y se regird por lo establecido en
la presente normativa.
3. Todos los bienes y derechos que se utilicen
en la Universidad Miguel Hernandez de Elche
quedaran asignados, a efectos de gestion de

uso a un Centro, Departamento, Servicio,
Unidad, Facultad, Escuela o Instituto, con
independencia  del  procedimiento de
adquisicién y procedencia de los fondos. Sera
el responsable de cada uno de ellos el que
frente a la Universidad garantice la custodia y
buen uso de los bienes que le hayan sido
asignados. En el supuesto de inmuebles, el
Consejo de Gobierno de la Universidad
designara al drgano unipersonal encargado
de la gestion del uso de los mismos.
4. Se incorporaran al Inventario todos los
bienes y derechos que sean constitutivos y
representativos del patrimonio de Ia
Universidad, asi como aquellos que utilice,
con independencia del titulo juridico por el
que se posean. Asi, los siguientes:
a) Bienes propios, adquiridos por compra,
donacidn, etc.
b) Bienes recibidos en cesion o en
adscripcidn por parte de otros entes.
c) Bienes entregados en cesién o en
adscripcidn a otros entes.
5. En el inventario de bienes y derechos de la
Universidad Miguel Herndndez de Elche se
llevaran los bienes y derechos integrantes de
su inmovilizado, ya sean demaniales o
patrimoniales. Por inmovilizado se entiende,
en sentido genérico, el conjunto de
elementos patrimoniales reflejados en el
activo con caracter permanente y que no
estan destinados a la venta.
Asi, el inmovilizado se clasifica en:
a) Inmovilizado tangible que comprende
el conjunto de bienes materiales, muebles
e inmuebles, que se utilizan de manera
continuada por la Universidad en la
produccidn de bienes y servicios, o para
sus propios propdsitos administrativos y
que no estan destinados a la venta.
b) Inmovilizado intangible que
comprende el conjunto de bienes
inmateriales y derechos, susceptibles de
valoracién econdmica, que cumplen,
ademas, las caracteristicas de
permanencia en el tiempo y utilizacién en
la produccién de bienes y servicios
publicos o constituyen una fuente de
recursos de la Universidad. Dentro de
estos bienes se encuentran los de la
propiedad industrial e intelectual y las
aplicaciones informaticas.

Articulo 6. Clasificacion de los bienes muebles e
inmuebles.

Los bienes muebles estdn clasificados
contablemente de la siguiente manera:
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a) Instalaciones técnicas: Unidades
complejas de uso especializado en el
proceso productivo, que comprenden:
maquinaria, material, piezas o elementos
complejos, incluidos los  sistemas
informaticos o electrénicos que, aun
siendo separables por naturaleza, estdn
ligados de forma definitiva para su
funcionamiento. Se incluirdan, asimismo,
los recambios o recambios validos
exclusivamente para este tipo de
instalaciones.

Se considerardn inventariables aquellas
instalaciones movibles o trasladables. Las
instalaciones de caracter fijo se
considerardn mejoras, obras o reformas
del inmueble correspondiente.

b) Magquinaria: conjunto de maquinas
mediante las que se realiza la extraccién,
elaboracién o tratamiento de los
productos o se utilizan para la prestacién
de servicios que constituyen la actividad
del sujeto contable. En esta cuenta se
incluirdn  practicamente  todas las
adquisiciones propias de los laboratorios.

¢) Utillaje: conjunto de herramientas o
utensilios que se puedan utilizar
auténomamente, o conjuntamente con la
maquinaria, incluidos los moldes y las
plantillas.

d) Mobiliario: mobiliario, material y
equipos de oficina.

e) Equipos para procesos de informacion:
ordenadores 'y demds  conjuntos
electrénicos. En esta cuenta se incluirdn
también determinados bienes de nueva y
avanzada tecnologia, que mezclan
caracteristicas de diferentes cuentas
contables. También se incluirdn los mdviles
de dltima generacién que funcionen como
ordenadores portatiles y las
fotocopiadoras multifuncién que ademas
de copiar, imprimen y escanean.

f) Elementos de transporte: Vehiculos de
toda clase.

g) Patrimonio cultural: todos aquellos
bienes muebles de caracter artistico,
artistico monumental, histdérico, cientifico
y tecnoldgico, natural, documental, que se
podran ordenar en unidades
patrimoniales, colecciones y
subcolecciones.

h) Otro  inmovilizado  material:
cualesquiera otras inmovilizaciones
materiales no incluidas en las cuentas
anteriores.

En funcién de la naturaleza contable de los
bienes, los importes de éstos se deberdn
imputar en aplicaciones presupuestarias
diferenciadas, indicando la cuenta del Plan
General Contable (PGCP) correspondiente.

A su vez, los bienes inmuebles estdn
clasificados de la siguiente manera:
a) Los terrenos y bienes naturales: Solares
de naturaleza urbana, fincas rusticas vy
otros terrenos no urbanos.
b) Las construcciones, que incluye las
edificaciones en general, cualquiera que
sea su destino.
¢) Las instalaciones fijas tales como
armarios empotrados, sistemas
centralizados de aire acondicionado vy
calefaccidon que se integren de manera
permanente como instalacién del edificio,
etc.

Articulo 7. Responsabilidades sobre bienes y
derechos y asignaciones opcionales.

1. Cada servicio, departamento o centro,
vendra configurado como wuna Unidad
Organica, siendo ésta la responsable de la
custodia de los bienes muebles asignados, asi
como de la comunicacién de las alteraciones
que se produzcan, que permita su reflejo en el
Inventario. Los bienes se asignaran al
responsable de la unidad que efectie la
adquisicion o sea destinatario del uso del
mismo.

2. Cuando la adquisicién de bienes se
produzca de forma centralizada, éstos se
asignaran provisionalmente al servicio que
gestione la adquisicidn. Una vez efectuada la
asignacion definitiva, sera notificada al
Servicio de Gestibn Presupuestaria y
Patrimonial.

Articulo 8. Asignaciones de bienes y derechos
comunes.
Los bienes y derechos comunes se asignaran
de la siguiente forma:
a) Las instalaciones y equipos generales de
los edificios y los campus seran asignados
al vicerrectorado competente en la
materia.
b) Las instalaciones de comunicaciones y
servidores de aplicaciones generales u
ofimatica seran asignados al
vicerrectorado competente en la materia a
través de su servicio especializado en la
gestion con independencia de su
ubicacién.
¢) Los bienes de Patrimonio Cultural serdn
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asignados al vicerrectorado competente
en la materia a través de su servicio
especializado en la  gestion con
independencia de su ubicacién.

Articulo 9. Etiquetas identificativas.

1.- La etiqueta identificativa de los bienes
inventariados puede ser fisica o légica. La
regla general es el etiquetado fisico de los
bienes inventariables que permita su
identificacién y control. Como excepcidn se
utilizard la etiqueta Iégica en aquellos bienes
en los que por sus caracteristicas no sea
posible o conveniente adherir fisicamente una
etiqueta, asi como en aquellos bienes que
sean inventariados en grupo.

2.- Los activos se identificardn con etiquetas
autoadhesivas, con el nimero de inventario,
que constituiran la identificacién numérica del
activo a lo largo de su vida datil en la
Universidad. Las etiquetas fisicas deben
quedar bien adheridas y se colocaran en los
bienes, siguiendo unos criterios de
etiquetado, tales como: elegir el mismo sitio
del bien donde etiquetar para cada clase de
elementos; procurar que sea un lugar discreto
pero de facil acceso y visibilidad; elegir sitios
planos, evitando superficies curvas que
dificulten su lectura, asi como evitar sitios que
desprendan calor o estén expuestos a mucho
contacto; colocar en la parte frontal o lateral
del bien, que permita en todo caso la
visibilidad de la etiqueta, o bien al lado de la
marca o cédigo de serie del bien.

Articulo 10. Datos identificativos.

Los datos minimos que se incluyen en el

inventario son los siguientes:
a) Con caracter general, la forma juridica
de adquisicion, asi como las fechas de
recepcién y puesta en funcionamiento del
elemento.
b) Como datos descriptivos, una breve
descripcidn del bien, haciendo constar sus
datos mas relevantes a efectos de
identificacion, entre ellos, marca, modelo,
ndmero de serie, y unidades organizativas
y econdémicas del bien en su caso.
¢) En cuanto a ubicacién, determinacion
del campus, o, en su caso, edificio, planta y
local en que se encuentra el bien, asi como
la persona responsable del mismo.
d) Valor econémico del bien y, en su caso,
ndmero de justificante de gasto o nimero
de expediente de patrimonial.
e) Datos de mantenimiento y/o
conservacion, y garantia del bien.

f) Observaciones relativas a auditoria,
datos de proveedores y otros datos que
puedan resultar de interés, tales como
plazos de amortizacidn.

g) En el caso de bienes patrimoniales
afectados por la legislacidon vigente en
materia de derechos de autorfa, ficha
técnica completa, datos y documentacion
relativa a la posible explotacién de su
imagen por parte de la UMH.

CAPITULO IIl. ALTA DE
INVENTARIO

Articulo 11. Criterios generales de inventario.

El alta de bienes en el inventario de la
Universidad, es un proceso que supone la
incorporaciéon de un bien al inventario,
introduciendo todos los datos posibles que
permitan su completa identificacién. Cada
bien incorporado al inventario tiene asignado
un numero que lo identificard y que se
asignara mediante una etiqueta.

El inventario de los bienes podra realizarse

de forma individual o en grupo:
- Los bienes muebles se inventariardn de
forma individual, siempre y cuando sean
susceptibles de poder moverse o separarse,
y en grupo cuando sea un conjunto de
bienes fijos, unidos fisicamente entre si de
forma permanente, o se destinen al
equipamiento completo de un edificio de la
Universidad y que en conjunto supongan
una inversién considerable.
- Los bienes inmuebles se inventariaran de
forma individual e independientemente, los
solares y los edificios.

Articulo 12. Bienes inventariables.
1. Con independencia de la forma de
adquisicion y procedencia de los fondos, se
inventariaran todos los bienes y derechos que
integran el patrimonio de la Universidad, de
conformidad con lo establecido en la presente
Normativa.
2. Los bienes muebles a inventariar deben
tener un valor igual o superior a 300,00 euros,
IVA incluido, salvo los asociados a proyectos
de financiacion externa que deban quedar
incorporados en el Inventario por mandato
del érgano financiador.

2.1. Seran inventariables aquellos bienes

muebles que cumplan los dos requisitos

siguientes:

a) Que no sea fungible: vida util superior
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a un afio y no se consuma por el uso.
b) Valor total igual o superior a 300,00
euros, incluidos impuestos, transportes,
seguros, y gastos de instalacién hasta su
puesta en funcionamiento.
2.2.  Sin perjuicio de lo expuesto
anteriormente, regiran las siguientes
excepciones, que se incluirdn en el
Inventario de Bienes de la Universidad en
todo caso, con independencia de su valor:
- Patrimonio cultural: circunscrito a lo que
el Plan General de Contabilidad Publica,
PGCP (Orden EHA/1037/2010, de 13 de
abril), en su apartado Normas de
reconocimiento y valoracién, define como
patrimonio histdrico, que “estd
constituido por aquellos elementos
patrimoniales muebles o inmuebles de
interés artistico, histdrico, paleontoldgico,
arqueoldgico, etnografico, cientifico o
técnico, asi como el patrimonio
documental y bibliografico, los
yacimientos, zonas arqueoldgicas, sitios
naturales, jardines y parques que tengan
valor artistico, histérico o antropoldgico”.
- Equipos para procesos de informacién:
unidades centrales (CPU), monitores,
ordenadores portatiles, teléfonos mdviles,
tablets, impresoras, escdneres y equipos
multifuncién.
- Equipos audiovisuales: proyectores.
- Mobiliario: mesas, sillas, armarios no
empotrados, taquillas, archivadores,
cajoneras registradas independientemente
y estanterias.
- Maquinaria de laboratorio.
- Grandes electrodomésticos: cocinas,
hornos, lavadoras, secadoras, frigorificos,
congeladores, lavavajillas, termos vy
calentadores.
2.3.  Aquellas adquisiciones que se
incorporen a bienes muebles, que ya estén
inventariados y que supongan un aumento
de su capacidad productiva o un
alargamiento de su vida util se calificaran de
mejoras inventariables, con independencia
de suvalor.
3. Se incluirdn como bienes inmuebles a
inventariar los terrenos, bienes naturales y
construcciones.”

Articulo 13. Bienes no inventariables.
No seran inventariables los bienes muebles:

a) No fungibles cuyo valor sea inferior a
300,00 euros, salvo las excepciones que
debidamente motivadas sean de interés

estratégico y/o patrimonial para la
universidad, y autorizadas expresamente
por Gerencia, previo informe del Servicio
de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.
b) Fungibles, es decir, que se consuman
con el uso, sea cual fuere su aplicacidn,
independientemente de su coste o cuya
vida util sea inferior a un afio.
Considerando como material fungible:

a) El material para repuestos o piezas
para sustituciones.

b) El material de vidrio de laboratorio.
(Ej.: matraces, pipetas, etc.).

c) Ciertos bienes que han de
entenderse como material de oficina
no inventariable, tales como
papeleras, flexos, percheros,
bandejas o conjuntos de archivo en
plastico, carritos de transporte,
carros de carpetas  colgantes,
pequefias etiquetadoras, grapadoras,
y en general el pequefio y comun
material de oficina, que no supere los
300,00 euros.

d) Libros, revistas y otras
publicaciones que seran catalogados
por las Bibliotecas.

e) Los bienes particulares que sean
de propiedad de las personas que
desempefian su trabajo en Ia

Universidad.

f) Las aplicaciones informdticas
adquiridas bajo licencia de
renovacién  periédica, o como
actualizaciones o] revisiones

periddicas; salvo aquellas que, por su
relevante  valor o  necesidad
motivada, se considere procedente
su inventario.

Articulo 14. Procedimientos para dar de alta un
bien en el inventario.
Hay que  distinguir los  siguientes
procedimientos de adquisicién por los que se
dan de alta en el inventario, los activos de la
universidad:
- Bienes muebles: Compra, donacidn,
cesion y arrendamiento.
- Bienes inmuebles: Ejecucién de obra
nueva, compra, donacién, cesidn,
arrendamiento y permuta.
Todos los activos deberan ser inventariados,
de conformidad con el procedimiento
establecido en el presente reglamento. Para
ello se realizara las acciones que se describen
en los siguientes articulos.
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Articulo 15. Adquisicién por compra.

Como norma general, toda factura ird

acompanada del Acta de Recepcién

correspondiente, y se seguiran los siguientes

pasos, para su inventario:
1. En el caso de un bien mueble, se
remitirda copia de la factura, acta de
recepcién y documento contable ADO, y
en su caso expediente patrimonial y/o
contrato de compra, al Servicio de
Gestidon Presupuestaria y Patrimonial,
desde donde se iniciardn los tramites
para proceder al inventario. En caso de
advertir, alguna deficiencia en |Ia
documentacién recibida, se procedera a
su devolucién. (Ej. Imputacién a partida
presupuestaria improcedente).
En el caso de un bien inmueble, cuando
el documento publico en el que conste la
adquisicién por parte de la Universidad
se deposite en Secretaria General, el
Secretario General ordenard que se
incluyan los datos correspondientes a
dicho bien en el inventario, remitiendo
para ello copia del documento publico
formalizado al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial.
2. A continuacién, el Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial procederd a
inventariar los bienes, previa aportacion
del documento de alta, y emitiendo el
Informe de Inventario correspondiente.
Dicho informe serd remitido a la unidad
adquirente u érgano competente, para
continuar con la tramitacién de pago de
dicha factura.

No obstante, se tendrdn las siguientes

consideraciones:
1. El Acta de Recepcién la realizard la
unidad adquiriente o, en su caso, por el
oérgano habilitado por la Mesa de
Contratacion o el designado por la Ley
de Contratos del Sector Publico,
conforme al modelo aprobado en las
normas de ejecucidn del presupuesto.
2. Las facturas detallardn los activos
adquiridos de forma individual, indicando
el precio de cada uno de los bienes. De
no ser asi, el desglose se realizard en un
anexo a parte.
3. Deberdn tramitarse en facturas
separadas, los bienes inventariables de
los que no lo son (bienes fungibles o
consumibles). De no ser asf, aparecera
en la misma factura, partidas
presupuestarias distintas, distinguiendo

los bienes inventariable y los no
inventariables.

4. Con cardcter general, se incluird el
plazo de garantia establecido en la
normativa vigente, excepto si se
establece uno mayor en el propio
contrato o documento de adquisicidn,
que serd comunicado al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.
Asimismo, se comunicard a este Servicio
la sustitucion del bien inventariado
durante el plazo de garantia.

5. En el supuesto de compras
centralizadas, esta solicitud de inventario
se formalizard desde el érgano o servicio
competente conforme a lo establecido
en el articulo 8 de la presente normativa.
6. En el caso de que la adquisicién por
compra se realice con pago parcial en
especie, es decir, que una parte del valor
del elemento se pague en unidades
monetarias y la otra la constituya la
entrega de un bien, el elemento
entregado deja de formar parte del
Patrimonio de la UMH vy, por tanto, se
dard de baja. Como motivo se indicard
compensado y el parte de baja se
adjuntara a la factura de adquisicién del
nuevo elemento. El nuevo elemento serd
inventariado segin el procedimiento
general de alta. No obstante, el Servicio
de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial
deberd modificar el campo importe
factura de la ficha valoracién conforme a
las normas contables vigentes. Asi
mismo, se cumplimentard el importe de
compensacién en la  ficha de
observaciones. En todo caso, el importe
de la compensacién econdmica deberd
constar reflejado en la factura.

Articulo 16. Adquisicién por donacidn.

4. Dentro del marco patrimonial, se
entiende por donacién al traspaso gratuito
del dominio de bienes muebles e inmuebles,
materiales o equipos, que una persona fisica o
juridica hace a favor de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche.

5. Las adquisiciones por donacién a favor
de la Universidad, seran efectivas a través del
correspondiente  Acuerdo de Donacidn,
previo informe favorable, en su caso, de
aprobacién de la donacién de la Comisidn de
Patrimonio Cultural de Ila UMH, que
examinara la solicitud del Donante remitida al
Servicio de Gestion Presupuestaria y
Patrimonial para iniciar los tramites
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oportunos, asi como el pertinente informe
juridico de acuerdo al procedimiento
establecido en el Titulo Il de este
Reglamento.

6. Con el Acuerdo de Aceptacion de
Donacién de Bienes de naturaleza
Inventariable, se emitird Informe de
Inventario por el Servicio de Gestién
Presupuestaria y Patrimonial, que se
incorporard al expediente Patrimonial de
Donacion a favor de la Universidad, con
caracter previo al uso al que se considere
adecuado destinar.

Articulo 17. Adquisicién por cesién.

1.Las adquisiciones por cesién a favor de la
Universidad, seran efectivas a través del
correspondiente Acuerdo de Cesién previo
informe favorable, en su caso, de la Comisidn
de Patrimonio Cultural, que examinard la
solicitud del Cedente remitida al Servicio de
Gestidon Presupuestaria y Patrimonial para
iniciar los tramites oportunos, asi como el
pertinente informe juridico de acuerdo al
procedimiento establecido en el Titulo Il de
este Reglamento.

2. Con el Acuerdo de Aceptacion de Cesién de
Bienes de naturaleza Inventariable, se emitira
Informe de Inventario por el Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, que se
incorporard al Expediente Patrimonial de
Cesion a favor de la Universidad, con caracter
previo al uso al que se considere adecuado
destinar.

Articulo 18. Adquisicién por arrendamiento.

1. En las adquisiciones de uso de bienes en
virtud de arrendamiento ordinario o
arrendamiento financiero (leasing, renting,
etc.), la Unidad Organica que vaya a recibir la
disponibilidad del bien en cuestién, deberd
cumplimentar el Acta de Recepcion, y enviarlo
al Servicio de Gestién Presupuestaria y
Patrimonial, acompafidandolo del contrato que
formalice la operacién a fin de que consten
los datos de mantenimiento, de garantia,
duracién del contrato, e importe del bien, asi
como de las cuotas. Estos bienes pasardn a
formar parte del Inventario siempre que se
vayan a utilizar por la Universidad por un
periodo superior a seis meses.

2. Previamente a la finalizacién del contrato,
cuando el activo vaya a ser retirado de la
Universidad, se deberd desde la Unidad
Orgdnica responsable:

a) Realizar la tramitacién administrativa para

su baja.

b) Comunicar al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial dicha baja,
indicando en este caso como motivo, el
contrato de arrendamiento/leasing.

Articulo 19. Adquisicién por permuta.

Estas adquisiciones se anotardan en el
Inventario directamente de oficio por el
Servicio de Gestion Presupuestaria y
Patrimonial, debiendo acompafiarse el
documento por el que se formalice tal
adquisicion.

Articulo 20. Obra nueva.
En el Inventario de la Universidad, se incluirdn
como Bienes Inmuebles:
a) Los terrenos y bienes naturales: Solares
de naturaleza urbana, fincas rusticas vy
otros terrenos no urbanos.
Ademas de los gastos relativos a su
adquisicidn, incluidos gastos notariales y
registrales, se podran incluir en Inventario
los gastos adicionales que puedan
ocasionarse, tales como adecuacidon o
explanacién de solar, derribos necesarios
de una edificacién anterior, movimientos
de tierra, obras de saneamiento y drenaje,
y otros similares que afecten al propio
terreno.
b) Las construcciones, que incluye las
edificaciones en general, cualquiera que
sea su destino.
Los edificios se incorporaran al Inventario
en la fecha que conste en el acta de
recepcion de las obras, y se valoraran por
su precio de adquisicidn, del que formaran
parte, ademds de todas aquellas
instalaciones fijas y elementos que tengan
caracter de permanencia, las tasas
inherentes a la construccién, los
honorarios facultativos del proyecto y de
la direccién de obra, asi como los gastos
fiscales, notariales y de registro que se
generen.
A dichos efectos, la Unidad Organica
correspondiente, remitird copia del Acta de
recepcién de las obras certificacion final de
obra, factura y documento contable ADO al
Servicio de Gestidon Presupuestaria y
Patrimonial, quien realizard al Informe de
inventario correspondiente, remitiéndolo a
dicha Unidad, para continuar con Ila
tramitacién de pago de dicha factura.
En general, se incluirdn en el inventario de
bienes inmuebles, todos aquellos gastos que
se refieren a la compra y construccién de toda
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clase de edificios, y los que supongan una
mejora que incremente la capacidad
productiva del edificio o alarguen su vida dtil,
es decir, reformas y ampliaciones.

Por su parte, aquellos gastos realizados en un
edificio, que sean propios de su
mantenimiento ordinario, o sean de mera
reparacion o conservacién de otros vya
existentes, no se incluiran en Inventario
como mayor valor de las construcciones, sino
que seran imputados al Capitulo Il del
Presupuesto de Gastos, como un gasto
corriente.

Se entenderdn como mayor valor de los
edificios en los que se integran, determinados
bienes instalados de modo fijo en ellos, tales
como persianas interiores, cortinas, estores,
rétulos, buzones 0 mamparas, sea cual sea su
importe.

Articulo 21. Inmovilizado intangible.

1. Se incluirdn en el Inventario todos los
gastos relativos a la proteccidén y registro de
los derechos de marca, patentes y modelos de
utilidad.

2. Las concesiones administrativas deben
figurar en el activo valoradas por el importe
total de los gastos incurridos para su
obtencidn.

3. En los supuestos de propiedad industrial se
seguird el precio de adquisicidn o coste de
produccién. En el caso de patentes, se verd
incrementado por los gastos de registro y
formalizacidn de las mismas.

4. Todas las escrituras publicas constitutivas
de derechos que afecten al Patrimonio de la
Universidad, tales como aquellos por los que
se constituyan derechos de marca, cesiones
de derechos efectuadas por investigadores,
etc., deberdn ser depositadas para su
custodia en la Secretaria General de esta
Universidad.

5. Ademads, dentro del Inventario se incluiran,
como propias del Inmovilizado Inmaterial, y
siempre que se generen gastos de inversidn,
las Aplicaciones Informaticas. Para ello, se
debe adjuntar, junto con el Acta de Recepcidn
correspondiente, una Documento de
Inventario de Software, donde se recogerdn
todos los datos relativos al software a
inventariar.

6. Seran inventariables las aplicaciones
informaticas (programas, software, licencias)
que se adquieran en propiedad, y las que se
adquieran bajo licencia de uso y explotacidn
que no sea de renovacién periddica, y cuyo
valor total exceda de 300,00 euros, incluidos

todos los gastos inherentes a su desarrollo e
instalacién. Asi  pues, las aplicaciones
informdticas adquiridas bajo renovacién
periddica, o como actualizaciones o revisiones
periddicas, como regla general no serdn
inventariables (véase articulo 13). Tampoco se
entenderdn como aplicaciones informaticas
inventariables las meras bases de datos, o los
pequeiios paquetes estandar de software.

7. Los gastos derivados del mantenimiento,
vigilancia o control en las aplicaciones
informdticas inventariables han de
entenderse como un gasto corriente.

CAPITULO IIl. MODIFICACIONES

Articulo 22. Mejoras.

1. Se consideraran mejoras aquellos bienes
materiales que supongan un incremento de
valor de un bien ya inventariado (no se incluye
la reparacion del mismo) y que impliquen un
aumento de la capacidad productiva o un
alargamiento de la vida util de dicho bien.

2. Estas mejoras serdan comunicados al
Servicio de Gestibn Presupuestaria y
Patrimonial, por el responsable de la unidad
usuaria del activo, mediante la
cumplimentacién del Acta de Recepcién al
que se deberd adjuntar una copia de la factura
y el ADO correspondiente.

Articulo 23. Cambios de ubicacidén, destino o
asignacion.

Todo cambio de ubicacién o asignacidn, que
se realice de un activo dentro de una Unidad
Organica, deberd ser comunicado por su
responsable al Servicio de  Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial.

El responsable de cada Unidad Orgénica, sin
perjuicio de su responsabilidad final, puede,
para una mejor custodia y uso de los activos,
asignar éstos a las personas que componen su
unidad, siempre que ese activo vaya a ser
directa y principalmente utilizado en su
trabajo diario por la persona a la que se le
asigna, o deba ser controlado de forma
expresa por la misma, debiendo comunicar al
Servicio de Gestion Presupuestaria vy
Patrimonial esta asignacion.

Articulo 24. Salida de activos de la Unidad
Orgdnica.

1. Los responsables de los activos podran
ceder temporalmente éstos a otras Unidades
Organicas de la Universidad, debiendo
comunicar  al Servicio de  Gestién
Presupuestaria y Patrimonial dicha cesién, asi
como la unidad cesionaria y nueva ubicacion
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del activo, a efectos de constancia. El activo
cedido continuara asignado a la unidad
cedente.

2. Cuando el activo deba trasladarse fuera de
los recintos de la Universidad, para su uso por
personal de la misma, dentro de sus
funciones, si su valor es inferior a 3.000,00
euros, IVA incluido, el traslado serd
autorizado por el responsable de la Unidad
usuaria del activo. Si el valor es superior, se
requerird autorizacion de la Gerencia de la
Universidad. En ambos casos, en Ia
autorizacién deberd indicarse la persona
responsable del activo durante su estancia
fuera de la Universidad y su ubicacidn,
comunicandose al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial mediante la
Solicitud de Autorizacién de Traslado Fuera
de Recintos Universitarios.

En el caso de los bienes pertenecientes a las
Colecciones de Patrimonio Cultural, Ila
autorizacién deberd realizarla el
vicerrectorado competente.

3. Cuando el activo vuelva a la Universidad, el
responsable de la unidad usuaria deberd
notificar al Servicio de Gestién Presupuestaria
y Patrimonial la nueva ubicacién, para que
quede recogida en el inventario.

4. El personal no perteneciente a la
Universidad precisara, para utilizar los activos
de la misma, de contrato o convenio firmado
por el Rector o persona en quien delegue, en
el que conste la autorizacion para la
utilizacidon de dichos bienes, dentro o fuera de
los recintos de la Universidad. El responsable
de la unidad usuaria del activo comunicari al
Servicio de Gestidbn Presupuestaria y
Patrimonial, la nueva situacién juridica del
bien.

5. El responsable de la unidad usuaria del
activo deberd comprobar que se adoptan las
medidas necesarias para que el traslado de los
activos se realice en las debidas condiciones
de seguridad, de acuerdo con la naturaleza
del activo y los plazos establecidos.

Articulo 25. Segregacién, fusién o absorcidn de
Unidades Orgdnicas.

1. Cualquier segregacion de Unidad Orgdnica
acordada por los drganos competentes,
necesitard la identificacion de los activos a
asignar a cada una, a efectos de inventario. A
tal fin, la unidad de origen debera comunicar
al Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial los activos que se asignan a la
nueva unidad, mediante relacién expresa, de
conformidad con las directrices determinadas

por el Consejo de Gobierno de la Universidad
en el acuerdo de segregacion.

2. En el caso de que se acuerde la fusién o
absorcién de unidades de la Universidad, el
responsable de la nueva unidad resultante
comunicard al  Servicio de  Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial el paso a la
misma de los activos de las unidades origen,
pudiendo solicitar en su caso, una revisién del
estado de activos.

3. El Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial procederd a actualizar el
inventario, facilitando relacién de activos
asignados a cada uno de los responsables de
las unidades resultantes.

Articulo 26. Entrada y salida de almacén.

1. Los activos procedentes de compras
centralizadas pendientes de instalacion o
reparto, deberan ser inventariados a su
recepcidn por la Universidad y asignados a la
Unidad que efectie la adquisicién. Estas
unidades deben realizar un control de
almacén, que se cotejard con los datos del
inventario. Asimismo, comunicaran al Servicio
de Gestidon Presupuestaria y Patrimonial las
asignaciones o repartos que se realicen de
estos activos.

2. Toda salida de almacén debe ser
actualizada en el inventario con la nueva
ubicacidon y relacion de pertenencia a la
unidad destinataria del activo.

3. En el supuesto de que un activo se traslade
de una unidad a almacén, bien para su

depdsito o para su reparacion, el
responsable de dicha unidad deber3
comunicar  al Servicio de  Gestidn

Presupuestaria y Patrimonial este traslado.
CAPITULO IV: BAJA DE BIENES

Articulo 27. Concepto y proceso de baja de un
activo.

1. La baja de un activo supone el cese,
definitivo o temporal, de un bien en el
Inventario, al desaparecer su posible uso por
la Universidad.

Hay muchos motivos por los cuales se puede
dar de baja un bien: por resultar inservible,
por obsolescencia o se ha deteriorado
(desuso), por siniestro debido a fuerza mayor,
por robo o hurto, porque se ha perdido y por
enajenacion.

Proceso de baja:
1. La baja de bienes muebles de la Universidad
se producird previa incidencia comunicada por
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los  servicios especializados de los
vicerrectorados competentes en cada
materia, a la que se adjuntard el informe
técnico correspondiente que debera indicar la
causa que motiva la baja. Dicha solicitud,
junto con el informe, y si procede el informe
de la Comisidn de Patrimonio Cultural, se
remitird a Gerencia quien autorizarg, en su
caso, la baja definitiva, comunicandolo al
Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial.

2. En el supuesto de que los bienes inmuebles
incluidos en el patrimonio de la Universidad
causen baja por cualquiera de las causas
establecidas en la ley, la Gerencia de la
Universidad ordenara al Servicio de Gestién
Presupuestaria y Patrimonial que proceda a la
baja del activo en el Inventario de la misma.

3. Enlos casos de robo o hurto, el responsable
de la Unidad Orgdnica usuaria del activo,
informara al Servicio de  Gestidén
Presupuestaria y Patrimonial, interponiéndose
la correspondiente denuncia por el servicio
competente en materia juridica, si procede a
efectos de posibles coberturas de seguros; y
el SGPP informard al Vvicerrectorado/s
competente/s en la materia.

4. Cuando la causa de la baja sea un siniestro
de fuerza mayor, el responsable de la Unidad
Organica correspondiente, remitird la relacion
de los bienes afectados a la mayor brevedad
posible a efectos de su baja en Inventario al
SGPP y para que la Universidad pueda valorar
si es un siniestro cubierto por la pdliza de
dafios patrimoniales contratada por la
Universidad, o se determinen las actuaciones
que procedan; el SGPP informard al
vicerrectorado/s competente/s en la materia.
5. Recibida la comunicacidn de baja, y si se
trata de mobiliario o material de laboratorio
obsoleto o deteriorado, previa retirada por el
Servicio competente en materia de
infraestructuras, se remitira solicitud de baja
al Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial. En funcién de su estado, se
decidird si procede su destruccidn por resultar
inservible o su enajenacién, segun el
procedimiento indicado en el articulo 35 de
las Normas de Ejecucién y Funcionamiento del
Presupuesto de la UMH “Enajenacién de
bienes”, causando entonces baja definitiva en
el Inventario, o si lo que procede es su
traslado al Almacén General para una posible
reutilizacion.

CAPITULO V: MANTENIMIENTO

Articulo 28. Revisién de estado del Inventario
de Bienes.

1. La Universidad podra acordar la realizacién
de una revisién de estado de los bienes,
verificando los niveles de obsolescencia o
adecuacién de los activos. Para el
mantenimiento actualizado del Inventario,
ademas de la labor constante encargada al
Servicio de Gestion Presupuestaria 'y
Patrimonial, la Gerencia podra remitir a cada
unidad organizativa bajo cuya dependencia
queden adscritos los bienes, su respectivo
listado de bienes para la comprobacién y
actualizacion con la realidad fisica. Las
distintas unidades organizativas deberdn
informar sobre su conformidad, o plantear las
discrepancias que observen. Asimismo, los
responsables de las diferentes unidades,
podrdn solicitar a Gerencia listados de los
bienes asignados a sus unidades.

2. El Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial, ejercitara una vez al afio un
muestreo de adecuacidn del inventario a la
realidad.

Articulo 29. Reetiquetado de bienes muebles.

1. El reetiquetado de bienes muebles cuando
éstos hayan  perdido su  etiqueta
correspondiente, o la misma se haya
deteriorado por cualquier causa, podra
iniciarse de oficio por parte del Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, o a
instancias de la Unidad Organica de la que
depende el bien.

2. En el caso del inicio del procedimiento a
instancia de la Unidad Organica, el solicitante
remitird via correo electrdnico la Solicitud de
Reetiquetado al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial.

3. El Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial elaborard duplicados de las
etiquetas y las remitird a los solicitantes de las
Unidades Organicas para que se proceda al
reetiquetado fisico de los bienes, sin
menoscabo de que el propio personal del
Servicio supervise, desplazdndose a las
estancias donde se encuentran ubicados los
bienes, dicho proceso de reetiquetado.
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TABLA RESUMEN DE CRITERIOS DE INVENTARIO ASOCIADOS A LA CUENTA DEL PGCP2010

Cuenta PGCP Bienes ¢Inventario?
213 Patnmnio cultural Siempre
. . » De renovacion periodica. Nunca®
206 Aplicaciones informaticas -
En propiedad. =300,00€
210 Temenos y bienes naturales Siempre
211 Construcciones Siempre
215 Instalaciones técnicas y ofras instalaciones Siempre
Proyectores, camaras de video vy fotograficas, televisores, grandes i
214 Maquinaria electrodomésticos y la maquinaria de laboratorio. 1empre
Resto. =300,00 €
214 Utillaje =300,00€
Papeleras, percheros, bandejas de archivo v camos de carpetas ~300.00 €
216 Mobiliano
Mesas, sillas, armarios no empotrados, taquillas, archivadores, Sj
cajoneras registradas independientemente y estanterias. 1empre
. Ordenadores, portatiles, monitores, impresoras, escaneres, tablets v Siempre
217 Eqmpcg para procesos de teléfonas maviles. mpr
informacion
Resto. =300,00€
218 Elementos de transporte Siempre
219 Otro inmavilizado material =300,00€

*Salvo excepciones del art. 13 y art. 21 del Reglamento de Gestion Patrimonial e Inventario de la UMH.
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TITULO IIl: PROCEDIMIENTO ESPECIFICO PARA LA

ACEPTACION DE DONACIONES Y CESIONES
CAPITULO 1I: DONACION O CESION. PROCEDIMIENTO
GENERAL

Articulo 30. Objeto.
4. El presente capitulo regula los criterios y los
procedimientos a seguir para aceptar o rechazar las
donaciones o cesiones de uso de bienes muebles o
inmuebles, materiales o inmateriales, tanto con
caracter gratuito como oneroso, asi como los
donativos, donaciones y aportaciones dinerarias, que
sean ofrecidas a la Universidad Miguel Hernandez de
Elche.
5. En ningldn caso podrd entenderse aceptada una
donacién o cesién de uso en favor de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche que no haya sido aprobada
por el drgano competente previsto en el presente
reglamento conforme a los criterios y los
procedimientos establecidos en este Titulo.
6. Quedan excluidas del ambito de la presente
normativa:
a. Las cesiones de uso a favor de la Universidad
Miguel Herndndez que tengan caracter oneroso,
que tendrdn tratamiento de arrendamientos o
concesiones administrativas, reguldndose por la
legislacidn que les sea de aplicacidn.
b. Las licencias o cesiones de uso de caracter
temporal que, por su naturaleza, tengan Ia
consideracion de negocios incluidos dentro del
ambito de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.
c. Las subvenciones y transferencias que reciba la
Universidad Miguel Hernandez de Elche.
d. Los convenios de colaboracién empresarial, que
se regularan por la Ley 49/2002, de 23 de diciembre,
de régimen fiscal de las entidades sin fines
lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo.
e. Las atenciones institucionales o los premios que
puedan recibir los érganos de gobierno y unidades
administrativas, salvo en el caso de bienes
susceptibles de ser incluidos en las Colecciones de
Patrimonio Cultural, en cuyo caso se deberd
informar al Servicio de Gestién Presupuestaria y
Patrimonial y a la Oficina de Cultura, pudiendo
elevar el caso a la Comisién de Patrimonio Cultural

Articulo 31. Ambito subjetivo de aplicacién.

La presente normativa serd de aplicacién a toda la
estructura organizativa de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche.

Articulo 32. Definicién de donacién.

La donacién es un acto de liberalidad por el que los
propietarios de un bien transfieren su propiedad a la
Universidad Miguel Herndndez de Elche sin limite
temporal, y que es aceptado por ésta. La donacidn sera

e
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siempre a titulo gratuito y en ningin caso supondrd
contraprestacion alguna por parte de la Universidad
Miguel Herndndez de Elche en favor de la persona o
personas donante/s. En caso de que se impusiera a la
Universidad un gravamen, éste debera ser siempre
inferior al valor de lo donado.

Articulo 33. Definicién de cesidn de uso.

La cesidén de uso es un acto de liberalidad por el que los
propietarios de un bien autorizan su uso a la
Universidad Miguel Herndndez de Elche, bajo las
condiciones que se pacten, y con el compromiso de
devolver el bien en el plazo estipulado. La cesién de
uso en favor de la Universidad Miguel Herndndez de
Elche requiere de su aceptacidn y serd siempre a titulo
gratuito y en ningln caso supondrd contraprestacion
alguna por parte de la Universidad Miguel Hernandez
de Elche en favor de la persona o personas cedente/s.

Articulo 34. Capacidad del donante o cedente.
Podrdn hacer donacién o cesién todos los que puedan
contratar y disponer de sus bienes.

Articulo 35. Aceptacidn o rechazo de los bienes.

5. Las adquisiciones por donacién o cesidn a favor de
la UMH serdn efectivas a través del correspondiente
Acuerdo del Consejo de Gobierno. No obstante, en los
casos de donaciones o cesiones con valor
documentado o estimado no superior a 50.000 euros,
o donaciones o aportaciones dinerarias por importe no
superior a 50.000,00 Euros, serd competente el rector,
salvo en los casos de fondos bibliograficos,
discogréficos o documentales, que corresponderd al
vicerrectorado o vicerrectorados con competencias en
la gestion de estos fondos documentales. En ningin
caso tendran competencias para la aceptacidon o
rechazo de solicitudes de donaciones o cesiones de
uso, los responsables de Unidades Organicas
(Facultades, Escuelas, Departamentos, Institutos,
Servicios, Oficinas, ni Unidades) ni los responsables de
partidas  presupuestarias; que no sean los
expresamente indicados en la delegacién de este
apartado, correspondiente en otro caso, al Consejo de
Gobierno, salvo lo establecido en el apartado siguiente.
6. Cuando se trate de un bien inmueble, con
independencia de su valor, o bienes muebles de valor
documentado estimado superior a 100.00,00 Euros, o
Donaciones o Cesiones con valor superior a 100.000,00
Euros, se precisara, ademas, la aprobacién del Consejo
Social.

7. En los casos de donaciones o cesiones de bienes
muebles, con caracter general, el solicitante deberd
adjuntar a su solicitud, documento probatorio de la
titularidad del bien (factura, titulo de propiedad, etc.),
asi como informe de valor actual motivado.

8. En ningun caso podrdn aceptarse donaciones o
cesiones si las cargas que gravan los bienes, el coste de



su mantenimiento, valoracién y aseguramiento,
superan el valor intrinseco de los mismos.

Articulo 36. Adquisicién de bienes por Convenios,
Acuerdos y demds pactos.

3. Los Convenios de colaboracién, acuerdos y demas
pactos a suscribir por la Universidad Miguel Hernandez
de Elche se tramitardn de acuerdo con la normativa
que regule el procedimiento para la formalizacién de
convenios por la Universidad Miguel Herndndez de
Elche.

4. No obstante, lo anterior, si en estos pactos se
contemplase la adquisicién a favor de la Universidad
Miguel Herndndez de Elche, por cesién de uso o
donacidn, de bienes y derechos, asi como de donativos,
donaciones y aportaciones dinerarias regulados en el
presente reglamento, se requerird que, con caracter
previo a la formalizacién del pacto, dicha adquisicién se
tramite y acepte de acuerdo con lo preceptuado en el
presente Titulo.

Articulo 37. Aceptacién de herencias.

Las herencias se tratardn con el mismo caracter que
una donacién o cesién y siempre a beneficio de
inventario, y deberdn ser aceptadas por el Consejo de
Gobierno, a propuesta de la Gerencia.

Articulo 38. Garantia de la propiedad de los bienes.
Quienes propongan la donacién o cesién de uso de un
bien a la Universidad Miguel Herndandez de Elche
deberdn acreditar documentalmente que son los
propietarios Unicos y legitimos del cien por cien del
bien. De no ser posible esta acreditacién deberdn
declarar responsablemente que lo son.

Articulo 39. Cargas o gravdmenes.

Los bienes a donar o a ceder deberan estar libres de
cargas o gravamenes de  cualquier tipo.
Excepcionalmente, y en caso de no ser asi, para iniciar
el trdmite los donatarios o cedentes deberan presentar
justificacion documental detallada y suficiente de
dichas cargas o gravdmenes con indicaciéon de sus
caracteristicas, importes, plazos de abono, personas o
entidades beneficiarias de los mismos y cualquier
informacién que contribuya a determinar el alcance y
condiciones de la carga o gravamen. Y en ningun caso
el importe de las cargas y gravdmenes podrd ser
superior al valor del bien. Con cardcter previo a la
aceptacién, deberd adjuntarse RC por el importe
maximo que garantice la cobertura de las cargas o
gravamenes, efectivas o  estimadas, y el
correspondiente informe de viabilidad presupuestaria.

Articulo  40. Incorporacién al patrimonio de la
Universidad Miguel Herndndez de Elche.

4. Se incorporaran al patrimonio de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche las donaciones y cesiones
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de uso de bienes que reciba, con caracter de bienes de
cardcter general no afectos a finalidades especificas,
previo registro en el Inventario de la Universidad, por el
Servicio de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial. Con la
emision del Informe de Inventario, se informara para su
adecuado aseguramiento.

5. En cuanto a los donativos, donaciones vy
aportaciones dinerarias, se reflejardn en el estado de
ingresos del presupuesto de la Universidad Miguel
Herndndez de Elche, en el ejercicio en que éstas se
hayan hecho efectivas. En todo caso, tendradn cardcter
de fondos propios generales de la Universidad, sin
perjuicio de su aplicacién a actividades finalistas
vigentes, por acuerdo del Organo competente de la
Universidad Miguel Hernandez con competencias en
materia de mecenazgo.

6. Con cardcter previo a la gestién y uso de los bienes
propuestos en la donacién o cesién de uso, requerird
su inclusién en el Inventario de la Universidad y su
aseguramiento, incurriendo en responsabilidad quién
incumpliera ésta norma en los términos establecidos
en la legislacién en materia patrimonial.

Articulo 41. Incentivos fiscales.

A las donaciones y aportaciones dinerarias
contempladas en el presente Reglamento les serd de
aplicacidn lo previsto en el Titulo Il de la Ley 49/2002,
de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades
sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales al
mecenazgo cuando reunan los requisitos establecidos
en el mismo, asi como el articulo 6 de la Ley 20/2018, de
25 de julio, de la Generalitat, del mecenazgo cultural,
cientifico y deportivo no profesional en la Comunitat
Valenciana, en lo relativo a este tipo de actividades
coordinadas por la Universidad.

Articulo 42. Propuesta de donacién o cesidn de uso.

4. El procedimiento de donacidn o cesién de uso se
iniciard a propuesta del donante o cedente, que deberd
dirigir su propuesta al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial, conforme al modelo
recogido en el Documento 1: “Propuesta de donacién o
cesiéon de uso de bienes muebles o inmuebles a la
Universidad Miguel Herndndez de Elche”, en el que
constara, al menos, lo siguiente:

i) Datos de todos los donantes o cedentes
que permitan su identificacién y localizacién
(nombre o denominacién completa, nimero de
identificacion fiscal, domicilio, teléfono, correo
electrénico, etc.).

j)  Descripcidn de los bienes a donar o a ceder
y caracteristicas de los mismos.

k) Factura de compra y/o valoracién de los
bienes, y su acreditacién documental, en su
caso.

I)  Finalidad propuesta de los bienes dentro



de la Universidad Miguel Hernandez de Elche. A
estos efectos, los bienes podran aceptarse o no
con un destino funcional concreto, que no
ubicacién en el caso de ser bienes muebles, o0 a
falta de una finalidad especifica, se destinaran al
sostenimiento de las actividades necesarias para
el cumplimiento del servicio publico que realizay
de las funciones reconocidas a la Universidad al
servicio de la sociedad.

m) Declaraciéon responsable de ser los
legitimos propietarios, al 100%, de los bienes que
proponen donar o ceder, aportando, siempre
que sea posible, documentacién que lo
justifique.

n) Declaracién de estar en disposicién de
contratar y de disponer de sus bienes, conforme
a lo establecido en el articulo 624 del Cédigo
Civil.

0) Declaracién responsable de que los bienes
a donar o a ceder estan libres de cargas o
gravamenes de cualquier tipo o, en su caso,
justificacion documental detallada y suficiente
de dichas cargas o gravamenes con indicacion
de sus caracteristicas, importes, plazos de
abono, personas o entidades beneficiarias de los
mismos y cualquier informacién que contribuya
a determinar el alcance y condiciones de la carga
o gravamen.

p) Fecha y firma de todos los donantes o
cedentes.

5. En el caso de bienes muebles, los donantes o
cedentes tendrdn que aportar factura o titulo de
propiedad del bien, asi como informe motivado del
valor actual del bien; y en el caso de bienes inmuebles,
los donantes o cedentes tendran que aportar, ademas,
las escrituras de propiedad de los mismos y los datos
de su inscripcidn en el correspondiente Registro de la
Propiedad.

6. En el caso de vehiculos o embarcaciones, los
donantes o cedentes tendrdn que aportar, ademas, la
documentacion que sea precisa para obtener los
permisos oportunos de circulacién o navegacion. Si el
donante o cedente es una entidad publica, la
documentacién anterior podra sustituirse por un
certificado de transferencia o similar que permita a la
Universidad Miguel Hernandez de Elche regularizar el
bien ante el organismo competente.

Articulo 43. Asesores técnicos.

3. De no existir un promotor de la Universidad, o aun
existiendo, o bien si las caracteristicas de los bienes
cuya donacidén o cesién que se propone, se considerara
necesario por parte de la Comisién de Patrimonio
Cultural ésta podrd designar un asesor técnico en
funcién de su conocimiento sobre los bienes objeto de
la donacién o cesidn.
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4. Los asesores técnicos tendran como cometido
redactar y elevar el informe justificativo, que servird de
motivacién para el Informe preceptivo de la Comision
de Patrimonio Cultural.

Articulo 44. Tramitacidn.

4. El correspondiente expediente de donacién o
cesidon de uso, tendrd caracter patrimonial y serd
tramitado y custodiado por la Gerencia a través del
Servicio de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.

5. Ala vista de la propuesta de donacién o cesién, del
informe justificativo y de la documentacién que los
acompanfe, el Servicio de Gestién Presupuestaria y
Patrimonial elevard el expediente completo a la
Comisiéon de Patrimonio Cultural para su informe
motivado, que se elevard a los drganos competentes
para su aceptacién o rechazo de entre los indicados en
el articulo 6, el cual emitird la decision que
corresponda, que sera notificada al interesado.

6. De considerarse necesario por ambas partes, podra
firmarse un documento en el que se recoja los
pormenores de la donacién o cesidén, de acuerdo con la
normativa que regule el procedimiento para la
formalizacién de convenios por la Universidad Miguel
Hernandez de Elche. Una copia de éste documento se
incorporard al expediente patrimonial.

Articulo 45. Perfeccidn de la donacién o cesidn.

La donacidn o cesidn se perfeccionard desde el
momento en que el donante o cedente conozca la
aceptacién de la Universidad Miguel Hernandez de
Elche. Para ello, una vez aceptada la donacién o cesién
por el drgano competente, el Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial notificard al donante o
cedente su aceptacién, que tendrd efectos desde la
fecha de la recepcién de la notificacién. No obstante,
los bienes donados o cedidos no estaran bajo la
responsabilidad de la Universidad Miguel Herndndez de
Elche hasta el momento de la recepcién de los mismos,
acreditado con la emisién de Informe de Inventario.

Articulo 46. Recepcidn de la donacién o cesidn.

Una vez recibidos los bienes se firmarda Ia
correspondiente acta en duplicado ejemplar, uno para
el donante o cedente y otro para la Universidad Miguel
Hernandez de Elche.

Articulo 47. Procedimiento en caso de atenciones
institucionales o premios.

1.En el caso de las atenciones institucionales, y dado el
caracter simbdlico y protocolario de la donacidn,
bastara con su aceptacién verbal. Salvo en el caso de
bienes susceptibles de ser incluidos en el Patrimonio
Cultural donde se deberd informar al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, pudiendo elevar
el caso a la Comisién de Patrimonio Cultural.

4. En el caso de los premios otorgados a la
Universidad Miguel Hernandez de Elche se seguira con



el procedimiento establecido en las correspondientes
bases de convocatoria; de no indicarse, bastara con su
aceptacién verbal.

5. Si el premio recibido fuese dinerario su importe
serd incorporado al Presupuesto General de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche, sin perjuicio
del destino que posteriormente le asigne la Gerencia.

6. Si la atencidén institucional o el premio fuese un
bien material no fungible susceptible de incorporacién
al patrimonio de la Universidad Miguel Hernandez de
Elche, el receptor solicitard por escrito al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, su incorporacién
al mismo, aportando los datos del emisor, la valoracién
del bien, la descripcion del mismo y cuanta informacién
contribuya a su mejor identificacién, incluidas
fotografias. Para aquellos bienes susceptibles de ser
incluidos en el Patrimonio Cultural, el Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial valorard la misma
pudiendo elevar el expediente a la Comisién de
Patrimonio Cultural.

CAPITULO II: DONACION O CESION. PATRIMONIO
CULTURAL

Articulo 48. Admisidn de la donacidn o cesidn de uso de

bienes de patrimonio cultural.
1.La Universidad Miguel Hernandez de Elche podrd
aceptar la donacidn o cesién de bienes para ser
integrados en su Patrimonio Cultural procedente de
particulares e instituciones, en funciéon de su valor
cultural e histérico, siempre que esté en un estado de
conservacion que no comprometa la seguridad de la
coleccidén existente y su tematica sea de interés para
el Patrimonio Cultural y las actividades de docencia e
investigacion que se desarrollan en la Universidad.
Para ello, deberda contar necesariamente con el
informe favorable o desfavorable de la Comisién de
Patrimonio Cultural de la UMH, previa a la suscripcidén
del acuerdo preceptivo por los érganos de gobierno
correspondientes (Consejo de Gobierno y/o Consejo
Social).
2.La Universidad Miguel Herndndez de Elche no
admitira ninguna donacidn o cesién de uso de bienes
de Patrimonio Cultural que exija condiciones o
contrapartidas que contravengan las disposiciones
establecidas en este Titulo o en los procedimientos
establecidos para la  organizacién, gestidn,
conservacion y difusién de su fondo cultural.

Articulo 49. Criterios para la aceptacion de donacién o
cesion de uso de bienes de Patrimonio Cultural

1.A fin de garantizar la adecuacién de las obras que se
pretenden donar o ceder, se tendrdn en cuenta los
siguientes criterios para acceder a su aceptacion:

a. Estado de conservacién: se aceptardn piezas
en buen estado y que no comprometa la
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seguridad del patrimonio existente. No se
aceptardn piezas dafladas o material dafiado,
excepto que por su antigliedad o valor
interese al Patrimonio Cultural de la UMH,
procurando su recuperacion y restauraciéon en
la medida de lo posible, y siempre que el coste
de esto Ultimo no supere el valor del bien
donado o cedido.

b. Tematica y tipologia: se valorard si las obras
mantienen relacion con las colecciones
existentes de Patrimonio Cultural, los
programas de estudios y disciplinas impartidas,
asi como con las lineas de investigacidn y las
lineas estratégicas de proyeccidn definidas por
las cdtedras institucionales de la Universidad
Miguel Herndndez  de Elche, con
independencia de su tipologia o formato.

c.  Sin condicién o carga: solo se aceptaran
donaciones o cesiones de uso que no estén
sujetas al cumplimiento de carga y/o condicién
alguna a favor del donante.

d. Cesion de derechos: la donacién que se
acepta con el acuerdo del material donado
pasa a ser propiedad legal de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche. Con Ila
formalizaciéon de la donacién, la Universidad
Miguel Hernandez de Elche se convierte en
propietaria del mismo, teniendo potestad para
decidir su ubicacién, uso y destino final.

e.  Respeto a la propiedad intelectual: solo
se aceptardan obras originales, salvo en el caso
de copia de interés obtenidas de acuerdo a la
legislacion vigente.

2. Ademads de los criterios ya citados se tendra en
cuenta la relevancia del bien dentro del Patrimonio
Cultural de las colecciones de Patrimonio Cultural, el
espacio disponible en la Universidad Miguel Herndndez
para su correspondiente ubicacidn y conservacidn, la
consideracién del valor de la donacién o cesién de uso,
y el coste que suponga su conservacién y cualquier
otro que se estime oportuno.

La Universidad Miguel Herndndez de Elche no aceptara
fondos en depdsito, salvo aquellos casos excepcionales
en que se consideren de gran interés para la coleccidn,
sus usuarios/as y los fines de la Universidad, en cuyo
caso se tramitard en los términos previstos en la
presente normativa, debiendo permitirse en todo caso
el uso por parte de la Universidad, correspondiendo la
competencia de informar favorablemente a Ia
Comisién de Patrimonio Cultural de la UMH.

Articulo 51. Propuesta de donacidn o cesién de uso.
1. El procedimiento de donacién o cesidn de los bienes
destinados a Patrimonio Cultural al Patrimonio Cultural



de la Universidad Miguel Herndandez se iniciara a
propuesta del donante o cedente, que debera dirigir su
propuesta al Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial, conforme al modelo recogido en el
Documento 2: “Propuesta de donacién o cesidon de uso
de bien/es destinado/s al Patrimonio Cultural de la
Universidad Miguel Herndndez de Elche”, en el que
constarg, al menos, de lo siguiente:

a. Datos de todos los donantes o cedentes que
permitan su identificacion y localizacion
(nombre o denominacién completa, nimero de
identificacion fiscal, domicilio, teléfono, correo
electrénico, fotocopia del DNI, etc.).

b. Descripcidn de los bienes a donar o a cedery
caracteristicas de los mismos segun la ficha
técnica del bien/es cuya donacién o cesién se
propone (segin Documentos 2.1, 2.2, 2.3, 2.4).

¢. Factura de compra y/o informe de valoracién
de los bienes por perito experto o de
reconocido prestigio cuya fecha de valoracién
sea inferior a un afio desde la fecha en la que se
presenta por registro general la solicitud de
donacidn, y su acreditacion documental, en su
caso.

d. Certificado de autenticidad del bien o de los
bienes (si procede).

e. En el caso de bienes afectados por la
legislacidon vigente en materia de derechos de
autoria o cesidn de los derechos de explotacidn
e imagen, reproduccion, distribucidn,
comunicacién publica (difusién, incluyendo
Internet), y venta para todas sus modalidades y
otra modalidad de edicién no contemplada
expresamente en esta solicitud y que Ila
Universidad Miguel Hernandez de Elche pueda
estimar conveniente para sus intereses. Esta
cesidon se entiende sin limitacion de soporte o
medio ni limitacion temporal o territorial a
contar desde la fecha de firma del Acuerdo de
Donacidn. La donacién o cesidn, en caso de ser
acordada, tendrd un cardcter irrevocable y no
supondra para el donante o cedente ninguln
derecho ni privilegio sobre el bien objeto de
donacidn o cesidn.

f. Finalidad propuesta de los bienes dentro de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche. A estos
efectos, los bienes podrdn aceptarse o no con
un destino funcional concreto, que no ubicacién,
en el caso de ser bienes muebles, o a falta de
una finalidad especifica, se destinardn al
sostenimiento de las actividades necesarias para
el cumplimiento del servicio publico que realiza 'y
de las funciones reconocidas a la Universidad al
servicio de la sociedad.

g. Listado de medidas y/o condiciones de
actuacion relativas a la conservacién de la obra
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donada (segin Documentos 2.1, 2.2, 2.3, 2.4).

h. Declaracién responsable de ser los legitimos
propietarios, al 100%, de los bienes que
proponen donar o ceder, aportando, siempre
que sea posible, documentacién que lo
justifique.

i. Declaracion de estar en disposiciéon de
contratar y de disponer de sus bienes, conforme
a lo establecido en el articulo 624 del Cédigo
Civil.

j. Declaracién responsable de que los bienes a
donar o a ceder estdn libres de cargas o
gravdmenes de cualquier tipo o, en su caso,
justificacion documental detallada y suficiente
de dichas cargas o gravdmenes con indicacion
de sus caracteristicas, importes, plazos de
abono, personas o entidades beneficiarias de los
mismos y cualquier informacién que contribuya
a determinar el alcance y condiciones de la carga
o gravamen.

k. Fecha y firma de todos los donantes o
cedentes.

Articulo 52. Asesores técnicos.

1. De no existir un promotor de la Universidad, o aun
existiendo, o bien si las caracteristicas de los bienes
cuya donacidn o cesidn que se propone, si se
considerara necesario por parte de la Comisién de
Patrimonio Cultural, ésta podrd designar un/a asesor/a
técnico/a interno o externo en funcidn de su
conocimiento sobre los bienes objeto de la donacién o
cesion.

2. Los asesores técnicos tendran como cometido
redactar y elevar el informe justificativo, que servird de
motivacién para el Informe de la Comisién de
Patrimonio Cultural.

Articulo 53. Tramitacion.

1. El correspondiente expediente de donacidén o cesidn
de uso, tendra cardcter patrimonial y sera tramitado y
custodiado por la Gerencia a través del Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.

2. A la vista de la propuesta de donacidn o cesidn, del
informe justificativo y de la documentacidn que los
acompanie, el Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial elevard el expediente completo a Ia
Comisiéon de Patrimonio Cultural para su informe
motivado, que se elevard a los drganos competentes
para su aceptacion o rechazo (tal y como se describe
en Capitulo VI), el cual emitirda la decision que
corresponda, que sera notificada al interesado.

3. De considerarse necesario por ambas partes, podrd
firmarse un acuerdo que recoja los pormenores de la
donacién o cesidn, de acuerdo con la normativa que
regule el procedimiento para la formalizaciéon de
convenios por la Universidad Miguel Herndndez de



Elche. Una copia de este convenio se incorporard al
expediente patrimonial.

Articulo 54. Perfeccidn de la donacién o cesidn.

La donacion o cesidn se perfeccionard desde el
momento en que el donante o cedente conozca la
aceptacion de la Universidad Miguel Hernandez de
Elche. Para ello, una vez aceptada la donacién o cesién
por el drgano competente, el Servicio de Gestion
Presupuestaria y Patrimonial notificard al/a la donante
0 cedente su aceptacién, que tendrd efectos desde la
fecha de la recepcién de la notificacidon. No obstante,
los bienes donados o cedidos no estardn bajo la
responsabilidad de la Universidad Miguel Hernandez de
Elche hasta el momento de la recepcién de los mismos,
acreditado con la emision de Informe de Inventario.

Articulo 55. Recepcidn de la donacidn o cesion.

Una vez recibidos los bienes se firmard el
correspondiente acta en duplicado ejemplar, uno para
el donante o cedente y otro para la Universidad Miguel
Herndndez de Elche.

Articulo 56. Procedimiento en caso de atenciones
institucionales o premios.

1. En el caso de las atenciones institucionales y si se
tratara de bienes susceptibles de ser incluidos en el
Patrimonio Cultural, se debera informar al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, pudiendo elevar
el caso a la Comisidn de Patrimonio Cultural.

2. Si la atencidn institucional o el premio fuese un bien
material no fungible susceptible de incorporacién al
Patrimonio de la Universidad Miguel Herndndez de
Elche, el receptor solicitard al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial, su incorporacién al
mismo, aportando los datos y documentos de cesién o
donacién indicados en el articulo 51. Asimismo, se
deberd informar al Vicerrectorado de Cultura quien
valorard elevar el expediente a la Comisidn de
Patrimonio Cultural.

1. El objeto de la Comisién de Patrimonio Cultural de la
UMH es velar por la consecucidn del interés general de
la universidad en materia de Patrimonio Cultural en
funcién de su politica institucional para la adecuada
gestidn, crecimiento, ordenacion y comunicacion
publica del conjunto de bienes patrimoniales que la
integren. No se trata por lo tanto de una comisién
técnica, y debido a ello se apoyard en los informes
pertinentes del Servicio Juridico, del Servicio de
Informacién Contable y Gestién Patrimonial o de
cualquier otro interno o externo que sean necesarios
para poder informar al Consejo de Gobierno, y en su
caso, al Consejo Social en cada una de las gestiones
que asi lo requieran segun sus funciones, descritas a
continuacion.
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2. El ambito de actuacién de la Comisién de Patrimonio
Cultural de la UMH queda circunscrito a lo que el Plan
General de Contabilidad Publica (Orden EHA/1037/2010,
de 13 de abril), PGCP en su apartado Normas de
reconocimiento y valoracién, define como patrimonio
histdrico, y que aqui denominaremos cultural por ser
una acepcion mas amplia. Segun el PGCP éste “estd
constituido por aquellos elementos patrimoniales
muebles o inmuebles de interés artistico, histdrico,
paleontoldgico, arqueoldgico, etnogréfico, cientifico o
técnico, asi como el patrimonio documental y
bibliografico, los yacimientos, zonas arqueoldgicas,
sitios naturales, jardines y parques que tengan valor
artistico, histdrico o antropolégico”.
3. Son funciones de la Comisién:
-Velar por la utilidad publica, el interés general, Ia
adecuada proteccién y la difusién del Patrimonio
Cultural de la Universidad Miguel Herndndez,
definido en el articulo 6 de la presente normativa.
-Informar favorable o desfavorablemente las
solicitudes de donacidn y cesidn teniendo en cuenta
qué utilidad publica e interés tendrian para la UMH,
su comunidad universitaria y su entorno social, y
por lo tanto velando por sus intereses.
-Proponer al Consejo de Gobierno la desafectacion
de determinados bienes en funcién de su utilidad
publica a la vista de los informes recibidos.
-Actuar como érgano de informacidén, consulta y
asesoramiento institucional en su ambito.
-Proponer cuantas sugerencias y acciones estime
oportunas para la conservacién, restauracion,
ordenacién y mejora del patrimonio artistico,
histdrico, cientifico-tecnoldgico y natural.
-Evacuar los informes consultivos que le sean
solicitados por el Consejo de Gobierno. La Comisidn
podrd apoyarse en un servicio propio en los casos
que estime necesario, 0 en un/a asesor/a experto/a
expresamente designado cuando la materia asi lo
requiera.
-Dictaminar acerca de cuantas cuestiones y
propuestas le sean sometidas dentro de su ambito
de actuacion.
-Impulsar las labores de documentacidn,
investigacion y difusion del patrimonio en el ambito
de la UMH y su entorno social.

La Comisidn de Patrimonio Cultural estard presidida
por la Gerencia y en ella actuard como secretario/a la
persona que ostente el Vvicerrectorado con
competencias en materia de gestién de Patrimonio
Cultural. Serdn vocales de la misma, hasta un maximo
de 10, siendo cargos unipersonales de la Secretaria
General y de los vicerrectorados con competencias en
materia de infraestructuras, gestion de cdtedras
institucionales, gestién de investigacién y bibliotecas,



de archivos y repositorios, y de mecenazgo vy
transferencia, ademas de un representante del Consejo
Social y del SGPP.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA
Se faculta a la Gerencia para dictar cuantas
resoluciones resulten necesarias para el desarrollo,
ejecucion y cumplimiento de la presente normativa vy,
en particular, para modificar los modelos incluidos en
los anexos de la misma.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
Los criterios de catalogacién, ordenamiento,
conservacion y difusién del Patrimonio Cultural de la
UMH se regiran por un manual técnico dependiente del
vicerrectorado con competencias en la materia.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA
Toda referencia a personas, colectivos o cargos
académicos incluidos en esta normativa, cuyo género
sea masculino, se entenderd que estda haciendo
referencia al género masculino inclusivo, no marcado o
genérico.

DISPOSICION DEROGATORIA

A partir de la entrada en vigor de este Reglamento,
queda derogada la normativa anterior referente a la
gestion patrimonial e inventario de bienes de la
Universidad Miguel Herndndez de Elche.

Asi  mismo, quedan derogadas las circulares,
disposiciones y resoluciones anteriores, en lo que se
opongan a lo establecido en el presente Reglamento,

DISPOSICION FINAL
La presente normativa entrard en vigor el dia siguiente
de su publicacién en el Boletin Oficial de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche; teniendo cardcter
preferente en su aplicacién respecto a normas de
nueva aprobacién que regulen sobre esta materia.
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DOCUMENTO 1: Propuesta de donacién o cesidn de uso de bienes muebles o inmuebles a la Universidad
Miguel Herndndez de Elche

PROPUESTA DE DONACION O CESION DE USO DE BIENES MUEBLES O INMUEBLES A LA
UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE

Por la presente,

D./D? mayor de edad, con

D.N.I.  n° , y con domicllio a efectos de notificaciones en

al

_, localidad , provincia , teléfono
, correo electrénico , actuando en

nombre propio o en representacién de , N.I.F.
, manifiesta su deseo de iniciar el procedimiento de o donacién o o cesién del bien que

detallo a continuacién: , cuyo estado de

conservacion es

Dicho bien estd valorado en euros.

La donacién o cesidn, en caso de ser acordada, tendra un cardcter irrevocable y no supondra para mi ningtin
derecho ni privilegio sobre el bien objeto de donacidn.

Asimismo, en caso de que mi solicitud sea aceptada, cedo a la Universidad Miguel Hernandez de Elche, los
derechos de explotacién e imagen, reproduccion, distribucién, comunicacién publica (difusién, incluyendo
Internet), y venta para todas sus modalidades y otra modalidad de edicién no contemplada expresamente
en esta solicitud y que la Universidad Miguel Hernandez de Elche pueda estimar conveniente para sus
intereses. Esta cesidn se entiende sin limitaciéon de soporte o medio ni limitacién temporal o territorial a
contar desde la fecha de firma del Acuerdo de Donacidn.

En caso de ser acordada la donacién o cesién, o deseo o no deseo a que mi nombre aparezca en las
memorias y acciones de divulgacidon que se puedan realizar en relacién al objeto donado o cedido en los
siguientes términos: (especificar de qué manera desea ser
mencionado).

El presente acuerdo se regira por la legislacion espafiola. Para la decisidn de todas las cuestiones litigiosas
derivadas del mismo, acepto someterme a los Juzgados y Tribunales de la ciudad de Elche, con renuncia a
cualquier otro fuero que pueda corresponderme.

De igual modo, declaro responsablemente que:

1. Soy el legitimo propietario, al 100%, de los bienes que propongo donar o ceder, para lo que aporto, en su
caso, documentacién que lo justifica.

2. Estoy en disposicidn de contratar y de disponer de los bienes, en base a lo establecido en el articulo 624
del Cédigo Civil.

3. Los bienes a donar o ceder estan libres de cargas o gravdmenes de cualquier tipo, de no ser asi, deberdn
presentar justificaciéon documental detallada y suficiente de dichas cargas o gravamenes con indicacién de
sus caracteristicas, importes, plazos de abono, personas o entidades beneficiarias de los mismos y cualquier
informacién que contribuya a determinar el alcance y condiciones de la carga o gravamen.

4. Son ciertos todos los datos que indico en el presente escrito y en la documentacién que, en su caso, los
acompana.

Y para que asi conste mi solicitud, lo firmo en ,a de de 20

Firmado:
(Firmas de todos los donantes o cedentes)

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche

c. electrénico: secretaria.general@umbh.es
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Documentacidn que se acompafia a la presente propuesta:

Fotocopia del DNI de la personas donante/es o cendente/s (o CIF de la entidad)

*De conformidad con lo que dispone la legislacion vigente en materia de proteccion de datos se le informa
de los siguientes términos

Responsable del Tratamiento:

Universidad Miguel Hernandez CIF: Q-5350015-C Secretaria General Avenida de la Universidad s/n, Edificio
Rectorado 03202 Elche (Alicante) Teléfono: 96 665 8615

Datos Delegada de Proteccion de datos: dpd@umh.es/ Edificio Rectorado, 1 planta. Avenida de la Universidad
s/n 032020 Elche (Alicante). Teléfono: 96 522 2223

Datos tratados. Finalidad. Base legitimadora. Colectivo
Datos identificativos: Nombre, apellidos, DNI, direccién, imagen,
Datos bienes cedidos/donados

Finalidad: Gestionar, de manera adecuada, las donaciones que se pudieran formalizar a la Universidad
Miguel Hernandez. La base legitimadora de este tratamiento es la obligacién legal (articulo 6.1.b RGPD) en
relacién a la normativa especificada en el presente documento).

En caso de seleccionarlo expresamente, publicar imagenes en diversos soportes con objeto de difundir
dicha cesién o donacidn. La base legitimadora de este tratamiento es el consentimiento expreso. (articulo
6.1.a RGPD)

Colectivo: Terceros interesados en realizar cesidon/donacién de bienes a la Universidad
Plazo de conservacion:

Durante no mds tiempo del necesario para mantener el fin del tratamiento y/o mientras existan
prescripciones legales que dictaminen su custodia.

Destinatarios de datos:

No cedemos sus datos personales a terceros, salvo obligacién legal.

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrénico: secretaria.general@umbh.es
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No realizamos transferencias internacionales de datos
Derechos

Podrd ejercer, en los términos establecidos por la normativa vigente, los derechos de acceso, rectificacion y
supresion de sus datos personales, asi como solicitar que se limite el tratamiento de los mismos, oponerse a
dicho tratamiento o solicitar la portabilidad de sus datos personales, dirigiendo una comunicacién al
responsable del tratamiento correspondiente de la siguiente manera:

-Por sede electrdnica: https://sede.umh.es/procedimientos/ejerciciodederechos-en-el-ambito-de-
proteccion-de-datos/

-Presencialmente: por cualquier oficina de asistencia en materia de registros. Por ultimo, podra presentar
una reclamacién ante la Autoridad de Control en materia de Proteccidn de Datos competente, en nuestro
caso la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, especialmente si no ha obtenido satisfacciéon en el
ejercicio de tus derechos

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche

c. electrénico: secretaria.general@umbh.es
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DOCUMENTO 2: Propuesta de donacidén o cesién de uso de bien/es destinado/s al Patrimonio Cultural de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche

PROPUESTA DE DONACION O CESION DE USO DE BIEN/ES DESTINADO/S AL

PATRIMONIO CULTURAL DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE

Por la presente,

D./D? mayor de edad, con

D.N.. n° , Yy con domicillio a efectos de notificaciones en

c/

_, localidad , provincia , teléfono
, correo electrénico , actuando en

nombre propio o en representacién de , N.LLF.

(En caso de ser varios los donantes o cedentes, indicar los datos de todos ellos), y/o
como O autor o O propietario de la obra, manifiesta su deseo de iniciar el procedimiento de o donacién o
O cesion de la pieza artistica/conjunto de bienes artisticos que detallo en el informe pericial que acompano
a la presente solicitud. Dicha pieza o piezas artisticas estdn libres de cargas y tal y como indica el informe
pericial valorada en euros.

Asimismo, en caso de que mi solicitud sea aceptada, cedo a la Universidad Miguel Hernandez de Elche, los
derechos de explotacién e imagen, reproduccidn, distribucién, comunicacion publica (difusién, incluyendo
Internet), y venta para todas sus modalidades y otra modalidad de edicién no contemplada expresamente
en esta solicitud y que la Universidad Miguel Hernandez de Elche pueda estimar conveniente para sus
intereses. Esta cesidn se entiende sin limitacion de soporte o medio ni limitacién temporal o territorial a
contar desde la fecha de firma del Acuerdo de Donacidn.

La donacién o cesidn, en caso de ser acordada, tendra un caracter irrevocable y no supondra para mi ningdn
derecho ni privilegio sobre el bien objeto de donacidn.

En caso de ser acordada la donacién o cesidn, o deseo 0 no deseo a que mi nombre aparezca en en las
memorias y acciones de divulgacion que se puedan realizar en relacién al objeto donado o cedido en los
siguientes términos: (especificar de qué manera desea ser mencionado).

El acuerdo se regira por la legislacidn espafiola. Para la decisién de todas las cuestiones litigiosas derivadas
del presente acuerdo, acepto someterme a los Juzgados y Tribunales de la ciudad de Elche, con renuncia a
cualquier otro fuero que pueda corresponderme.

De igual modo, declaro responsablemente que:

1. Soy el legitimo propietario/a, al 100%, de los bienes que propongo donar o ceder, para lo que aporto, en su
caso, documentacién que lo justifica.
2. Estoy en disposicidn de contratar y de disponer de sus bienes, en base a lo establecido en el articulo 624
del Cédigo Civil.
3. Los bienes a donar o ceder estan libres de cargas o gravdmenes de cualquier tipo de no ser asi, deberdn
presentar justificacién documental detallada y suficiente de dichas cargas o gravamenes con indicacién de
sus caracteristicas, importes, plazos de abono, personas o entidades beneficiarias de los mismos y cualquier
informacién que contribuya a determinar el alcance y condiciones de la carga o gravamen.
4. Son ciertos todos los datos que indico en el presente escrito y en la documentacidn que, en su caso, los
acompana.
Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrénico: secretaria.general@umbh.es
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Y para que asf conste mi solicitud, lo firmo en ,a de de 20
Firmado:

(Firmas de todos los donantes o cedentes)

Documentacidn que se acompafia a la presente propuesta:

Fotocopia del DNI de la persona/s donante/es o cendente/s (o CIF de la entidad)

Ficha técnica del bien/es cuya donacién o cesién se propone (segin Anexos 2.1, 2.2, 2.3).

Factura de compra y/o informe de valoracién de los bienes por perito experto o de reconocido prestigio
cuya fecha de valoracién sea inferior a un afio desde la fecha en la que se presenta por registro general la

solicitud de donacidn, y su acreditacién documental, en su caso.

- Imagenes en alta resolucién (300 ppp. en formato .jpg) que permitan un correcta identificacion y

descripcidn de los bienes.
Listado de referencias de los bienes en el caso de colecciones documentales y fotograficas (segin Anexo

2.4).

Certificado de autenticidad (si procede).

*De conformidad con lo que dispone la legislacidn vigente en materia de proteccién de datos, se le
comunica que la Universidad Miguel Herndndez tratard los datos aportados en este formulario, asi como
aquellos contenidos en la documentacidén que lo acompafie, con la finalidad de gestionar, de manera
adecuada, las donaciones que se pudieran formalizar a la Universidad Miguel Herndndez. La legitimacidn de
este tratamiento se enmarca en dar adecuado cumplimiento a las funciones legalmente atribuidas a la
Universidad. En el marco de los tratamientos mencionados, sus datos no se cederdn a terceros salvo
obligacién legal. Le informamos que puede ejercer sus derechos en relacion con el tratamiento de sus datos
personales de acceso, rectificacion y supresién, entre otros, mediante solicitud dirigida a la Universidad
Miguel Herndndez de Elche. Puede consultar la informacién adicional y detallada sobre proteccién de datos,
sus derechos y la Politica de Privacidad de la Universidad Miguel Herndndez en el siguiente enlace:
https://dpd.umh.es

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrénico: secretaria.general@umbh.es
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DOCUMENTO 2.1: Modelo de ficha técnica adjunta propuesta de donacién o cesién de uso de bienes
muebles o inmuebles de caracter artistico y/o histdrico

FICHA TECNICA DEL BIEN QUE SE PROPONE DONAR O CEDER

TITULO:

ANO DE CREACION / DATACION:

AUTORIA:

MEDIO DE EXPRESION (técnica/materiales/soporte):
MEDIDAS (en cm., alto x ancho x fondo):

NECESIDADES TECNICAS PARA MONTAUJE E INSTALACION:

DESCRIPCION DE ESTADO DE CONSERVACION DEL BIEN EN EL MOMENTO DE LA DONACION:

DESCRIPCION DE CONDICIONES Y/O ACTUACIONES RELATIVAS A LA CONSERVACION DE LA OBRA
DONADA:

INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL BIEN (premios, menciones, catalogaciones, aparicién en
publicaciones, etc.):

TIPOLOGIA DE ESPACIO SUGERIDO (no vinculante) PARA LA INSTALACION DE LOS BIENES DONADOS
DENTRO DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ (en caso necesario):

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrénico: secretaria.general@umbh.es
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DOCUMENTO 2.2: Modelo de ficha técnica adjunta al documento de propuesta de donacién o cesién de uso
de bienes muebles o inmuebles de caracter cientifico y/o tecnoldgico

FICHA TECNICA DEL BIEN QUE SE PROPONE DONAR O CEDER

TiTULO:

AUTORIA/FABRICANTE:

ANO DE CREACION | DATACION:

MARCA:

N° DE SERIE:

PAIS DE PROCEDENCIA:

MATERIALES:

MEDIDAS (en cm., alto x ancho x fondo):

NECESIDADES TECNICAS PARA MONTAJE E INSTALACION:

DESCRIPCION DE ESTADO DE CONSERVACION DEL BIEN EN EL MOMENTO DE LA DONACION:

DESCRIPCION DE CONDICIONES Y/O ACTUACIONES RELATIVAS A LA CONSERVACION DE LA OBRA
DONADA:

INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL BIEN (premios, menciones, catalogaciones, aparicién en
publicaciones, etc.):

TIPOLOGIA DE ESPACIO SUGERIDO (no vinculante) PARA LA INSTALACION DE LOS BIENES DONADOS
DENTRO DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ (en caso necesario):

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrénico: secretaria.general@umbh.es
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DOCUMENTO 2.3: Modelo de ficha técnica adjunta al documento de propuesta de donacién o cesién de uso
de bienes muebles o inmuebles de caracter natural

FICHA TECNICA DEL BIEN QUE SE PROPONE DONAR O CEDER

IDENTIFICACION/ NOMBRE CIENTIFICO:

DATACION:

DESCRIPCION (Orden / Clase/ Familia /Grupo morfoldgico/ Materiales, etc.):

PROCEDENCIA:

COLECTOR:

MEDIDAS (en cm., alto x ancho x fondo):

NECESIDADES TECNICAS PARA MONTAUJE E INSTALACION:

DESCRIPCION DE ESTADO DE CONSERVACION DEL BIEN EN EL MOMENTO DE LA DONACION:

DESCRIPCION DE CONDICIONES Y/O ACTUACIONES RELATIVAS A LA CONSERVACION DE LA OBRA
DONADA:

INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL BIEN (premios, menciones, catalogaciones, aparicién en
publicaciones, etc.):

TIPOLOGIA DE ESPACIO SUGERIDO (no vinculante) PARA LA INSTALACION DE LOS BIENES DONADOS
DENTRO DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ (en caso necesario):

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
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UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

SECRETARIA GENERAL

DOCUMENTO 2.4: Listado de referencias de los bienes en el caso de colecciones documentales, histdricas,
artisticas, fotograficas, cientifico-tecnoldgicas y/o naturales

TITULO/ FECHA DE AUTORIA | N° INVENTARIO MEDIO DE EXPRESION MEDIDAS ESTADO DE
IDENTIFICACION CREACION | FABRICANTE (coleccion) (técnica/soporte/materiales) (alto x ancho x CONSERVACION
DATACION fondo en cm.) (buena, regular,

mala)

Fet que comunique perqué en prengueu
coneixement i tinga els efectes que pertoquen.

Lo que comunico para su conocimiento y
efectos oportunos.
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