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La aplicación permite la elaboración de
presupuestos descentralizadamente, a nivel de
Responsable de Unidad Orgánica.

Pasos a Seguir para la Presupuestación
Descentralizada:
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1. Solicitar  Permiso de acceso al Centro de 
Presupuesto
• Centro de Presupuesto: XXXX : Código de 4 dígitos, formados

por las Unidades Orgánicas y Subunidad Orgánica
o Ejemplo: La Unidad Orgánica 14.00 “Gerencia”, dispondrá de un Centro de Presupuesto 1400

“Gerencia”. (nota: Unidad Orgánica con “punto”, y Centro de Presupuestación “sin punto”.

2021
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2.ELABORACIÓN DEL PRESUPUESTO
DESCENTRALIZADO:
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2.ELABORACIÓN DEL PRESUPUESTO
DESCENTRALIZADO:

La Primera Pantalla, es de 
Consulta. Verificando, podemos 

consultar nuestros 
Presupuestos Descentralizados 

anteriores



PRESUPUESTO 2021

2.ELABORACIÓN DEL PRESUPUESTO
DESCENTRALIZADO:

Para dar de alta un nuevo 
Presupuesto descentralizado, 
pinchamos sobre el botón +. 
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Completados los Campos Ejercicio, Centro de 
Presupuesto y Descripción, Grabamos (ojo, no 

validar hasta finalizar todo el presupuesto 
descentralizado). El sistema nos asignará un 

número de presupuesto descentralizado.

2021

2021
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En la Pestaña límites, no debemos hacer nada, se volcarán los límites
que se hayan definido centralizadamente, y que en su caso,
deberíamos respetar al presupuestar.
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En la Pestaña Presupuesto, se recogerán las previsiones de gastos
según conceptos básicos, y con los siguientes criterios:

Gastos de Capítulo II:
• Funcional XXX.0: se recogerán los gastos ordinarios de
mantenimiento de la Unidad Orgánicas, normalmente utilizando el
económico 24900
•Para líneas específicas de gasto, se irán habilitando funcionales
correlativas XXX.1; XXX.2 …etc.

Gastos de Capítulo IV o VII:
•Se utilizarán Funcionales XXX.0, sin necesidad de desglosar
funcionales por cada Subvención o Ayuda, utilizando económicos
diferentes para cada una de las tipología.

Utilidad:  Conviene respetar las mismas partidas presupuestarias, que las del libro de 
presupuesto del ejercicio anterior.

•Ante la necesidad de nuevas partidas o económicos, pónganse en contacto con 
Presupuestos (2671)
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Insertar las diferentes Partidas
Presupuestarias.
En el apartado Criterios Aritméticos,
permite hace repartos, y cálculos básicos

Presupuestar Gastos: Pestaña “ PRESUPUESTO”.
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Insertar las diferentes Aplicaciones de
Ingresos.
En el apartado Criterios Aritméticos,
permite hace repartos, y cálculos básicos

Presupuestar Ingresos: Pestaña “ PRESUPUESTO de INGRESOS”.
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La Pestaña “OTROS”, permitirá subir los documentos adicionales que
necesitemos aportar al Presupuesto.
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La Pestaña “OTROS”, permitirá subir los documentos adicionales que
necesitemos aportar al Presupuesto.

Los documentos a subir, deben 
estar en unidad de RED. En el 
campo descripción: Asignar 

denominación del Documento
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Finalizada la Presupuestación, procederá “VALIDAR” el Presupuesto
Descentralizado, de modo que se bloquee y no permite hacer cambios.

2021/PREDESC0006

2021

2021
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Una vez validado el
Presupuesto, deberá
presentarse firmado,
para ello:

1. Imprimimos
Presupuesto
Descentralizado:
“Opción Imprimir”,
impresión en pdf
para su firma
electrónica.

1. Remitimos firmado.

2021/PREDESC0006

2021
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Servicio de Gestión Presupuestaria y Patrimonial

96 522 26 71

mailto:atitos@umh.es?subject=Presupuesto
http://sicgfyp.umh.es/presupuestos-2/elaboracion
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