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ANEXO XXI: REGLAMENTO DE GESTION PATRIMONIAL E INVENTARIO DE
BIENES DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE

PREAMBULO

TiTULO I: PATRIMONIO

Articulo 1. Concepto de patrimonio.

Articulo 2. Composicién del patrimonio.
Articulo 3. Afectacién y desafectacién de

bienes y derechos. Inscripcién en registros

publicos.
Articulo 4. Formas de adquisicién de bienes de

dominio privado.
TITULO II: INVENTARIO
CAPITULO I. GENERALIDADES

Articulo 5. Disposiciones generales.
Articulo 6. Clasificacion de los bienes muebles

e inmuebles.

Articulo 7. Responsabilidades sobre bienes y
derechos y asignaciones opcionales.

Articulo 8. Asignaciones de bienes y derechos

comunes.
Articulo 9. Etiquetas identificativas.
Articulo 10. Datos identificativos.

CAPITULO II. ALTA DE INVENTARIO

Articulo 11. Criterios generales de inventario.
Articulo 12. Bienes inventariables.

Articulo 13. Bienes no inventariables.

Articulo 14. Procedimientos para dar de alta un
bien en el inventario.

Articulo 15. Adquisicién por compra.

Articulo 16. Adquisicion por donacién.
Articulo 17. Adquisicidn por cesiodn.

Articulo 18. Adquisicion por arrendamiento.
Articulo 19. Adquisicién por permuta.

Articulo 20. Obra nueva.

Articulo 21. Inmovilizado intangible.

CAPITULO Ill. MODIFICACIONES

Articulo 22. Mejoras.

Articulo 23. Cambios de ubicacién, destino o
asignacion

Articulo 24. Salida de activos de la Unidad

Organica.
Articulo 25. Segregacion, fusién o absorcién de

Unidades Organicas.
Articulo 26. Entrada y salida de almacén.

CAPITULO IV: BAJA DE BIENES
Articulo 27. Concepto y proceso de baja de un

activo.

CAPITULO V: MANTENIMIENTO

Articulo 28. Revisidn de estado del Inventario
de Bienes.
Articulo 29. Reetiquetado de bienes muebles.

TITULO 1lIl: PROCEDIMIENTO ESPECIFICO
PARA LA ACEPTACION DE DONACIONES Y
CESIONES

CAPITULO  I.  DONACION O  CESION.

PROCEDIMIENTO GENERAL
Articulo 30. Objeto.
Articulo 31. Ambito subjetivo de aplicacién.
Articulo 32. Definicion de donacién.
Articulo 33. Definicién de cesién de uso.
Articulo 34. Capacidad del donante o cedente.
Articulo 35. Aceptacién o rechazo de los
bienes.
Articulo 36. Adquisicion de bienes por
Convenios, Acuerdos y demds pactos.
Articulo 37. Aceptacidn de herencias.
Articulo 38. Garantia de la propiedad de los
bienes.
Articulo 39. Cargas o gravamenes.
Articulo 40. Incorporacién al patrimonio de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche.
Articulo 41. Incentivos fiscales.
Articulo 42. Propuesta de donacidn o cesidn de
uso.
Articulo 43. Asesores técnicos.
Articulo 44. Tramitacién.
Articulo 45. Perfeccion de la donacién o
cesion.
Articulo 46. Recepcién de la donacién o
cesion.
Articulo 47. Procedimiento en caso de
atenciones institucionales o premios.

CAPITULO Il:  DONACION O  CESION.
PATRIMONIO CULTURAL

Articulo 48. Admisidn de la donacidn o cesién
de uso de bienes de patrimonio cultural.
Articulo 49- Articulo 49. Criterios para la
aceptacion de donacién o cesién de uso de
bienes de Patrimonio Cultural
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file://///discodered.umhnet.es/qy_aaee$/presupuesto/EXPORTACIÓN%20INFORMACIÓN/ÓRGANOS%20DE%20GOBIERNO/02-Consejo%20de%20Gobierno/2020/06-Junio/01-Propuestas/01-Anexo%20XXI%20Normativa%20Patrimonio/PROPUESTA%20MOD.%20ANEXO%20XXI%20NORMATIVA%20DE%20GESTIÓN%20PATRIMONIAL%20E%20INVENTARIO.docx%23_z337ya
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file://///discodered.umhnet.es/qy_aaee$/presupuesto/EXPORTACIÓN%20INFORMACIÓN/ÓRGANOS%20DE%20GOBIERNO/02-Consejo%20de%20Gobierno/2020/06-Junio/01-Propuestas/01-Anexo%20XXI%20Normativa%20Patrimonio/PROPUESTA%20MOD.%20ANEXO%20XXI%20NORMATIVA%20DE%20GESTIÓN%20PATRIMONIAL%20E%20INVENTARIO.docx%23_147n2zr
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file://///discodered.umhnet.es/qy_aaee$/presupuesto/EXPORTACIÓN%20INFORMACIÓN/ÓRGANOS%20DE%20GOBIERNO/02-Consejo%20de%20Gobierno/2020/06-Junio/01-Propuestas/01-Anexo%20XXI%20Normativa%20Patrimonio/PROPUESTA%20MOD.%20ANEXO%20XXI%20NORMATIVA%20DE%20GESTIÓN%20PATRIMONIAL%20E%20INVENTARIO.docx%23_ihv636
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file://///discodered.umhnet.es/qy_aaee$/presupuesto/EXPORTACIÓN%20INFORMACIÓN/ÓRGANOS%20DE%20GOBIERNO/02-Consejo%20de%20Gobierno/2020/06-Junio/01-Propuestas/01-Anexo%20XXI%20Normativa%20Patrimonio/PROPUESTA%20MOD.%20ANEXO%20XXI%20NORMATIVA%20DE%20GESTIÓN%20PATRIMONIAL%20E%20INVENTARIO.docx%23_19c6y18
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Articulo 50. Fondos en depésito.
Articulo 51. Propuesta de donacién o cesién de
uso.
Articulo 52. Asesores técnicos.
Articulo 53. Tramitacion.
Articulo 54. Perfeccion de la donacién o
cesion.
Articulo 55. Recepcién de la donacién o cesidn.
Articulo 56. Procedimiento en caso de
atenciones institucionales o premios.
Articulo 57. Comision de Patrimonio Cultural
de la UMH. Objeto, ambito de actuacién y
funciones.
Articulo 58. Comisién de Patrimonio Cultural
de la UMH. Composicidn.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA
DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

DISPOSICION FINAL

DOCUMENTO 1: Propuesta de donacién o
cesion de uso de bienes muebles o inmuebles
ala Universidad Miguel Hernandez de Elche.

DOCUMENTO 2: Propuesta de donacién o
cesion de uso de bien/es destinado/s al
Patrimonio Cultural de la Universidad Miguel
Herndndez de Elche.

DOCUMENTO 2.1: Modelo de ficha técnica
adjunta al documento de propuesta de
donacién o cesidn de uso de bienes muebles o
inmuebles de caracter histdrico.

DOCUMENTO 2.2: Modelo de ficha técnica
adjunta al documento de propuesta de
donacidn o cesidn de uso de bienes muebles o
inmuebles de cardcter cientifico y/o
tecnoldgico.

DOCUMENTO 2.3: Modelo de ficha técnica
adjunta al documento de propuesta de
donacién o cesién de uso de bienes muebles o
inmuebles de caracter natural.

DOCUMENTO 2.4: Listado de referencias de los
bienes en el caso de colecciones
documentales, histdricas, artisticas,
fotogréficas, cientifico-tecnoldgicas ylo
naturales.
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PREAMBULO
En atencién a lo establecido en el apartado 3
del articulo 80 de la Ley Orgénica 6/2001, de 21
de diciembre, de Universidades: “La
administracién y disposicién de los bienes de
dominio publico, asi como de los patrimoniales
se gjustard a las normas generales que rijan en
esta materia. Sin perjuicio de la aplicacién de lo
dispuesto en la legislacién sobre Patrimonio
Histdrico Espanol, los actos de disposicién de los
bienes inmuebles y de los muebles de
extraordinario valor serdn acordados por la
Universidad, con la aprobacién del Consejo
Social, de conformidad con las normas que, a
este respecto, determine la Comunidad
Auténoma”.
Por su parte, el apartado 2 del articulo 120 del
DECRETO 208/2004, de 8 de octubre, del
Consell de la Generalitat, por el que se
aprueban los Estatutos de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche, establece que:
“Corresponde al Consejo de Gobierno la gestion
de los bienes de dominio publico asi como la
disposicién de los bienes patrimoniales de
cardcter inmueble, previa autorizacién del
Consejo Social, conforme a su régimen propio y
de acuerdo con las normas generales que rijan
en esta materia”.
Respecto al Titulo I, establece el
procedimiento general de adquisicidn, gestién
e inscripcién de los bienes de la Universidad.

En el Titulo Il, se regula el Inventario de la
Universidad, sus generalidades, el alta de
inventario, modificaciones, baja de bienes y su
mantenimiento.

En el Titulo Il se regula un procedimiento
especifico para la aceptacién de Donaciones y
Cesiones. En ocasiones, entidades o
particulares proponen donar o ceder el uso de
determinados bienes de su propiedad a la
Universidad Miguel Herndndez de Elche. En
justa correspondencia, la universidad debe
facilitar los tramites a los futuros donantes o
cedentes, informandoles de los pasos a seguir
y de la documentacidn a presentar, y asimismo
acelerar el proceso de aceptacion y recepcién
de los bienes estableciendo de manera clara
las diferentes fases del procedimiento, con
indicacién de los responsables de cada una de
ellas.

Pero, por otra parte, la Universidad Miguel
Hernandez de Elche tiene la obligacion de
salvaguardar sus propios intereses,
conociendo con detalle los bienes objeto de

donaciéon o cesién, en qué estado se
encuentran, quiénes son sus legitimos
propietarios, qué condiciones, en su caso,
exigen, qué costes podria suponer su
aceptacién, recepcion 'y puesta en
funcionamiento, mantenimiento y
conservacion, y qué utilidad publica y de
interés tendrian para la Universidad. Con toda
esta informacidn, el drgano responsable de su
aceptacién podra disponer de elementos
suficientes para ponderar la aceptacion o el
rechazo de la donacién o cesién de uso.

Se hace necesario pues, establecer un
mecanismo normativo que regule los criterios
y los procedimientos a seguir para las
donaciones o cesiones de uso de bienes
muebles o inmuebles, materiales o
inmateriales, o de caracter artistico, histdrico,
cientifico y tecnoldgico, natural, bibliografico,
discogréfico o documental, tanto con cardcter
gratuito como oneroso, asi como las entregas
dinerarias, que sean ofrecidas a la Universidad
Miguel Herndndez de Elche.

Del mismo modo, también es preciso regular
las contribuciones que pueda recibir Ila
Universidad en base a  atenciones
protocolarias.

Es necesario tener en cuenta que el proceso
técnico que se realiza sobre cualquier bien que
se dona o cuyo uso se cede para su puesta a
disposicion del publico, asi como para su
integraciéon como bien en la Universidad
Miguel Herndndez de Elche, implica una serie
de costes en recursos humanos, espacio para
su custodia, conservacién y preservacion, que
puede conducir a un crecimiento no
planificado del patrimonio universitario, por lo
que en el presente titulo se establecen los
criterios que garantizan que se cumple el
interés general, la conservacién y difusion del
patrimonio cultural universitario.

Igualmente, el Titulo Il del Libro Il del Cédigo
Civil regula con profusién las donaciones.

Porotrolado, el articulo 81.3 de la Ley Organica
de Universidades, dispone que el presupuesto
de las Universidades contendrd los ingresos
procedentes de transferencias de entidades
publicas y privadas, asi como de herencias,
legados o donaciones.

En relacidon con lo anterior, el articulo 16 de la
Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen
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fiscal de las entidades sin fines lucrativos y de
los incentivos fiscales al mecenazgo, en su
apartado ¢) reconoce los incentivos fiscales
que en ella se contemplan a los donativos,
donaciones y aportaciones irrevocables
realizados a favor de las Universidades
publicas y los colegios mayores adscritos a
ellas, como instituciones beneficiarias.

De los términos previstos en el articulo 6 de la
Ley 20/2018, de 25 de julio, de la Generalitat, del
mecenazgo cultural, cientifico y deportivo no
profesional en la Comunitat Valenciana; que
reconoce a la Generalitat la competencia para
fomentar mediante incentivos y beneficios
fiscales en actividades de mecenazgo, en favor
de actividades culturales, cientificas vy
deportivas no profesionales, desarrolladas por
la Universidad.

Dado que la aceptacion de donaciones o
cesiones de uso es un trdmite necesario previo
a su incorporacién al patrimonio universitario,
o0 a la incorporacidn al presupuesto en el caso
de cantidades adineradas, la Universidad
Miguel Hernandez establece los
procedimientos especificos de aceptacion.

A estos efectos, y para dar cumplimiento a lo
previsto en la Normativa establecida en los
anteriores apartados; se dicta el presente
Reglamento de Gestién Patrimonial e
Inventario bienes, aplicable a ésta Universidad.
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TITULO I: PATRIMONIO

Articulo 1. Concepto de patrimonio.

1. El patrimonio de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche estd constituido por el
conjunto de bienes, derechos y obligaciones
cuya titularidad ostenta esta Institucién, o le
sean atribuidos por el ordenamiento juridico, y
por los rendimientos de tales bienes y
derechos.

2. Tendran la consideracién de patrimonio de
la Universidad Miguel Herndndez de Elche
todos los bienes y derechos de sus organismos
y Entidades publicas sujetas al Derecho
privado.

3. Las donaciones que reciba y el material
inventariable y bibliografico que se adquiera
con cargo a fondos de investigacidn, se
incorporaran al patrimonio de la Universidad
Miguel Herndndez de Elche, salvo que en
virtud de convenio deban adscribirse a otras
entidades.

Articulo 2. Composicién del patrimonio.
1. Los bienes y derechos de la Universidad
podran ser de dominio publico (demaniales) o
de dominio privado (patrimoniales).
2. Son bienes de dominio publico cuya
titularidad ostenta la Universidad:
a) Los que se encuentren afectos al uso o
servicio publico de la educacién superior,
asi como a sus fines y funciones.
b) Todo bien que en el futuro destine el
Estado o la Comunidad Auténoma al
cumplimiento, por la Universidad, de sus
fines estatutarios.
) Cualquier otro bien, cualquiera que sea
su origen, que fuere afectado al servicio
publico de la educacidén superior prestado
por la Universidad.
d) Son inalienables, imprescriptibles e
inembargables.
3. Son bienes de dominio privado todos
aquellos bienes y derechos que pertenezcan a
la Universidad y no estan destinados al uso o
servicio publico universitario, y entre ellos:
a) Los rendimientos, frutos o rentas de sus
bienes.
b) Las acciones y participaciones en
sociedades de caracter publico o privado, y
en fundaciones publicas o privadas en que
intervenga la Universidad o sus organismos
o entidades.
c¢) Son alienables, prescriptibles e
inembargables, los bienes de dominio
privado, mientras tengan este caracter.
4. La titularidad de los bienes de la Universidad

Miguel Hernandez de Elche tnicamente podrd
serlimitada porrazén de interés publico, en los
casos en que la ley asi lo establezca.

Articulo 3. Afectacidn y desafectacion de bienes
y derechos. Inscripcién en registros publicos.

1. Los bienes que se adquieran como
patrimoniales, y sean inventariables, se
consideraran afectados en atencién a suuso o
servicio publico por lo que se les otorga la
condicion de bienes de dominio publico,
afectacién que es simultanea a la adquisicion.
2. En caso de expropiacién forzosa, la
afectaciéon se entiende implicita en Ia
declaracién de utilidad publica o interés social.
3. Es competencia del Consejo de Gobierno,
acordar la afectacién al dominio publico de los
bienes universitarios y su desafectacion, asi
como la adquisicién y el procedimiento de
enajenacién de bienes patrimoniales.

5. El acto de afectacién producird en los
registros publicos los efectos previstos en la
legislacion del Estado, y se hard constar en el
Inventario de Bienes y Derechos de la
Universidad.

6. La desafectacion tendra lugar cuando un
bien de dominio publico deje de estar
destinado a un uso o servicio publico
determinado, pasando a ser de dominio
privado.

7. Corresponde a la Secretaria General y a la
Gerencia, en nombre del Rector, la inscripcion
en los registros publicos de los bienes vy
derechos cuya titularidad ostente |Ia
Universidad.

Articulo 4. Formas de adquisicion de bienes de
dominio privado.
1. La Universidad Miguel Hernandez de Elche
tiene plena capacidad juridica, para adquirir
bienes y derechos, por cualquiera de los
medios establecidos en el ordenamiento
juridico, asi como para ejercitar las acciones y
recursos que procedan en defensa y tutela de
su patrimonio. Modalidades:
a) Mediante negocio juridico, a titulo
oneroso o lucrativo, ajustandose en todo
momento en materia de contratacion a la
legislacién vigente.
b) Mediante expropiacion, cuando sea
beneficiaria de dichos bienes, en las formas
previstas en la legislacion especifica.
¢) Mediante el traspaso de la titularidad
desde el Estado o la Comunidad Auténoma,
y otros entes publicos, en la forma regulada
al efecto.
d) Mediante la donacién, o cualquier otra
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modalidad de adquisicién contemplada en
la legislacidn que resulte aplicable.
2. Deberd darse cuenta a la Gerencia de toda
adquisicién de la que deba tomarse razén en el
Inventario General de Bienes y Derechos.
3. Los bienes y derechos adquiridos por su
patrimonio se integraran en su dominio
privado, sin perjuicio de su posible afectacién
0 adscripcidon posterior al dominio publico.

TITULO 11: INVENTARIO

CAPITULO I.
GENERALIDADES

Articulo 5. Disposiciones generales.
1. La Universidad Miguel Herndndez de Elche
establece un inventario de bienes y derechos
de que ésta sea titular, utilice o tenga cedidos,
conforme a los epigrafes y criterios de
elaboracidon establecidos para el sector
publico, que serd gestionado por el Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, con las
siguientes finalidades:

a) Identificar el patrimonio de Ia

Universidad y proteger y defender el

mismo.

b) Registrar las inversiones realizadas y

proceder a su amortizacion progresiva.

¢) Administrar y controlar la asignacién de

uso y custodia de bienes y derechos a

unidades.

d) Gestionar los bienes y derechos para

llevar a cabo el control de garantias,

mantenimiento centralizado y previsiones

de inversion.
2. El Inventario de los bienes y derechos de Ia
Universidad Miguel Herndndez de Elche,
consiste en la relacidn detallada e
individualizada de los diferentes componentes
del patrimonio, agrupados en funcién de su
afinidad bajo una determinada cuenta
contable, y que conduce a su descripcién y
valoracion pormenorizada. Este inventario
serd objeto de actualizaciéon permanente y se
regira por lo establecido en la presente
normativa.
3. Todos los bienes y derechos que se utilicen
en la Universidad Miguel Herndndez de Elche
quedaran asignados, a efectos de gestion de
uso a un Centro, Departamento, Servicio,
Unidad, Facultad, Escuela o Instituto, con
independencia  del  procedimiento de
adquisicién y procedencia de los fondos. Sera
el responsable de cada uno de ellos el que
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frente a la Universidad garantice la custodia y
buen uso de los bienes que le hayan sido
asignados. En el supuesto de inmuebles, el
Consejo de Gobierno de la Universidad
designara al drgano unipersonal encargado de
la gestion del uso de los mismos.
4. Se incorporaran al Inventario todos los
bienes y derechos que sean constitutivos y
representativos del patrimonio de Ia
Universidad, asi como aquellos que utilice, con
independencia del titulo juridico por el que se
posean. Asi, los siguientes:
a) Bienes propios, adquiridos por compra,
donacidn, etc.
b) Bienes recibidos en cesion o en
adscripcion por parte de otros entes.
c) Bienes entregados en cesién o en
adscripcion a otros entes.
5. En el inventario de bienes y derechos de la
Universidad Miguel Herndndez de Elche se
llevaran los bienes y derechos integrantes de
su inmovilizado, ya sean demaniales o
patrimoniales. Por inmovilizado se entiende,
en sentido genérico, el conjunto de elementos
patrimoniales reflejados en el activo con
caracter permanente y que no estdn
destinados a la venta.
Asi, el inmovilizado se clasifica en:
a) Inmovilizado tangible que comprende el
conjunto de bienes materiales, muebles e
inmuebles, que se utilizan de manera
continuada por la Universidad en la
produccidn de bienes y servicios, o para sus
propios propdsitos administrativos y que
no estan destinados a la venta.
b) Inmovilizado intangible que comprende
el conjunto de bienes inmateriales y
derechos, susceptibles de valoracién
econdmica, que cumplen, ademads, las
caracteristicas de permanencia en el
tiempo vy utilizaciéon en la produccién de
bienes y servicios publicos o constituyen
una fuente de recursos de la Universidad.
Dentro de estos bienes se encuentran los
de la propiedad industrial e intelectual y las
aplicaciones informaticas.

Articulo 6. Clasificacidn de los bienes muebles e

inmuebles.

Los bienes muebles estdn clasificados

contablemente de la siguiente manera:
a) Instalaciones técnicas: Unidades
complejas de uso especializado en el
proceso productivo, que comprenden:
maquinaria, material, piezas o elementos
complejos, incluidos los  sistemas
informdaticos o electrénicos que, aun



siendo separables por naturaleza, estdn
ligados de forma definitiva para su
funcionamiento. Se incluiran, asimismo, los
recambios o recambios vélidos
exclusivamente para este tipo de
instalaciones.

Se considerardn inventariables aquellas
instalaciones movibles o trasladables. Las
instalaciones de  cardcter fijo se
considerardn mejoras, obras o reformas del
inmueble correspondiente.

b) Maquinaria: conjunto de maquinas
mediante las que se realiza la extraccidn,
elaboracién o tratamiento de los productos
o se utilizan para la prestacién de servicios
que constituyen la actividad del sujeto
contable. En esta cuenta se incluiran
practicamente todas las adquisiciones
propias de los laboratorios.

c) Utillaje: conjunto de herramientas o
utensilios que se puedan utilizar
auténomamente, o conjuntamente con la
maquinaria, incluidos los moldes y las
plantillas.

d) Mobiliario: mobiliario, material y equipos
de oficina.

e) Equipos para procesos de informacién:
ordenadores 'y demds  conjuntos
electrénicos. En esta cuenta se incluirdn
también determinados bienes de nueva y
avanzada tecnologia, que mezclan
caracteristicas de diferentes cuentas
contables. También se incluirdn los mdviles
de ultima generacién que funcionen como
ordenadores portatiles y las
fotocopiadoras multifuncion que ademas
de copiar, imprimen y escanean.

f) Elementos de transporte: Vehiculos de
toda clase.

g) Patrimonio cultural: todos aquellos
bienes muebles de caracter artistico,
artistico monumental, histdrico, cientificoy
tecnoldgico, natural, documental, que se
podran ordenar en unidades patrimoniales,
colecciones y subcolecciones.

h) Otro inmovilizado material: cualesquiera
otras inmovilizaciones materiales no
incluidas en las cuentas anteriores.

En funcién de la naturaleza contable de los
bienes, los importes de éstos se deberdn
imputar en aplicaciones presupuestarias
diferenciadas, indicando la cuenta del Plan
General Contable (PGCP) correspondiente.

A su vez, los bienes inmuebles estan
clasificados de la siguiente manera:

a) Los terrenos y bienes naturales: Solares
de naturaleza urbana, fincas rusticas vy
otros terrenos no urbanos.

b) Las construcciones, que incluye las
edificaciones en general, cualquiera que
sea su destino.

¢) Las instalaciones fijas tales como
armarios empotrados, sistemas
centralizados de aire acondicionado y
calefaccion que se integren de manera
permanente como instalacién del edificio,
etc.

Articulo 7. Responsabilidades sobre bienes y
derechos y asignaciones opcionales.

1. Cada servicio, departamento o centro,
vendrd configurado como wuna Unidad
Organica, siendo ésta la responsable de la
custodia de los bienes muebles asignados, asf
como de la comunicacién de las alteraciones
que se produzcan, que permita su reflejo en el
Inventario. Los bienes se asignaran al
responsable de la unidad que efectie la
adquisicion o sea destinatario del uso del
mismo.

2. Cuando la adquisicién de bienes se produzca
de forma centralizada, éstos se asignardn
provisionalmente al servicio que gestione la
adquisicién. Una vez efectuada la asignacién
definitiva, serd notificada al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial.

Articulo 8. Asignaciones de bienes y derechos

comunes.

Los bienes y derechos comunes se asignaran

de la siguiente forma:
a) Las instalaciones y equipos generales de
los edificios y los campus seran asignados
al vicerrectorado competente en Ia
materia.
b) Las instalaciones de comunicaciones y
servidores de aplicaciones generales u
ofimatica serdn asignados al
vicerrectorado competente en la materia a
través de su servicio especializado en la
gestién con independencia de su ubicacidn.
¢) Los bienes de Patrimonio Cultural serdn
asignados al vicerrectorado competente en
la materia a través de su servicio
especializado en la gestion con
independencia de su ubicacién.

Articulo 9. Etiquetas identificativas.

1.- La etiqueta identificativa de los bienes
inventariados puede ser fisica o légica. La
regla general es el etiquetado fisico de los
bienes inventariables que permita su
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identificacién y control. Como excepcién se
utilizard la etiqueta légica en aquellos bienes
en los que por sus caracteristicas no sea
posible o conveniente adherir fisicamente una
etiqueta, asi como en aquellos bienes que sean
inventariados en grupo.
2.- Los activos se identificardn con etiquetas
autoadhesivas, con el nimero de inventario,
que constituirdn la identificacién numérica del
activo a lo largo de su vida Gtil en la
Universidad. Las etiquetas fisicas deben
quedar bien adheridas y se colocardn en los
bienes, siguiendo unos criterios de
etiquetado, tales como: elegir el mismo sitio
del bien donde etiquetar para cada clase de
elementos; procurar que sea un lugar discreto
pero de facil acceso y visibilidad; elegir sitios
planos, evitando superficies curvas que
dificulten su lectura, asi como evitar sitios que
desprendan calor o estén expuestos a mucho
contacto; colocar en la parte frontal o lateral
del bien, que permita en todo caso la visibilidad
de la etiqueta, o bien al lado de la marca o
cédigo de serie del bien.

Articulo 10. Datos identificativos.

Los datos minimos que se incluyen en el

inventario son los siguientes:
a) Con cardcter general, la forma juridica de
adquisicién, asi como las fechas de
recepcién y puesta en funcionamiento del
elemento.
b) Como datos descriptivos, una breve
descripcion del bien, haciendo constar sus
datos mds relevantes a efectos de
identificacion, entre ellos, marca, modelo,
ndmero de serie, y unidades organizativas y
econdmicas del bien en su caso.
¢) En cuanto a ubicacion, determinacién del
campus, o, en su caso, edificio, planta y
local en que se encuentra el bien, asf como
la persona responsable del mismo.
d) Valor econémico del bien y, en su caso,
ndmero de justificante de gasto o nimero
de expediente de patrimonial.
e) Datos de mantenimiento y/o
conservacion, y garantia del bien.
f) Observaciones relativas a auditoria,
datos de proveedores y otros datos que
puedan resultar de interés, tales como
plazos de amortizacién.
g) En el caso de bienes patrimoniales
afectados por la legislacién vigente en
materia de derechos de autoria, ficha
técnica completa, datos y documentacidon
relativa a la posible explotacidon de su
imagen por parte de la UMH.
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CAPITULO Il. ALTA DE
INVENTARIO

Articulo 1. Criterios generales de inventario.

El alta de bienes en el inventario de la
Universidad, es un proceso que supone la
incorporacién de un bien al inventario,
introduciendo todos los datos posibles que
permitan su completa identificacién. Cada bien
incorporado al inventario tiene asignado un
ndmero que lo identificard y que se asignard
mediante una etiqueta.

El inventario de los bienes podra realizarse de

forma individual o en grupo:
- Los bienes muebles se inventariaran de
forma individual, siempre y cuando sean
susceptibles de poder moverse o separarse,
y en grupo cuando sea un conjunto de bienes
fijos, unidos fisicamente entre si de forma
permanente, o se destinen al equipamiento
completo de un edificio de la Universidad y
que en conjunto supongan una inversion
considerable.
- Los bienes inmuebles se inventariardn de
forma individual e independientemente, los
solares y los edificios.

Articulo 12. Bienes inventariables.
1. Con independencia de la forma de
adquisicién y procedencia de los fondos, se
inventariardn todos los bienes y derechos que
integran el patrimonio de la Universidad, de
conformidad con lo establecido en la presente
Normativa.
2. Los bienes muebles a inventariar deben
tener un valor igual o superior a 300,00 euros,
IVA incluido, salvo los asociados a proyectos
de financiaciéon externa que deban quedar
incorporados en el Inventario por mandato del
drgano financiador.
2.1. Serdn inventariables aquellos bienes
muebles que cumplan los dos requisitos
siguientes:
a) Que no sea fungible: vida util superior
a un afio y no se consuma por el uso.
b) Valor total igual o superior a 300,00
euros, incluidos impuestos, transportes,
seguros, y gastos de instalacion hasta su
puesta en funcionamiento.
2.2. Sin perjuicio de lo expuesto
anteriormente, regiran las siguientes
excepciones, que se incluirdn en el Inventario
de Bienes de la Universidad en todo caso, con
independencia de su valor:



- Patrimonio cultural: circunscrito a lo que
el Plan General de Contabilidad Publica,
PGCP (Orden EHA/1037/2010, de 13 de abril),
en su apartado Normas de reconocimiento
y valoracién, define como patrimonio
histérico, que “estd constituido por
aquellos elementos patrimoniales muebles
o inmuebles de interés artistico, historico,
paleontoldgico, arqueoldgico, etnografico,
cientifico o técnico, asi como el patrimonio
documental y bibliografico, los
yacimientos, zonas arqueoldgicas, sitios
naturales, jardines y parques que tengan
valor artistico, histdrico o antropoldgico”.
- Equipos para procesos de informacién:
unidades centrales (CPU), monitores,
ordenadores portdtiles, teléfonos mdviles,
tablets, impresoras, escaneres y equipos
multifuncidn.
- Equipos audiovisuales: proyectores.
- Mobiliario: mesas, sillas, armarios no
empotrados,  taquillas,  archivadores,
cajoneras registradas independientemente
y estanterias.
- Maquinaria de laboratorio.
- Grandes electrodomésticos: cocinas,
hornos, lavadoras, secadoras, frigorificos,
congeladores, lavavajillas, termos vy
calentadores.
2.3. Aquellas adquisiciones que se incorporen
abienes muebles, que ya esténinventariados
y que supongan un aumento de su capacidad
productiva o un alargamiento de su vida dtil
se calificaran de mejoras inventariables, con
independencia de su valor.
3. Se incluirdn como bienes inmuebles a
inventariar los terrenos, bienes naturales vy
construcciones.”

Articulo 13. Bienes no inventariables.
No seran inventariables los bienes muebles:

a) No fungibles cuyo valor sea inferior a
300,00 euros, salvo las excepciones que
debidamente motivadas sean de interés
estratégico y/o patrimonial para la
universidad, y autorizadas expresamente
por Gerencia, previo informe del Servicio
de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.
b) Fungibles, es decir, que se consuman
con el uso, sea cual fuere su aplicacidn,
independientemente de su coste o cuya
vida util sea inferior a un afo.
Considerando como material fungible:

a) El material para repuestos o piezas
para sustituciones.

b) El material de vidrio de laboratorio.
(Ej.: matraces, pipetas, etc.).

¢) Ciertos bienes que han de
entenderse como material de oficina
no inventariable, tales como
papeleras, flexos, percheros,
bandejas o conjuntos de archivo en
plastico, carritos de transporte, carros
de carpetas colgantes, pequefias
etiquetadoras, grapadoras, y en
general el pequefio y comun material
de oficina, que no supere los 300,00
euros.

d) Libros, revistas y otras
publicaciones que serdn catalogados
por las Bibliotecas.

e) Los bienes particulares que sean de
propiedad de las personas que
desempefian su trabajo en Ia
Universidad.

f) Las aplicaciones informaticas
adquiridas bajo licencia de renovacién
periédica, o como actualizaciones o
revisiones periddicas; salvo aquellas
que, por su relevante valor o
necesidad motivada, se considere
procedente su inventario.

Articulo 14. Procedimientos para dar de alta un
bien en el inventario.
Hay que  distinguir los  siguientes
procedimientos de adquisicidn por los que se
dan de alta en el inventario, los activos de la
universidad:
- Bienes muebles: Compra, donacidn,
cesién y arrendamiento.
- Bienes inmuebles: Ejecucién de obra
nueva, compra, donacién, cesidn,
arrendamiento y permuta.
Todos los activos deberan ser inventariados,
de conformidad con el procedimiento
establecido en el presente reglamento. Para
ello se realizard las acciones que se describen
en los siguientes articulos.

Articulo 15. Adquisiciéon por compra.

Como norma general, toda factura ird

acompafiada del Acta de Recepcion

correspondiente, y se seguiran los siguientes

pasos, para su inventario:
1. En el caso de un bien mueble, se
remitird copia de la factura, acta de
recepcién y documento contable ADO, y
en su caso expediente patrimonial y/o
contrato de compra, al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial,
desde donde se iniciaran los tramites para

175|Padgina

4
UNIVERSITAS
Megue! Herndudiz



an

4
e
proceder al inventario. En caso de
advertir, alguna deficiencia en |Ia
documentacién recibida, se procedera a
su devolucién. (Ej. Imputacién a partida
presupuestaria improcedente).
En el caso de un bien inmueble, cuando el
documento publico en el que conste la
adquisicion por parte de la Universidad se
deposite en Secretaria General, el
Secretario General ordenard que se
incluyan los datos correspondientes a
dicho bien en el inventario, remitiendo
para ello copia del documento publico
formalizado al Servicio de Gestidon
Presupuestaria y Patrimonial.
2. A continuacion, el Servicio de Gestién
Presupuestaria y Patrimonial procederd a
inventariar los bienes, previa aportacion
del documento de alta, y emitiendo el
Informe de Inventario correspondiente.
Dicho informe serd remitido a la unidad
adquirente u drgano competente, para
continuar con la tramitacion de pago de
dicha factura.
No obstante, se tendran las siguientes
consideraciones:
1. El Acta de Recepcidn la realizard la
unidad adquiriente o, en su caso, por el
érgano habilitado por la Mesa de
Contratacion o el designado por la Ley de
Contratos del Sector Publico, conforme al
modelo aprobado en las normas de
ejecucion del presupuesto.
2. Las facturas detallardn los activos
adquiridos de forma individual, indicando
el precio de cada uno de los bienes. De no
ser asi, el desglose se realizard en un
anexo a parte.
3. Deberdn tramitarse en facturas
separadas, los bienes inventariables de
los que no lo son (bienes fungibles o
consumibles). De no ser asi, aparecerd en
la misma factura, partidas
presupuestarias distintas, distinguiendo
los bienes inventariable y los no
inventariables.
4. Con cardcter general, se incluird el
plazo de garantia establecido en la
normativa vigente, excepto si se
establece uno mayor en el propio
contrato o documento de adquisicidn,
que serd comunicado al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.
Asimismo, se comunicara a este Servicio
la sustitucién del bien inventariado
durante el plazo de garantia.
5. En el supuesto de compras
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centralizadas, esta solicitud de inventario
se formalizard desde el érgano o servicio
competente conforme alo establecido en
el articulo 8 de la presente normativa.

6. En el caso de que la adquisicién por
compra se realice con pago parcial en
especie, es decir, que una parte del valor
del elemento se pague en unidades
monetarias y la otra la constituya la
entrega de un bien, el elemento
entregado deja de formar parte del
Patrimonio de la UMH vy, por tanto, se
dard de baja. Como motivo se indicard
compensado y el parte de baja se
adjuntard a la factura de adquisicion del
nuevo elemento. El nuevo elemento serd
inventariado segun el procedimiento
general de alta. No obstante, el Servicio
de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial
deberd modificar el campo importe
factura de la ficha valoracién conforme a
las normas contables vigentes. Asi
mismo, se cumplimentard el importe de
compensacién en la  ficha de
observaciones. En todo caso, el importe
de la compensacién econdmica deberd
constar reflejado en la factura.

Articulo 16. Adquisicién por donacidn.

1.Dentro del marco patrimonial, se entiende
por donacidn al traspaso gratuito del dominio
de bienes muebles e inmuebles, materiales o
equipos, que una persona fisica o juridica hace
a favor de la Universidad Miguel Herndndez de
Elche.

2. Lasadquisiciones por donacién a favor de
la Universidad, seran efectivas a través del
correspondiente Acuerdo de Donacién, previo
informe favorable, en su caso, de aprobacién
de la donacidén de la Comisidn de Patrimonio
Cultural de la UMH, que examinard la solicitud
del Donante remitida al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial para iniciar los
tramites oportunos, asi como el pertinente
informe juridico de acuerdo al procedimiento
establecido en el Titulo Ill de este Reglamento.
3. Con el Acuerdo de Aceptacion de
Donacién de Bienes de naturaleza
Inventariable, se emitird Informe de Inventario
por el Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial, que se incorporara al expediente
Patrimonial de Donacién a favor de Ia
Universidad, con caracter previo al uso al que
se considere adecuado destinar.

Articulo 17. Adquisicién por cesidn.
1.Las adquisiciones por cesion a favor de la



Universidad, seran efectivas a través del
correspondiente Acuerdo de Cesién previo
informe favorable, en su caso, de la Comision
de Patrimonio Cultural, que examinarad la
solicitud del Cedente remitida al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial para
iniciar los tramites oportunos, asi como el
pertinente informe juridico de acuerdo al
procedimiento establecido en el Titulo Ill de
este Reglamento.

2. Con el Acuerdo de Aceptacion de Cesién de
Bienes de naturaleza Inventariable, se emitird
Informe de Inventario por el Servicio de
Gestién Presupuestaria y Patrimonial, que se
incorporard al Expediente Patrimonial de
Cesidn a favor de la Universidad, con caracter
previo al uso al que se considere adecuado
destinar.

Articulo 18. Adquisicién por arrendamiento.

1. En las adquisiciones de uso de bienes en
virtud de arrendamiento ordinario o
arrendamiento financiero (leasing, renting,
etc.), la Unidad Organica que vaya a recibir la
disponibilidad del bien en cuestién, deberd
cumplimentar el Acta de Recepcién, y enviarlo
al Servicio de Gestidn Presupuestaria vy
Patrimonial, acompafiandolo del contrato que
formalice la operacién a fin de que consten
los datos de mantenimiento, de garantia,
duracién del contrato, e importe del bien, asi
como de las cuotas. Estos bienes pasardn a
formar parte del Inventario siempre que se
vayan a utilizar por la Universidad por un
periodo superior a seis meses.

2. Previamente a la finalizacién del contrato,
cuando el activo vaya a ser retirado de Ia
Universidad, se deberd desde la Unidad
Orgénica responsable:

a) Realizar la tramitacion administrativa para
su baja.

b) Comunicar al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial dicha baja,
indicando en este caso como motivo, el
contrato de arrendamiento/leasing.

Articulo 19. Adquisicion por permuta.

Estas adquisiciones se anotardn en el
Inventario directamente de oficio por el
Servicio de Gestidn Presupuestaria vy
Patrimonial, debiendo acompafiarse el
documento por el que se formalice tal
adquisicion.

Articulo 20. Obra nueva.
En el Inventario de la Universidad, se incluiran

como Bienes Inmuebles:
a) Los terrenos y bienes naturales: Solares
de naturaleza urbana, fincas rusticas vy
otros terrenos no urbanos.
Ademads de los gastos relativos a su
adquisicién, incluidos gastos notariales y
registrales, se podran incluir en Inventario
los gastos adicionales que puedan
ocasionarse, tales como adecuacion o
explanacién de solar, derribos necesarios
de una edificacién anterior, movimientos
de tierra, obras de saneamiento y drenaje,
y otros similares que afecten al propio
terreno.
b) Las construcciones, que incluye las
edificaciones en general, cualquiera que
sea su destino.
Los edificios se incorporaran al Inventario
en la fecha que conste en el acta de
recepcién de las obras, y se valorardn por
su precio de adquisicidn, del que formaran
parte, ademds de todas aquellas
instalaciones fijas y elementos que tengan
caracter de permanencia, las tasas
inherentes ala construccién, los honorarios
facultativos del proyecto y de la direccion
de obra, asi como los gastos fiscales,
notariales y de registro que se generen.
A dichos efectos, la Unidad Orgénica
correspondiente, remitird copia del Acta de
recepcién de las obras certificacion final de
obra, factura y documento contable ADO al
Servicio de Gestién Presupuestaria vy
Patrimonial, quien realizard al Informe de
inventario correspondiente, remitiéndolo a
dicha Unidad, para continuar con Ila
tramitacién de pago de dicha factura.
En general, se incluirdn en el inventario de
bienes inmuebles, todos aquellos gastos que
se refieren a la compra y construccién de toda
clase de edificios, y los que supongan una
mejora que incremente la capacidad
productiva del edificio o alarguen su vida util,
es decir, reformas y ampliaciones.
Por su parte, aquellos gastos realizados en un
edificio, que sean propios de su
mantenimiento ordinario, o sean de mera
reparacion o conservacién de otros ya
existentes, no se incluiran en Inventario como
mayor valor de las construcciones, sino que
serdn imputados al Capitulo I del Presupuesto
de Gastos, como un gasto corriente.
Se entenderdn como mayor valor de los
edificios en los que se integran, determinados
bienes instalados de modo fijo en ellos, tales
como persianas interiores, cortinas, estores,
rétulos, buzones o mamparas, sea cual sea su
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Universidad, seran efectivas a través del
correspondiente Acuerdo de Cesién previo
informe favorable, en su caso, de la Comision
de Patrimonio Cultural, que examinarad la
solicitud del Cedente remitida al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial para
iniciar los tramites oportunos, asi como el
pertinente informe juridico de acuerdo al
procedimiento establecido en el Titulo Ill de
este Reglamento.

2. Con el Acuerdo de Aceptacion de Cesién de
Bienes de naturaleza Inventariable, se emitird
Informe de Inventario por el Servicio de
Gestién Presupuestaria y Patrimonial, que se
incorporard al Expediente Patrimonial de
Cesidn a favor de la Universidad, con caracter
previo al uso al que se considere adecuado
destinar.

Articulo 18. Adquisicién por arrendamiento.

1. En las adquisiciones de uso de bienes en
virtud de arrendamiento ordinario o
arrendamiento financiero (leasing, renting,
etc.), la Unidad Organica que vaya a recibir la
disponibilidad del bien en cuestién, deberd
cumplimentar el Acta de Recepcién, y enviarlo
al Servicio de Gestidn Presupuestaria vy
Patrimonial, acompafiandolo del contrato que
formalice la operacién a fin de que consten
los datos de mantenimiento, de garantia,
duracién del contrato, e importe del bien, asi
como de las cuotas. Estos bienes pasardn a
formar parte del Inventario siempre que se
vayan a utilizar por la Universidad por un
periodo superior a seis meses.

2. Previamente a la finalizacién del contrato,
cuando el activo vaya a ser retirado de Ia
Universidad, se deberd desde la Unidad
Orgénica responsable:

a) Realizar la tramitacion administrativa para
su baja.

b) Comunicar al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial dicha baja,
indicando en este caso como motivo, el
contrato de arrendamiento/leasing.

Articulo 19. Adquisicion por permuta.

Estas adquisiciones se anotardn en el
Inventario directamente de oficio por el
Servicio de Gestidn Presupuestaria vy
Patrimonial, debiendo acompafiarse el
documento por el que se formalice tal
adquisicion.

Articulo 20. Obra nueva.
En el Inventario de la Universidad, se incluiran

como Bienes Inmuebles:
a) Los terrenos y bienes naturales: Solares
de naturaleza urbana, fincas rusticas vy
otros terrenos no urbanos.
Ademads de los gastos relativos a su
adquisicién, incluidos gastos notariales y
registrales, se podran incluir en Inventario
los gastos adicionales que puedan
ocasionarse, tales como adecuacion o
explanacién de solar, derribos necesarios
de una edificacién anterior, movimientos
de tierra, obras de saneamiento y drenaje,
y otros similares que afecten al propio
terreno.
b) Las construcciones, que incluye las
edificaciones en general, cualquiera que
sea su destino.
Los edificios se incorporaran al Inventario
en la fecha que conste en el acta de
recepcién de las obras, y se valorardn por
su precio de adquisicidn, del que formaran
parte, ademds de todas aquellas
instalaciones fijas y elementos que tengan
caracter de permanencia, las tasas
inherentes ala construccién, los honorarios
facultativos del proyecto y de la direccion
de obra, asi como los gastos fiscales,
notariales y de registro que se generen.
A dichos efectos, la Unidad Orgénica
correspondiente, remitird copia del Acta de
recepcién de las obras certificacion final de
obra, factura y documento contable ADO al
Servicio de Gestién Presupuestaria vy
Patrimonial, quien realizard al Informe de
inventario correspondiente, remitiéndolo a
dicha Unidad, para continuar con Ila
tramitacién de pago de dicha factura.
En general, se incluirdn en el inventario de
bienes inmuebles, todos aquellos gastos que
se refieren a la compra y construccién de toda
clase de edificios, y los que supongan una
mejora que incremente la capacidad
productiva del edificio o alarguen su vida util,
es decir, reformas y ampliaciones.
Por su parte, aquellos gastos realizados en un
edificio, que sean propios de su
mantenimiento ordinario, o sean de mera
reparacion o conservacién de otros ya
existentes, no se incluiran en Inventario como
mayor valor de las construcciones, sino que
serdn imputados al Capitulo I del Presupuesto
de Gastos, como un gasto corriente.
Se entenderdn como mayor valor de los
edificios en los que se integran, determinados
bienes instalados de modo fijo en ellos, tales
como persianas interiores, cortinas, estores,
rétulos, buzones o mamparas, sea cual sea su
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importe.

Articulo 21. Inmovilizado intangible.

1. Se incluirdn en el Inventario todos los gastos
relativos a la proteccién y registro de los
derechos de marca, patentes y modelos de
utilidad.

2. Las concesiones administrativas deben
figurar en el activo valoradas por el importe
total de los gastos incurridos para su
obtencidn.

3. En los supuestos de propiedad industrial se
seguird el precio de adquisicidn o coste de
produccién. En el caso de patentes, se verd
incrementado por los gastos de registro y
formalizacién de las mismas.

4.Todas las escrituras publicas constitutivas de
derechos que afecten al Patrimonio de la
Universidad, tales como aquellos por los que
se constituyan derechos de marca, cesiones de
derechos efectuadas por investigadores, etc.,
deberdn ser depositadas para su custodia en la
Secretaria General de esta Universidad.

5. Ademas, dentro del Inventario se incluiran,
como propias del Inmovilizado Inmaterial, y
siempre que se generen gastos de inversidn,
las Aplicaciones Informaticas. Para ello, se
debe adjuntar, junto con el Acta de Recepcidn
correspondiente, una Documento de
Inventario de Software, donde se recogerdn
todos los datos relativos al software a
inventariar.

6. Seran inventariables las aplicaciones
informaticas (programas, software, licencias)
que se adquieran en propiedad, y las que se
adquieran bajo licencia de uso y explotacion
que no sea de renovacidn periddica, y cuyo
valor total exceda de 300,00 euros, incluidos
todos los gastos inherentes a su desarrollo e
instalacion. Asi pues, las aplicaciones
informaticas adquiridas bajo renovacién
periddica, o como actualizaciones o revisiones
periddicas, como regla general no seran
inventariables (véase articulo 13). Tampoco se
entenderdn como aplicaciones informaticas
inventariables las meras bases de datos, o los
pequefios paquetes estandar de software.

7. Los gastos derivados del mantenimiento,
vigilancia o control en las aplicaciones
informaticas inventariables han de entenderse
como un gasto corriente.

CAPITULO IIl. MODIFICACIONES
Articulo 22. Mejoras.

1. Se considerardn mejoras aquellos bienes
materiales que supongan un incremento de

178 |Pagina

valor de un bien ya inventariado (no se incluye
la reparacion del mismo) y que impliquen un
aumento de la capacidad productiva o un
alargamiento de la vida util de dicho bien.

2. Estas mejoras serdn comunicados al Servicio
de Gestidén Presupuestaria y Patrimonial, por el
responsable de la unidad usuaria del activo,
mediante la cumplimentacion del Acta de
Recepcidn al que se debera adjuntar una copia
de la facturay el ADO correspondiente.

Articulo 23. Cambios de ubicacién, destino o
asignacion.

Todo cambio de ubicacidn o asignacidn, que se
realice de un activo dentro de una Unidad
Orgdnica, deberd ser comunicado por su
responsable al  Servicio de  Gestién
Presupuestaria y Patrimonial.

El responsable de cada Unidad Organica, sin
perjuicio de su responsabilidad final, puede,
para una mejor custodia y uso de los activos,
asignar éstos a las personas que componen su
unidad, siempre que ese activo vaya a ser
directay principalmente utilizado en su trabajo
diario por la persona a la que se le asigna, o
deba ser controlado de forma expresa por la
misma, debiendo comunicar al Servicio de
Gestidon Presupuestaria y Patrimonial esta
asignacion.

Articulo 24. Salida de activos de la Unidad
Orgdnica.

1. Los responsables de los activos podran ceder
temporalmente éstos a otras Unidades
Organicas de la Universidad, debiendo
comunicar  al Servicio de  Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial dicha cesidn, asf
como la unidad cesionaria y nueva ubicacién
del activo, a efectos de constancia. El activo
cedido continuard asignado a la unidad
cedente.

2. Cuando el activo deba trasladarse fuera de
los recintos de la Universidad, para su uso por
personal de la misma, dentro de sus funciones,
si su valor es inferior a 3.000,00 euros, IVA
incluido, el traslado serd autorizado por el
responsable de la Unidad usuaria del activo. Si
el valor es superior, se requerird autorizacion
de la Gerencia de la Universidad. En ambos
casos, en la autorizacion debera indicarse la
persona responsable del activo durante su
estancia fuera de la Universidad y su ubicacién,
comunicandose al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial mediante la
Solicitud de Autorizacién de Traslado Fuera de
Recintos Universitarios.

En el caso de los bienes pertenecientes a las
Colecciones de Patrimonio Cultural, la



autorizacion deberd realizarla el
vicerrectorado competente.

3. Cuando el activo vuelva a la Universidad, el
responsable de la unidad usuaria deberd
notificar al Servicio de Gestién Presupuestaria
y Patrimonial la nueva ubicacién, para que
quede recogida en el inventario.

4. El personal no perteneciente a Ila
Universidad precisard, para utilizar los activos
de la misma, de contrato o convenio firmado
por el Rector o persona en quien delegue, en
el que conste la autorizacidn para la utilizacion
de dichos bienes, dentro o fuera de los recintos
de la Universidad. El responsable de la unidad
usuaria del activo comunicara al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, la nueva
situacion juridica del bien.

5. El responsable de la unidad usuaria del
activo deberd comprobar que se adoptan las
medidas necesarias para que el traslado de los
activos se realice en las debidas condiciones de
seguridad, de acuerdo con la naturaleza del
activo y los plazos establecidos.

Articulo 25. Segregacion, fusion o absorcién de
Unidades Orgdnicas.

1. Cualquier segregacion de Unidad Organica
acordada por los drganos competentes,
necesitard la identificacion de los activos a
asignar a cada una, a efectos de inventario. A
tal fin, la unidad de origen deberd comunicar al
Servicio de Gestidn Presupuestaria vy
Patrimonial los activos que se asignan a la
nueva unidad, mediante relacién expresa, de
conformidad con las directrices determinadas
por el Consejo de Gobierno de la Universidad
en el acuerdo de segregacion.

2. En el caso de que se acuerde la fusién o
absorciéon de unidades de la Universidad, el
responsable de la nueva unidad resultante
comunicarda al  Servicio de  Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial el paso a la
misma de los activos de las unidades origen,
pudiendo solicitar en su caso, una revision del
estado de activos.

3. El Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial procedera a actualizar el
inventario, facilitando relacién de activos
asignados a cada uno de los responsables de
las unidades resultantes.

Articulo 26. Entrada y salida de almacén.

1. Los activos procedentes de compras
centralizadas pendientes de instalacién o
reparto, deberdn ser inventariados a su
recepcion por la Universidad y asignados a la
Unidad que efectie la adquisicidon. Estas

unidades deben realizar un control de
almacén, que se cotejard con los datos del
inventario. Asimismo, comunicaran al Servicio
de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial las
asignaciones o repartos que se realicen de
estos activos.

2. Toda salida de almacén debe ser actualizada
en el inventario con la nueva ubicacién vy
relacion de pertenencia a la unidad
destinataria del activo.

3. En el supuesto de que un activo se traslade
de una unidad a almacén, bien para su
depdsito o para su reparacidn, el responsable
de dicha unidad debera comunicar al Servicio
de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial este
traslado.

CAPITULO IV: BAJA DE BIENES

Articulo 27. Concepto y proceso de baja de un
activo.

1. La baja de un activo supone el cese,
definitivo o temporal, de un bien en el
Inventario, al desaparecer su posible uso por la
Universidad.

Hay muchos motivos por los cuales se puede
dar de baja un bien: por resultar inservible, por
obsolescencia o se ha deteriorado (desuso),
por siniestro debido a fuerza mayor, por robo
o hurto, porque se ha perdido y por
enajenacion.

Proceso de baja:

1. La baja de bienes muebles de la Universidad
se producird previa incidencia comunicada por
los  servicios especializados de los
vicerrectorados competentes en cada materia,
a la que se adjuntard el informe técnico
correspondiente que deberd indicar la causa
que motiva la baja. Dicha solicitud, junto con el
informe, y si procede el informe de la Comisién
de Patrimonio Cultural, se remitird a Gerencia
quien autorizara, en su caso, la baja definitiva,
comunicandolo al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial.

2. En el supuesto de que los bienes inmuebles
incluidos en el patrimonio de la Universidad
causen baja por cualquiera de las causas
establecidas en la ley, la Gerencia de la
Universidad ordenard al Servicio de Gestion
Presupuestaria y Patrimonial que proceda a la
baja del activo en el Inventario de la misma.

3. En los casos de robo o hurto, el responsable
de la Unidad Organica usuaria del activo,
informara  al Servicio de  Gestién
Presupuestaria y Patrimonial, interponiéndose
la correspondiente denuncia por el servicio
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competente en materia juridica, si procede a
efectos de posibles coberturas de seguros; y el
SGPP informara al vicerrectorado/s
competente/s en la materia.

4. Cuando la causa de la baja sea un siniestro
de fuerza mayor, el responsable de la Unidad
Orgénica correspondiente, remitira la relacién
de los bienes afectados a la mayor brevedad
posible a efectos de su baja en Inventario al
SGPP y para que la Universidad pueda valorar
si es un siniestro cubierto por la pdliza de
dafios patrimoniales contratada por Ia
Universidad, o se determinen las actuaciones
que procedan; el SGPP informarda al
vicerrectorado/s competente/s en la materia.
5. Recibida la comunicaciéon de baja, y si se
trata de mobiliario o material de laboratorio
obsoleto o deteriorado, previa retirada por el
Servicio competente en materia de
infraestructuras, se remitird solicitud de baja al
Servicio de Gestidn Presupuestaria 'y
Patrimonial. En funcién de su estado, se
decidird si procede su destruccién por resultar
inservible o su enajenacién, segin el
procedimiento indicado en el articulo 35 de las
Normas de Ejecucién y Funcionamiento del
Presupuesto de la UMH “Enajenacién de
bienes”, causando entonces baja definitiva en
el Inventario, o silo que procede es su traslado
al Almacén General para una posible
reutilizacidn.

CAPITULO V: MANTENIMIENTO

Articulo 28. Revisién de estado del Inventario de
Bienes.

1. La Universidad podra acordar la realizacidon
de una revision de estado de los bienes,
verificando los niveles de obsolescencia o
adecuaciéon de los activos. Para el
mantenimiento actualizado del Inventario,
ademas de la labor constante encargada al
Servicio de Gestidn Presupuestaria 'y
Patrimonial, la Gerencia podra remitir a cada
unidad organizativa bajo cuya dependencia
queden adscritos los bienes, su respectivo
listado de bienes para la comprobacién vy
actualizacion con la realidad fisica. Las
distintas unidades organizativas deberdn
informar sobre su conformidad, o plantear las
discrepancias que observen. Asimismo, los
responsables de las diferentes unidades,
podran solicitar a Gerencia listados de los
bienes asignados a sus unidades.

2. El Servicio de Gestién Presupuestaria y
Patrimonial, ejercitard una vez al afio un
muestreo de adecuacidén del inventario a la
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realidad.

Articulo 29. Reetiquetado de bienes muebles.

1. El reetiquetado de bienes muebles cuando
éstos  hayan  perdido su etiqueta
correspondiente, o la misma se haya
deteriorado por cualquier causa, podra
iniciarse de oficio por parte del Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, o a
instancias de la Unidad Organica de la que
depende el bien.

2. En el caso del inicio del procedimiento a
instancia de la Unidad Orgdnica, el solicitante
remitird via correo electrdnico la Solicitud de
Reetiquetado al Servicio de Gestidon
Presupuestaria y Patrimonial.

3. El Servicio de Gestién Presupuestaria y
Patrimonial elaborard duplicados de las
etiquetas y las remitira a los solicitantes de las
Unidades Orgdnicas para que se proceda al
reetiquetado fisico de los bienes, sin
menoscabo de que el propio personal del
Servicio supervise, desplazandose a las
estancias donde se encuentran ubicados los
bienes, dicho proceso de reetiquetado.
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TABLA RESUMEN DE CRITERIOS DE INVENTARIO ASOCIADOS A LA CUENTA DEL PGCP2010

Cuenta PGCP Bienes éInventario?
213 Patimnio cultural Siempre
206 Aplicaciones informaticas -

En propiedad. =300,00 €
210 Temenos y bienes naturales Siempre
211 Construcciones Siempre
215 Instalaciones técnicas y otras instalaciones Siempre
Proyectores, camaras de video y fotograficas, televisores, grandes i
214 Magquinaria electrodomésticos y la maguinana de laboratonio. lempre
Resto. =300,00€
214 Utillaje =300,00 €
Papeleras, percheros, bandejas de archivo v camos de carpetas ~300 00 €
216 Mobiliario
Mesas, sillas, armarios no empotrados, taquillas, archivadores, i
cajoneras registradas independientemente y estanterias. 1empre
. Ordenadores, portatiles, monitores, impresoras, escaneres, tablets v 5i
217 Equipos para procesos de | feléfonos méviles. lempre
informacién
Resto. =300,00 €
218 Elementos de fransporte Siempre
219 Otro inmovilizado matenal =300,00€

"Salvo excepciones del art. 13 y art. 21 del Reglamente de Gestion Patrimonial e Inventario de la UMH.
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LO Ill: PROCEDIMIENTO ESPECIFICO PARA LA
ACEPTACION DE DONACIONES Y CESIONES
CAPITULO I: DONACION O CESION. PROCEDIMIENTO
GENERAL

Articulo 30. Objeto.
1. El presente capitulo regula los criterios y los
procedimientos a seguir para aceptar o rechazar las
donaciones o cesiones de uso de bienes muebles o
inmuebles, materiales o inmateriales, tanto con caracter
gratuito como oneroso, asi como los donativos,
donaciones y aportaciones dinerarias, que sean
ofrecidas a la Universidad Miguel Herndndez de Elche.
2. En ningdn caso podra entenderse aceptada una
donacidn o cesién de uso en favor de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche que no haya sido aprobada
por el dérgano competente previsto en el presente
reglamento conforme a los criterios y los
procedimientos establecidos en este Titulo.
3. Quedan excluidas del dambito de la presente
normativa:
a. Las cesiones de uso a favor de la Universidad
Miguel Herndndez que tengan cardcter oneroso, que
tendran tratamiento de arrendamientos o
concesiones administrativas, reguldndose por la
legislacion que les sea de aplicacion.
b. Las licencias o cesiones de uso de caracter
temporal que, por su naturaleza, tengan Ila
consideracion de negocios incluidos dentro del
ambito de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.
c. Las subvenciones y transferencias que reciba la
Universidad Miguel Herndndez de Elche.
d. Los convenios de colaboracién empresarial, que
se regularan por la Ley 49/2002, de 23 de diciembre,
de régimen fiscal de las entidades sin fines lucrativos
y de los incentivos fiscales al mecenazgo.
e. Las atenciones institucionales o los premios que
puedan recibir los érganos de gobierno y unidades
administrativas, salvo en el caso de bienes
susceptibles de ser incluidos en las Colecciones de
Patrimonio Cultural, en cuyo caso se deberd informar
al Servicio de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial y
a la Oficina de Cultura, pudiendo elevar el caso a la
Comision de Patrimonio Cultural

Articulo 31. Ambito subjetivo de aplicacién.

La presente normativa serd de aplicacién a toda la
estructura organizativa de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche.

Articulo 32. Definicidén de donacién.

La donacién es un acto de liberalidad por el que los
propietarios de un bien transfieren su propiedad a la
Universidad Miguel Hernandez de Elche sin limite
temporal, y que es aceptado por ésta. La donacién sera
siempre a titulo gratuito y en ningin caso supondrd
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contraprestacion alguna por parte de la Universidad
Miguel Herndndez de Elche en favor de la persona o
personas donante/s. En caso de que se impusiera a la
Universidad un gravamen, éste deberd ser siempre
inferior al valor de lo donado.

Articulo 33. Definicién de cesidn de uso.

La cesién de uso es un acto de liberalidad por el que los
propietarios de un bien autorizan su uso a la Universidad
Miguel Hernandez de Elche, bajo las condiciones que se
pacten, y con el compromiso de devolver el bien en el
plazo estipulado. La cesién de uso en favor de la
Universidad Miguel Herndndez de Elche requiere de su
aceptacion y sera siempre a titulo gratuito y en ningin
caso supondrd contraprestacion alguna por parte de la
Universidad Miguel Herndndez de Elche en favor de la
persona o personas cedente/s.

Articulo 34. Capacidad del donante o cedente.
Podran hacer donacidn o cesidén todos los que puedan
contratar y disponer de sus bienes.

Articulo 35. Aceptacidn o rechazo de los bienes.

1. Las adquisiciones por donacidn o cesién a favor de la
UMH seran efectivas a través del correspondiente
Acuerdo del Consejo de Gobierno. No obstante, en los
casos de donaciones o cesiones con valor documentado
o estimado no superior a 50.000 euros, o donaciones o
aportaciones dinerarias por importe no superior a
50.000,00 Euros, serd competente el rector, salvo enlos
casos de fondos bibliograficos, discograficos o
documentales, que corresponderad al vicerrectorado o
vicerrectorados con competencias en la gestién de
estos fondos documentales. En ningin caso tendran
competencias para la aceptacion o rechazo de
solicitudes de donaciones o cesiones de uso, los
responsables de Unidades Orgénicas (Facultades,
Escuelas, Departamentos, Institutos, Servicios, Oficinas,
ni Unidades) ni los responsables de partidas
presupuestarias; que no sean los expresamente
indicados en la delegacion de este apartado,
correspondiente en otro caso, al Consejo de Gobierno,
salvo lo establecido en el apartado siguiente.

2. Cuando se trate de un bien inmueble, con
independencia de su valor, o bienes muebles de valor
documentado estimado superior a 100.00,00 Euros, o
Donaciones o Cesiones con valor superior a 100.000,00
Euros, se precisara, ademas, la aprobacién del Consejo
Social.

3. En los casos de donaciones o cesiones de bienes
muebles, con caracter general, el solicitante deberd
adjuntar a su solicitud, documento probatorio de la
titularidad del bien (factura, titulo de propiedad, etc.),
asi como informe de valor actual motivado.

4. En ningun caso podran aceptarse donaciones o
cesiones si las cargas que gravan los bienes, el coste de
su mantenimiento, valoracién y aseguramiento,



superan el valor intrinseco de los mismos.

Articulo 36. Adquisicién de bienes por Convenios,
Acuerdos y demds pactos.

1. Los Convenios de colaboracién,
acuerdos y demads pactos a
suscribir por la  Universidad
Miguel Herndndez de Elche se
tramitardn de acuerdo con la
normativa que  regule el
procedimiento para la
formalizacién de convenios por la
Universidad Miguel Herndndez de
Elche.

2. No obstante, lo anterior, si en
estos pactos se contemplase la
adquisicion a favor de Ia
Universidad Miguel Hernandez de
Elche, por cesién de wuso o
donacidn, de bienes y derechos,
asi  como de donativos,
donaciones y  aportaciones
dinerarias regulados en el
presente reglamento, se
requerird que, con cardcter previo
ala formalizacién del pacto, dicha
adquisicidn se tramite y acepte de
acuerdo con lo preceptuado en el
presente Titulo.

Articulo 37. Aceptacion de herencias.

Las herencias se tratardn con el mismo caracter que una
donacidn o cesidn y siempre a beneficio de inventario, y
deberdn ser aceptadas por el Consejo de Gobierno, a
propuesta de la Gerencia.

Articulo 38. Garantia de la propiedad de los bienes.
Quienes propongan la donacién o cesién de uso de un
bien a la Universidad Miguel Herndandez de Elche
deberdn acreditar documentalmente que son los
propietarios tnicos y legitimos del cien por cien del bien.
De no ser posible esta acreditacion deberdn declarar
responsablemente que lo son.

Articulo 39. Cargas o gravdmenes.

Los bienes a donar o a ceder deberan estar libres de
cargas o gravamenes de  cualquier tipo.
Excepcionalmente, y en caso de no ser asi, para iniciar el
tramite los donatarios o cedentes deberan presentar
justificacién documental detallada y suficiente de dichas
cargas o0 gravdmenes con indicacién de sus
caracteristicas, importes, plazos de abono, personas o
entidades beneficiarias de los mismos y cualquier
informacién que contribuya a determinar el alcance y
condiciones de la carga o gravamen. Y en ningun caso el
importe de las cargas y gravamenes podra ser superior
al valor del bien. Con caracter previo a la aceptacion,
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deberd adjuntarse RC por el importe maximo que
garantice la cobertura de las cargas o gravdmenes,
efectivas o estimadas, y el correspondiente informe de
viabilidad presupuestaria.

Articulo 40. Incorporacién al patrimonio de la Universidad
Miguel Herndndez de Elche.

1. Se incorporardn al patrimonio de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche las donaciones y cesiones de
uso de bienes que reciba, con caracter de bienes de
cardcter general no afectos a finalidades especificas,
previo registro en el Inventario de la Universidad, por el
Servicio de Gestidn Presupuestaria y Patrimonial. Con la
emisién del Informe de Inventario, se informara para su
adecuado aseguramiento.

2. En cuanto a los donativos, donaciones 'y
aportaciones dinerarias, se reflejaran en el estado de
ingresos del presupuesto de la Universidad Miguel
Herndndez de Elche, en el ejercicio en que éstas se
hayan hecho efectivas. En todo caso, tendran caracter
de fondos propios generales de la Universidad, sin
perjuicio de su aplicacidn a actividades finalistas
vigentes, por acuerdo del Organo competente de la
Universidad Miguel Hernandez con competencias en
materia de mecenazgo.

3. Con cardcter previo a la gestién y uso de los bienes
propuestos en la donacidn o cesidén de uso, requerird su
inclusion en el Inventario de la Universidad y su
aseguramiento, incurriendo en responsabilidad quién
incumpliera ésta norma en los términos establecidos en
la legislacién en materia patrimonial.

Articulo 41. Incentivos fiscales.

A las donaciones y aportaciones dinerarias
contempladas en el presente Reglamento les serad de
aplicacién lo previsto en el Titulo 11l de la Ley 49/2002, de
23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades sin
fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo
cuando reudnan los requisitos establecidos en el mismo,
asi como el articulo 6 de la Ley 20/2018, de 25 de julio, de
la Generalitat, del mecenazgo cultural, cientifico y
deportivo no profesional en la Comunitat Valenciana, en
lo relativo a este tipo de actividades coordinadas por la
Universidad.

Articulo 42. Propuesta de donacidn o cesién de uso.

1.El procedimiento de donacién o cesién de uso se
iniciara a propuesta del donante o cedente, que debera
dirigir su propuesta al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial, conforme al modelo
recogido en el Documento 1: “Propuesta de donacién o
cesion de uso de bienes muebles o inmuebles a la
Universidad Miguel Herndndez de Elche”, en el que
constara, al menos, lo siguiente:

a) Datosdetodos los donantes o cedentes que
permitan su identificacién y localizacién (nombre
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o denominacion completa, ndmero de
identificacion fiscal, domicilio, teléfono, correo
electrdnico, etc.).
b) Descripcion de los bienes a donar o a ceder
y caracteristicas de los mismos.
¢) Factura de compra y/o valoracién de los
bienes, y su acreditacion documental, en su caso.
d) Finalidad propuesta de los bienes dentro de
la Universidad Miguel Herndndez de Elche. A
estos efectos, los bienes podran aceptarse o no
con un destino funcional concreto, que no
ubicacién en el caso de ser bienes muebles, o a
falta de una finalidad especifica, se destinaran al
sostenimiento de las actividades necesarias para
el cumplimiento del servicio publico que realiza 'y
de las funciones reconocidas a la Universidad al
servicio de la sociedad.
e) Declaracién responsable de serlos legitimos
propietarios, al 100%, de los bienes que proponen
donar o ceder, aportando, siempre que sea
posible, documentacidn que lo justifique.
f)  Declaracién de estar en disposicién de
contratar y de disponer de sus bienes, conforme
alo establecido en el articulo 624 del Cédigo Civil.
g) Declaracién responsable de que los bienes a
donar o a ceder estdn libres de cargas o
gravdmenes de cualquier tipo o, en su caso,
justificacién documental detallada y suficiente de
dichas cargas o gravamenes con indicacion de sus
caracteristicas, importes, plazos de abono,
personas o entidades beneficiarias de los mismos
y cualquier informacidn que contribuya a
determinar el alcance y condiciones de la carga o
gravamen.
h) Fecha y firma de todos los donantes o
cedentes.

2.  En el caso de bienes muebles, los donantes o
cedentes tendrdn que aportar factura o titulo de
propiedad del bien, asi como informe motivado del valor
actual del bien; y en el caso de bienes inmuebles, los
donantes o cedentes tendran que aportar, ademas, las
escrituras de propiedad de los mismos y los datos de su
inscripciéon en el correspondiente Registro de la
Propiedad.

3. En el caso de vehiculos o embarcaciones, los
donantes o cedentes tendrdn que aportar, ademads, la
documentacién que sea precisa para obtener los
permisos oportunos de circulacion o navegacion. Si el
donante o cedente es una entidad publica, la
documentacién anterior podrd sustituirse por un
certificado de transferencia o similar que permita a la
Universidad Miguel Herndndez de Elche regularizar el
bien ante el organismo competente.

Articulo 43. Asesores técnicos.
1. De no existir un promotor de la Universidad, o aun
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existiendo, o bien si las caracteristicas de los bienes cuya
donacién o cesién que se propone, se considerard
necesario por parte de la Comisién de Patrimonio
Cultural ésta podrd designar un asesor técnico en
funcién de su conocimiento sobre los bienes objeto de
la donacidn o cesidn.

2. Los asesores técnicos tendrdn como cometido
redactar y elevar el informe justificativo, que servira de
motivacién para el Informe preceptivo de la Comisidn de
Patrimonio Cultural.

Articulo 44. Tramitacidn.

1. Elcorrespondiente expediente de donacidn o cesién
de uso, tendra caracter patrimonial y serd tramitado y
custodiado por la Gerencia a través del Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.

2. Alavista de la propuesta de donacién o cesidn, del
informe justificativo y de la documentacién que los
acompane, el Servicio de Gestiédn Presupuestaria y
Patrimonial elevard el expediente completo a Ia
Comisiéon de Patrimonio Cultural para su informe
motivado, que se elevard a los drganos competentes
para su aceptacion o rechazo de entre los indicados en
el articulo 6, el cual emitird la decisién que corresponda,
que sera notificada al interesado.

3. De considerarse necesario por ambas partes, podrd
firmarse un documento en el que se recoja los
pormenores de la donacién o cesién, de acuerdo con la
normativa que regule el procedimiento para la
formalizacién de convenios por la Universidad Miguel
Herndndez de Elche. Una copia de éste documento se
incorporara al expediente patrimonial.

Articulo 45. Perfeccidén de la donacién o cesion.

La donacion o cesidn se perfeccionard desde el
momento en que el donante o cedente conozca la
aceptacion de la Universidad Miguel Hernandez de
Elche. Para ello, una vez aceptada la donacidén o cesidn
por el dérgano competente, el Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial notificard al donante o
cedente su aceptacién, que tendrd efectos desde la
fecha de la recepcién de la notificacion. No obstante, los
bienes donados o cedidos no estardan bajo la
responsabilidad de la Universidad Miguel Hernandez de
Elche hasta el momento de la recepcion de los mismos,
acreditado con la emisién de Informe de Inventario.

Articulo 46. Recepcidn de la donacidn o cesion.

Una vez recibidos los bienes se firmard Ia
correspondiente acta en duplicado ejemplar, uno para
el donante o cedente y otro para la Universidad Miguel
Herndndez de Elche.

Articulo 47. Procedimiento en caso de atenciones
institucionales o premios.

1.En el caso de las atenciones institucionales, y dado el
caracter simbdlico y protocolario de la donacidn,
bastara con su aceptacién verbal. Salvo en el caso de



bienes susceptibles de ser incluidos en el Patrimonio
Cultural donde se debera informar al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial, pudiendo elevar el caso a
la Comisién de Patrimonio Cultural.

1. En el caso de los premios otorgados a la
Universidad Miguel Hernandez de Elche se seguird con
el procedimiento establecido en las correspondientes
bases de convocatoria; de no indicarse, bastara con su
aceptacién verbal.

2. Si el premio recibido fuese dinerario su importe
serd incorporado al Presupuesto General de Ia
Universidad Miguel Herndndez de Elche, sin perjuicio del
destino que posteriormente le asigne la Gerencia.

3. Sila atencién institucional o el premio fuese un
bien material no fungible susceptible de incorporacién
al patrimonio de la Universidad Miguel Hernandez de
Elche, el receptor solicitard por escrito al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, su incorporacion
al mismo, aportando los datos del emisor, la valoracién
del bien, la descripcién del mismo y cuanta informacién
contribuya a su mejor identificacidn, incluidas
fotografias. Para aquellos bienes susceptibles de ser
incluidos en el Patrimonio Cultural, el Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial valorara la misma
pudiendo elevar el expediente a la Comisién de
Patrimonio Cultural.

CAPITULO II: DONACION O CESION. PATRIMONIO
CULTURAL

Articulo 48. Admisién de la donacidn o cesién de uso de

bienes de patrimonio cultural.
1.La Universidad Miguel Hernandez de Elche podra
aceptar la donacidn o cesién de bienes para ser
integrados en su Patrimonio Cultural procedente de
particulares e instituciones, en funciéon de su valor
cultural e histdrico, siempre que esté en un estado de
conservacion que no comprometa la seguridad de la
coleccidn existente y su tematica sea de interés para
el Patrimonio Cultural y las actividades de docencia e
investigacion que se desarrollan en la Universidad.
Para ello, deberd contar necesariamente con el
informe favorable o desfavorable de la Comisidn de
Patrimonio Cultural de la UMH, previa a la suscripcién
del acuerdo preceptivo por los drganos de gobierno
correspondientes (Consejo de Gobierno y/o Consejo
Social).
2.La Universidad Miguel Herndndez de Elche no
admitird ninguna donacidn o cesién de uso de bienes
de Patrimonio Cultural que exija condiciones o
contrapartidas que contravengan las disposiciones
establecidas en este Titulo o en los procedimientos
establecidos para la  organizacién, gestidn,
conservacion y difusién de su fondo cultural.
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Articulo 49. Criterios para la aceptacion de donacion o
cesion de uso de bienes de Patrimonio Cultural
1.A fin de garantizar la adecuacidn de las obras que se
pretenden donar o ceder, se tendran en cuenta los
siguientes criterios para acceder a su aceptacion:

a. Estado de conservacion: se aceptaran piezas
en buen estado y que no comprometa la
seguridad del patrimonio existente. No se
aceptaran piezas dafiadas o material dafiado,
excepto que por su antigliedad o valor interese
al Patrimonio Cultural de la UMH, procurando
su recuperacion y restauracion en la medida de
lo posible, y siempre que el coste de esto ultimo
no supere el valor del bien donado o cedido.

b. Tematica y tipologia: se valorard si las obras
mantienen relacion con las colecciones
existentes de Patrimonio Cultural, los
programas de estudios y disciplinas impartidas,
asi como con las lineas de investigacién y las
lineas estratégicas de proyeccién definidas por
las catedras institucionales de la Universidad
Miguel Herndndez de Elche, con independencia
de su tipologia o formato.

¢.  Sin condicién o carga: solo se aceptardn
donaciones o cesiones de uso que no estén
sujetas al cumplimiento de carga y/o condicién
alguna a favor del donante.

d. Cesion de derechos: la donacién que se
acepta con el acuerdo del material donado pasa
a ser propiedad legal de la Universidad Miguel
Hernandez de Elche. Con la formalizacién de la
donacidn, la Universidad Miguel Hernandez de
Elche se convierte en propietaria del mismo,
teniendo potestad para decidir su ubicacidn,
uso y destino final.

e. Respeto a la propiedad intelectual: solo se
aceptaran obras originales, salvo en el caso de
copia de interés obtenidas de acuerdo a la
legislacion vigente.

2. Ademads de los criterios ya citados se tendrd en cuenta
la relevancia del bien dentro del Patrimonio Cultural de
las colecciones de Patrimonio Cultural, el espacio
disponible en la Universidad Miguel Herndndez para su
correspondiente  ubicacién 'y conservacién, la
consideracién del valor de la donacién o cesién de uso,
y el coste que suponga su conservacidn y cualquier otro
que se estime oportuno.

La Universidad Miguel Herndndez de Elche no aceptara
fondos en depdsito, salvo aquellos casos excepcionales
en que se consideren de gran interés para la coleccidn,
sus usuarios/as y los fines de la Universidad, en cuyo
caso se tramitard en los términos previstos en la
presente normativa, debiendo permitirse en todo caso
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el uso por parte de la Universidad, correspondiendo la
competencia de informar favorablemente a la Comision
de Patrimonio Cultural de la UMH.

Articulo 51. Propuesta de donacién o cesién de uso.

1. El procedimiento de donacién o cesién de los bienes
destinados a Patrimonio Cultural al Patrimonio Cultural
de la Universidad Miguel Hernandez se iniciard a
propuesta del donante o cedente, que debera dirigir su
propuesta al Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial, conforme al modelo recogido en el
Documento 2: “Propuesta de donacidén o cesidn de uso
de bien/es destinado/s al Patrimonio Cultural de la
Universidad Miguel Herndndez de Elche”, en el que
constarg, al menos, de lo siguiente:

a. Datos de todos los donantes o cedentes que
permitan su identificacion y localizacion (nombre
o denominacién completa, numero de
identificacion fiscal, domicilio, teléfono, correo
electrdnico, fotocopia del DN, etc.).

b. Descripcidn de los bienes a donar o a cedery
caracteristicas de los mismos segtn la ficha
técnica del bien/es cuya donacién o cesién se
propone (seglin Documentos 2.1, 2.2, 2.3, 2.4).

¢. Factura de compra y/o informe de valoracién
de los bienes por perito experto o de reconocido
prestigio cuya fecha de valoracidn sea inferior a
un afio desde la fecha en la que se presenta por
registro general la solicitud de donacién, y su
acreditacidon documental, en su caso.

d. Certificado de autenticidad del bien o de los
bienes (si procede).

e. En el caso de bienes afectados por la
legislacidon vigente en materia de derechos de
autoria o cesidn de los derechos de explotacién e
imagen, reproduccidn, distribucién,
comunicacién publica (difusién, incluyendo
Internet), y venta para todas sus modalidades y
otra modalidad de edicién no contemplada
expresamente en esta solicitud y que la
Universidad Miguel Herndandez de Elche pueda
estimar conveniente para sus intereses. Esta
cesidon se entiende sin limitacion de soporte o
medio ni limitacién temporal o territorial a contar
desde la fecha de firma del Acuerdo de Donacidn.
La donacidn o cesidn, en caso de ser acordada,
tendrd un cardcter irrevocable y no supondra
para el donante o cedente ningun derecho ni
privilegio sobre el bien objeto de donacién o
cesion.

f. Finalidad propuesta de los bienes dentro de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche. A estos
efectos, los bienes podran aceptarse o no con un
destino funcional concreto, que no ubicacidén, en
el caso de ser bienes muebles, o a falta de una
finalidad  especifica, se  destinaran al
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sostenimiento de las actividades necesarias para
el cumplimiento del servicio publico que realiza 'y
de las funciones reconocidas a la Universidad al
servicio de la sociedad.

g. Listado de medidas y/o condiciones de
actuacion relativas a la conservacion de la obra
donada (segun Documentos 2.1, 2.2, 2.3, 2.4).

h. Declaracién responsable de ser los legitimos
propietarios, al 100%, de los bienes que proponen
donar o ceder, aportando, siempre que sea
posible, documentacién que lo justifique.

i. Declaracion de estar en disposicion de
contratar y de disponer de sus bienes, conforme
alo establecido en el articulo 624 del Cddigo Civil.
j. Declaracidon responsable de que los bienes a
donar o a ceder estdn libres de cargas o
gravdmenes de cualquier tipo o, en su caso,
justificacion documental detalladay suficiente de
dichas cargas o gravamenes con indicacién de sus
caracteristicas, importes, plazos de abono,
personas o entidades beneficiarias de los mismos
y cualquier informacién que contribuya a
determinar el alcance y condiciones de la carga o
gravamen.

k. Fecha y firma de todos los donantes o
cedentes.

Articulo 52. Asesores técnicos.

1. De no existir un promotor de la Universidad, o aun
existiendo, o bien silas caracteristicas de los bienes cuya
donacién o cesidn que se propone, si se considerara
necesario por parte de la Comisidn de Patrimonio
Cultural, ésta podra designar un/a asesor/a técnico/a
interno o externo en funcién de su conocimiento sobre
los bienes objeto de la donacidn o cesidn.

2. Los asesores técnicos tendran como cometido
redactar y elevar el informe justificativo, que servird de
motivacién para el Informe de la Comisidn de
Patrimonio Cultural.

Articulo 53. Tramitacién.

1. El correspondiente expediente de donacién o cesidn
de uso, tendra caracter patrimonial y serd tramitado y
custodiado por la Gerencia a través del Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial.

2. A la vista de la propuesta de donacidn o cesidn, del
informe justificativo y de la documentacidon que los
acompanie, el Servicio de Gestidn Presupuestaria y
Patrimonial elevard el expediente completo a la
Comision de Patrimonio Cultural para su informe
motivado, que se elevard a los drganos competentes
para su aceptacion o rechazo (tal y como se describe en
Capitulo V1), el cual emitira la decision que corresponda,
que sera notificada al interesado.

3. De considerarse necesario por ambas partes, podrd
firmarse un acuerdo que recoja los pormenores de la



donacién o cesidn, de acuerdo con la normativa que
regule el procedimiento para la formalizacion de
convenios por la Universidad Miguel Hernandez de
Elche. Una copia de este convenio se incorporara al
expediente patrimonial.

Articulo 54. Perfeccidn de la donacidn o cesidn.

La donacién o cesidn se perfeccionard desde el
momento en que el donante o cedente conozca la
aceptacién de la Universidad Miguel Herndndez de
Elche. Para ello, una vez aceptada la donacién o cesién
por el drgano competente, el Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial notificara al/a la donante o
cedente su aceptacién, que tendrd efectos desde la
fecha de la recepcidn de la notificacién. No obstante, los
bienes donados o cedidos no estardn bajo Ia
responsabilidad de la Universidad Miguel Hernandez de
Elche hasta el momento de la recepcidn de los mismos,
acreditado con la emisién de Informe de Inventario.

Articulo 55. Recepcidn de la donacién o cesién.

Una vez recibidos los bienes se firmard el
correspondiente acta en duplicado ejemplar, uno para
el donante o cedente y otro para la Universidad Miguel
Herndndez de Elche.

Articulo 56. Procedimiento en caso de atenciones
institucionales o premios.

1. En el caso de las atenciones institucionales y si se
tratara de bienes susceptibles de ser incluidos en el
Patrimonio Cultural, se deberd informar al Servicio de
Gestidn Presupuestaria y Patrimonial, pudiendo elevar
el caso a la Comisién de Patrimonio Cultural.

2. Si la atencidn institucional o el premio fuese un bien
material no fungible susceptible de incorporacién al
Patrimonio de la Universidad Miguel Herndndez de
Elche, el receptor solicitard al Servicio de Gestidn
Presupuestaria y Patrimonial, su incorporacién al
mismo, aportando los datos y documentos de cesién o
donacién indicados en el articulo 51. Asimismo, se
deberd informar al Vicerrectorado de Cultura quien
valorard elevar el expediente a la Comisidon de
Patrimonio Cultural.

Articulo 57. Comision de Patrimonio Cultural de la UMH.
Objeto, ambito de actuacién y funciones.

1. El objeto de la Comisién de Patrimonio Cultural de la
UMH es velar por la consecucidn del interés general de
la universidad en materia de Patrimonio Cultural en
funcién de su politica institucional para la adecuada
gestidn, crecimiento, ordenacién y comunicacion
publica del conjunto de bienes patrimoniales que la
integren. No se trata por lo tanto de una comision
técnica, y debido a ello se apoyard en los informes
pertinentes del Servicio Juridico, del Servicio de
Informacién Contable y Gestidn Patrimonial o de
cualquier otro interno o externo que sean necesarios
para poder informar al Consejo de Gobierno, y en su

l“.
s
caso, al Consejo Social en cada una de las gestiones que
asi lo requieran segin sus funciones, descritas a
continuacién.
2. El ambito de actuacién de la Comisién de Patrimonio
Cultural de la UMH queda circunscrito a lo que el Plan
General de Contabilidad Publica (Orden EHA/1037/2010,
de 13 de abril), PGCP en su apartado Normas de
reconocimiento y valoracidn, define como patrimonio
histdrico, y que aqui denominaremos cultural por ser
una acepcién mas amplia. Segin el PGCP éste “esta
constituido por aquellos elementos patrimoniales
muebles o inmuebles de interés artistico, histdrico,
paleontoldgico, arqueoldgico, etnografico, cientifico o
técnico, asi como el patrimonio documental y
bibliogréafico, los yacimientos, zonas arqueoldgicas,
sitios naturales, jardines y parques que tengan valor
artistico, histérico o antropolégico”.
3. Son funciones de la Comisidn:
-Velar por la utilidad publica, el interés general, la
adecuada proteccidn y la difusién del Patrimonio
Cultural de la Universidad Miguel Hernandez,
definido en el articulo 6 de la presente normativa.
-Informar favorable o desfavorablemente las
solicitudes de donacién y cesién teniendo en cuenta
qué utilidad publica e interés tendrian para la UMH,
su comunidad universitaria y su entorno social, y por
lo tanto velando por sus intereses.
-Proponer al Consejo de Gobierno la desafectacion
de determinados bienes en funcién de su utilidad
publica a la vista de los informes recibidos.
-Actuar como drgano de informacidn, consulta y
asesoramiento institucional en su dmbito.
-Proponer cuantas sugerencias y acciones estime
oportunas para la conservacién, restauracion,
ordenacién y mejora del patrimonio artistico,
histdrico, cientifico-tecnolégico y natural.
-Evacuar los informes consultivos que le sean
solicitados por el Consejo de Gobierno. La Comisién
podra apoyarse en un servicio propio en los casos
que estime necesario, o0 en un/a asesor/a experto/a
expresamente designado cuando la materia asi lo
requiera.
-Dictaminar acerca de cuantas cuestiones vy
propuestas le sean sometidas dentro de su dmbito
de actuacion.
-Impulsar las labores de documentacidn,
investigacion y difusién del patrimonio en el ambito
de la UMH y su entorno social.

Articulo 58. Comisién de Patrimonio Cultural de la UMH.
Composicion.

La Comisidn de Patrimonio Cultural estard presidida por
la Gerencia y en ella actuard como secretario/a la
persona que ostente el Vvicerrectorado con
competencias en materia de gestidon de Patrimonio
Cultural. Seran vocales de la misma, hasta un maximo de
10, siendo cargos unipersonales de la Secretaria General
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y de los vicerrectorados con competencias en materia
de infraestructuras, gestion de catedras institucionales,
gestion de investigacidon y bibliotecas, de archivos y
repositorios, y de mecenazgo y transferencia, ademds
de un representante del Consejo Social y del SGPP.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA
Se faculta a la Gerencia para dictar cuantas resoluciones
resulten necesarias para el desarrollo, ejecucion vy
cumplimiento de la presente normativa y, en particular,
para modificar los modelos incluidos en los anexos de la
misma.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
Los criterios de catalogaciéon, ordenamiento,
conservacion y difusién del Patrimonio Cultural de la
UMH se regirdn por un manual técnico dependiente del
vicerrectorado con competencias en la materia.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA
Toda referencia a personas, colectivos o cargos
académicos incluidos en esta normativa, cuyo género
sea masculino, se entenderd que estd haciendo
referencia al género masculino inclusivo, no marcado o
genérico.

DISPOSICION DEROGATORIA

A partir de la entrada en vigor de este Reglamento,
queda derogada la normativa anterior referente a la
gestiéon patrimonial e inventario de bienes de Ia
Universidad Miguel Hernandez de Elche.

Asi  mismo, quedan derogadas las circulares,
disposiciones y resoluciones anteriores, en lo que se
opongan a lo establecido en el presente Reglamento,

DISPOSICION FINAL
La presente normativa entrara en vigor el dia siguiente
de su publicacién en el Boletin Oficial de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche; teniendo caracter
preferente en su aplicacion respecto a normas de nueva
aprobacién que regulen sobre esta materia.
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DOCUMENTO 1: Propuesta de donacidn o cesidn de uso de bienes muebles o inmuebles a la Universidad
Miguel Hernandez de Elche

PROPUESTA DE DONACION O CESION DE USO DE BIENES MUEBLES O INMUEBLES A LA
UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE

Por la presente,

D./D* mayor de edad, con

D.N.I.  n° , y c<con domiclio a efectos de notificaciones en

v

_, localidad , provincia , teléfono
, correo electrdnico , actuando en

nombre propio o en representacién de , N.LLF.

, manifiesta su deseo de iniciar el procedimiento de o donacién o o cesién del bien que

detallo a continuacién: , cuyo estado de

conservacion es

Dicho bien estd valorado en euros.

La donacién o cesidn, en caso de ser acordada, tendrd un caracter irrevocable y no supondrd para mi ningun
derecho ni privilegio sobre el bien objeto de donacidn.

Asimismo, en caso de que mi solicitud sea aceptada, cedo a la Universidad Miguel Hernandez de Elche, los
derechos de explotacién e imagen, reproduccién, distribucién, comunicacién publica (difusién, incluyendo
Internet), y venta para todas sus modalidades y otra modalidad de edicién no contemplada expresamente
en esta solicitud y que la Universidad Miguel Herndndez de Elche pueda estimar conveniente para sus
intereses. Esta cesion se entiende sin limitacidon de soporte o medio ni limitacidn temporal o territorial a
contar desde la fecha de firma del Acuerdo de Donacién.

En caso de ser acordada la donacidn o cesidn, o deseo 0 no deseo a que mi nombre aparezca en las memorias
y acciones de divulgacidon que se puedan realizar en relacién al objeto donado o cedido en los siguientes
términos: (especificar de qué manera desea ser mencionado).

El presente acuerdo se regira por la legislacion espafiola. Para la decision de todas las cuestiones litigiosas
derivadas del mismo, acepto someterme a los Juzgados y Tribunales de la ciudad de Elche, con renuncia a
cualquier otro fuero que pueda corresponderme.

De igual modo, declaro responsablemente que:

1. Soy el legitimo propietario, al 100%, de los bienes que propongo donar o ceder, para lo que aporto, en su
caso, documentacién que lo justifica.

2. Estoy en disposicion de contratar y de disponer de los bienes, en base a lo establecido en el articulo 624
del Cédigo Civil.

3. Los bienes a donar o ceder estdn libres de cargas o gravamenes de cualquier tipo, de no ser asi, deberan
presentar justificacion documental detallada y suficiente de dichas cargas o gravdmenes con indicacién de
sus caracteristicas, importes, plazos de abono, personas o entidades beneficiarias de los mismos y cualquier
informacién que contribuya a determinar el alcance y condiciones de la carga o gravamen.

4. Son ciertos todos los datos que indico en el presente escrito y en la documentacién que, en su caso, los
acompana.

Y para que asf conste mi solicitud, lo firmo en ,a de de 20

Firmado:
(Firmas de todos los donantes o cedentes)

Documentacidn que se acompafia a la presente propuesta:

Fotocopia del DNI de la personas donante/es o cendente/s (o CIF de la entidad)
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*De conformidad con lo que dispone la legislacién vigente en materia de proteccion de datos se le informa
de los siguientes términos

Responsable del Tratamiento:

Universidad Miguel Hernandez CIF: Q-5350015-C Secretaria General Avenida de la Universidad s/n, Edificio
Rectorado 03202 Elche (Alicante) Teléfono: 96 665 8615

Datos Delegada de Proteccion de datos: dpd@umbh.es/ Edificio Rectorado, 1 planta. Avenida de la Universidad
s/n 032020 Elche (Alicante). Teléfono: 96 522 2223

Datos tratados. Finalidad. Base legitimadora. Colectivo

Datos identificativos: Nombre, apellidos, DNI, direccion, imagen,

Datos bienes cedidos/donados

Finalidad: Gestionar, de manera adecuada, las donaciones que se pudieran formalizar a la Universidad Miguel
Herndndez. La base legitimadora de este tratamiento es la obligacion legal (articulo 6.1.b RGPD) en relacidn
a la normativa especificada en el presente documento).

En caso de seleccionarlo expresamente, publicarimagenes en diversos soportes con objeto de difundir dicha
cesién o donacidn. La base legitimadora de este tratamiento es el consentimiento expreso. (articulo 6.1.a
RGPD)

Colectivo: Terceros interesados en realizar cesién/donacidon de bienes a la Universidad

Plazo de conservacion:

Durante no mas tiempo del necesario para mantener el fin del tratamiento y/o mientras existan
prescripciones legales que dictaminen su custodia.

Destinatarios de datos:

No cedemos sus datos personales a terceros, salvo obligacion legal.

No realizamos transferencias internacionales de datos

Derechos

Podra ejercer, en los términos establecidos por la normativa vigente, los derechos de acceso, rectificacién y
supresion de sus datos personales, asf como solicitar que se limite el tratamiento de los mismos, oponerse a
dicho tratamiento o solicitar la portabilidad de sus datos personales, dirigiendo una comunicacién al

responsable del tratamiento correspondiente de la siguiente manera:

-Por sede electrdnica: https://sede.umh.es/procedimientos/ejerciciodederechos-en-el-ambito-de-proteccion-
de-datos/

-Presencialmente: por cualquier oficina de asistencia en materia de registros. Por Gltimo, podra presentar una
reclamacién ante la Autoridad de Control en materia de Proteccidn de Datos competente, en nuestro caso la
Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos, especialmente si no ha obtenido satisfaccidn en el ejercicio de tus
derechos

DOCUMENTO 2: Propuesta de donacidn o cesidn de uso de bien/es destinado/s al Patrimonio Cultural de la
Universidad Miguel Hernandez de Elche
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PROPUESTA DE DONACION O CESION DE USO DE BIEN/ES DESTINADO/S AL
PATRIMONIO CULTURAL DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ DE ELCHE

Por la presente,

D./D* mayor de edad, con

D.N.I.  n° , y c<con domiclio a efectos de notificaciones en

]

_, localidad , provincia , teléfono
, correo electrdnico , actuando en

nombre propio o en representacion de , N.I.F.

(En caso de ser varios los donantes o cedentes, indicar los datos de todos ellos), y/o
como O autor o O propietario de la obra, manifiesta su deseo de iniciar el procedimiento de o donacién o o
cesion de la pieza artistica/conjunto de bienes artisticos que detallo en el informe pericial que acompafio a la
presente solicitud. Dicha pieza o piezas artisticas estan libres de cargas y tal y como indica el informe pericial
valorada en euros.

Asimismo, en caso de que mi solicitud sea aceptada, cedo a la Universidad Miguel Hernandez de Elche, los
derechos de explotacién e imagen, reproduccién, distribucién, comunicacién publica (difusién, incluyendo
Internet), y venta para todas sus modalidades y otra modalidad de edicién no contemplada expresamente
en esta solicitud y que la Universidad Miguel Herndndez de Elche pueda estimar conveniente para sus
intereses. Esta cesidn se entiende sin limitacion de soporte o medio ni limitacién temporal o territorial a
contar desde la fecha de firma del Acuerdo de Donacién.

La donacién o cesidn, en caso de ser acordada, tendra un caracter irrevocable y no supondrd para mi ningtin
derecho ni privilegio sobre el bien objeto de donacidn.

En caso de ser acordada la donacidn o cesién, o deseo 0 no deseo a que mi nombre aparezca en en las
memorias y acciones de divulgacidn que se puedan realizar en relacién al objeto donado o cedido en los
siguientes términos: (especificar de qué manera desea ser mencionado).

El acuerdo se regira por la legislacién espafiola. Para la decision de todas las cuestiones litigiosas derivadas
del presente acuerdo, acepto someterme a los Juzgados y Tribunales de la ciudad de Elche, con renuncia a
cualquier otro fuero que pueda corresponderme.

De igual modo, declaro responsablemente que:

1. Soy el legitimo propietario/a, al 100%, de los bienes que propongo donar o ceder, para lo que aporto, en su
caso, documentacién que lo justifica.

2. Estoy en disposicidn de contratar y de disponer de sus bienes, en base a lo establecido en el articulo 624
del Cédigo Civil.

3. Los bienes a donar o ceder estén libres de cargas o gravamenes de cualquier tipo de no ser asi, deberdn
presentar justificacion documental detallada y suficiente de dichas cargas o gravdmenes con indicacién de
sus caracteristicas, importes, plazos de abono, personas o entidades beneficiarias de los mismos y cualquier
informacién que contribuya a determinar el alcance y condiciones de la carga o gravamen.

4. Son ciertos todos los datos que indico en el presente escrito y en la documentacién que, en su caso, los
acompanfa.

Y para que asi conste mi solicitud, lo firmo en ,a de de 20

Firmado:
(Firmas de todos los donantes o cedentes)
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Documentacién que se acompafia a la presente propuesta:

Fotocopia del DNI de la persona/s donante/es o cendente/s (o CIF de la entidad)

Ficha técnica del bien/es cuya donacién o cesién se propone (seglin Anexos 2.1, 2.2, 2.3).

Factura de compra y/o informe de valoracidn de los bienes por perito experto o de reconocido prestigio
cuya fecha de valoracidén sea inferior a un afio desde la fecha en la que se presenta por registro general la
solicitud de donacién, y su acreditacién documental, en su caso.

-Imdgenes en alta resolucién (300 ppp. en formato .jpg) que permitan un correcta identificacién y descripcién
de los bienes.

Listado de referencias de los bienes en el caso de colecciones documentales y fotogréficas (segtn Anexo
2.4).

Certificado de autenticidad (si procede).

*De conformidad con lo que dispone la legislacién vigente en materia de proteccidn de datos, se le comunica
que la Universidad Miguel Hernandez tratard los datos aportados en este formulario, asi como aquellos
contenidos en la documentacién que lo acompanie, con la finalidad de gestionar, de manera adecuada, las
donaciones que se pudieran formalizar a la Universidad Miguel Herndndez. La legitimacién de este
tratamiento se enmarca en dar adecuado cumplimiento a las funciones legalmente atribuidas a la
Universidad. En el marco de los tratamientos mencionados, sus datos no se cederdn a terceros salvo
obligacién legal. Le informamos que puede ejercer sus derechos en relacién con el tratamiento de sus datos
personales de acceso, rectificacion y supresion, entre otros, mediante solicitud dirigida a la Universidad
Miguel Herndndez de Elche. Puede consultar la informacién adicional y detallada sobre proteccién de datos,
sus derechos y la Politica de Privacidad de la Universidad Miguel Hernandez en el siguiente enlace:
https://dpd.umh.es
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DOCUMENTO 2.1: Modelo de ficha técnica adjunta propuesta de donacidn o cesién de uso de bienes muebles
o inmuebles de caracter artistico y/o histdrico

FICHA TECNICA DEL BIEN QUE SE PROPONE DONAR O CEDER

TiTULO:

ANO DE CREACION | DATACION:

AUTORIA:

MEDIO DE EXPRESION (técnica/materiales/soporte):
MEDIDAS (en cm., alto x ancho x fondo):

NECESIDADES TECNICAS PARA MONTAUJE E INSTALACION:

DESCRIPCION DE ESTADO DE CONSERVACION DEL BIEN EN EL MOMENTO DE LA DONACION:

DESCRIPCION DE CONDICIONES Y/O ACTUACIONES RELATIVAS A LA CONSERVACION DE LA OBRA
DONADA:

INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL BIEN (premios, menciones, catalogaciones, aparicién en
publicaciones, etc.):

TIPOLOGIA DE ESPACIO SUGERIDO (no vinculante) PARA LA INSTALACION DE LOS BIENES DONADOS
DENTRO DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ (en caso necesario):
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DOCUMENTO 2.2: Modelo de ficha técnica adjunta al documento de propuesta de donacién o cesién de uso
de bienes muebles o inmuebles de cardcter cientifico y/o tecnoldgico

FICHA TECNICA DEL BIEN QUE SE PROPONE DONAR O CEDER

TiTULO:

AUTORIA/FABRICANTE:

ANO DE CREACION | DATACION:

MARCA:

N° DE SERIE:

PAIS DE PROCEDENCIA:

MATERIALES:

MEDIDAS (en cm., alto x ancho x fondo):

NECESIDADES TECNICAS PARA MONTAUJE E INSTALACION:

DESCRIPCION DE ESTADO DE CONSERVACION DEL BIEN EN EL MOMENTO DE LA DONACION:

DESCRIPCION DE CONDICIONES Y/O ACTUACIONES RELATIVAS A LA CONSERVACION DE LA OBRA
DONADA:

INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL BIEN (premios, menciones, catalogaciones, aparicién en
publicaciones, etc.):

TIPOLOGIA DE ESPACIO SUGERIDO (no vinculante) PARA LA INSTALACION DE LOS BIENES DONADOS
DENTRO DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ (en caso necesario):
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DOCUMENTO 2.3: Modelo de ficha técnica adjunta al documento de propuesta de donacién o cesién de uso
de bienes muebles o inmuebles de cardcter natural

FICHA TECNICA DEL BIEN QUE SE PROPONE DONAR O CEDER

IDENTIFICACION/ NOMBRE CIENTIFICO:

DATACION:

DESCRIPCION (Orden [ Clase/ Familia /Grupo morfoldgico/ Materiales, etc.):

PROCEDENCIA:

COLECTOR:

MEDIDAS (en cm., alto x ancho x fondo):

NECESIDADES TECNICAS PARA MONTAUJE E INSTALACION:

DESCRIPCION DE ESTADO DE CONSERVACION DEL BIEN EN EL MOMENTO DE LA DONACION:

DESCRIPCION DE CONDICIONES Y/O ACTUACIONES RELATIVAS A LA CONSERVACION DE LA OBRA
DONADA:

INFORMACION COMPLEMENTARIA DEL BIEN (premios, menciones, catalogaciones, aparicién en
publicaciones, etc.):

TIPOLOGIA DE ESPACIO SUGERIDO (no vinculante) PARA LA INSTALACION DE LOS BIENES DONADOS
DENTRO DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ (en caso necesario):
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DOCUMENTO 2.4: Listado de referencias de los bienes en el caso de colecciones documentales, histdricas,

artisticas, fotograficas, cientifico-tecnoldgicas y/o naturales

TiTULO/
IDENTIFICACION

FECHA DE
CREACION /
DATACION

AUTORIA |
FABRICANTE

N° INVENTARIO
(coleccion)

MEDIO DE EXPRESION
(técnica/soporte/materiales)

MEDIDAS
(alto x ancho x
fondo en cm.)

ESTADO DE
CONSERVACION
(buena, regular,

mala)
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