
SOLICITUD DE EMISIÓN DE FACTURA

D./Dña: ____________________________________________________________
Como responsable del centro de gasto ___________________________________
Perteneciente a la Unidad Orgánica: _____________________________________

Solicita la emisión de la factura cuyos datos se indican a continuación:

DATOS DE LA EMPRESA O PERSONA FÍSICA A LA QUE SE FACTURA

Nombre: ________________________________________________
Dirección: ________________________________________________
CIF/NIF: ____________________

DATOS DE LA FACTURA:
Descripción del bien/servicio facturado: _____________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
	Observaciones empresa: _____________________________________________ _____________________________________________________________


		B.I.
	

	% IVA
	

	Total factura
	






Elegir una de las siguientes opciones:
· El pago se realizó con anterioridad a la petición de la factura
(Aportar documentación justificativa: copia de la transferencia o recibo validado mecánicamente)
· Solicita la emisión de factura para realizar el pago.
(Deberá aportar la justificación del pago una vez se haya realizado)

EL RESPONSABLE DEL CENTRO DE GASTO


Fdo.: ________________________

DIRECTOR DEL SERVICIO DE INFORMACIÓN CONTABLE Y GESTIÓN ECONÓMICA Y FINANCIERA
NOTA IMPORTANTE: De conformidad con lo dispuesto en el artículo 34 de las Normas de Ejecución y Funcionamiento de la UMH, “Respecto a los cobros percibidos por matrículas en enseñanzas oficiales, no procederá la emisión de factura”
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