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Nuevo modulo de gestion de
comisiones de servicio:
Documentos de Pago




Objetivo del nuevo modulo

Aliviar la carga de gestion del personal administrativo
descentralizado en la tramitacion de comisiones de servicio

No dejar de cumplir con:

 UXXIEC (Sorolla) como aplicacion principal en la que se registra la
comision y se realiza la liquidacion.

* Un proceso valido de gestion de gastos mediante pago por caja fija
gue hace uso del gestor de expedientes



Simplificacion

= Automatizacion del calculo kilométrico de los
itinerarios. No se requiere ni calcular rutas
ni aportar capturas de pantalla de mapas.

= Uso de los datos que ya ha introducido el
comisionado. No hay que volver a introducirlos
en el sistema.

= Pantallas que permiten la visualizacion e
iIntroduccion de datos mas rapida.
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Simplificacion
» Generacion del PDF de justificacion de la comision de forma
automatica.

= Creacion del expediente y subida del PDF de forma automatica

= Sustitucion de revision del PDF vy firma de cada responsable por
validaciones en pantalla y sello de 6rgano



Ventajas e inconvenientes anadidos

= Trazabilidad:

= Conexion de datos desde la autorizacion de la
comision hasta UXXIEC (Sorolla)

= Historico de operaciones

= Sistema mas restrictivo para asegurar la
correccion de todo lo que se genera de B sordpdor
forma automatica

Gestor de Expedientes (Administracién Eleckrdnica)

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Tipos de comisiones en este procedimiento

= Comisiones en territorio nacional que se liquiden mediante pago por
Acuerdo de Caja Fija.

= Aunque esta previsto que se Incorporen en una nueva version,
actualmente no se incluyen:

= Salidas de campo De momento, siguen con el
- Comisiones en el extranjero procedimiento de Sorolla,
Expediente y Firma

« Comisiones de personal externo
 Comisiones que no pasan por la aplicacion de autorizacion

[ ]
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Roles en el proceso

= Comisionado

® Solicita la autorizacion de la comision desde la aplicacion Comisiones de Servicio

"= Responsables funcionales / Autorizadores de la comision

" Definidos para cada comisionado segun su perfil y unidad organizativa (departamento, instituto, servicio, ...).
® Autorizan o deniegan la comisién desde la aplicacion Comisiones de Servicio

= Responsable de los fondos

® Responsable de las partidas que dan soporte a los gastos.
® Autorizan o deniegan la comisién desde la aplicacion Comisiones de Servicio
® Validan o rechazan la liquidacion de gastos desde la aplicacion Documentos de Pago

= (Gestor del documento de pago

® Personal administrativo autorizado en las organicas del responsable de fondos
® Introduce datos vy justificantes para realizar la liquidacién de gastos del comisionado desde la aplicacion Documentos de Pago
® Graba el justificante de gastos desde UXXIEC (Sorolla)

= CEGECA

® Valida los datos de la liquidacion desde la aplicacion Documentos de Pago
" Comprueba los datos de la comision en el documento de Gestor de Expedientes
" Realiza la relacion de transferencias y gestiona el pago desde UXXIEC (Sorolla)
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Proceso general

Antes de |la salida de la comisidn

)

Autorizacion de la comision

Aplicacion Universite
Comisiones de Servicio

X Comisiones de Servicio PTGAS

A la vuelta de la comision

)

Validacion del documento de
pago

Aplicacion Universite
Documentos de Pago

@ Documentos de Pago

Liquidacién

Aplicacion
UXXI Econdmico

é uxxi Economico

Generacién del expediente

Aplicacion Universite
Gestor de Expedientes

E‘? Gestor de Expedientes Bl

Gestién del pago

Aplicacion
UXXI Econémico

é? %: woa Econdmico

Aplicacion de gestion de comisiones de servicio para Gestor de Expedientes (Adminiztracidn Electranica)

las funciones de PTGAS

Si se ha solicitado
devengo

Generacion y autorizacion de documentos de pago de
procedimientos UMH

— 1.Comisionado - -1 1.Administrativo 1.Proceso automatico 1.CEGECA
2.Responsable funcional 1.Administrativo
2.Responsable de fondos

3.CEGECA

3.Responsable de fondos
(si se solicitan devengos)

Se integran 4 aplicaciones / Intervienen 5 roles
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Solicitud de autorizacion de una CS

Comisionado Solicitud de CS ——

= Aplicacion Comisiones de Servicio sy o Autoriz

Responsable Sj
Fondos ¢ Indemnizacion? Autoriza

= El comisionado graba los datos y envia la solicitud

" Se realiza antes de la fecha de salida de la comision.

" Es importante que los datos introducidos sean correctos, ya que se volcaran automaticamente en la aplicacion Documentos de Pago
® Cuando se solicita devengo debe seleccionarse al responsable de fondos

" El comisionado ya no debe conocer datos sobre partidas presupuestarias, solo al responsable de fondos

" Documentos de Pago sabra que administrativo puede hacer la gestion de la liquidacion a partir del responsable de fondos

" El responsable de fondos es unico para cada comision. No se permite mas de un responsable de fondos

= Los responsables definidos para cada comisionado segun su perfil y unidad
autorizan o rechazan la solicitud

= El responsable de los fondos que da soporte a los gastos de la comision,
en caso de que los vaya a tener, autoriza o rechaza la solicitud
sipt UNIVERSITAS
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" Ahora cuenta con una estimacion del coste que supondra la comision



Solicitud de autorizacion de una CS: Comisionado

Lola GAdmez Lola va a realizar una estancia de investigacion sobre
Psicologia de la Educacion en la Universidad de Valencia

entre el 15y 19 de septiembre
. Profesora Asociada

. Departar.nento: Psicologia de la Salud i ST T T
. Campus: Elche o =i

£253

L. my, ’m#mg“;J CAMPUS DE _
. i - BLASCO IBANEZ

4 ALCUDIA-ALT 'm.lEiEl ’
?.!!!_ ALTET raset "

Debe solicitar la autorizacion de la comision
de servicios antes de la fecha de salida

) Comisionado [ Solicitud de CS jﬁ

Respopsable 4{ Autoriza }
Funcional

?\' Comisiones de Servicio PDI

Aplicacion de gestion de comisiones de servicio para las funciones de PDI

Responsable

Fondos ;Indemnizaciéon? Autoriza J

. p t
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Solicitud de autorizacion de una CS: Comisionado

= Objeto de la comision

Comisiones de Servicio PDI
m w )Comisicnes de Servicio PDI |

Gestion de Comisiones de Servicios

Comisiones Solicitadas Comisiones autorizadas/denegadas

En Elaboracion (0) Q Autorizadas (0)
Pendientes (0) E Denegadas (0)
Autorizadas (4) y Q "

Denegadas (0) . Q |

Anuladas (1) Ci

Salidas de Campo

N <

™ Nueva Solicitud

Obj. Comision Itinerarios

Tipos Comision

Descripcion

Otros Datos Concep. Presupuestarios Observaciones Comisionado

OBJETO COMISION

Estancia de investigacion v

Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la Universidad de

Valencia entre el 15 y 19 de septiembre

’ﬂlr al inicio H Guardar (9 Pre-Envio
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Solicitud de autorizacion de una CS: Comisionado

= Objeto de la comision

Obj. Comision [tinerarios Otros Datos Concep. Presupuestarios Observaciones Comisionado

OBJETO COMISION

JUSTIFICAMNTES DEL GASTO w5.0.1 — O *
. Tipos Comision W

Diario Tesoreria Consultas Informes Administracian Ventana _
ADEDh &l s aae® uxxi Econémico

Asistencia a Congresos
TIPQS DE COMISIONES DE SERVICIO Asistencia a cursos
Colaboraciones docentes
Codigo Tipo Comisariados
001 COMISIONES DE SERVICID Conferencias, ponencias y organizacion de Congresos
Cerrar 002 CONGRESOS - -
003 JORNADAS Estancia 'CEE IIWEStIgaCI-‘Jn
004 SEMINARIOS Otros
Afiadic 005 TRIBUNALES DE TESIS
006 TRIBUNALES DE QPQSICION Participacion en tribunales
007 CURSOS
Borrar 008 PONENCIAS
005 RESTO ACTIVIDADES ANALOGAS

CORRESPONDENCIA UXXIEC — COMISIONES DE SERVICIO
001 - COMISIONES DE SERVICIO Asistencia a Congresos

002 - CONGRESOS Conferencias, ponencias y organizacion de Congresos

003 - JORNADAS Comisariados El tipo de comisién que aparecera en
004 - SEMINARIOS Asistencia a cursos Documentos de Paao se obtiene por
005 - TRIBUMNALES DE TESIS Colaboraciones docentes g P
006 - TRIBUNALES DE OPOSICION  Participacion en tribunales esta CorrespondenC|a

007 - CURS05 Otros

008 - PONENCIAS Estancia de investigacion

‘sipt UNIVERSITAS
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Solicitud de autorizacion de una CS

= |[tinerarios

* Viaje al extranjero No apareceran en Documentos de Pago
Se deberan tramitar directamente por
UXXIEC (Sorolla)

" Sise marca de comision en el extranjero Y/O si pais de salida o llegada NO es Espaina

Obj. Comision I Otros Datos | Concep. Presupuestarios | Observaciones = Comisionado
Seleccion de itinerarios

Comisign en el Extranjero
Mo existen itinerarios

*Los itinerarios deben introducirse por orden cronolégico.

Medio Locomocion

Avion w

Muevo Itinerario

Pais Lugar Fecha Hora
Provincia .ALICANTE v
Salid ESPARIA : [
s ¥ | Localidad | AEROPUERTO DE ALICANTE-ELCHE v

Si no encuentra la localidad haga una peticién a través del CaAU

Liegada IRLANDA b d DUBLIN @

s|pt UNIVERSITAS
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Solicitud de autorizacion de una CS

= |tinerarios

= Comision en Espana

" Medio de locomocion: Si se selecciona viaje en coche y los recorridos son en Espana, se realiza un calculo automatico de la distancia
en kilbmetros mediante servicios de www.openstreetmap.org

[ . [ ] OpenStreetMa | | Historial Exportar Trazas GPS Diarios de usuario Comunidades Derechos de autor Ayuda Acerca de
[ ] A 4 & 0P P |~ ;
Para el resto de medios de locomocidn no se hace calculo de distancia.
A A ‘_J"
Buscar iDénde estd esto? \kiz;fg_ £ ___//695_/{Sam el Mulﬁr} el I-
- N /—_—_.\\ 'l{del_@aspeig f Sant Joan d'Alacant
21 B J.-;;\ San‘{icente
Novelda. 2218 A delRaspeig i~ il
\ ‘* \’I\Ti?'--- =7
2o ) \ >
A 22, 7.
Obj. Comision Itinerarios Otros Datos Concep. Presupuestarios Observaciones Comisionado - 1 / e
A spe
Seleccion de itinerarios o L 6
[J Comisi6én en el Extranjero 7
. = ; P . Nazs| (s
Mo existen itinerarios \ “a | A .
i F [ " [} iy U \
® — = . . - i Elx/Elche | iche Mg [
Los itinerarios deben introducirse por orden cronologico. S o
/ Crevillent P/ - | N33z I
f % ' ' i
Medio Locomocion - e { L \
g / S o ‘
v el s rge A |
4 | -de Santa e T 3 : '
Y - Pu,fa/ I';I'-_ :;f_ﬂ_eservn_
o il “Maring
— £ e W ila !
| N-332a | e de Tabarca
Ta)(i a5 Callosa i;e e > II‘
./‘ A ' ;I 1
o A ?igura 737 f 7 i )
CGChE‘ — - /’ Almorad‘}\ T /. ! v
" ft 740 | ! | ;
| 5 km | 740 Guard / i !
Tren \ 3 mi Urihuela/ S5 \ Rojales  * dl:;e;T:ar © Colaboradores de OpenStreetMap » Hacer una dol
Avion
Barco
Autobus
Vehiculo Acompafante
A pie
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http://www.openstreetmap.org/

Solicitud de autorizacion de una CS

Lugar

= |[tinerarios

Localidad | Seleccione una localidad

eld =
Si no encue
AEROPUERTO DE ALICANTE-ELCHE
- . , . ~ . .. . Provincia | ARENALES DEL SOL (ELCHE/ELX)
Si el pais seleccionado es Espana, aparecen desplegables para seleccionar provincia y localidad SR S
"  Provincias y localidades estan integradas con UXXIEC (Sorolla) y tienen las coordenadas geograficas calculadas ELCHE/ELX
. . . . Y ELCHEfELX (CAMPUS UMH ELCHE
"  En caso de falta de una localidad, puede solicitarse su alta mediante una peticiéon en cau.umh.es
MNuevo Itinerario
Pais Lugar Fecha Hora
Provincia | ALICANTE v
Salida ESPARA e sk ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELCHE) = 15/09/2025 @ 08:00
Si no encuentra la localidad haga una peticion a traves del CaU
Provincia | wALENCIA v
Llegada ESPARA £ sk VALENCIA = 15/09/2025 @ 10:30
Si no encuentra la localidad haga una peticion a través del CaU
Distancia del recorrido: 170,7 km <« www.openstreetmap.orqg
|

Si el pais seleccionado no es Espana, Lugar es un campo de texto editable

MNuevo Itinerario
Pais Lugar Fecha Hora

Salida TTALIA " ROMA [fi]

Llegada MORUEGA W O5L0

sipt UNIVERSITAS
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https://cau.umh.es/
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Solicitud de autorizacion de una CS

= |tinerarios

Obj. Comision m| Otros Datos Concep. Presupuestarios  Observaciones ~ Comisionado
Seleccion de itinerarios

|| Comisién en el Extranjero

Lugar Salida F. Salida Lugar Llegada F. Llegada Locomocion
ELCHE/ELX {CAMPUS UMH . -~ .
ELCHE) [.&LICANTE]{EEF‘.&ﬁﬁ.] 15/09/25 (08:00) VALENCIA (VALENCIA)(ESPANA) 15/09/25 (10:30) Coche (170,71 km) ﬁ [ x
ELCHE ELIG AR LS LN 10/08/25 (21:30) Coche (171,19 km) 8 ©

VALENCIA (VALENCIA)(ESPARIA) 19/09/25 (19:00) ELCHE) (ALICANTE)(ESPAFRIA)

*Los itinerarios deben introducirse por orden cronoldgico.

Puede haber alguna diferencia entre el
kilometraje de la ida y la vuelta ya que se
estan calculando recorridos por carretera
y tiene en cuenta direcciones de las
calles, desvios, cortes, ...

UNIVERSITAS
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Solicitud de autorizacion de una CS

= |[tinerarios

= No se deben usar los itinerarios para grabar mas de una comision

= El sistema lo entendera como una unica comision con salida en la primera fecha de salida
y vuelta en la ultima fecha de vuelta

Lugar Salida F. Salida Lugar Llegada F. Llegada Locomocion
ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELCHE) [ A J— , Y - Py J— -
(ALICANTE)(ESPARA) 02/04/25 (08:00) ALCOI/ALCOY (ALICANTE){ESPARA) 02/04/25 (09:00) Coche (72,3 km)
. e . . ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELCHE) ; 3 =
/ : i . * ) I :
ALCOI/ALCOY (ALICANTE)(ESPARA) 02/04/25 (14:00) U CANTE)(ESPARA) 02/04/25 (15:00) Coche (72,3 km)

ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELCHE)

~ A/ 007 y JTE) A inas .00
(ALICANTE)(ESPARA) 09/04/25 (08:00) BENIMA (ALICANTE)(ESPARA) 09/04/25 (09:00) Coche (31,74 km)
- . . i AP ! . )
BENIMAGRELL (ALICANTE)(ESPARIA) 09/04/25 (14:00) {EE':EI",':E IETLEJEEEILEEI ) 08/04/25 (15:00) Coche (31,74 km)
ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELCHE) o . A o L
(ALICANTE)ESPARA) 16/04/25 (08:00) BENIDORM (ALICANTE)(ESPARIA) 16/04/25 (09:00) Coche (71,79 km)
= / w I\.-I I\.-I = : . .
BENIDORM {ALICANTE)(ESPARIA) 16/04/25 (14:00) {EEI:EI%EETLEJEE;EEE] MH ELCHE] [ 16/04/25 (15:00) ] Coche (71,79 km)

= Para Control de Presencia, la persona estara de comision todo este periodo

= Si se intenta grabar una nueva comision dentro de ese periodo, el sistema lo detectara
como un solapamiento entre comisiones

s| t uNIvERSITAS
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Solicitud de autorizacion de una CS

= Otros Datos

= En caso de que correspondan devengos, debe indicarse en este apartado

= Silas casillas de devengo estan marcadas, la aplicacion hara un calculo aproximado de los
costes de la comision cuando se seleccione responsable de fondos en la siguiente pestana

Obj. Comision  Itinerarios Concep. Presupuestanos  Observaciones  Comisionado

iComresponde devengo de dietas? @

iSolicita anticipo de dietas? =
tSolicita reserva de billetes?

iSolicita reserva de alojamiento?

cSoliota devengo por desplazamiento?

Ailralinicio M Guardar @ Pre-Envio

l:f::l Se percibira el importe de una dieta por cada uno de los dias completos de duracion de la Comisidon de Servicios.
En las comisiones cuya duracién sea igual o inferior a un dia natural, no se percibiran indemnizaciones por gastos de manutencion cuando la comision no tenga
una duracién minima de cinco horas. Ahora bien, si la comisidn se inicia antes de las 14:00 horas y finaliza después de las 16:00 horas, cumpliendo la duracion

minima establecida, en este supuesto se percibira el 50% del importe de la dieta de manutencion
puesto se p o del imp s|pt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Solicitud de autorizacion de una CS

 Responsable de la partida presupuestaria

Obj. Comision = Ihnerarios = Otros Datos Concep. Presupuestarios | Observaciones Comisionado
RESPONSABLE DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA
A ]
Asignar Desasignar
#Ar alinicio @ Pre-Envio
Obj. Comision Itinerarios Otros Datos Concep. Presupuestarios Observaciones Comisionado

RESPONSABLE DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA

L 1]

GARCIA AGUADO, PILAR Asignar Desasignar

@ Los importes de manutencion y alojamiento han sido calculados porque usted ha indicado que le corresponden, pero debe tener en cuenta que el
devengo final de los mismos estaria sujeto a las bases indicadas en BASES DE EJECUCION Y FUNCIONAMIENTO PRESUPUESTO Capitulo 1 Articulo 40

IMPORTES APROXIMADOS

Importe kilometraje Acciones

W Editar

Importe dietas Importe alojamiento Importe total

0 0 0 0

Cualquier cambio en 'Itinerarios’ u 'Otros Datos' implicara el recalculo y modificacion de los importes

Introduzca una cadena de basqueda

GARCIA AGLA

Q Buscar

Cerrar

Seleccione una persona o unidad organizativa

GARCIA AGUADOC, PILAR

Al seleccionar responsable de
la partida, aparecen los
importes aproximados de la
comision

Si no se ha marcado la casilla
de devengo, no se calcula el
importe correspondiente:
Aparecera importe cero

. t
servicio de innovacién y
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Solicitud de autorizacion de una CS

» Responsable de la partida presupuestaria

= Si se han marcado las casillas de devengo, se calculan los importes aproximados

Obj. Comision Itinerarios Otros Datos Concep. Presupuestarios Observaciones Comisionado

RESPONSABLE DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA

I ]
GARCIA AGUADO, PILAR Asignar Desasignar

@ Los importes de manutencion y alojamiento han sido calculados porque usted ha indicado que le corresponden, pero debe tener en cuenta que el
devengo final de los mismos estaria sujeto a las bases indicadas en BASES DE EJECUCION Y FUNCIONAMIENTO PRESUPUESTO Capitulo 1 Articulo 40

IMPORTES APROXIMADOS
Importe dietas Importe alojamiento Importe kilometraje Importe total Acciones

160,02 400 88,89 648,91 N Editar

= Se trata de una estimacion para que el responsable de fondos conozca de antemano cual puede
ser el coste de la comision

* |ndependientemente de lo que introduzca el comisionado y del calculo correspondiente, los
devengos siempre estan sujetos a lo indicado en las bases de ejecucion y funcionamiento del

presupuesto de la UMH, y asi se indica en la pantalla
sipt UNIVERSITAS
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Solicitud de autorizacion de una CS

Responsable de |la partida presupuestaria

* Los importes se obtienen a partir de los datos configurados en las tablas de UXXIEC segun las bases de
ejecucion y funcionamiento del presupuesto de la UMH (suponiendo Financiacion UMH)

D.1) EN TERRITORIO NACIONAL (SEGUN GRUPO)

CATEGORIA EUROS ALOIAMIENTO :
RESTAURACION
MADRID
Turismos 0,26 BARCELONA | 010 W
Vehiculo de Alquiler Autorizade 0,19 é i
GRUPOS 140,00 | 100,00 53,34 <’
Motocicletas 0,106 Lty

SALIDA
ENTRE
15,30h -
22h

(7]
Sl
= =
@ A
(=]

= Los importes se pueden modificar si es necesario
Obj. Comision Itinerarios Otros Datos Observaciones  Comisionado

RESPONSABLE DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA

F A ]

GARCIA AGUADO, PILAR Asignar Desasignar

@ Los importes de manutencion y alojamiento han sido calculados porgue usted ha indicado que le corresponden, pero debe tener en cuenta que el
devengo final de los mismos estaria sujeto a las bases indicadas en BASES DE EJECUCION Y FUNCIONAMIENTO PRESUPUESTO Capitulo 1 Articulo 40

IMPORTES APROXIMADOS
Importe dietas Importe alojamiento Importe kilometraje Importe total Acciones

160,02 500 88,89 648,91 H Guardar @ cancelar

ANTES DE
15.30 h

o
.

REGRESO

ENTRE 15,30h DESPUES
-27h 22h

@ |||||||||||||||||| y
planificacion tecnolégica
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Solicitud de autorizacion de una CS

» Responsable de la partida presupuestaria

= Para que la liquidacion de la comision pueda tramitarse por la
aplicacion de Documentos de Pago es imprescindible seleccionar al
responsable de los fondos con los que se pagara la comision.

= Con esta informacion, el sistema sabra qué administrativo puede
tramitar la comision y que partidas presupuestarias podra seleccionar

= SOlo podemos tener un RF: No podemos pagar un CS con partidas de
diferentes responsables

[ ]
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Solicitud de autorizacion de una CS

= Observaciones

Obj. Comision Itinerarios  Otros Datos

% Nueva Observacion

Concep. Presupuestarios Observaciones Comisionado

Observaciones registradas®
No existen Observaciones

*Si prevé que, durante el desarrollo de la comision, se puedan producir incidencias que supongan
incremento del gasto, minoracion de sus derechos, o que impliquen excepciones a las 'Normas
Generales por las que se regulan las indemnizaciones por razén del servicio', por favor indiquelo
en este apartado.

LABORES DOCENTES ASUMIDAS POR:
No existen Sustitutos

D Nuevo Sustituto

Obj. Comision Itinerarios Otros Datos Concep. Presupuestarios | Comisionado

Observaciones registradas®

GOMEZ SALCEDO, LOLA El importe del hotel es 100 euros mas caro de lo que marca el calculo % ]

GOMEZ SALCEDO, LOLA El alojamiento se pagara a cargo del departamento, el resto con cargo al provecto N ]

E& Mueva Observacion

*Si prevé que, durante el desarrollo de la comisidén, se puedan producir incidencias que supongan
incremento del gasto, minoracidn de sus derechos, o que impliquen excepciones a las 'Normas
Generales por las gue se regulan las indemnizaciones por razén del servicio', por favor indiquelo
en este apartado.

Obj. Comision Itinerarios Otros Datos Concep. Presupuestarios Comisionado

Observaciones registradas®
No existen Observaciones

Nueva observacion

El importe del hotel es 100 euros mas caro de lo que marca el calculd|

HGuardar  @cancelar

El comisionado puede introducir varias
observaciones que veran los
autorizadores y responsable de fondos

Las observaciones se volcaran a
Documentos de Pago

sipt UNIVERSITAS
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Solicitud de autorizacion de una CS

= Datos del comisionado

Obj. Comision Itinerarios Otros Datos Concep. Presupuestarios Observaciones

Datos del Comisionado

Nombre: GOMEZ SALCEDQ, LOLA

N.I.F: 2EEEXRT AN Grupo de dietas: 2
Categoria Profesional: Profesor/a Asociado/a

Destino Actual: Psicologia de la Salud

Airalinicio @ Pre-Envio

$8 JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1 O X
Diaric  Tesoreria  Consuttas  Informes  Administracion  Ventana
MDD 8B & &@ % . wou Econdmico
CUERPOS DE LA ADMINISTRACION
CORRESPONDENCIA UXXIEC — COMISIONES DE SERVICIO
Cddigo Cuerpo
Grupocl 0002 - GRUPQ 2: CARGOS CON FUNCIONES REPRESENTATIVAS 0001 GRUPQ 1: RECTOR ¥ PRESIDENTE DEL CONSEJQ SOCIAL
Grupo2 0003 - RESTO DE PERSONAL Corar | |20 e e e T T s A HESENTATIAS

El grupo que aparecera en i
Documentos de Pago se obtiene
por esta correspondencia

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Solicitud de autorizacion de una CS

= Informe de la solicitud

Nombre:
N.L.F:
Categoria Profesional:

Destino Actual:

Tipos Comisidn:

Descripcidn:

Lugar Salida

ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELCHE)
(ALICANTE) (ESPARA)

VALENCIA (VALENCIA) (ESPARA)

Importe dietas
160,02

GOMEZ SALCEDO, LOLA
GOMEZ SALCEDO, LOLA

Descripcion

Adjunto 1

INFORME DE LA SOLICITUD

DATOS DEL COMISIONADO
GOMEZ SALCEDO, LOLA
[ b Grupo R.D, (462/2002):
Profesor/a Asociado/a

Psicologia de la Salud

OBIETO DEL SERVICIO
Estancia de investigacion

Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la Universidad de Valencia entre el 15 v 19 de septiembre

ITINERARIOS
F. Salida Lugar Llegada F. Llagada
15/00/25 (08:00) VALENCIA (VALENCIA) (ESPARA) 15/09/25 (10:30)
19/09/25 (13:00) ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELCHE] 19/09/25 (21:30)

(ALICANTE) (ESPARIA)

OTROS DATOS

iCorresponde devengo de dietas?

iSolicita anticipo de dietas?

iSolicita reserva de billetes?
£Solicita reserva de alojamiento?

iSolicita devengo de desplazamiento?
RESPONSABLE DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA
GARCIA AGUADO, PILAR

IMPORTES APROXIMADOS
Importe alojamiento Importe kilometraje
500 88,80

LABORES DOCENTES ASUMIDAS POR:
Mo existen Sustitutos

OBSERVACIONES REGISTRADAS
El importe del hotel es 100 euros mas caro de lo que marca el calculo
El alojamiento se pagara a cargo del departamento, el resto con cargo al proyecto

SELECCION DE FICHEROS ADJUNTOS A LA SOLICITUD
El tamafic maximo del total de ficheros es de 2 megabytes.

Seleccionar archive | Mingun archive seleccionado

A Ariadir

Ar al inicio © Cancelar & Enviar

Coche (170,71 km)

Coche (171,19 km)

00000

Locomocion

Importe total
748 91

Si hay seleccionado
responsable de fondos, al
enviar, le llega un correo
de aviso.

Si no hay seleccionado
responsable de fondos, el
aviso le llegara al
responsable funcional

UNIVERSITAS
- Miguel Herndnez

Nueva Solicitud comisiones de Servicio

no-reply.comisionservicio@umh.es <no-reply.comisicnsenicio@umn. es=

Hay una solicitud de comision de sernvicio de GOMEZ SALCEDOQ, LOLA pendiente
de autorizacion.

URL Acceso: hitps:/puniversite.umh_es/ideniificado’

Este mensaje ha sido generado por un proceso automatico. Mo conteste a
este mensaje.

Tras enviar, el comisionado podra comprobar el estado en el que se encuentra su comision

Descripcion

Estancia de investigacion

Comisiones Solicitadas

Pendientes
F. Partida F. Regreso Estado
15/09/2025 8:00:00 19/09/2025 21:30:00 Pend. Gestor fondos

sipt UNIVERSITAS

servicio de innovacién y Miguel Hernéndez
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Autorizacion de una CS: Responsable de Fondos

| Comisionado [ Solicitud de CS jﬁ

Pilar Garcia

. Profesora Titular Universidad Responsable
. Departamento: Psicologia de la Salud Funcional 4’[ Autoriza ]
. Campus: Elche

. Responsable de varias partidas de la

unidad presupuestaria 34: 3400, 34... Responsable
Fondos ;Indemnizacién? Autoriza ]
Gestion de Comisiones de Servicios
La comision de Lola aparece en su
. . . . Comisiones Solicitadas Comisiones autorizadas/denegadas
pantalla de Comisiones de Servicio
x En Elaboracion (1) Q Autorizadas (0) Q
Comisiones de Servicio PDI R (1) Q BeaEs ) Q
Aplicadidn de gestién de comisiones de servicio para las funciones de PDI Autorizadas 4) Q
Denegadas (D) Q
Anuladas 5 Q
Comisiones Pendientes de autorizar
Solictante Descrnpcion F. Partida F. Regreso Opciones
GOMEZ SALCEDO, LOLA Estancia de investigacion 15/09/2025 8:00:00 19/09/2025 21:30:00 q

Salidas de Campao #) Nueva Solicitud

ipt
Fuente de las imagenes de las personas: creadas mediante Inteligencia Artificial cervicio degxién . Mlguel Hernandez

planificacién tecnolégica




Autorizacion de una CS

* Informe de la solicitud para el responsable de fondos

INFORME DE LA SOLICITUD

DATOS DEL COMISIONADO

Mombre: GOMEZ SALCEDO, LOLA
N.I.F: [ AT Grupo R.D. (462/2002): 2
Categoria Profesional; Profesorfa Asociado/a
Desting Actual: Psicologia de la Salud
OBJETO DEL SERVICIO
Tipos Comision: Estancia de investigacion
Descripcion: Estanca de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la Universidad de Valencia entre el 15 v 19 de septiembre
ITINERARIOS
Lugar Salida F. Salida Lugar Llegada F. Llegada Locomocion
ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELCHE) ; N = . WS v b . .
(ALICANTE) (ESPARIA) 15/09/25 (08:00) VALENCIA (VALENCIA) (ESPARIA) 15/09/25 (10:30) Coche (170,71 km) KI IOmetraJe
= i ¥ el 11 3 ¢
VALENCIA (VALENCIA) (ESPARA) 15/09/25 (19:00) ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELCHE) 15/09/25 (21:30) Coche (171,19 km)

(ALICANTE) (ESPARA)

OTROS DATOS
éCorresponde devengo de dietas?
iSolicita anticipo de dietas?
iSolicta reserva de billetes?

éSolicita reserva de alojamiento?

00000

iSolicita devengo de desplazamiento?
RESPONSABLE DE LA PARTIDA PRESUPUESTARIA
GARCIA AGUADO, PILAR

El responsable de fondos puede
Importe dietas Importe alojamiento Importe kilometraje Importe total Ver el Coste aprOXimado que

160,02 500 88,89 748,91

LABORES DOCENTES ASUMIDAS POR: te n d ré I a CO m i S i é n

Mo existen Sustitutos

OBSERVACIONES REGISTRADAS

GOMEZ SALCEDD, LOLA El importe del hotel es 100 euros mas caro de lo que marca el calculo
GOMEZ SALCEDO, LOLA El alojamiento se pagara a cargo del departamento, el resto con cargo al proyecto
[ Nueva

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica

s|pt UNIVERSITAS
#Ar al inicio | © Autorizar @ Denegar MiguelHernéndez



Autorizacion de una CS

* Informe de la solicitud para el responsable de fondos

= El responsable de fondos puede introducir observaciones
= |as observaciones se volcaran en Documentos de Pago

OBSERVACIONES REGISTRADAS
GOMEZ SALCEDO, LOLA El importe del hotel es 100 euros mas caro de lo que marca el calculo
GOMEZ SALCEDD, LOLA El alojamiento se pagara a cargo del departamento, el resto con cargo al proyecto

Mueva observacion

Uso de organica 3400 acordado previaments

OBSERVACIONES REGISTRADAS

GOMEZ SALCEDO, LOLA El importe del hotel es 100 euros mas caro de lo que marca el calculo
GOMEZ SALCEDQ, LOLA El alojamiento se pagara a cargo del departamento, el resto con cargo al proyecto
GARCIA AGUADO, PILAR Uso de organica 3400 acordado previamente

s|pt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

planificacion tecnoldgica



Autorizacion de una CS

" En caso de que el responsable de fondos sea la misma persona que el responsable funcional, la
comision queda autorizada

Comisiones Solicitadas

Autorizadas
Descripcion F. Partida F. Regreso Estado Opciones
Estancia de investigacion 15/09/2025 &:00:00 | 19/09/2025 21:30:00 Autorizada Q S 0

" En caso de que el responsable de fondos no sea la misma persona que el responsable funcional la
comision queda pendiente de validacion. El responsable funcional recibe correo de aviso y accede a
Comisiones de Servicio del mismo modo que el responsable de fondos

Comisiones Solicitadas

Pendientes
Descripcion F. Partida F. Regreso Estado Opciones

Estancia de investigacion 15/09/2025 8:00:00 19/09/2025 21:50:00 Pend. Director Dept. q 'S %)

servicio de innovacion

nnnnnnnnnnnnn tecnolégica
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Autorizacion de una CS

Una vez que la CS esta autorizada, el comisionado ya puede imprimir la solicitud

Obj. Comision Itinerarios  Otros Datos Concep. Presupuestarios Observaciones

OBJETO COMISION

Tipos Comision Estancia de investigacion

Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la Universidad de Valencia entre

Descripcion
: el 15 v 19 de septiembre

Comisionado

Al al inicio H Guardar ( Pre-Envio

ol Solicitud

=l | jquidacion

En este punto, la comision
ya aparece en la aplicacion
de Documentos de Pago

<

AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIO

ll:lll:IW_!“lSIT.té
CODIGO AUTORIZACION | 6632418 |
NOMBRE: GOMEZ SALCEDO, LOLA
CATEGORIA PROFESIONAL: Profesor/a Asociadola NIF; ==xxrxxs
DESTINO ACTUAL:Psicologia de la Salud GRUPO SEGUN R.D.: 2
SERVICIO

OBJETO: Estancia de investigacién

TITULO: Estancia de investigacidn sobre Psicologia de la Educacién en la Universidad de
Valencia entre el 15 y 19 de septiembre

ITINERARIOS:

Lugar Salida Fecha Salida Lugar Llegada Fecha Llegada Transporte
ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELC  15/09/25 (08:00) VALENCIA (VALENCIA) (ESPARS  15/08/25 (10:30) Coche
WALENCIA (VALENCIA) (ESPARE 19/09/25 (19:00) ELCHE/ELX (CAMPUS UMH ELC|  19/09/25 (21:30) Coche
OTROS DATOS:

¢{CORRESPONDE DEVENGO DE DIETAS?
£SOLICITA ANTICIPO DE DIETAS?
£SOLICITA RESERVA DE BILLETES?
£SOLICITA RESERVA DE ALOJAMIENTO?

£SOLICITA DEVENGO DE DESPLAZAMIENTO

BlEEERE

RESPONSABLE PRESUPUESTARIO :
GARCIA AGUADO, PILAR

OBSERVACIONES :

El importe del hotel es 100 euros mas caro de lo que marca el calculo

El alojamiento se pagara a cargo del departamento, el resto con cargo al proyecto

Uso de organica 3400 acordado previamente

Si se tramita por
Documentos de Pago,
NO sera necesario
anadir el PDF en el
apartado de Adjuntos

sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica



Proceso de gestion de gastos por ACF para CS

En este proceso intervienen 4 roles

Comisionado
Envia los justificantes al administrativo que gestionara el documento de pago
No entra en ninguna aplicacion

Pedro Martinez

. Auxiliar administrativo
Departamento: Psicologia de la Salud
Campus: Elche

Gestor del documento de pago
Graba la liquidacion de gastos del comisionado desde la aplicacion Documentos de Pago
Graba el justificante de gastos desde UXXIEC (Sorolla)

CEGECA Carlos Roig

Valida los datos de la liquidacion desde la aplicacion Documentos de Pago
Comprueba los datos de la comision en el documento de Gestor de Expedientes
Realiza la relacion de transferencias y gestiona el pago desde UXXIEC (Sorolla)

. Administrativo
Centro de Gestién de Campus
Campus: Elche

Responsable de los fondos
Valida o rechaza el documento de pago desde la aplicacion Documentos de Pago

. p t
Fuente de las imagenes de las personas: creadas mediante Inteligencia Atrtificial Eg?ggﬂm srvico de novecién y Mzguel Hernéndez
planificacién tecnolégica



Proceso de gestion de gastos por ACF para CS

Entrega de
justificantes:

Subsanar en DP

Tickets, facturas,...

Genera el DP e
introduce los datos y
justificantes

>
<

—_/

Rechaza

Valida |

Rechaza

| valida |

CEGECA N B

Creay graba
la liquidacion
dela CS

}

@ Crea CS en
UXXIEC y vuelca
los datos del DP

Procesos automaticos

" Elige donde
—_»' corregir UXXIEC ][ DP ]
el error

_______________________________________

[
1

Tramita relacion transferencias,
cuenta justificativa, reposicion
de fondos, envio a pago

Genera PDF

Comprobacion de [ Discrepancia ]
— que el JG coincide |
~conelDP [ Correcto

Sellado 6rgano —
Crea expediente

sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Proceso de gestion de gastos por ACF para CS

Entrega de
justificantes:

Subsanar en DP

Tickets, facturas,...

Genera el DP e W
introduce los datos y [« A A
justificantes J
Rechaza
| Valida |
Rechaza

CEGECA

Procesos automaticos

( valida

Creay graba
la liquidacion
dela CS

{

Crea CS en
UXXIEC y vue

los datos del DP

Ica

}

____________________

" Elige donde

[
1

—_»' corregir

UXXIEC ][ DP ] E

A el error

Comprobacion de [ Discrepancia J
— que el JG coincide |
~ con el DP

________________________________

Genera PDF
Sellado érgano
Crea expediente

[ Correcto

Envio de correos de aviso

_______

Tramita relacion transferencias,
cuenta justificativa, reposicion
de fondos, envio a pago

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

. t
servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica



Creacion del documento de pago: Administrativo

» Requisitos para acceder y crear documentos de pago:

Documentos de Pago

Documentos de pago

Generacion y autorizacion de documentos de pago de
procedimientos UMH 8  Comisiones de ser..

Documentos de pago

Mediante esta aplicacién se pueden generar yfo autorizar de documentos de pago de procedimientos UMH.

= Tener usuario en UXXIEC con permisos en las organicas de un responsable de
fondos

* En caso de no tener permisos sobre las organicas del responsable de fondos, se deben
solicitar al SGPyP

= Pertenecer a la misma unidad organizativa que el responsable de fondos

* En caso de que el administrativo gestione comisiones de un responsable que pertenece a otra
unidad, se debe realizar una solicitud desde https://cau.umh.es para la configuracion de

permisos, indicando: Responsable de fondos y unidad organizativa
sipt UNIVERSITAS
v oy | Miguel Herndindez



https://cau.umh.es/

Creacion del documento de pago: Administrativo

= Listado de No Generados

= Aparecen las CS autorizadas con responsable de fondos (RF) seleccionado
= Debo tener permisos en organicas del RF
= Debo pertenecer a la unidad del RF o tener permisos asignados en su unidad

Comisiones de servicio

No Generado

Buscador Entrega de '
Texto a buscar: Estado: . justificantes: I:
Tickets, facturas,... )
6628002 No generado i

Listado Genera el DP e

/ introduce los datos y
Codigo Codigo NIF A =
_ g ) 9_ i Comisionado Descripcion justificantes

comisién validacion Documento T

Estancia de investigacion sobre Psicologia de
96058 6628002 2EET3AN LOLA GOMEZ SALCEDO  la Educacién en la Universidad de Valencia [{ Generar
entre el 15 y 19 de septiembre

_______________________________________________________

o 10 / pégina

La pantalla inicial es un buscador que filtra por estado. El primer estado es “No generado”.

En este listado aparecen comisiones de servicio (CS) para las que aun no se ha generado : t UNIVERSITAS

documento de pago (DP). La unica opcion disponible es “Generar” , ;
Miguel Herndndez

servicio de innovacién y



Creacion del documento de pago: Administrativo

* Una comision no aparece en el listado de No Generados

No se seleccion0 al responsable de fondos al realizar la solicitud de la comision o se selecciond uno incorrecto
" El comisionado debe rectificar la comision en la aplicacion de Comisiones de Servicio
La CS ya autorizada se puede rectificar, pero volvera a pasar por el proceso de autorizacion

|
Se trata de una salida de campo
Se trata de una comision con itinerarios al extranjero

La comision ya se ha tramitado o se esta tramitando directamente en UXXIEC por el procedimiento antiguo
" Si se quiere hacer por Documentos de Pago, debera eliminarse primero la comisién grabada en UXXIEC

Los itinerarios se solapan con los de otra comision ya grabada en DP y/o UXXIEC

® Suele ocurrir cuando se usan los itinerarios para grabar mas de una comision.

La comision ya esta generada en DP: En elaboracion, Pendiente de, Expediente, Pagada, ...
El usuario no tiene permisos sobre ninguna organica del responsable de fondos de la comision

El usuario no pertenece a la misma unidad organizativa que el responsable de fondos de la comision y no ha solicitado
permisos. Ejemplo: CS de un vicerrectorado gestionadas desde un servicio

s|pt UNIVERSITAS
senico semoveisns | Miguel Herndndez



Creacion del documento de pago: Administrativo

= Generar: Datos Generales

Se recuperan los datos de la aplicacién

B Datos Generales fit Gestidn econdmica de ComiSioneS de SerViCiO
Codigo documento: Estado: Unidaod organizativa: Codigo validacion: En primer Iugar, se Cargan IOS datos de Ias
pestafas Datos generales y Gestion econdmica
Codigo comision: Ejercicio: * Tipo de comision: * Grupo de comision: * El ejerCiCiO determina qué ACFE y partidas
2025 COMISIONES DE SERVICIO Grupo 003 RESTO DE POBLACIONES presupuestarias se podrén usar

Descripcion:

Los campos Tipo y Cuerpo se muestran con el

Estancia de investigocion sobre Psicologia de la Educacion en la Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre valor que Corresponde en UXXIEC
Ps
Comisionado: (I Cuerpo de administracion: * Cargo:
El campo Grupo de comisién se calcula a partir

(2****734A - LOLA GOMEZ SALCEDO GRUPO 3: RESTO DE PERSONAL de Cuerpo y los itinerarios: si inCIuyen 0 no
Codian UxiEe o he e e o . 4 o et Madrid/Barcelona, se usaran unos valores u

odigo IEC: echa de insercion: nlace gestor de expedientes: ocumento justificacion: .

° ’ g’ : otros de las tablas configuradas en UXXIEC
Mo incluido en expediente No incluido en expediente

Observaciones:

Las observaciones de la CS se agrupan en un
solo campo

” ‘sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

servicio de innovacién y
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Creacion del documento de pago: Administrativo

= Generar: Datos Generales

Aungue vengan pre-cargados desde la aplicacion de CS,
los campos editables se pueden modificar

Los campos Tipo, Cuerpo y Grupo muestran
los valores configurados en UXXIEC

Tipo de comision: *

Cuerpo de administracion: *

COD_CUERPO| CUERFO GRUPO

0001 GRUFO 1: RECTOR Y PRESIDENTE DEL CONSEJO SOCIAL Grupo 001 BARCELONA Y MADRID
0001 GRUPO 1: RECTORY PRESIDENTE DEL CONSEJO SOCIAL Grupo 001 RESTO DE POBLACIONES
0002 GRUPO 2: CARGOS CON FUNCIONES REPRESENTATIVAS Grupo 002 BARCELONA Y MADRID
0002 GRUPQ 2: CARGOS CON FUNCIONES REPRESENTATIVAS Grupo 002 RESTO DE POBLACIONES
0003 GRUPO 3: RESTO DE PERSONAL Grupo 003 BARCELONA Y MADRID
00 GRUFO 3: RESTO DE PERSONAL Grupo 003 RESTO DE POBLACIONES

Grupo de comision: *

COMISIONES DE SERVICIO

— CONGRESOS

JORNADAS

— SEMINARIOS

TRIBUNALES DE TESIS

TRIBUNALES DE OPOSICION

CURSOS

POMENCIAS
001 - COMISIONES DE SERVICIO
002 - CONGRES05
003 - JORNADAS
004 - SEMINARIOS
005 - TRIBUNALES DE TESIS
006 - TRIBUNALES DE OPOSICION
007 - CURSOS
008 - PONEMNCIAS

GRUPO 1: RECTOR Y PRESIDENTE DEL CONSEJO SOCIAL Grupo 001 RESTO DE POBLACIONES
GRUPO 2: CARGOS CON FUNCIOMNES REPRESENTATIVAS Grupo 002 RESTO DE POBLACIONES

GRUPO 3: RESTO DE PERSONAL

Asistencia a Congresos

Conferencias, ponencias y organizacidn de Congresos
Comisariados

Asistencia a cursos

Colaboraciones docentes

Participacidn en tribunales

Otros

Estancia de investigacion

Grupo 002 BARCELONA Y MADRID
Grupo 003 BARCELONA Y MADRID
Grupo 003 RESTO DE POBLACIONES

Grupo 001 BARCELONA Y MADRID

[ ]

s|pt UNIVERSITAS
servicio de innovacién y Miguel Hernéndez
planificacién tecnolégica



Creacion del documento de pago: Administrativo

= Generar: Gestion economica

Acuerdo de caja fija: *

B Datos Generales i1 Gestion econdmica

2025/1600 - TARJETAS CARGOS ACADEMICOS

Tipo de pago: Acuerdo de caja fija: * Responsable de la partida: 2025/1400 - CEGECA CAMPUS DE ORIHUELA
2025/1500 - CEGECA CAMPUS DE SAN JUAN
2025/1300 - CEGECA CAMPUS DE ELCHE

2025/1200 - CEGECA CAMPUS DE ALTEA
Resumen por partida

El listado de ACF esta configurado en UXXIEC
Se muestran los vigentes que haya para el
ejercicio que aparece en Datos Generales

Mo hay informacion que mostrar

De momento, no se filtran ACF segun

El ACF determina qué CEGECA los permisos del usuario en UXXIEC
validara y tramitara el pago

Todos los campos obligatorios de las pestanas
Datos Generales y Gestion Econdmica deben
completarse para que se habilite el boton Guardar

Hasta que no se seleccione ACF no se podra

guardar el DP
s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez




Creacion del documento de pago: Administrativo

= Generar: Gestion economica

B Datos Generales i1 Gestion econdmica

Tipo de pago: Acuerdo de caja fija: * Responsable de la partida:

Resumen por partida

Mo hay informacion que mostrar

" El responsable de la partida no se puede modificar ya que es el que ha autorizado la CS

" Sise trata de un error, no se generara el documento de pago. El comisionado debera modificar la comision desde su acceso a Comisiones de Servicio, y

ésta volvera a pasar el proceso de autorizacion. Una vez autorizada, podra generarse con el responsable de fondos correcto

X Comisiones de Servicio PDI

Aplicacion de gestion de comisiones de servicio para
las funciones de PDI

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Creacion del documento de pago: Administrativo

= Generar: Grabar

" Se vuelca el resto de informacion de la CS y todo se almacena en la base de datos de documentos de pago
" Se habilitan el resto de pestafias de la pantalla para continuar introduciendo datos

" Sila CS tenia devengo por kilometraje, puede aparecer importe en el resumen por partida. No aparecera la partida, ya
gue debe introducirla el administrativo. Y ademas, por ser la partida un dato obligatorio, no se podra grabar de nuevo
hasta introducirla desde |la pantalla de Itinerarios/Epigrafes.

Datos Generales it Gestiobn econdmica Itinercrios,’Epigrales B Adjuntos ® validar/Rechazar & Discrepancias

Tipo de pago: Acuerdo de cdja fija: * Responsable de la partida:

2025/1300 - CEGECA CAMPUS DE ELCHE

Resumen por partida

Importe Importe

Organica Funcional Econdmica Importe 2 i
retenciones anticipado

Importe total

8889 € 88,89 €

sipt UNIVERSITAS
o semonaans | Miguel Herndndez
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Creacion del documento de pago: Administrativo

= Generar: Grabar

" En la pestana de Datos Generales apareceran:
" El codigo de documento creado
" Estado del documento de pago
" Unidad organizativa a la que pertenece la CS

H Datos Generales fit Gestion econdmica Itinerc:rlc:-sj’ Epigrafes & Adjuntos &) vValidar/Rechazar ¢@ Discrepancias
Codigo documento: Estado: Unidad organizativa: Codigo validacion:
Codigo comision: Ejercicio: * Tipo de comision: * Grupo de comision: *
2035 COMISIONES DE SERVICIO Grupo 003 RESTO DE POBLACIONES

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Creacion del documento de pago: Administrativo

* Documento de pago en estado Elaboracion
= La edicion se puede continuar mas adelante
= El documento aparece en el buscador con el estado Elaboracion
= Los administrativos con permisos en organica y unidad pueden editar

Comisiones de servicio | Borrar

Buscador
Texto a buscar: Estado:
Listado
Codigo comision Codigo validacion NIF [ Documento Comisionado Descripcion
Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la
98122 EB2B8002 A ¥ LOLA GOMEZ SALCEDO | £

Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Creacion del documento de pago: Administrativo

 |tinerarios/Epigrafes

Se recuperan los itinerarios de la

B Datos Generales it Gestidn econémica [71 Itinerarios/Epigrafes Adjuntos ® Vvalidar/Rechazar ¢° Discrepancias apllcaCIén de C0m|3|0nes de
Itinerarios SeI'VICIO
s ' : . ; : ; : ; Medio . . .
Orden Pdis origen Localidad origen Fecha crigen Pais destino  Localidad destino Fecha destino locomocion Distancia (Kms) En CaSO de que el medIO de
| eeama DCHERX(CAMPUSUMH /0902025 gy vaenon 15/09/20251030  Coche 07 (2] locomocion sea coche, se crea el
__ | __ ———— | . epigrafe de locomocion, con los
2 ESPANA VALENCIA 19/09/202519:00 ESPANA ELCHE) 19/09/2025 21:30 Coche 17,2 ‘;| kil(’)metros totales y el importe
calculado
Epigrafes
Tipo " . Importe - imp. total Importe . . ' —— . ]
Orden epigrafe Descripcion Cantidad e porte total Modificado rrodilicado anticipado Partida presupuestaria | + Nue | ES necesarlo ed|tar e| epl,grafe e
1 Locomocién  Desplazamiento en coche 341,90 kms. 026 £ 88,88 £ |i| |;:‘ introducir Ia partida presu puesta
@ para poder grabar, ya que es un

dato obligatorio

sipt UNIVERSITAS
o semoveciny | Miguel Herndndez
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Creacion del documento de pago: Administrativo

- Editar ltinerarios

Itinerario alta Jedicién

So6lo se permite la modificacion del medio de transporte
g oestne Esto puede hacer que se elimine la distancia en Kms, que
sOlo se usa para el calculo de dietas por kilometraje

Sera necesario revisar el epigrafe de Locomocion

Distancia

CCCCC

Medio

g idad orig ec g cd desStT e tno  _ Distancia (Kms)
oooooooooo
AAAAA ﬂ
EEEEEEEEEEEEEEEEE
AAAAAAAAAAA HE; ( Jo9/20 NCIA fog/ 10:30
HE/ELX (CAMPUS UM
AAAAAA NCIA g/og/2 HE) jo8/20

Vehiculo Acompanante

UNIVERSITAS



Creacion del documento de pago: Administrativo

= Editar ltinerarios Otras correcciones en itinerarios: El comisionado debe
modificar su CS en la aplicacion de Comisiones de Servicio y
RS i s " debera volver a ser autorizada

Origen Destino

Por ejemplo: Si el cambio de transporte
implica cambio de horarios y afecta a dietas

Pais: * Pais: *

Localidad: * Localidad: *

Fecha * Fecha *

No es posible modificar una CS en Comisiones de Servicio
si ya hay un documento de pago generado por lo que, el

Tipo de transporte: * Distancia (Kms) *

administrativo debera borrar el documento previamente

Comisiones de servicio ‘ Borrar Volver

El borrado del documento so6lo se puede realizar cuando
esta en estados: Elaboracion o Subsanacion

sipt UNIVERSITAS
o semoveciny | Miguel Herndndez
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Creacion del documento de pago: Administrativo

« Editar Epigrafes

Tipo epigrafe: *

Alojarniento

Asistencia
Locormocion
Manutencion

Otros

La cantidad indica kildmetros, dias o numero de asistencias, dependiendo
del tipo de epigrafe

El importe unitario por defecto es el definido por normativa para Fondos
UMH, pero es editable si se trata de otro tipo

Es posible indicar el importe anticipado si fue concedido y gestionado en su
momento, pero de momento, la gestion de anticipos no se realiza en esta
aplicacion

Epigrafe alta/edicién

Tipo epigrafe: *

Locomocion

Descripcion:

Desplazamiento en coche

Cantidad () *

341,80

Modificado:

No

Partida presupuestaria:

Importe unitario: *

0,26

Imp. total modificado

Orden:

Importe total

Importe anticipado:

Porc. IRPF

. t
@ servicio de innovacion y
planificacién tecnolégica

UNIVERSITAS
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Creacion del documento de pago: Administrativo

Partidas presupuestarias

Solo aparecen partidas del responsable de fondos a las que el administrativo tenga acceso

Estos datos estan configurados en UXXIEC

En caso de no aparecer una partida: Solicitar la verificacion de la configuracion al SGPyP
Las modificaciones en la configuracion realizas en UXXIEC no aparecen inmediatamente en Documentos de

Pago: Se realiza un volcado automatico cada varias horas

Partida presupuestaria:

34

34WBOD25IP - 5414065 - 68301 - GASTOS DE PERSONAL

J4WRBO025IP -

541ADES - 6B302 - GASTOS DE FUNCIONAMIENTO. 1 D

34WBO0025IP - 541A06S - 68303 - DIETAS, LOCOMOCION Y TRASLADOS. ID

3400 - 1210 -

3400 - 120 -

3400 - 140 -

3400 - 1210 -

3400 - 10 -

20301 - ARRENDAMIENTOS MAQUIMARIA

21301 - REPARACIONES, MANTENIMIENTO ¥ CONSERVACION DE MAQUINARIA
21302 - REPARACIONES, MANTENIMIENTO ¥ CONSERVACION INSTALACIONES
22000 - MATERIAL DE OFICINA ORDINARIO NO INVENTARIABLE

22001 - PRENSA, REVISTAS, LIBROS ¥ OTRAS PUBLICACIONES

Porc. IRPF

X Cerrar

ooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooo

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez



Creacion del documento de pago: Administrativo

= Partidas presupuestarias

EH Datos Generales

ltinerarios

Orden  Pais origen

1 ESPARA

2 ESPANA

Epigrafes

Orden

1 Locomocion

il Gestidn econdomica

[ Hinerarios/Epigrafes

Localidad origen

ELCHE/ELX (CAMPUS UMH
ELCHE)

WALENCIA

Tipo epigrafe  Descripcion

Desplazamiento en coche

Fecha origen Pais destino

15/08/2025 08:00 ESPARNA
19/09/202519:00 ESPARA
) Importe
Cantidad Ay
unitario
341,90 kms. 026 €

Adjuntos

) Validar/Rechazar

Localidad destino Fecha destino

VALENCIA 15/09/2025 10:30

ELCHE/ELX (CAMPUS UMH

19/09/2025 21:30
ELCHE) fo9]

ol Imp. total
Importe total  Modificado

modificado

8883 €

& Discrepancias

Medio i Y
W Distancia (Kms)
locomocion
Coche 170,7 | 2 |
Coche m2 | Z |
Importe . . (
i Partida presupuestaria | + Nuevo |
anticipado ST

34WB0025IP - 541ADES -
68303

Pl

El

@

Epigrafe alta/edicion
Tipo epigrafe: *
Locomocion

Descripcion:

Desplozamiento en coche

Cantidad () *

341,90

Modificado:

No

Partida presupuestaria:

Importe unitario: *

0,26

Imp. total medificado

34WB0025IP - 541A06S - 68303 - DIETAS, LOCOMOCION Y TRASLADOS. ID

Orden:
Importe total
€ £
Importe anticipado:
€ €
Porc. IRPF
[5) Guardar X Cerrar

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

. t
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Creacion del documento de pago: Administrativo

« Epigrafes y partidas presupuestarias

Epigrafe alta/edicién

Tipo epigrafe: *

Manutencion

Descripcion:

5 dietos a 53,34 segun fondos UMH

Cantidad 0} *

Al crear nuevos epigrafes, aparece pre-seleccionada
la partida que habiamos usado anteriormente, pero se
puede seleccionar otra partida

Importe unitario: * Importe total

5,00

53,34

Modificado:

Mo

Partida presupuestaria:

34WB0025IP - 541A086S - 68303

Imp. total modificado

- DIETAS, LOCOMOCION Y TRASLADOS. ID

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Creacion del documento de pago: Administrativo

« Epigrafes y partidas presupuestarias

Epigrafe alta/edicién

Tipo epigrafe: *

Alojamiento

Descripcion:

4 noche en hotel NH Ciudad de Valencia

Cantidad (0 * importe unitario: *
4,00 100,00

Meodificado: Imp. total modificado
NoO

Partida presupuestaria:

L AW LT

3400

3400

3400

3400 -

3400

3400

3400

A AW L ELNFIF AU M MIYUALL T YL A s TS TWUAIL G ML ML Y LMDV Mg

- 4220 - 22703 - POSTALES. CORREQ, MENSAJERIA ¥ CONSERJERIA
- 4220 - 22709 - OTROS

= 4220 - 22880 - CURSOS Y CURSILLOS

4220 - 23101 - DIETAS, LOCOMOCION Y TRASLADOS. PDI

- 4220 - 23102 - DIETAS, LOCOMOCION Y TRASLADOS. PAS
- 4220 - 23103 - DIETAS, LOCOMOCION ¥ TRASLADOS. PDI

- 4220 - 24001 - ADQUISICION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

— AT — TAQNMN — RACTAC NE C1 RS IARIARIICATA MO RECDADT ARICK T ME DOl rwzin

Orden:

Importe total

Importe anticipado:

Porc. IRPF

3] Guardar

X Cerrar

Se puede seleccionar partidas diferentes en cada
epigrafe, pero todas deben pertenecer al
responsable de fondos de la comision (el documento
de pago so6lo admite un responsable de fondos)

Si un epigrafe debe imputarse a 2 partidas diferentes,
habra que crear un epigrafe diferente para cada
partida con dividiendo el importe como corresponda en
cada epigrafe:

En este ejemplo, se podria crear un epigrafe de 2
noches de hotel con una partida e incluir las otras 2
noches en un epigrafe con otra partida

sipt UNIVERSITAS
ervico e moveciny | Miguel Herndndez

planificacién tecnolégica



Creacion del documento de pago: Administrativo

* Importe modificado

Epigrafe alta/edicién

Tipo epigrafe: *

Alojamiento

escripcion:

4 noche en hotel NH Ciudad de Valencia Mediante MOdificadO “SI’” Se puede

Cantidad (O * Importe unitario: * Importe total indicar Un impOrte diferente aI CaICUIadO
por la cantidad e importe unitario

Modificado: Imp. total modificado *

Si 500,00

Partida presupuestaria:

3400 - 4220 - 23101 - DIETAS, LOCOMOCION Y TRASLADOS. PDI

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Creacion del documento de pago: Administrativo

« Epigrafe de tipo Asistencia

Epigrafe alta/edicién

Tipo epigrafe: *

Asistencia

o B El epigrafe de Asistencia habilita la
Fjemplo asistencia casilla de porcentaje IRPF para que
oo - porte unftario: mports toral pueda indicar si esta sujeta a retencion

1 78,50

Modificado: Imp. total modificado Importe anticipado:

NO

Partida presupuestaria: Porc. IRPF

3400 - 5411004 - 23200 - OTRAS INDEMNIZACIONES 15,00

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Creacion del documento de pago: Administrativo

» Epigrafe de tipo Otros

No se indican precios unitarios

Epigrafe alta/edicién

Tipo epigrafe: *

Otros

Descripcion:

Parking

Cantidad (@ *

El importe es el indicado en Total Modificado

Orden Tipo epigrafe Descripcidn

1 Locomocion  Desplazamiento en coche

5 dietas a 53,34 segun fondos

2 Manutencic
anutencion -

3 Otros Parking

Cantidad

341,90 kmis.

5,00 dias

0,00

Importe
unitario

026 €

5334 €

0,00 €

Importe total

8888 €

266,70 €

0,00 €

Modificado

W

Partida presupuestaria:

34WB0025IP - 541A06S - 68303 - DIETAS, LOCOMOC|QN Y TRASLADOS.

Imp. total Importe

B e Partida presupuestaria
modificado anticipado

3AWBO0025IP - 54ADES -
68303

34WBO025IP - 541ADES -
68303

Importe unitario: *

Imp. total medificado *

Orden:

Importe total

Importe anticipado:

30,00

34AWB0025IP - 541A06S -
30,00 € <
oY el W ]

Porc. IRPF

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica
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Creacion del documento de pago: Administrativo

« Listado de epigrafes

Al finalizar la introduccion de
epigrafes se pueden revisar

B Datos Generales fit Gestion econdmica # Itinerarios/Epigrafes Adjuntos ) validar/Rechazar & Discrepancias

de un vistazo
Medio #% Comisiones de Servicio - >
Orden Pdis origen Localidad erigen Fecha origen Pais destino Localidad destino Fecha destino i Distancia (Kms)
locomocion General  Administracion  Ayuda
ELCHE/ELX (CAMPUS UMH & e 88 Ecermico
] ESPANA ELCHE) 15/09/2025 08:00 ESPARA VALENCIA 15/08/2025 10:30 Coche 170,7 | P | SEmaal ] Descripcion e e 1 Apuntes de Agencia
Liguidacion Datos Asociados ] Documentacian
i} . ELCHE/ELX (CAMPUS UMH p—
2 ESPANA VALENCIA 19!09,’202519:00 ESPANA ELCHE} 19)’09}2025 21:30 Coche 17,2 | 2 rfinerarios
o 2|
EE;F;;] A A 059720 (0800
_D:I ESPANA WALENCIA 19/09/2025 19.00 ESH
Epigrafes x| L | 3
Conceptos de Dieta. ] Eesumen Liquidacién]
] ) o ) Importe - Imp. total Importe . ) Itinerario: |ESPAHA »> ELCHE-VALENCIA DESDE 15/09/2025 (08:00) HASTA 15/09/2025 {10:30)
Orden Tipo epigrafe Descripcidn Cantidad e Importe total  Modificado i i Partida presupuestaria | + Nuen :_t] .
unitario modificado anticipado oncepto Dia porte Dieta porte To
j.:.l O 0 Ci S0 1]
- ) JAWBOO25IP - 5HADES - _@,':J 5 dietas a 53,34 sequn fondos UMH | 4.00 5334 2
1 Locomocion Desplazamiento en coche 341,90 kms. 026 € 2889 £ | £ ‘ | (] | Mopie - lnnn I I ann] ;
68303 ) x| T ] ,
n SR 5 dietas a 53,34 segun fondos 600 i B R —_— 34AWB0025|P - 541A06S - | - ‘ |?|
UMH : : ; 68303 o A
. 34WB0O025IP - B41ADGS - W 1
3 Otros Parking 0,00 0,00 € 0,00 € W 30,00 € | & ‘ | H| |
68303 S g i
o 4 noche en hotel NH Ciudad ; O
4 Alojamiento 4,00 dias 100,00 € 400,00 € W 500,00 € 3400 - 4220 - 23101 & | O |

de Valencia

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Creacion del documento de pago: Administrativo

 Resumen por partida

B Datos Generales fil Gestidn econdmica tinerarios/Epigrafes Adjuntos & validar/Rechazar & Discrepancias

Tipo de pago: Acuerdo de caja fija: * Responsable de la partida:

2025/1300 - CEGECA CAMPUS DE ELCHE

Resumen por partida

T : i i Importe Importe
COrganica Funcional Econdomica Importe : [ Importe total
retenciones anticipado
34WBOO025IP 541A06S 68303 B89 € BEBS €
J4WBDO025IP B41A0ES 68303 296,70 € 296,70 €
3400 4220 23101 500,00 € 50000 €

sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica



Creacion del documento de pago: Administrativo

= Cambiar al Responsable de Fondos
* El comisionado no selecciono al responsable correcto

Esta modificacion debe realizarla el comisionado en la aplicacion de Comisiones de Servicio
= Sera necesario que vuelva a ser autorizada

Esta rectificacion solo podra realizarse si NO existe un documento de pago asociado. En
caso de que ya se haya generado un documento de pago, pero se encuentre en estado de
elaboracion o subsanacion, el gestor de documentos de pago podra eliminarlo mediante el boton
“Borrar” de la pantalla principal

= Solo se permite el borrado si el documento se encuentra en estado Elaboracion o Subsanacion

s|pt UNIVERSITAS
senico semoveisns | Miguel Herndndez



Creacion del documento de pago: Administrativo

* Documentos adjuntos

B Datos Generales fit Gestion econdmica Itinerorioaprigrcfes B Adjuntos & validar/Rechazar

Fecha Fichero Descripcion

No hay datos

H Datos Generales fit Gestibn econdmica tinerarios/Epigrafes [ Adjuntos
Fecha Fichero Descripcion
23/03/2025 CERTIFICADO DE ESTANCIA DE INVESTIGACiGN.pdf Certificado estancia investigacion UV
23/03/2025 facturaNH.pdf Factura hotel
23/03/2025 Ticket-parking.pdf Ticket parking

&7 Discrepancias ; oo e
Adjunto Alta/Edicién

Fichero (.pdf): *

‘ Certificado estancia investigacion UVI

& WValidar/Rechazar Discrepancias

[ Guardar

2] (2] (o]

Los justificantes se pueden almacenar en el
justificante de pago

Solo se admite formato PDF

Todos estos documentos se incluiran en la
generacion automatica del PDF que se sube a
Gestor de Expedientes mas adelante

Es conveniente reducir el tamano de los PDF
con el propio Acrobat antes de adjuntarlos
para que el PDF que se genera al final no sea
excesivamente pesado

No es necesario adjuntar el PDF de la
autorizacion de la CS, ya que se anadira
automaticamente

Adjuntar solo lo necesario para justificar:
Esto lo tendra que revisar el CEGECA

Los adjuntos se pueden descargar y eliminar

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez




Creacion del documento de pago: Administrativo

= Validar: Enviar a Responsable de Fondos

Comisiones de servicio

H Datos Generales fit Gestibn econdmica Itinerariostpigrcfes Adjuntos & WValidar/Rechazar &8 Discrepancias

Validar

Guardar ‘ Borrar ‘ Volver

Mediante el boton de Validar,
realiza el envio del documento al
responsable de fondos para que
revise la informacion y valide o
rechace el documento

Los datos quedan en modo lectura
Yy ya no se permiten modificaciones

El campo observaciones permite
Introducir comentarios que veran el
resto de participantes en el flujo del
tramite

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Creacion del documento de pago: Administrativo

= Validar: Enviar a Responsable de Fondos

(x) Solapamiento de fechas en
itinerarios

Uno o mas itinerarios tienen las fechas
solapadas con los datos de economico.

En caso de que en UXXIEC exista una
T e En comision de servicios cuyos itinerarios se
solapen con los de esta comision, se
producira error y no permitira el envio

B Datos Generales fii Gestidon econdomica ltinerarios/Epigrafes B Adjuntos @ WValidar{Rechazar & Discrepancias
S e — Esto se debe normalmente a que se
I estan usando los itinerarios para grabar
observaciones: mas de una comision y no se podra

tramitar por Documentos de Pago

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Creacion del documento de pago: Administrativo

Validar: Enviar a Responsable de Fondos

BH Datos Generales fit Gestion econdomica Itinerorios,"EpingIes Adjuntos & Validar/Rechaozar ¢ Discrepancias

Tras validar, se muestra el avance el flujo

(v) Gestor

e Resp. fondos CEGECA
Pendiente Pendiente CEGECA
reponsable fondos

Observaciones:

Historial

Los datos del envio quedan grabados en el historial del documento de pago: usuario, fecha, envio
Se podran consultar mediante el botén Historial

Historial validaciones

Fecha Estado Nombre Descripcion Observaciones

Documento de pago enviado al gestor
de fondos

> 25/03/202516:37 W PEDRO MARTINEZ ZAMORA

Miguel Herndndez

X Cerrar

||||||||||||||||||||
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Creacion del documento de pago: Administrativo

= Validar: Enviar a Responsable de Fondos

Al validar, se envia automaticamente correo al
Responsable de Fondos para que realice la validacion

El correo incluye un enlace para acceder directamente :
documento de pago que se debe validar

Las comisiones tramitadas por la aplicacion de
Documentos de Pago no requieren la firma del
Responsable de Fondos por el Porta Firmas

El Responsable de Fondos debe validarlas desde la
aplicacion de Documentos de Pago, accesible
desde su Universite

Documento de pago pendiente de revisar

Le informamos que el documento de pago de la comision de servicio "Estancia de investigacion sobre Psicologia de la
Educacion en la Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre”, con codigo 96122, realizada por LOLA GOMEZ
SALCEDO, de la gue usted es responsable de los fondos, se encuentra disponible para su validacion.

Le rogamos que consulte el apartado Documentos de Pago de su acceso identificado en Universite, habilitado a estos efectos.

Saludos y muchas gracias.

IMPORTANTE: Este correo ha sido enviado automaticamente; por favor, no responda.

UNIVERSITAS
gy Miguel Herndndez

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Validacion del documento de pago: Resp.Fondos

Listado de Pendiente responsable fondos

Responsable
Fondos

___________________________________

Genera el DP e
introduce los datos y
justificantes

Sdlo puede validar el responsable de fondos ___________

Los administrativos con permisos pueden consultar

Rechaza

fan)

No permite delegacion

____________________________________

Buscador
T abu Estado:
Listado
Codigo comision Codigo validacion NIF /| Documento Comisionado Descripcion

Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la y =
96122 6628002 2rEET34A LOLA GOMEZ SALCEDO ; : : : | £ Consultar
Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Validacion del documento de pago: Resp.Fondos

= Revision de datos en modo lectura

TT
Ll

Datos Generales fit Gestion econdmicao Itinemrios,"Epigru’res Adjuntos ) WValidar/Rechazar & Discrepancias

Codigo documento: Estado: Unidad organizativa:

Cadigo validacion:

Caodigo comision: Ejercicio: * Tipo de comision: * Grupo de comision: *

2025

B Datos Generales fii Gestion econdmica Itinerc:ric:-stp'sgrc:fes Adjuntos &) Vﬂiidurfﬂechc:mr & Discrepancias
Descripcion:

Tipo de pago: Acuerdo de caja fija: * Responsable de la partida:

Resumen por partida

L. . .. Importe Importe

Crganica Funcional Econdmica Importe : o Importe total
retenciones anticipado

3JAWB0025IP 5A1A06S5 68303 38559 £ 38559 €

3400 4220 2310 500,00 < 500,00 €

sipt UNIVERSITAS

servicio de innovacién y Miguel Hernéndez

planificacién tecnolégica



Validacion del documento de pago: Resp.Fondos

= Revision de datos en modo lectura

B Datos Generales fil Gestidn econdomica 71 Hinerarios/ Epigrafes Adjuntos ) \.-'midc:r," Rechozar & Discrepancias
Itinerarios
s : : : : : : : : Medio
Orden  Pais origen Localidad origen Fecha origen Pais destino Localidad destino Fecha destino i
locomocion
_ ELCHE/ELX (CAMPUS UMH _ _ "
1 ESPARA i) 15/09/2025 08:00 ESPANA VALENCIA 15/08/2025 10:30 Coche
Y r ELCHE/ELX (CAMPUS UMH
2 ESPANA WALEMCIA 19/09/202519:00 ESPANA ELCHE) 19/09/2025 21:30 Coche
Epigrafes
i g i v Importe o Imp. total Importe
Orden Tipo epigrafe Descripcion Cantidad P Importe total  Modificado e AR
unitario modificado anticipado
1 Locomocién  Desplazomiento en coche 341,90 krns. 026 € B B9 £
- 5 dietas a 53,34 segln fondos )
2 Manutencion UMK 5,00 dias b3 34 € 266,70 €
3 Otros Parking 0,00 0,00 € 0,00 € W 30,00 €

4 noche en hotel NH Ciudad
4 Alojamiento I 4,00 dias 100,00 € 400,00 € W 500,00 €
de Vaolencia

Previsualizar adjuntos | | [ Abrir adjuntos

La pestana Itinerarios/Epigrafes
incluye un boton para pre-visualizar
pistancia (kms) - un PDF con todos los adjuntos en
. pantalla
Mediante el boton Abrir adjuntos, el
PDF se abre en una nueva pestana
del navegador

17,2

Partida presupuestaria

34WBO025IP - 541ADES -
68303

JAWBO025IP - 541A06S -
68303

J4AWBOO025IP - 541A06S -
68303

4220 - 23101

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica

& R
‘s|pt UNIVERSITAS
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Validacion del documento de pago: Resp.Fondos

* Pre-visualizar adjuntos

I 4 =i ¥ Importe ey Imp. total Importe 3 G
Orden Tipo epigrafe Descripcion Cantidad G s Importe total  Medificado . Hn Partida presupuestaria
unitario modificado anticipado
15 ; 34WBOD25IP - 541A06S - M Previsualizar adju | | ™ Abrir adjuntos
1 Locomocion Desplazamiento en coche 341,80 kms. 026 € 8888 € 68303
5 v ‘ T 5 dietas a 53,34 segun fondos & 10 di Wi TS 3AWEB0025IP - 54HADGS -
anutencion UMM 2 1as 53, R 63303
; 3AWBDD25IP - 5A1ADES -
3 Otros Parking 0,00 000 € Do0E W 30,00 €

68303

4 noche en hotel NH Ciudad

4 Alojamiento 4,00 dias 100,00 € 400,00 € v 500,00 € 3400 - 4220 - 23101 [ 24 VN I V E ]ka] I P\ I

de Valencia \
“i»,

o € &7 DEVALENCIA

B Previsudiizar adjuntos | | [ Abrir adjuntos CERTIFICADO DE ESTANCIA DE INVESTIGACION

El abajo firmante, director del departamento de Xa0s00000KX XXX
de la Universidad de Valencia coordinador del programa de
investigacion xoeceeooeeooooosk de las universidades

I I H XOO00OCOO000000000Xxx de la Comunidad Valenciana

HOTELS & RESORTS ',CERTiHCA que D/D.? LOLA GOMEZ SALCEDO, procedente de la
Universidad Miguel Hernandez de Eiche

bl Enickod 0L ha realizado desde el 15/09/2025 hasta el 19/09/2025 una estancia de

v il Tt investigacion enmarcada en el desamollo de XX000e00O0aOOneXK

45023 val i ebbaarat de Psicologia de la Educacion xeoeoosxx

iudaddevalenciz@nh-hotels com Y para que asi conste, firmo la presente

R SR en Valencia, a 19 de septiembre de 2025
FACTURAR & ENVIAR &
ASA Nombre/Depto. AJA: Mombre/Depio. Fdo.:
MNombre de lo empreso Nombre de lo empreso
Calle principal 123 Calle principal 123
Bche Bche
[321) 45&-FEF0 321) 2557870
Direccidn de corec slecininico
DESCRIFCION CANTIDAD FRECIO UMITARIO TOTAL

Habitacion simple F 100,00 400,00

0,00

.00

sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Validacion del documento de pago: Resp.Fondos

» Descarga de adjuntos

H Datos Generales

Fecha

23f03/2025

23f03{2025

23/03/2025

it Gestion econdmica Ili.nﬂruriustpigrﬂfes [} Adjuntos () validar/Rechazar

Fichero
CERTIFICADO DE ESTAMCIA DE INVESTIGﬁ.CE@N-pL‘.If
facturaNH.pdf

Ticket-parking.pdf

Descripcion

Certificado estancia investigacion UV

Factura hotel

Ticket parking

& Discrepancias

. t
servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez



Validacion del documento de pago: Resp.Fondos

= Validar: Enviar a CEGECA

B Datos Generales fit Gestidon econdmica ltinerarios/Epigrafes
(v) cestor a Resp. fondos CEGECA
Elaboracior Pendiente Pendiente CEGECA

Observaciones:

Historial

v

Historial validaciones

Fecha Estado Mombre
25/03/202516:37 W PEDRO MARTINEZ ZAMORA
25/03/2025 16:52 v PILAR GARCIA AGUADO

Adjuntos & Validar/Rechazar

reponsable fondos

Descripcion

Documento de pago enviado al gestor
de fondos

Documento de pago validado por el
gestor de fondos

¢ Discrepancias

Observaciones

El campo Observaciones permite indicar el motivo de rechazo
gue podra ver el administrativo

En caso de validar, también servira para incluir algun
comentario o indicacion para el CEGECA

Rechazar mueve el flujo al Gestor

p
o estor
Elaoracion
Validar Rechazar

Validar mueve el flujo al CEGECA

) Gestor ——— (/) Resp.fondos —— o CEGECA Liquidacién
Elaboraci¢ pendiente Pendiente CEGECA validado e

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Validacion del documento de pago: Resp.Fondos

= Validar: Enviar a CEGECA

Al validar, se envia automaticamente correo a la cuenta
de correo del CEGECA que corresponde segun el ACF
del documento de pago para que realice la validacion

El correo incluye un enlace para acceder directamente
al documento de pago que se debe validar

Cada CEGECA tiene un buzon de correo configurado
para recibir estos correos con delegacion para los
usuarios que tienen permiso para gestionar comisiones

El correo incluye los datos de unidad organizativa y
gestor

Documento de pago pendiente de revisar

Le informamos que el documento de pago de la comision de servicio "Estancia de investigacion sobre Psicologia de la
Educacion en la Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre”, con codigo 96122, realizada por LOLA GOMEZ

SALCEDO ha sido validada por el responsable de fondos (PILAR GARCIAAGUADO) y =e encuentra disponible para su
validacion.

La unidad organizativa del documento de pago es "Psicologia de la Salud” y cuyo gestor es "PILAR. GARCIA AGUADO"

Le rogamos que consulte el apartado Documentos de Pago de su acceso identificado en Universite, habilitado a estos efectos.

Saludos y muchas gracias.

IMPORTANTE: Este correo ha sido enviado automaticamente; por favor, no responda.

UNIVERSITAS
gx Miguel Herndandez

sipt UNIVERSITAS
ervico e moveciny | Miguel Herndndez

planificacién tecnolégica



Validacion del documento de pago: Resp.Fondos

* Rechazo: Enviar al administrativo para subsanacion

Documento de pago rechazado por el gestor de

_ fondos
Al rechazar, se envia automaticamente correo a la
cuenta de correo del administrativo que ha Sl e e i el
generado el documento de pago para que lo revise ondos (PLAR GARCIAAGUADO) | |
Le rogamos que consulte el apartado Documentos de Pago de su acceso identificado en Universite para realizar las
subsanac iones pertinentas

El correo incluye un enlace para acceder
directamente al documento de pago que se debe

V a I I d a r IMPORTANTE: Este correo ha sido enviado automaticamente; por favor, no responda.

UNIVERSITAS
1] Miguel Herndndez

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Subsanacion del documento de pago: Administrativo

Pendiente

El documento se encuentra en el buscador con estado Subsanacion Subsanacion Responsable

Fondos

— o e e o o e e e e b e o e e e e e e e = o

Buscador E
Generael DP e W :
Texto a buscar: Estado: introduce los datos y [+
. . g 1
or » justificantes J !
96122 Subsanacion £ Buscar |
i
i
1
1 0 E i
Listado !
1 P
Codigo comision Cédigo validacion NIF [ Documento Comisionado Descripcion Rechaza
96122 6628002 ovese734A LOLA GOMEZ SALCEDO Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la |ﬁ ‘ r
Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre el i b Valida
Y A 2 — | |
! 77777777777777777777777777777777777777
© > [0/ pagina Responsable Fondos !
U | paging 1

Una vez que el administrativo corrija el documento y envie, el
responsable de fondos recibira un nuevo correo y el documento volvera
al listado de pendiente de responsable de fondos para su validacion

||||||| de innovacién y
planificacién tecnolégica

sipt UNIVERSITAS
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Validacion del documento de pago: CEGECA

= Listado de Pendiente CEGECA

Los administrativos con permisos y responsable de fondos pueden consultar

Solo puede validar un usuario del CEGECA que corresponda segun el ACF
del documento de pago

La visualizacion de pantallas desde CEGECA es igual a la del Responsable
de Fondos

Buscador
Texto a buscar: Estado:
Listado
Codigo comision Caodigo validacion NIF / Documento Comisionado Descripcion
Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la
96122 6628002 2*+**734A LOLA GOMEZ SALCEDO ‘ £

Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiemnbre

Elaboracion

i Pendiente ,
i Responsable Pendiente
. Fondos CEGECA

—— e o o o e e o e o e e e e e e e e e e e e e e mm = e ow

Genera
introduce |

el DP e W

os datos y Jé

justificantes

_____________

——————————————————————

CEGECA

sipt UNIVERSITAS

servicio de innovaci

Miguel Herndndez
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Validacion del documento de pago: CEGECA

= Rechazo

B Datos Generales fil Gestién econdmica ltinerarios/Epigrafes Adjuntos ) Validar/Rechazar & Discrepancias o Gestor Resp. fondos CEGECA Liguidacion

Elaboracién Pendiente Pendiente CEGECA Validado e

reponsable fondos integrado en UXXI

I/ Gestor —M8M8M88M —— {_'\_;,'- Resp. fondos ———— o CEGECA
raci Pendients Pendiente CEGECA

Observaciones:

Partida de departamento incorrecta para esta u:amisic')ri

Historial Rechazar

— T Documento de pago rechazado por el CEGECA

Le informamos que el documento de pago de la comisidn de servicio "Estancia de investigacion sobre Psicologia de la
Educacidn en la Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre”, con codigo 96122, ha sido rechazada por el CEGECA.

Le rogamos que consulte el apartado Documentos de Pago de su acceso identificado en Universite para realizar las
subsanaciones pertinentes.

Saludos y muchas gracias.

IMPORTAMNTE: Este correo ha sido enviado automaticamente; por favor, no responda.

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

servicio de innovacién y
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Validacion del documento de pago: CEGECA

= Rechazo

BH Datos Generales fl Gestion econdémica Itinemriosf’EpigrUfes

() Gestor

Observaciones:

{_'\;,'- Resp. fondos

Adjuntos = validar/Rechazar & Discrepancias

o CEGECA

Pendiente CEGECA

Resp. fondos CEGECA Liquidacion

© cestor

Elaboracién Pendiente Pendiente CEGECA Validado e

reponsable fondos integrado en UXXI

Partida de departamento incorrecta para esta u:amisic')ri

Historial

Historial validaciones

Fecha Estado Mombre

25/03/2025 16:37 W PEDRO MARTINEZ ZAMORA

25/03/2025 16:52 W PILAR GARCIA AGUADD

25/03/2025 1713 Q@  CARLOS ROIG SUAREZ

Descripcidn

Documento de pago enviado al gestor
de fondos

Documento de pago validado por el
gestor de fondos

Documento de pago rechazado por el
CEGECA

Rechazar

— T Documento de pago rechazado por el CEGECA

Le informamos que el documento de pago de la comisidn de servicio "Estancia de investigacion sobre Psicologia de la
Educacidn en la Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre”, con codigo 96122, ha sido rechazada por el CEGECA.

Le rogamos que consulte el apartado Documentos de Pago de su acceso identificado en Universite para realizar las
subsanaciones pertinentes.

Saludos y muchas gracias.

Observaciones

IMPORTAMNTE: Este correo ha sido enviado automaticamente; por favor, no responda.

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

Fartida de departamento incorrecta para esta comisidn

sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Subsanacion del documento de pago: Administrativo

= Subsanacion

Buscador . . .

El administrativo puede entrar desde el enlace
£ e de correo directamente al documento que debe

corregir o buscar documentos en estado
Cadigo comision Codigo validacion NIF / Documento Comisionado Descripcion S u b Sa n a Ci é n

o e oscowrmcmo  ferehdbvecnsemesseteines (5 o

O v/
Historial validaciones
Fecha Estado Nombre Descripcién Observaciones

Documento de pago enviado al gestor

Puede encontl’ar IOS datOS a reVisar en 25/03/2025 16:37 v/ PEDRO MARTINEZ ZAMORA Bk

el historial del documento, en el .
i 25/03/2025 16:52 v PILAR GARCIA AGUADO

campo Observaciones

gestor de fondos

- Documento de pago rechazado por el . . L
25/03/20251713 (] CARLOS ROIG SUAREZ Fartida de departamento incorrecta para esta comision

CEGECA

sipt UNIVERSITAS
o semoveciny | Miguel Herndndez
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Subsanacion del documento de pago: Administrativo

= Subsanacion

Importe

Crden Tipo epigrafe Descripcion Cantidad
RESRY # unitario

1 Locomocion Desplazamiento en coche 341,90 kms. D26 €

. 5 dietas a 53,34 segun fondos .
2 Manutencion 5,00 dias 5334 €

UnMH

3 Otros Parking 0,00 oo0€

; 4 noche en hotel NH Ciudad _
4 Alojamiento 4,00 dias 100,00 €

de Valencia

B Datos Generales f Gestion econdomica Itinemriosj’Epigrofes

o Gestor

Elaboracidan

Observaciones:

Importe total  Modificado
88,88 €
266,/0€
ooo€ v
400,00€ W
Adjuntos

Imp. total
modificado

30,00 €

500,00 €

@ Validar/Rechazar

Importe
anticipado

34WB0025IP - D41A06S5 -
68303

34WB0025IP - 541A06S -
68303

34WB0025IP - 541A065 -
68303

34WBOD25IP - 541ADES -
68303

& Discrepancias

Partida presupuestaria | + Nuevo ‘

(2] 2]
(2] [2]
2] (2]
(2] [o]

E Datos Generales

fit Gestion economica \tinemriostpigrc:fes Adjuntos @ validar/Rechazar & Discrepancias

Tipo de pago: Acuerdo de caoja fija: * Responsable de la partida:

2025/1300 - CEGECA CAMPUS DE ELCHE

Resumen por partida

Importe
retenciones

Importe

Econdmica )
anticipado

organica Funcional Importe Importe total

34WB0025IP 541A068 68303 BB558 € 88558 €

Una vez se envia, el documento debera ser validado
por el Responsable de Fondos y por CEGECA

Estas validaciones son necesarias ya que los

registros de base de datos que generan el historial
de validaciones y el sello de 6rgano, daran validez al

Se corrigen las pdrtidus|

PDF de justificacion final que se graba en el
expediente

Historial

sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Eliminar documento de pago: Administrativo

® Cuando se detectan errores en los datos de la comisidon, como puede ser, que un itinerario sea incorrecto o que se haya
seleccionado mal al responsable de fondos, el comisionado debe realizar la rectificacion en su solicitud de comision de

servicios, entrando en su acceso de Universite / Comisiones de Servicio.

" Esta rectificacion solo podra realizarse si no existe un documento de pago que ya haya sido tramitado. En caso de que
ya se haya generado un documento de pago, pero se encuentre en estado de elaboracion o subsanacion, el gestor de
documentos de pago podra eliminarlo mediante el boton “Borrar” de |la pantalla principal. El boton solo permitira el
borrado si el documento de pago se encuentra en estado Elaboracion o Subsanacion.

Comisiones de servicio | — |

-

H Datos Generales fit Gestion economica [£] Itinerarioz/Epigrafes Adjuntos & ‘validar/Rechazar ¢@ Discrepancias

Cadigo documento! Estado: Unidad organizativa: Cédigo validacidn:

" Una vez que se ha modificado la comision, debera volver a ser autorizada por los responsables que corresponda, y tras
su autorizacion, volvera a aparecer en el listado de documentos a generar de la aplicacion Documentos de Pago

sipt UNIVERSITAS
o semonaans | Miguel Herndndez
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Validacion del documento de pago: CEGECA

= Validacion

© ooy ———— @ b —— @ iEer ) v La validacion lanza un proceso que crea
una comision de servicios en UXXIEC con
los datos del documento de pago

Observaciones:

El documento pasa a estado Liquidacion

Observaciones:

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Validacion del documento de pago: CEGECA

= Validacion

H Datos Generales

Una vez en estado Liquidacion se
puede ver el historial de

validaciones definitivo que se

Observaciones:

insertara en el PDF de justificacién

Historial validaciones

Fecha Estado

25/03/2025 16:37

25/03/2025 16:52

25/03/2025 1713

25/03/202517:39

25/03/2025 17:40

25/03/2025 17:44

W

Mombre

PEDRO MARTIMNEZ ZAMORA

PILAR GARCIA AGUADO

CARLOS ROIG SUAREZ

PEDROC MARTINEZ ZAMORA

PILAR GARCIA AGUADO

CARLOS ROIG SUAREZ

Descripcion

Documento de pago enviado al gestor
de fondos

Documento de pago validado por el
gestor de fondos

Documento de pago rechazado por el
CEGECA

Documento de pago enviado al gestor
de fondos

Documento de pago validado por el
gestor de fondos

Documento de pago validado por el
CEGECA

fit Gestion econémica Itinerarios/Epigrafes Adjuntos

T R R

Elaboracion

Lanzar proceso

Observaciones

Partida de departamento incorrecta para esta comision

Se corrigen las partidas

@ validar/Rechazar

(V) cececa

Pendi

ente CEGECA

& Discrepancias

o Liquidacion
Validado e
integrado en UXXI

. t
servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica
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Validacion del documento de pago: CEGECA

= Validacion

Documento de pago validado por el CEGECA El proceso de validacién envia correo al
administrativo con los datos del documento y el
Le informamos que el documento de pago de la comision de servicio "Estancia de investigacion sobre Psicologia de la numero de Com|S|én que Se ha Creado en UXXIEC

Educacion en la Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre”, con codigo 96122, ha sido validada por el CEGECAy
se encuentra pendiente de liquidar.

Se indica que el administrativo debe entrar en
UXXIEC para realizar la liquidacion

Le rogamos gue acceda la pantalla de Comisiones de Servicio de UXXIEC para realizar la liquidacion. Codigo de comision de
servicios en UXXIEC: 2025/[C]000000218

Saludos y muchas gracias.

IMPORTANTE: Este correo ha sido enviado automaticamente; por favor, no responda.

UNIVERSITAS
[Ty Miguel Herndndez

sipt UNIVERSITAS
o semoveciny | Miguel Herndndez
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Liquidacion: Administrativo

En este punto, el auxiliar debe entrar en el modulo de Justificantes
del Gasto de UXXIEC, buscar la comision de servicios creada y

generar la liquidacion

I EEsTs  Econdmico

Tus espacios de trabajo

ministracion (%) Ayuda del componente () Idioma les) ~ £ RAFAEL GOMEZ rgomez) ~

Todas  Gestion presupuestaria  Contrataciony compras — Contabilidad financiera  Contabilidad de costes o analitica

&

Explotacion del presupuesto
(Avance)

Documentos contables
(Docuconta)

L®
&

Proyectos de Inversion e
Investigacion

Contabilidad analitica

Expedientes de gasto
(Documenta)

NUEVO

L (8)

§ =1|
Q\C:Z Pa—rT—
Justificantes del gasto Gastos Ingresos
ANTIGUO NUEVO
& il
Inventario Fiscal clasico Presupuestacion

ANTIGUOD

= (e T, ®©
‘Ml; Lg%: =5

Expedientes de contratacion Contratos menores Contabilidad financiera

Administracion

Gestion Centralizada

ANTIGUOD

Accesos directos
= i n
== Guiade procesos

(2 Guia de usuario

Pendiente
CEGECA

Liquidacién

—————————————————————————————————

———————————————————————

Creay graba
la liquidacién
dela CS

Crea CS en

}

Procesos automaticos

UXXIEC y vuelca
los datos del DP

Desde la aplicacion de Documentos de
Pago se podra ver en qué estado se
encuentra el documento

s|pt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Liquidacion: Administrativo

Seguimiento en Documentos de Pago

|

= Datos Generales

Codigo documento:

Codigo comision:

Descripcion:

Comisionado: () *

Codigo UXXIEC:

Observaciones:

M Gestidn econdomica Itinemrios,"Eptngfes 3 Adjuntos &) ‘-.-'m]dc:r,"Rechc:zar

Estado:

Ejercicio: *

2025

Fecha de insercion:

Unidod organizativa:

Tipo de comision: *

Cuerpo de administracion: *

Enlace gestor de expedientes:

No incluido en expediente

& Discrepancias

Grupo de comision: *

Cargo:

Documento justificacion:

No incluido en expediente

Codigo validacion:

El documento se encontrara en
estado Liquidacion hasta que
el administrativo grabe la
liguidacion en UXXIEC y un
proceso automatico la procese

Miguel Herndndez

||||||||||||||||||||
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

@ JUSTIFICANTES DEL GASTO v5.0.1

Consulta Paramétrica de Comisiones de Servicio

Justificartes de Gasto
Adelantos de Cajero
Libramientos
Comisiones de Servicio

Colaboraciones Docentes

Operaciones

Articipos de Caja Fija
Cuentas

Cuentas Justificativas ACF
Cuentas Justfficativas PJ
Apuntes Bancarios

Pagos Justificantes del Gasto

Retenciones

Situacion Libramiento PJ

Posicion Contable de un Tercero

Relacién de Imputaciones

VA Deducible Imputado

Situacion de Aplicaciones

Stuacién Crédito Aplicaciones

Situacion de Créditos por Centros

Informes Conciliacién con UXX! - INVESTIGACION

Consulta paramétrica de Avisos de Integracion (UXXI-INV)

Consulta de Facturas Descargadas Pendientes

General  Administracion  Ayuda

AR E SR e R

Datos Generales | Liquidaciﬁlnl Citros Datos | Seleccion y Ordenacion |

—MN2 Comision de Serdcios

Desde: _...| [2025/CJ000000218

Hasta: | |2ﬂ25;[c1nummz1s

Datos del Usuario

uxx! Econdmico

Usuario: | |

Grupo: = |UNI‘u’EH5IDAD MIGUEL HERN-NDEZ |

— Codigo Acuerdo ACF

—| i

M* de Libramiento

{;II

—MIF del Comisionado

b

—Cuerpo

|’Grupu de la Comision

~ Tipo de la Comision

Tipo de Pago

=)

— Proyecto de Investigacion LEX<HNY

Podemos buscar directamente la
CS generada mediante el numero
de comision UXXIEC que llego por
correo, y que aparece en la pantalla
de Documentos de Pago

Al haber sido generado mediante
un proceso automatico, no
debemos filtrar por nuestro usuario

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

. t
@ servicio de innovacién y
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

“@ X
General  Administracion  Ayuda
= =R - uxx1 Econémico
v \ 000000718 EE Consulta Paramétrica de Comisiones de Servicio e > i 00
General  Administracion
48 E e S e R uxxi Econdomico
Datos Generales l Liguidaci ] Citros Datos \ Selec ]
N2 Comision de Senracios Datos del Usuarno
Desde: _...| [2025/[CI0D00D0218 |
4 Hasta: I |25'25f[C]I}DI}DDD21B ___||UNI‘I.-’EHSIDAD MIGUEL HERMN-MDEZ | b

La comision debe encontrarse en estado Justificada/Conf.ltinerario

Las operaciones de validacion y confirmacion itinerario ya las ha realizado el proceso de carga automatica

||||||||||||||||||||

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez



Liquidacion: Administrativo

B Datos Generales fit Gestion econémica Itinerarios /Epigrafes Adjuntos © Validar/Rechazar & Discrepancias

Céadigo documento: Estado: Unidad organizativa: cadigo validacion:

= Comision en UXXIEC

Céodigo comision: Ejercicio: * Tipo de comision: * Grupo de comision: *

2025

Descripcion:

#5 Comisiones de Servicio = x
General  Administracion  Ayuda

dHEHE aE e 7 uxxi Econdmico

Ligquidacian l Datos Asociados ] Diacumentacion ]

Cuerpo de administracion: *

Documento justificacion:

General l Descripcion ] Adelantos ] Apuntes de Agencia ]

Fecha de insercion: r de expedientes:

o incluido en expediente Mo incluido en expediente

Comisidén de Servicio N2 2025/[C]000000218

Descnipcion:  |Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la Universidad de Valencia entre el 15y
15 de septiembre

Grupo de Usuario: .. |[UNIVERSIDAD MIGUEL HERN-NDEZ | Ejercicio : 4

~ Datos del Comisionado-
NIF: .| B [z T34n | Del [ 0] [comEZ SALCEDO, LOLA
Cuerpo: | [0003 | [GRUPC 3: RESTO DE PERSONAL |

|' B Datos Generales fit Gestidn econdmica Itinerc:rios,"Epigrofes Adjuntos @ Vaiidor;’ﬂechozar & Discrepancias

Observaciones:

Cargo: |

Tipo de pago: Acuerdo de caja fija: * Responsable de la partida:

~ Tipo de Pago

2025/1300 - CEGECA CAMPUS DE ELCHE

1."‘-\.
=y e L o < ;
* Acuerdode AC .| [2025/1300 | [CEGECA CAMPUS DE ELCHE | e
" Pson s x o I | | | | . . . Importe Importe
b s = QOrganica Funcional Econdémica Importe X R Importe total
retenciones anticipado
34WBOD25IP 5414065 68303 88558 € 8B558 €

Proyecto de Investigacion LXHNY-

sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica



Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

ﬁ Comisiones de Servicio
Administracion  Ayuda
HEE RS R

Liquidacion |

zeneral

.~ uxxi Econdomico

Datos Asociados Docurmentacian

General Descripcion | Adelantos Apuntes de Agencia

—Datos de la comision
Grupo de la Comision:

__.|[005 ] [Grupo 003 RESTO DE POBLACIONES T

Tipo de Comision: ] ||

Observaciones:

—Itinerarios

Localidad de ongen

ELCHE

‘ F. =ahda |H.sa|il:la ‘

15/09/2025 0800 ES

Pais de ongen ‘
ESPARA

ESPARA VALENCIA 19/09/2025

B Datos Generales fit Gestion econémica ltinerarios/Epigrafes [B Adjuntos

Ccodigo documento: Estado: Unidad organizativa:

Codigo comision: Ejercicio: * Tipo de comision: *

896122 2025

B Datos Generales fit Gestibn econémica [E ninerarios/Epigrafes (B Adjuntos @ validar/Rechazar o Discrepancios

Itinerarios

Orden  Fais origen Localidad origen Fecha origen Pais destino Localidad destino

ELCHE/ELX (CAMPUS UMH

1 ESPAMA
ELCHE)

15/08/2025 08:00 ESPANA VALENCIA

ELCHE[ELX (CAMPUS UMH

2 ESPAMA
ELCHE)

VALEMCIA 19f09/2028 19-00 ESPANA

@ validar/Rechazar

Fecha destino

15/08/2025 10:30

18092025 21:30

# Discrepancias

Cadigo validacion:

Grupo de comision: *

Medic locomaocin Distancia (Kms)

Coche 70,7

Coche 7.2

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

. t
servicio de innovacién y
planificacion tecnolégica



Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

& Comisiones de Servicio
General  Administracion  Ayuda

HlEH == [aE e B . uxxi Econdmico

T _ = Epigrafe alta/edicién
Liguidacion | Datos Asociados Dacumentacion

General | Descripcian Adelantos Apuntes de Agencia , )
Tipo epigrafe: *

—Calculo del Adelanto

[l ESPARA »» ELCHE-VALENCIA DESDE 15/09/2025 {08:00) HASTA 15/09/2025 (10:30) H

Descripcion:

il Concepito
-1

‘ Dias ‘ Km. | Importe Dieta | Importe total

Cantidad (D * Importe unitario: * Importe total

Importe anticipado:

El : : Modificado:
Importe Total Adelantado del Itinerario: | :
No

Total Dietas de la Comision: |

Partida presupuestaria: Porc. IRPF

—Adelanto de Cajero
B B B| =] @ Ne del Adelanto de Cajero: |

Fecha | Importe ‘ Cuenta ChequefAsiento | PagolCobro

34WB0025IP - 541A06S - 68303 - DIETAS, LOCOMOCION Y TRASLADOS. ID

sipt UNIVERSITAS

servicio de innovacién y Miguel Hema’ndez

planificacién tecnolégica



Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

# Comisiones de Servicio — et
General  Administracion  Ayuda
i EHE A8 @ % uxx! Econdmico
General 1 Descripcian Adelantos 1 Apuntes de Agencia
Liquidacian ‘ Datos Asociados Documentacion
 ltineranos
LEE] Aol 09,20 08:00
E'_I ESPANA WALENCIA 19/09/2025 19:00 ESH
_m}f;] "] 1 »

Conceptos de Dieta ] Fesumen Liquidaciuﬁn]

ltinerario: |ESF‘AHA =» ELCHE-VALENCIA DESDE 15/09/2025 (08:00) HASTA 15/09/2025 (10:30)

Concepto

Desplazamiento en coche
5 dietas a 53,34 seqin fondos UMH | 4.00

I Dias | Km. | Importe Dieta l Importe To

Il’ll'l.l'l. |

J- |

X w W |+

B Datos Generales fiit

Itinerarios

Orden  Pais origen

1 ESPARNA

7 ESPARNA

Epigrafes

Orden Tipo epigrafe

1 Locomocian

2 Manutencién

Liguidacion Comision:

3 Otros

4 Alojamiento

Los epigrafes de liquidacion y adelantos han quedado todos
vinculados al primer itinerario para facilitar la gestion

Gestidon econdmica

] Itinerarios Epigrofes

Localidad origen

ELCHE/ELX (CAMPUS UMH
ELCHE)

VALENCIA

Descripcion

Desplazamiento en coche

5 dietas a 53,34 segun fondos
UMH

Parking

4 noche en hotel NH Ciudad
de Valencia

885,59| Importe Total Gastado: |

Retencidn: |

Fecha origen

15/08/2025 08:00

19/09/202519:00

Cantidad

341,90 kms.

5,00 dias

0,00

4,00 dias

Adjuntos

Pais destino

ESPANA

ESPANA

Importe
unitario

026 €

5334 €

0,00 €

100,00 €

@ validar/Rechazar & Discrepancias

- : : Medio
Localidad destino Fecha destino e
locomocion
VALENCIA 15/09/202510:30 Coche
ELCHE/ELX (CAMPUS UMH 1o e —
ELCHE) i
o Imp. total Importe
Importe total  Modificado i A
modificado anticipado
8gB9 €
266,70 €
0,00 v 30,00 €
400,00€ v 500,00 €

Previsualizar adjuntos | | M Abrir adjuntos

sip

servicio de innovacién y

Distancia (Kms)

70,7

17,2

Partida presupuestaria

34WB0025IP - 541ADBS -
68303

34WB0025IP - 541A065 -
68303

34WB0025IF - B41ADBS -
68303

3400 - 4220 - 23101

planificacién tecnolégica

t universiTas
Miguel Herndndez



Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

& Comisiones de Servicio — .
#9 Concepto de Dieta *
2 ~Datos del Epigrafe
— Epigrafe alta/edicién X
Descrpcon
Tipo de Epigrafe:  |Locomocidn ~]
Descripcion: Desplazamiento en coche J\ Tipo epigrafe: * Orden:
S~ Locomocion
Datos Locomaocion |
—Datos Locomocion Rescripcian:
" Tabla de Kilometros Desplozamiento en coche
N2 de Kildmetros: =
Importe Locomocion:  |0.26 — Cantidad @) * Importe unitario: * Importe total
341,80 / 0,26 . £
Importe Total —Concepto Econdomico Modificado: Imp. total medificado Importe anticipado:
|
Importe Total: I e ) No e e
¥ Modificar Imp. Total
5 |DII:—I'AS, LOCOMOCION ¥ TRASLADOS i
Importe Total Modificado: ;
resupuestaria: Porc. IRPF
Aceptar | Cancelar 34WB0025IP - 541A06S - 68303 - DIETAS, LOCOMOCION Y TRASLADOS. ID

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

#8 Comisiones de Servicio

ﬁ Concepto de Dieta

1a

‘Datos del Epigrafe
[ Descripcion

Tipo de Epigrafe: |Otros -l

Descripcion: Parking

Datos
Datos
Dias.
Importe Dieta:

[ Importe Total

importe Total

M Modif my

| Importe Total Modificado: m

|DIET.F»S. LOCOMOCION Y TRASLADOS,

Aceptar |

Cancelar

Epigrafe alta/edicién

Tipo epigrafe: *

Otros

Descripcion:

Parking

Cantidad ) * Importe unitario: *

Modificado: Imp. total medificado *

th

Orden:

Importe total

Importe anticipado:

30,00]

artida presupuestaria:

34WB0025IP - 541A06S - 68303 - DIETAS, LOCOMOCION Y TRASLADOS. ID

Porc. IRPF

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica

‘sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez



Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

#9 Comisiones de Servicio 8

General Administracion  Ayuda

Adelanto Asociado | Sin Adelanto Asociado

Justificante del Gasto Asociado | Sin Justificante del Gasto Asociado

Estado: |Justfficada/Conf. tinerano

Total Adelanigdo—t-rafdacion Comision:

AEEREG e 2 uxxi Econdmico
General I Descripcion Adelantos | Apuntes de Agencia
Liquidacion Datos Asociados ‘ Documentacion

B Datos Generales

Tipo de pago:

fit Gestion econdmica tinerarios/Epigrafes Adjuntos @ wvalidar/Rechazar & Discrepancias

Acuerdo de caja fija: *

2025/1300 - CEGECA CAMPUS DE ELCHE

Resumen por partida

s : T Importe Importe
Orgdnica Funcional Econdmica Importe

retenciones anticipado

34WB0OD25IP 541A086S 68303 88559 €

Responsable de la partida:

Importe total

88559 €

1

Total Gastado:

885,59 0.00
885,59

885,55

Total Retencion:
Total Apuntes Agencia:

Total Comision

Los adjuntos que se introdujeron
en DP NO se vuelcan a
UXXIEC. No es necesario

. t
servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

#5 Comisiones de Servicio 2

General | Administracion  Ayuda

Total Adelantado:
88559 | 0.00|

Liguidacion Comision:

885,59

Total Gastado: |

Total Retencion:

885,59

Total Apuntes Agencia:

Total Comision:

R K uxx1 Econémico
Guardar como...
Validar CideD) scripcion Adelantos | Apuntes de Agencia
B Datos Asociados \ Documentacion
Recha
J Sin Adelanto Asociado

Corfiracion itinerario 3
Liquidacién » :

e | Liquidar ante del Gasto Asociado
Imprmir » Anular liquidacion
Presentacion Preliminar b inerarfo
Saliir Ctri+S

E Justificante del gasto —

General  Administracion  Ayuda

Citros Datos ] Inwestigacion ] Irsentario Cantratacian vy Compras

Docurmentacian ]
|

General ] Administrativo ] Ecanamico ] Datos Fiscales ] Agrupaciones ] Imputacion ] Pago

| Numero de registro justificante: 2025/[C]000000218

Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacidn en la Universidad de

Descripcion ............... Walencia entre el 15y 19 de septiembre

Grupo de Usuario: ___||LINI‘JEF45IDAD MIGLEL HEFH| Fecha emision - | 25/03/2025 [ RECC

NLF JCLF . _..|bhf[27734n | Del: | 0] |GOMEZ SALCEDO, LOLA

Numero serie : | | MNamero justificante | factura ... :|

.Municipinemisifm: ||

— Caracter justiicante del gasto

C Onagina Factura Agente de aduanas: = | |

£ Duc Hazon emision duplicado: | |

" Cargo Internc Cargo intemnao: || |

& Interno

" Agente deaduanas Factura de la compra: _|| |
DUA: | | Fechaexpedicion: | |

" Rectificativa | _~| Fact. Rectificada: || |

Abonar / Rect. Megativa | Ver Abonos | Fact. Rectificativas |

f'\- el L ru SLOnCe I}H
- I PGEFE

' r N‘-’Ifnea,s:
5 [

— |

UXXIEC no permite
incorporar informacion
desde Documentos de
Pago en este modulo,
por lo que en este punto
habra que introducir los
datos que se requieran
de forma manual

Las ultimas versiones
de UXXIEC fuerzan el

uso de lineas
—

sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

servicio de innovacién y
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

E Justificante del gasto

General  Administracion  Ayuda

r~ Tipo de Pago

ey
o

Mim. Asiento Registral:

Acuerdo de ACF

Otros Datos Inwestigacian ] Inventario ] Cantratacian y Compras

General Adrninistrativo l Ecanamica ] Datos Fiscales ] Agrupaciones ] Imputacion ] Pago ‘

"~ Fechadeconformidad ...
| Eechademechaza - |:|

Documentacion 1

Fecha de entrada en el registro administrativo ...; | P5/03/2025
Hora de entrada en el registro administrativo ... l:l
Fecha de entrada en el registro contable ... | 25/03/2025

Fechadeanulacion ... |:|

Motivo de rechazo ...:

Fechainicioplazopago....................ooooooei |:|

Flazolegaldepago: -y |:|

;HEDZEHBEGCEGECACAMPUS DE ELCHE |

Libramiento asociado

=

Unidad administrativa que solicita la compra/servicio

|

Unidad administrativa que conforma la factura

]

~ Unidades Gestoras
Oficina Contable:

Organo Gestor:
Unidad Tramitadora:
Organo Proponente:

s

GENDD2059 Gestores Presupuesto

La informacion que ya se introdujo
en la pantalla de Comisiones de

Servicio aparece pre-cargada

. t
servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

E lustificante del gasto

General  Administracion  Ayuda

Otros Datos | Investigacian | Inventario | Contratacion v Compras |

General | Adrinistrativo

Documentacion |

Econamico | Datos Fiscales | Agrupaciones | Imputacion | Pago |

Introducir Lineas

/—e7

N2 unidades a las que hace referencia el justificante:

f* |mporte neto
¢ Importe total

" mporte bruto

Importe principal & introducir

Importe bruto

885.59|

Importe recargo .

0.00|

Importe d

0.00|

I Importaciones

™ Inv. del Sujeto Pasivo

885,59|

Importe [VA

0,00|

Importe total

885.59|

Imp. Rin. IRPE

0,00|

Imp. Rtn IVA Intrac

0.00]

Imp. Otra Retencidn ... |

0.00]

Importe Retencicn

0.00|

Liquido a pagar

885,59|

IVA deducible

0,00|

Lineas del justificante de gasto N® 2025/ [C]000000212

~Lineas del justificante

+| [sel [ne Descripcitn Neto VA Totg

=] ¥ | 1 |Desplazamiento en coche 88.89 0.00 88.89
=| [T | 2 | 5dietas a 53,34 seqin fondos UMH 266,70 0.00 266,70
_ T | 3 |Parking 30.00 0.00 30.00

| [T | 4 4 noche en hotel NH Ciudad de Valencia 500.00 0.00 500.00

ol L ..
Frarrata

’7E3pecial ooo% - ﬂl Agrupacion de lineas

“aolver

. t
servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

General  Administracioan  Ayuda

Lineas del justificante de gasto N® 2025/[C]000000218

: Datos Econdmicos i| Datos Fiscales

LiNEA H Descripcién: |Desplazamiento en coche

Ha

L E—

i -

w0

0.00 « %[ 000

Lind N2 unidades a las que hace referencia la linea del justificante:

—lmporte principal a introducir :
—Li " Importebnte ..o |
= [mpore total (" Importe recarg |
r I i r‘ m : e L |

Importe neto .................| 28,89
@ Importe IVA |

Importetotal ..____________: | 33,39|

™ RE

S lmpe R IRPE b |

000 ¢ %1

& Imp. Rtn. IVA Intrac ... |

i) %[ 1

& Imp. Otra Retencién .. |

w0 %[ 1

i Importe Retencién ............ ! 0.00| |j|
=3 igl 000% -
it : Liquido a pagar: | 28,89
IVA deducible .................. | 0.00|

Aceptar

Lineas del justificante de gasto N® 2025,/{C]000000218

Datos Econdmicos  Datos Fiscales |

Intracomunitarios  Otros Modelos I Declaraciones

— Casilla del modelo 347340

Clave ]

Operacion modelo 347 : [~ Arendamiento

—Casilla del modelo 190

gl

Clave I L Rentas exentas v dietaz exceptuadas de gravamen _:]
Subclave
—Casilla del modelo 296
Clave ] ﬂ
Subclave | ~]
I" Casilla del modelo 180 Inmueble: || | Asignar Dat_ Fiscales
— Retribuciones
. : Percepcion integra Retenciones practicadas
Dineranas 28, 5'5| | ) Dﬂ|
- Valoracion Ing. a cuenta efectuados  Ing. a cuenta repercutidos
Espece’ 000 | 0.00) | 0,00
1~ Atrasos
Ejercicio devengo Heducciones (Gastos deducibles
e j | y
Aceptar Cancelar |

Es necesario introducir la
informacion en cada linea

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

E Justificante del gasto

B Datos Generales fit Gestion econdmica Itinerurinsj’Epigrnfes Adjuntos ) wvalidar/Rechaozar & Discrepancias

Administracion  Ayuda

General

COtros Datos | Inwestigacidn | Inwventario | Caontratacion v Compras Documentacion |

Tipo de pago: Acuerdo de caja fija: Responsable de |a partida: General | Administrativo | Econdmico | Datos Fiscales | Agrupaciones Imputacion | Fago

Numero de operacion de imputacion: Anular |
Resumen por partida & Imputar justificante  No Imputar justificante ﬂ

: 25032035 o . _ =
- ‘ o Importe Importe Fecha de imputacidn: Ejercicio Aplicaciones: 2025
Qrganica Funcional Econdmica Importe q i Importe total = 7
retenciones anticipado Importe a Imputar IVA Deducible Retenciones
885,59| | 0.00| | 0.00|
S4AWEB0025IP 5414065 68303 BB558 € 88558 € APLICACIONES

| Importe | Inversian IVA

885.59

Organica ‘ Funcional ‘ Economica

683.03

L |

IVA DEDUCIELE

Organica Libre | Descuento | Importe

Avizo legal | Teléfonos de emergencia | Soporte ﬁ E m n B

Universidad Miguel Hernandez

RETENCIONES

Orgamica Libre | Descuento | Importe

x| X

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

B Datos Generales

Tipo de pago:

fit Gestion econdmica Itinerarios/Epigrafes B Adjuntos
Acuerdo de caja fijao: *
Resumen por partida
L. . L. Importe
Organica Funcional Econdmica Importe

retenciones

J4WB0025IP 241A0E65 ] 68303 88559 €

%) Validar/Rechazar

& Discrepancias

Responsable de la partida:

Importe

e Importe total
anticipado

885589 €

Si las partidas presupuestarias y/o importes introducidos en
UXXIEC no coinciden con lo indicado en Documentos de
Pago, cuando se grabe la liquidacion, el proceso automatico
pasara al documento de pago a estado Discrepancias

E lustificante del gasto

General  Administracion  Ayuda

Otros Datos ] Inwestigacion l

General ] Administrativo ] Econamica ] Datos Fiscales ] Agrupaciones

Numero de operacidn de imputacion:

Inwventario ] Contratacion v Compras

Documentacion ]

Imputacian ] Fago l

{+ |mputar justificante " Mo Imputar justificante

Fecha de imputacion: | 25/03/2025

Importe a Imputar I'VA Deducible

Ejercicio Aplicaciones: 20253

Retenciones

| 885,59 | 0,00| |

0,00]

AFPLICACIONES

Funcional | Economica Inversion IVA

Organica

34 PY_00.19IP |[541A 0.6E (|683.03 385,59

B = |:

L

| @|

VA DEDUCIBLE

b ]
—

—I Organica Libre Descuento Importe i
bl
21 -
RETEMNCIONES
—I Organica Libre Descuento Importe |
% i)

. t
servicio de innovacién y
planificacion tecnoldgica
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

E Justificante del gasto - X G | Administracié Ayuda

E Justificante del gasto

General  Administracién  Ayuda
General I Administrativo I Econémico I Datos Fiscales l Agrupaciones | Imputacion | Pago |

Otros Datos l Investigacion | Inventario | Contratacion y Compras I Documentacion Otros Datos I Investigacian | Inventario I Conftratacian y Compras Documentacian
General | Administrativo I Econdmico | Datos Fiscales I Agrupaciones ] Imputacion Pago
— Datos asociados
Generar documento contable N2 documento contable |Ng cuenta justificativa |
N d ion d 5 Consultar documento contable . . .
umero de operacion de pago: Anular N2 Expediente Ref. interna del expediente
Asaociar justificante a expediente | ] | |

J I" Incorporado a Costes

Cosionao__ | | ol []]

Ca ient i
Ordinal Perceptor _. | [003 | oo da- r J ket ol o ~Desde UXX - RRHH
Asociar Proyectos l I Retribuciones I Seguridad socis
" Pagado con adelanto de cajerc " Pagodel justificante ' No pagar en este momento
|:| Asociar apuntes de agencia de viajes Anular asociacion apuntes de agencia de viajes
Asociar Gastos Colaboraciones Docentes ‘ Datos de Pago
. L Consultar datos del pago
Nimero adelanto cajera: _I I l Anular asociacion Gastos Colaboraciones Docentes
Enviardatos a CAN.OA.
w:é‘éutr'—*—’:‘%*:_*-’i-":‘*‘sﬁ:w-i-*se _-[| l ~ Financiacion
" Ingresos Asociados

Ingreso Importe Financiado

servicio de innovacién y
planificacion tecnolégica
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Liquidacion: Administrativo

= Comision en UXXIEC

EJ Justificante del gasto — x Ed
General | Administracion  Ayuda General  Administracion  Ayuda

Guardar Ctrl+3
Guardar :\l Inventario l Contratacion y Compras Documentacian ] Otros Datos ] Investigacion ] Inentario ] Contratacian v Compras Documentacian ]
Bormar i Datos Fiscales l Agrupaciones  |mputacian l Pago ] General l Administrativo l Econamico l Datos Fiscales l Agrupaciones  Imputacidn l Pago l S| hay errores a| guardar e| JG
Walidar Ctrd+D .
| gue no permiten que la
Abono de Facturas / Rect. Negativa .
PR de imputacién: Numero de operacién de imputacién: 2025/00003669 A | comision quede en estado
Rectificar Justificante
Consular ustfcarte rectficado R = - c ) = - Liquidada, es necesario

Consuttar Justificante rectificativo = T [ 1 corre |r|OS
3/2025 Ejercicio Aplicacicnes: 2025 - \P'Eaha.dgimputﬂciﬁn: 25/03/2025_| Eiercicio Aplicaciones: |2025 : g

AutoFactura

R s I'VA Deducible Retenciones Imparte { U2 Ui X

e | 0w | 000 o 000 La comisién debe quedar
Conformidad APLICACIONES @ El justificante de gasto N® 2025/[C]000000213 . .

. S 2o o | '0-' ha sido guardado correctamente. - ;E| quU|dada para pOder avanzar

Histérico Grupo Usuarios Ctr+H Econdmica Importe Inversion IVA ) "= Seguardd la operacién de imputacion con el N® ]

- .o  [F8303 885.59 ] Pl ey ey oo . :

Imprimir Lin+t w ﬁl 5e ha cambiado la Comision de Servicio 2025/[C]000000212 al

8 o A I estado de Liguidada.

Mostrar presentacion preliminar [

Acta de Recepcion |1

‘- [

viemona = - I I I I ;_ I -

Salir CirlsS VA DEDUCIBLE V& DEDUCIBLE

Orgamica Libre Descuento Importe =

Ll

Organica Libre Descuento Importe

RETENCIONES RETENCIONES

Organica Libre Descuento Importe =

AL

Organica Libre Descuento Importe

x| k|
| k|

i
7]
1
il g
—
1

servicio de innovacién y
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Liquidacion: Administrativo

Comision en UXXIEC

#9 Comisiones de Servicio = x

General  Administracion  Ayuda

dlEEaE e ® uxx1 Econdmico
General ] Descripcion Adelantos l Apuntes de Agencia
Liquidacian Datos Asociados l Documentacion
Adelanto Asociado | 5in Adelanto Asociado
Justificante del Gasto Asociado | 2025([C]000000218

Estado:  |Liquidada |

Total Adelantado: Liquidacion Comision:

Total Gastado: | 885.59| | 0.00|
Total Retencidn:
Total Apuntes Agencia:
Total Comisicn:

Un proceso automatico que se ejecuta cada 30 minutos, procesara la comision y su
justificante de gastos.

Si todo esta correcto, el proceso:

- Generara el PDF de justificacion

Creara un expediente en Gestor de Expedientes

Anadira el PDF al expediente

Enviara correo al CEGECA correspondiente con los datos del expediente
Pondra el documento de pago en estado Expediente

Si hay alguna discrepancia entre las partidas o importes del JG y el documento de pago:
- Enviara correo al administrativo
- Pondra el documento de pago en estado Discrepancias

s|pt UNIVERSITAS
: Miguel Herndndez



Liquidacion: CEGECA
» Lanzamiento manual de proceso automatico

H Datos Generales fit Gestion econdmica Itinercrios,"Epigrafes [B Adjuntos (@ Validar/Rechazar ¢ Discrepancias

/) Gestor (V) Resp.fondos — (/) CEGECA @ Liquidacion
ps S FaT endient : Validado e
integrado en UXX|

Observaciones:

Historial Lanzar proceso

Disponible solo para usuarios CEGECA:
Lanza de forma manual el proceso de paso de JG a Expediente/Discrepancias para documentos de pago en estado Liquidacion

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Resolucion de discrepancias: Administrativo

El proceso ha detectado discrepancias

El documento de pago se encontrara en estado Discrepancias con econdmico

Buscador
Texto a buscar:

96122

Listado

Codigo comision Codigo validacion

96122 6628002

NIF [ Documento

257348

, L _ Documento de pago con discrepancias
Envia correo al administrativo

Le informameos que en el documento de pago de la comisidn de servicio "Estancia de investigacion sobre Psicologia de la
Educacion en la Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre”, con cédigo 96122, se han hallado discrepancias entre
la informacion de Econdmico y la informacion de la aplicacion.

Le rogamos que consulte el apartado Documentos de Pago de su acceso identificado en Universite para realizar las
subsanaciones pertinentes.

Saludos y muchas gracias.

IMPORTANTE: Este correo ha sido enviado automaticamente; por favor, no responda.

UNIVERSITAS
(1} Miguel Herndndez

Estado:

Discrepancias con econdomico # Buscar

Comisionado Descripcion

Estoncia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la Universidad de
LOLA GOMEZ SALCEDO |

; 5 £ Editar
Valencia entre el 15 y 19 de septiembre

o 10 / pagina

‘sipt UNIVERSITAS
ervico e moveciny | Miguel Herndndez
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Resolucion de discrepancias: Administrativo

Pantalla de discrepancias

En esta pantalla se muestran las diferencias entre los importes por partida grabados en la
aplicacion de documentos de pago y en UXXIEC

B Datos Generales fiit Gestidn econdmica Itinemrios}'Eprgmfes 3 Adjuntos )] Uulidﬂr;’Rechuzm & Discrepancias
Importe
Importe Importe i Importe
—— . L. ) . - T comisiones . Importe L
Organica Funcional Econdomica Ejercicio comisiones comisiones TR comisiones PR Coinciden E . | | b t, d
servicio servicio IRPF it servicio total S necesario pu sar e oton de
anticipado .
Gestionar estado para resolver las
3AWB0025IF 541A0B5 68303 2025 BB559 € 88558 € X discrepanCiaS
34APYO018IP 541A06E 68303 2025 g8558 £ X

Estos importes y partidas deben coincidir para que el proceso continue, ya que son los que ha
validado el responsable de fondos y el CEGECA, y apareceran en el PDF de justificacion

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Resolucion de discrepancias: Administrativo

= Proceso

- Comprobacion de [ Discrepancia ]
— que el JG coincide
~conelDP [ Correcto ]

Procesos automaticos

Subsanacion ' I Liquidacion I Discrepancias
| ' Subsanar en DP '
v . ! v Subsanar en UXXIEC ! DS O EP .
Genera el DP e i | ( Creay graba . 1 Elige dénde |
introduce los datos y | ! ' | laliquidacion > corregir UXXIEC ][ DP ] '
justificantes ! . delaCS el error Y

Validaciones,...

sipt UNIVERSITAS

servicio de innovacién y Miguel Hernéndez
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Resolucion de discrepancias: Administrativo

= Seleccion de donde se va a rectificar

Gestionar estado de la comision de servicio

Existen discrepancias entre los importes de la comisigcn de servicio y los de la

liguidacion en econdmico. Debe elegir donde va a realizar la subsanacion.

Recuerde que si elige documentos de pago reiniciard todo el flujp de

validaciones de la comision de servicio.

Aplicacion:

Documentos de pago

UX¥| Econormico
TR SETaao X o werrar

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica
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Resolucion de discrepancias: Administrativo

Modificar el documento de pago

Gestionar estado de la comisién de servicio { CuandO nOS hemOS dadO Cuenta
de que los datos del documento
de pago no son correctos

Existen discrepancias entre los importes de la comisign de servicio y los de la

liquidacion en econdmico. Debe elegir donde va a realizar la subsanacian

Recuerde que si elige documentos de pago re

Dejamos UXXIEC como esta y no perdemos el trabajo
hecho

validaciones de la comision de servicio.

Aplicacién:

Documentos de pago Al reiniciar flujo, el DP volvera a estado Subsanacion,
se rectificara, se validara por RF y por CEGECA, pero
ya no tendra que volver a generar JG en UXXIEC si
era correcto

S S Una vez validado por CEGECA, el proceso
automatico volvera a procesarlo

@ SI0t UNIVERSITAS

Miguel Herndndez

oooooooooooooooooooo



Resolucion de discrepancias: Administrativo

* Modificar el justificante de gasto de UXXIEC

Gestionar estado de la comision de servicio

UXXl Econdmico

@ Unicamente se cambiara el estaodo de la comision para volver a
realizar la hguidacion correctamente

[E1 cambiar estado ¥ Cerrar

Cuando nos hemos dado cuenta
de que los datos de UXXIEC no
son correctos

Cambiar estado volvera a poner el DP estado Liquidacion

El administrativo debera anular liquidacion desde la
pantalla de comision de servicios de UXXIEC y volver a
Liquidar

Tras liquidar, el proceso automatico volvera a procesar la
comision. Volvera a comprobar discrepancias para
avanzar con la generacion de expediente o volver a avisar
al gestor DP

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Resolucion de discrepancias: Administrativo

* Modificar el justificante de gasto de UXXIEC

& Comisicnes de Servicio

General | Administracion  Ayuda

Guardar Ctl+G
Guardar coma...

Validar Ctd+D
Borrar

Autorizar
Rechazar

Corfimacian tinerario

SCripcion

Datos Asociados

J Sin Adelanto Asociado

Liguidacian

Liquidar

Imprimir
Presentacian Preliminar

Salir Cirl+5

Anular liquidacion

Adelantos

Dooo218

uxxl Economico

Apuntes de Agencia

Diocumentacian

#9 Comisiones de Servicio — >

General  Administracion  Ayuda

dMEE S e 7 uxx| Econdmico

General ] Descripcian Adelantos ] Apuntes de Agencia
Liguidacion Datos Asociados l Documentacian
Adelanto Asociado Sin Adelanto Asociado
Justificante del Gasto Asociado | Sin Justificante del Gasto Asociado

]

Total Gastado:

Total Retencidn:

Total Comision:

Total Apuntes Agencia:

Total Adelantado:

885.59| |

0.00|

885,59

Liquidacion Comision:

885,59

Estado: |.Just'rficau:laanr|f. tinerario |

Total Adelantado: Liquidacion Comision:
285,59 | 0,00| | 285,59

Total Gastado:

Total Betencidn:

Total Apuntes Agencia:

Total Comisicn: 8855

. t
servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica

UNIVERSITAS
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Resolucion de discrepancias: Administrativo

* Modificar el justificante de gasto de UXXIEC

Canfimacidn tinerario

#9 Comisiones de Servicio — >
General | Administracion  Ayuda

Guardar — uxxi Econdmico
Guardar como... — _
Validar CirisD SCHpCian Adelantos ] Apuntes de Agencia,
Buirar Datos Asociados l Documentacian
Autarizar
Rechazar

J Sin Adelanto Asociado

Liquidacion

| Liquidar

Imprimir

Presentacion Preliminar

Salir Ctr+5

Anular liquidacion

)

Total Gastado:

Total Retencion:

Total Comision:

Total Apuntes Agencia:

Total Adelantado: Liquidacion Comision:
885.59| | 0.00] | 885.59|

8855

E lustificante del gasto

General  Administracidn ~ Ayuda

Dtros Datos [nwestigacion ] Inwventario I Contratacian y Cormpras

General I Administrativo l Econamico I Datos Fiscales I Agrupaciones

Numero de operacién de imputacion:

Anular |

Documentacian 1

Imputacian \ Fago \

+ Imputar justificante " No Imputar justificante

Fecha de imputacion: | 25/03/2025

IVA Deducible

Ejercicio Aplicaciones: 2025

Importe a Imputar Retenciones

885,59 | 0,00 |

APLICACIONES

—I Organica Funcional | Economica Inversion IVA
ﬂ 34 WB.00.25IP |541A.0.65 |683.03 885,59 [
&l n
=
=
=
]— w

[VA DEDUCIELE

—I Organica Libre Descuento Importe =

=l

&l e
RETENCIONES

—I Organica Libre Descuento Importe =

=l

&l e

| i VPR T 2Ll o

| JUSTIFICANTES DEL GASTO x

El justificante de gasto N® 2025/[C]000000218

M@ B hasido guardado correctamente,

-] = Seguardo la operacion de imputacion con el N
2025/00003670,

T Se ha cambiado la Comision de Servicio 2025/[C]000000218 al
E estado de Liquidada.

)

VA DEDUCIELE

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

. t
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Nuevo expediente

Liquidacion ' Expediente ' Relacion Transferencias
_________________________ o _i_Pagao
u . Tramita relacion transferencias,
| AVI S O a E E A ! cuenta justificativa, reposicion
! de fondos, envio a pago
CEGECA ; !
Genera PDF

Sellado 6rgano
Crea expediente

~ que el JG coincide
~conel DP [ Correcto

—

Nuevo expediente: JG para comision de servicios

: @ Comprobacién de [ Discrepancia ]

B e SRnE Tt

Procesos automaticos

Le informamos que se ha creado un nuevo expediente con cadigo 2025/35 para el justificante de gasto de la comisidn de

servicio "Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion en la Universidad de Valencia entre el 15y 19 de
septiembre”, con codigo 96122,

Expediente: hitps://puniversite umh es/documentos-pago/gesp/expedientes/ES _U05500001_2025 EXP
000000000000000000000000000035

Cddigo de justificante de gasto: 2025/ C]000000218

R DI 18 Tras crear expediente, el proceso envia correo a
CEGECA con los datos de la comision y expediente

IMPORTANTE: Este comreo ha sido enviado automaticamente; por faver, no responda.

UNIVERSITAS Se incluye una URL para abrir directamente el
gx Miguel Herndndez . .
expediente en Gestor de Expedientes

s|pt UNIVERSITAS
oo semoviisny | MigUEl Herndndez



Nuevo expediente

= Consulta en

Buscador

Texto a buscar:

96122
Listado
Caodigo Codigo
comision validacion
96122 EE28002

Estado:

En relacidn de transferencias

DP

MIF | Documento

2****734A

Estado:

Mediante la aplicacion de
Documentos de Pago se podra ver en
qué estado se encuentra la comision

Comisionado Descripcion

Estancia de investigacion sobre Psicologia de la Educacion
en la Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre

o 10 { pagina

LOLA GOMEZ SALCEDO | & Consultar

Estodo:

([ ]

s|pt UNIVERSITAS
servicio de innovacién y Migu el Hernénde z
planificacién tecnolégica



Nuevo expediente

Datos Generales fit Gestion econdémica ltinerarios/Epigrafes Adjuntos @ validar/Rechazar & Discrepancias

Codigo documento: Estado: Unidad erganizativa: Codigo validacion:

El expediente es accesible desde el
Codigo comision: Ejercicio: * Tipo de comision: * Grupo de comision: * DP’ Sle’mpre que S€ tengan permlsos
sobre él en Gestor de Expedientes

2025
Descripcion:
El documento de justificacion se
/ puede descargar desde esta pantalla
Comisionado: 0 * Cuerpo de administracion: * Cargo: Sln tener que aCCeder a GeStOr de
Expedientes
Codigo UXXIEC: Fecha de insercion: Enlace gestor de expedientes: Documento justificacion:
ES_U05500001_2025_EXP_000000000000000000000000000035  ES_UD5500001_2025_DOCH-0000000000000000000000094 e ——
Observaciones:

s|pt UNIVERSITAS
,,,,,,,,,,,,,,,,,, Miguel Herndndez

planificacion tecnolégica



Documento PDF de justificacion

“B Firmado y todas las firmas son validas. Panel de firma

H JUSTIFICANTES GASTO o ez ]

N® REGISTRO: 2025/[C]000000218 N°® REGISTRO: 2025,/00003670

N°® REGISTRO: 2025/[C]000000218

D M JUSTIFICANTES GASTO OPERACIONES
e,

2,

GJ

DATOS FISCALES LINEA MN® 1 DATOS GEMERALES
DATOS GEMNERALES
Casilla del modelo 347: Descripeié
Descripcidn: RECC: Na T
Estancla de investigociin sobre Psicologio de la Educackin en la Universidad de Valencio entre el 15y - Indicador : Estancia de investigacion sobre Psicologla de la Bducacion en la
19 de septiembre Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre
Grupo de usuorio: 27 UNIVERSIDAD MIGUEL HERN-NDEZ Casiia del Modelo 130: L Rentos exentas y dietas exceptuadas de gravamen Fecha de la operadén: 25/03/2025
Facha B s 25/03/2005  Tumicipio - Subclave del Modals 190 01 Subdlave 0 1A Estancia de investigacidn sobre Psicologia de lo
: Emsidn: Clase Operacddn : Educocién en lo Universidod de Valencio entre el Tipo: ACF
15 y 19 de septiembre
M.LF./CLF Acreedor: Casilla del Modelo 2946:
M® Libramiento : Impatacksn por ACF
MN.LF./CLF
Cesionario : - Subclave del Modelo 296:
N* Serie: N J. Cardcter J. . DATOS DE TESORERI(A
g Acreedor: Gasto: it Marcado Modelo 180; Mo Inmueble (sin ref. catastral)

Rozdn de emisidn de Cargo
duplicado : Interno: N® Justificante de Gasto:
N* Registro ) . - P 7
Contraks Aasckios - 2025/[C000000218 Estoncia de investigacidn sobre Psleologia de la Educacidn en la

. Universidod de Valencio entre el 15 y 19 de septiembre
ESHES PGEFE: Mo
oduanas: M.LF. / CLF, Acreedor

Fecha

Identificodor DUA : apedt ,

Incluye todos los PDF que se debian generar desde UXXIEC: JG, Operaciones, CS
El documento tiene el sello de érgano

servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica

‘sipt UNIVERSITAS
Miguel Herndndez



Documento PDF de justificacion

DOCUMENTO DE PAGO: 2025/CS5/1815

CODIGO UXXIEC: 2025/[C)000000218 H COMISIONES DE SERVICIO
/|
Datos Generales UNIVERSITAS :
ey N* de Comisién 2025,/[C]000000218
Tipo: Comigidn de ssrvicios
Ejercicio: 2025
Codigo de 81z
coumigiadan v Objeto de la Comisidn:
Tipo de comisidn: COMIDDNES DE SERVICID
Unidiad Estancia de investigacin sobre Psicologla de la BEducocidn en la Universidad de Valencia entre el 15y
Paicalogia de kb Salud 19d tiermib
orgonimativo e septiemore
Grupa: Grupd 003 RESTO DE POBLACOMNES
Descr : :';‘.ljllll ||.-1}F [} I-ll-" '.ll‘i'! filn sobre Pk 'I'"J i e kg Educacion &n g Unlversdod de Volencia sntre & 15y DATOS DEL COM Enm
¥ 08 sepliermire
Comiskonado il e
Cuerpa: GAUPO 5: RESTO DE PERSOMAL MIF /CIF Comisionada:
Corgo
Cuerpo al que pertenece: GRUPO % RESTO DE PERSOMAL
Datos Econémicos
Responsable de los fondos GARCLA AGUADD. PILAR Cm
Partido presupuesiona:
Acuerdo de Coja Fija (ACF) 2025/1300 CEGECA CAMPUS DE ELCHE DATOS GENERALES DE LA COMISION
Itinerarios
Fecha
i Ejerdicio: 2025 Fecha inicio: 15/09/2025 19409/ 2025
Fals Loceiod argen Fecha Pl clasting Localdad Frche Reondo fin:
arigen Localidod arigess alida Gl JEsting deating echd leg
i L W (AP 15,00 4 05 i 15 A0/ 2025 Tipo de la Comisidn:
sspafy SUOHE/RXICH4 VOR/AB.  pepania VALENCIA s
UMM ELCHE) BOC:00 WE3000
A N —— Grupo de la . . _
ESPARA  VALENCIA /e 2023 ESPARIA ELOWE/RLCECAMME T9/00/029 e 005 Grupo 003 RESTO DE POBLACIONES
0000 UMH BLOHE 2130000 =
N* de
i Tipo de pago: ACF
Epigrafes i lisramiento:
Hanutendcin
Deserigeidn Contidod Unitaria Total MaodEioado Irp Total  AnScipado
5 distos 0 55,34 segin fondos LMH 5 5104 4 MATOE O€ 88T € 0
Importe total comiskdn: 2667 €
imposrts totol odelamtodo: 0 €
mporie total bquisdoddn: 2657 €
Al |omiEnto
Descripcidn Cantidod  Unitar Totol  Modeicook I, Totol Antcipodo
4 noche &n hotel NH COwdod de Valenca 4 W00 £ 400& 500& 400 O

Impodrie totol comissin: 400 €

Historial

« ELABORACION (25/03/2025 16:15:28) PEDRO MARTINEZ ZAMORA - (3*++344)
Documento de pago creado

* AUTORIZACION (25/03/2025 16:37:.59) PEDRO MARTIMNEZ ZAMORA, - [Jrreeae3gpy
Documento de pago enviado al gestor de fondos

* AUTORIZACION (25/03/2025 16:52:47) PILAR GARCIA AGUADC - (3******34A)

Documento de pago validedo por el gestor de fondos

* RECHAZOD (25/03/2025 1713:02) CARLOS ROIG SUAREZ - (3™""344)
Documento de pago rechazado por el CEGECA

= AUTORIZACION (25/03/2025173947T) PEDRO MARTINEZ ZAMORA - [3*****34A)
Documento de pago enviado al gestor de fondos

« AUTORIZACION (25/0%/2025 17:-40:49) PILAR GARCIA AGUADO - (3*+***14A)

Documento de pago validado por & gestor de fondos

= AUTORIZACION (25/03/ 2025 17:44.54) CARLOS ROIG SUAREZ - (3******34A)

Documento de pago validodo por el CEGECA,

« AUTORIZACION (25/03/2025 18:2717) PEDRD MARTIMEZ ZAMORA - [(3*****344)
Documento de pago validado por el CEGECA

. t
servicio de innovacién y
planificacién tecnolégica

Incluye un PDF con toda la informacion recogida en DP y un PDF con el historial de validaciones
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Documento PDF de justificacion

AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIO

pec PERSONAL . \"rf\[ [VERSITAT
MOMBEE: GOMEZ SALCEDO, LOLA
CATEGORIA PROFESIONAL: Frotessr/a Asociods/a i CERTIFICADO DE ESTANCIA DE INVESTIGACION
DESTING ACTUAL: Psicologla de la Salud GRUPD DE DIETAS: 2

El abajo fimante, director del departamento de xoooooooooonoo
de la Universidad de Valencia coordinader del programa de
investigacion xxoooaExxeexix de las universidades

e noOnonnoooniiod de la Comunidad Valenciana

OBSERVACIOMNES

El importe del hotel &5 100 suros mds cono de ko que morca &l odloulo .
CERTIFICA gque D/D.2 LOLA GOMEZ SALCEDO, procedente de la

El oicdormiento s& pogard o cargo del departormento, @l resto con cargo al proyecto 2
Universidad Miguel Hernandez de Elche

Uso de orgdnion 3400 acordoeds préviormesnbe

ha realizado desde el 15/08/2025 hasta el 18/08/2025 una estancia de
investigacion enmarcada en el desarrollo de Xx00000NNoOC 0000
de Psicologia de la Educacion oo oo

SERVICIO

OBJETC: Estancia de investigacian =
Y para que asi conste, firmo la presente

TITULO: Estancia de rmvestigaciin sobre Psicologio de o Educocidn en ko Universidod de Volsncio entre el 15y en Valencia, 3 18 de 'SJEj:IIjEITI bre de 2025

19 de septi@mbre

ITINERARIOS: Fdo.:

Lugaor Salida Fecha Salida Lugar Liegada Fecha Liegoda Transporte gl

f:ﬁsifrﬁ (CAMPUS LUMH ELCHE) 15;1;;;&15 e ﬁ;?;,;fzs Sl M

VALENCIA (VALENGIA Taoe ey mm o
P El direcior gel DEP&I‘ENEI’I‘IB D N e SO DT,
JCORRESPOMDE DEVENGO DE DIETAS? E

£SOLICITA ANTICIPO DE DIETAS? 0

(SOLICITA RESERVA DE BILLETES?

ZSOLICITA RESEAVA DE ALOJAMIENTO? ﬂ

RESPOMSABLE DE FONDOS: GARRACLA AGLIADD, PILAR

AUTORIZADORES :
Mombre F. Autorizacidn
GOMEZ SALCEDQ, LOLA 25/03,/2025

Incluye la autorizacion de la CS y todos los PDF adjuntos

NH

HOTELS & RESORTS

rH Ciudad de Valencia
Av. aed Port, 214, Camins al Graw
45023 valencia

P83 307500
ahcivdads apyCla 0 - hotels cor
FACTURAR &

AfA: Momibre Depho.

Hombre ce lo empresa

Call= principal 123

Bche

{321) 4534-7500

Direccion d= comeo slechdnico
DESCRIPCION

Hob#ocion simpie

Cbsarvaciones!instruccionas:

Emio &l cheque pogadens o NHomore o su ampnaso

GRACIAS

EMVIAR &

AJA: Hombre/Depfo.
Hombre de lo empresa
Calle principal 123

Bche
{321) 45&-7E00
CANIDAD FRECIC UMITARID
4 100,00

SUBTOTAL
ndrcsdiie ol impors iohal DESCUENTD
SUBTOTAL MENCS DESCUENTD
nioduzon e porcenioe TASA IMPOSITIVA
IMPRIESTO TOTAL
ENwlOyMANIPULACION
(=]] o]

TOTAL %

19709/ 2038

H35/00010485

Pogo condro enfrego.

TOTAL

0,008
01,00
0,00
0,00
&00,00
000
&00,00
1,008
8400
000
14,06

. t
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Liquidacion enviada a pago

= Aviso al comisionado

Liquidacion de comision de servicios enviada a
pago

Buenos dias,

Le informamos que la liquidacion corespondiente a su comision de servicio Estancia de investigacion sobre Psicologia de la
Educacidn en la Universidad de Valencia entre el 15 y 19 de septiembre, ha sido tramitada por el CEGECA y enviada a pago.

Saludos y muchas gracias.

IMPORTANTE: Este comeo ha sido enviado automaticamente; por favor, no responda.

M UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Proceso de gestion de gastos por ACF para CS

CEGECA

Entrega de
justificantes:
Tickets, facturas,...

Procesos automaticos

UXXIEC y vuelca

los datos del DP

J

—

~ conel DP

Comprobacion de [ Discrepancia J

que el JG coincide

[ Correcto

| Elaboracion . Pendiente | Ppendiente ! Liquidacién I Discrepancias |
| . . Responsable; CEGEcA ! | :
' Subsanacion ' Fondos : ! : :
joo il Lt SR R R :
. | | Subsanar en DP I
e e —————— - S e —— e mm—mm——— - - -——=-
! ! - - Subsanar en UXXIEC .
: Y i i i v P F—— o
~ Generael DP e W Creay grabaw i Elige donde X
mtro_duc_e_ los datos y [« ; : la liquidacion i corregir UXXIEC ] [ DP ] | !
justificantes J . . dela CS J h_ el error E
! : : ! | T N — i
I S I A R S I SRR IR i
i ' Rechaza ' . ,
N i i |
i [ valida | i | |
i ' '| Rechaza | , !
! ! N : !
| | [ valida | i |
i | S i !
b oo o= Y A SO R H
Crea CS en

Expediente

Genera PDF
Sellado 6rgano
Crea expediente

Relacién Transferencias

Tramita relacion transferencias,
cuenta justificativa, reposicion
de fondos, envio a pago

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
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Problemas pendientes de resolver

DP que no deben liquidar o ya estan liquidados

Excluir del listado de No Generar

Cambio de ejercicio en DP que quedaron pendientes

Requieren cambiar el ACF y las partidas presupuestarias

Errores detectados en fase de Liquidacion o Expediente

Requieren cambio de estado, eliminacion de datos en UXXIEC y eliminacion de expediente

Comisiones que han acabado tramitadas por UXXIEC

Eliminar los DP que han quedado generados

servicio de innovacién y
planificacion tecnoldgica
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Miguel Herndndez
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